SMERNICE

pro vykon sluzby

APOLD SECURITY s. r. 0.

Objekt

CSI, Plzeiisky inspektorat,
Kopernikova 26, Plzen

Priloha 1
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ke smlouve o dilo
poskytovani bezpecnostni sluzby ¢: FO 23/12/2018

Adresa: Kopernikova 26, Plzen
Telefon: +420 377 201 571

Pracovni doba ostrahy: Poa St 07:15-17:30 hod

Uta Ct 07:15-17:00 hod
Pa 07:15 - 15:00 hod

Povéiené osoby APOLD: Ing. Oldiich Roman tel: XXX XXX XXX
XXXXX XXXXX tel: XXX XXX XXX
Povérené osoby klienta: — XXX. XXXXX XXXXXX tel: XXX XXX XXX

XXX XXXXXXXXX XXXXXXX tel: XXX XXX XXX

1. Uéel smérnic

Tato smérnice je vydavana za uc¢elem urceni pravidel pro ochranu majetku a ostrahu
objektu CSI, vsouladu spravnimi normami CR a vrozsahu uréeném smlouvou
s klientem tak, aby byla korektnim zplsobem zajiSténa minimalizace ztrat a
zabranéni naruSeni objektu zvenc¢i nebo rozkrddani majetku zaméstnanci. Nedilnou
soucasti vykonu sluzby je téZ plnéni ukolt k zabranéni vzniku Skod v souvislosti
S havériemi, zivelnymi pohromami, poZzary, apod. ve smyslu svolavani kompetentnich
osob klienta, vyrozuméni HZS, ZZS, P CRa neprodlené konani ke snizeni nasledk.

I1. Vykon bezpe¢nostni sluzby — obecné zasady

a) Nastup bezpeCnostniho pracovnik do planované smény nejpozdéji 10 minut pred

zahdjenim sluZby; coZ je pisemné zaznamenano v knize sluzby; néstup a pfedani sluzby
je oznameno telefonicky operatorovi na centralu bezpecnostni agentury t: XXX XXX XXX,
mobil: XXX XXX XXX.

b) Pfi néstupu do sluzby provede kontrolu celého objektu formou obchiizky, zkontroluje

stav objektu (uzavienost, uzamcenost)

¢) Za udrzovani potadku a pfipadné¢ Skody vzniklé v prostoru recepce je odpovédny

bezpecnostniho pracovnik. V prostoru recepce plati zdkaz koufeni.

d) Prvotfadym tkolem bezpecnostni sluzby je ochrana majetku a osob zékaznika.

e) Pfi zadrzeni pachatele nebo pfi podezieni na pachani trestné cinnosti vyrozumi

bezpeénostni pracovnik POLICII CR, operatora bezpednostni agentury a povéiené
osoby klienta.
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f) Pfi mimotadnych situacich (pozar, havérie, zZivelni pohromy) provadi bezpecnostniho
pracovnik opatieni nezbytnd k zamezeni zvétSeni Skodnich nasledka, piip. poskytne
prvni pomoc zranénym osobam; zabrani ve vstupu médiim a neposkytuje jim informace.

g) Pfi pozaru vyrozumét HZS tel. €. 150, nésledné povéiené osoby klienta.

h) Pokyny nebo zmény pokynt k vykonu sluzby mohou provadét pouze povérené osoby
klienta.

V priibéhu sluzby je zakazano:

- vést soukromé hovory se zaméstnanci nebo klienty, ptijimat soukromé navstévy nebo
vést (tedy 1 pfijimat) soukromé telefonni hovory;

- opoustét objekt

- porusovat zasady ustrojovaci kazné;

- vénovat se jakymkoliv ¢innostem nesouvisejicim s pfimym vykonem sluzby.

- koufit (v objektu recepce plati ptisny zdkaz kouieni véetné navstév)

I11. Kontrolni ¢innost a dokumentace
Kontrolu plnéni pokynu ve sluzbé provadéji:
- povétené osoby klienta;
- nadfizeni zaméstnancti ve sluzbé ostrahy objektu (sluzbu konajici operator, vyjezdova

skupina, kontrolni organy a vedeni bezpecnostni agentury).

Predepsana dokumentace: kniha sluzby
kniha navstév

Kniha sluzby: zapisuje se nastup a ukonéeni sluzby, vzkazy pro dal§i sménu od
povétenych osob klienta, sluzbu konajiciho operatora, vyjezdové skupiny, kontrolnich
organti a vedeni bezpeCnostni agentury. Dale se zapisuje provedena kontrola od vyse
jmenovanych osob.

Kniha navs$tév: jméno a pfijmeni, za kym jde, datum, ¢as pfichodu a odchodu.
V pracovni dny po odchodu posledniho zaméstnance je provedena podrobna
pochtizka po administrativni ¢asti zaméfend na kontrolu kompletniho uzavieni oken,

uzamceni dvefi, zhasnuti svétel, vypnuti elektrospotiebicli, uzavieni vodovodnich
kohoutkt a pak objekt zakdduje (EZS) a uzamkne vstupni dvefe.

V. Podpisova dolozka

V Praze dne 08. 08. 2019 V Plzni dne 28. 08. 2019................

Zakaznik APOLD
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