Prikazni smlouva

o vedeni mzdové a personalni agendy

uzaviend na zéklad€ zakona ¢. 89/2012 Sb. (Ob&ansky zakonik) podle § 2430 a nésl.

16. zékladni Skola a matei'ska skola Plzefi, ptisp&vkova organizace

I1CO: 68784597

se sidlem Americka tiida 30, 301 38 Plzet
zastoupend feditelkou Skoly
jako piikazce (déle jen prikazce)

pani Anna Lavi¢kova,

ICO: 74518445
misto podnikani:

drZitelkou Zivnostenského listu vydaného Magistratem mésta Plzn& — Zivnostenskym ufadem dne 30.04.2007
pod €.j.4651/07 jehoZ kopie je nedilnou soucésti této smlouvy
jako piikaznik ( dale jen piikaznik)

uzavreli dneSntho dne piikazni smlouvu

1.

o vedeni mzdové a personalni agendy.

CLL
Povinnosti piikaznika

Prikaznik se zavazuje vykonavat pro prikazce tyto innosti:
1.1.

Personélni agenda - zhotoveni:

pracovnich smluv, dohod o provedeni préce, dohod o pracovni &innosti, véetng jejich zmén
dohod o ukon€eni pracovniho poméru, vypovédi zpracovniho poméru, rozhodnuti o
okamZitém zru$eni pracovniho pomé&ru

prihlaseni a odhlaSeni zaméstnanc u zdravotnich pojistoven, odesildni piihlasek, odhlasek a
eviden¢nich listd dfichodového pojisténi zaméstnancii na Ceskou spravu socialniho
zabezpeceni prostfednictvim Portalu vetejné spravy

potvrzeni o dob& zamé&stnani a vyd&leich, zapottovych listd, potvrzeni pro Okresni spravu
socidlntho zabezpe&eni ( diichodové zabezpedeni a socidlni dévky ), vyhotoveni podkladii pro
sepisovani Zadosti o pfizndn{ ¢aste¢nych, invalidnich a starobnich dichodi pro OSSZ a
dokladti souvisejicich s mate1skou arodi¢ovskou dovolenou

. Mzdova agenda:

vypodet platovych néleZitosti a ndhrad mezd ve smyslu prislunych platovych piedpist
vyhotoveni vyplatnich listin a vyplatnich listkii, vyhotoveni a vedeni mzdovych a evidendnich
listt, vyhotoven{ platovych vyméra

vyhotoveni podkladii pro rozhodnuti o zapo&tech praxe pro zarazeni do platovych stupii
zpracovani mzdové rekapitulace

vyhotoveni hromadnych platebnich piikazi pro penéZni Gistavy

vyhotoveni vybérovych sestav o platech a zamé&stnancich dle potieby mandanta v rémci
pouZivaného automatizovaného zpracovéni plati (program HELIOS ORANGE))

vedenim zdkonem poZzadované dokumentace tykajicich se ddvek nemocenského pojistent,
mateiskych ddvek a dan€ ze zdvislé Cinnosti vEetng vyustovani zaloh na tuto dai (organizace,
zamé&stnanci).



o »

1.3. Ostatni agenda:

- zpracovani podkladd pro predepsané statistické vykazy o praci a mzdéch a po odsouhlaseni
prikazcem, jejich vyhotoveni

- styk se zdravotnimi pojiSfovnami, Okresni spravou sociélntho zabezpegeni, Utadem prace a
Finanénim uiadem.

- prikaznik je povinen se fidit pokyny piikazce a sdélovat mu veskeré informace, které mohou
mit vliv na jeho rozhodnuti, na vyzvu piikazce je povinen mu podat zpravu o vedeni
prisludnych agend.

Ptikaznik se zavazuje provadét ¢innosti uvedené v CLI. s odbornou pé&i v souladu se zajmy piikazce.
Pokud neméd moZnost vyZéadat si od piikazce piisluiny souhlas, miize se od jeho pokynii odchylit pouze
v jeho zdjmu. Pokud by piikaznik porusil svou povinnost, je prikazce opravnén bez zbytegného odkladu
po té, co se o obsahu jednani dovédgl, (i¢innost tohoto tkonu pro sebe odmitnout.

Prikaznik je povinen v piipadg, Ze sviij zévazek neni schopen splnit sam, pouZit k jeho splnéni jiné
osoby. Pokud pouZije pifkaznik ke splnéni zdvazku jiné osoby, odpovida jako by zéleZitost obstaraval
sam

Prikaznik je povinen chranit vSechny jemu znimé z4jmy piikazce. Dale se zavazuje zachovat
mlcenlivost o vSech skute¢nostech, které pii pInéni tikold podle této smlouvy zjisti, a to do doby, nez se
stanou obecné zndmymi.

Prikaznik bude ke zpracovani agendy pouZivat program HELIOS ORANGE.

Ptikaznik se zavazuje byt v dosahu na telefonu.

Prikaznik pIn€ zodpovida za fadné a vEasné zpracovani piijatych dokladd a je rovnéz pIng zodpovédny
za dodrzovéni veskerych termint ke zpracovani.

Pfi pfimé &innosti v objektu nemovitosti 16. ZS a MS Plzeii se piikaznik zavazuje dodrZovat veskeré
protipozarni predpisy, ptedpisy BOZP, piedpisy pro zachézeni s el. Spotiebiéi tak, aby nedoslo ke
vzniku poZaru, trazu nebo majetkové skodsg.

CLIL
Povinnosti prikazce

Prikazce je povinen piedat ptikaznikovi veskeré podklady potfebné k jeho &innosti do 1. pracovniho
dne nasledujiciho mésice.

Prikazce se zavazuje, Ze po dobu trvani smlouvy nepovéii Zadnou jinou osobu vedenim agend
uvedenych v CLI. této smlouvy, ani nebude v této véci jednat.

Prikazce je povinen, vyZaduje-li to uskutednéni pravniho ukonu, vystavit véas piikaznikovi potiebnou

plnou moc.

CLIIL
Odména

Utastnici této smlouvy se dohodli, Ze piikaznikovi vzniké nérok na odménu v zavislosti na mno¥stvi
zpracovanych osobnich ¢isel v ptislu§ném kalendainim mésici.

Za éinnost uvedenou v CLL (odst 1.1 a 1 2 ) této smlouvy nélezi pfikaznﬂ(ovi odména ve vysi 180,-
Za zpracovani Ctvrtletnich, pololetnich a roé¢nich statistickych vykazii a zplacovam Ctvrtletnich
prehledl o Cerpani mzdowch prostiedki podle CI. T (odst. 1.3.) této smlouvy nalezi piikaznikovi
Ctvrtletni odména ve vysi 1.500,- K¢&. Za préce, které vyZzaduji vy3si ¢asovou néroénost pii zdvérkovych
pracich, uzaviranim rozpottu a ostatnich zdrojii financovéani bude po ukon&eni t&chto praci vy&islena
odména dle nérognosti projektu (napt. Sablony aj.). V piipads vyudtovani Sablon nedavat si pracovnika
do mési¢ni fakturace.

Prikaznik je povinen zaslat pifkazci do 15. dne nésledujiciho kalendéiniho mésice fakturu, ve které
bude uveden presny poéet zpracovanych osobnich &isel v daném mésici.

Prikazce se zavazuje uskutecnit proplaceni faktury do 10ti dndl po obdrZen{ faktury.



CLIV.
Odpovédnost piikaznika

Prikaznik odpovidé prikazci za Skodu, kterou mu pii své innosti zplisobi s tim, Ze se zavazuje vzniklou
Skodu bez vyhrad ptikazci nahradit véetnd daliich vydajii prikazce, které piikazci vzniknou v souvislosti
s poruSenim smlouvy nebo zdkona prikaznikem.

Prikaznik neodpovida za Skody zpiisobené netiplnostmi a nedostatky podkladd piikaznika.

CLV.
Platnost smlouvy

1. Tato smlouva se uzavird od 1.9.2019 na dobu neuréitou, tuto smlouvu mize kazdy z Ggastnikil pisemng
vypovedet.

2. Vypovédni Ihiita je dva mésice a za&ina béZet prvni den kalendainiho mésice nasledujici po mésici, ve
kterém byla vypovéd’ dorudena druhé smluvni strang.

3. Pii ukonCeni smluvniho vztahu vypovédi, mé p¥ikaznik pravo na pomérnou ¢ast uplaty odpovidajici
¢innosti, kterou vykonal do posledniho dne vypovédni Ihiity. Odména bude zaplacena, jak je uvedeno
v CLIIL, nedohodnou-li se G&astnici jinak.

4. Smlouvu Ize ménit pouze formou pisemnych dodatki k této smlouvé.

CLVIL
Zavérefna ustanoveni

Tato smlouva vyjadtuje skuteénou a svobodnou viili G&astnikd, jejichz zastupci smlouvu precetli, s jejim
obsahem souhlasi, coZ stvrzuji svymi podpisy.

V Plzni dne 14.8.2019
Utinnost od 01.09.2019

16, ZAKLADNI SKOLA
A MATERSKA SKOLA PLZEN
Americka tfida 30,
PRISPEVKOVA ORGANIZACE
301 38 PLZEN

................. S ———
Anna Lavickova Mgéva Peisarova
ptikaznik prikazce



