SMLOUVA O EKONOMICKEM PORADENSTVI A VEDENI
UCETNICTVI

Objednatel: Zakladni skola a Prakticka skola, Dvtr Kralové nad Labem
agresa: 5 Ptemyslova 479, 544 01 Dvur Kralové nad Labem
1CO, DIC: 60153351

zastoupena — Mgr. Jana Vojtéchova

Dodavatel: Bfetislav Novak )
adresa: Tylova 1016, 542 01 Upice
ICO, DIC: 45963541, CZ 5607041517

uzaviraji ve smyslu § 269 a nésl. Obchodniho zakoniku tuto smlouvu:

l.
Predmét smlouvy

1.1 Poradenstvi
a) ekonomické
b) organiza¢ni
C) uletni
1.2 Vedeni ucetnictvi dle zdkona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni
1.3 Zpracovani mezd
1.4 Vykazovani polozek do statnich statistickych vykazi v rozsahu ukazateld vyplyvajicich ze smluv-
n¢ vedenych evidenci
1.5 Vedeni ptedepsanych evidenci dle pozadavku finan¢nich tradd, statistiky a orgdna statni spravy,
pokud jsou uvedeny v této smlouve.

1.
Obsahova napli pifedmétu smlouvy a povinnosti dodavatele

Népln povinnosti dodavatele je nasledujici:

2.1 Poradenstvi:

a) ekonomické — poskytovat prubéZzné poradenstvi piedevsim v piipadech zmén v oblasti dano-
vych zakonil, v oblasti norem socialniho a zdravotniho pojisténi, spravy dani a poplatkd, vy-
branych pasazi obchodniho zékoniku, obéanského zakoniku, zakoniku prace, mezd.

- informovat o terminovych povinnostech k jednotlivym druhtim dani

b) organizaéni — poskytovat poradenstvi v oblasti organizace a fizeni

c) ucetni — informovat o povinnostech ucetni jednotky objednatele vyplyvajicich z piislusnych
predpist tak, aby Gcetnictvi bylo Gplné, prikazné a spravné.

V piipadé pozadavku objednatele — zpracovat ve spolupraci s nim interni smérnice, ti€etni osnovu,

ob¢h ucetnich dokladt, odpisovy plan, zptisob ocefiovani majetku a zasob, zasady inventarizace,

popf. dalsi dulezité normy.

2.2 Vedeni Ucetnictvi

- vést ucetni knihy, v ptipadé podvojného tcetnictvi se jednd o denik, hlavni
ucetni knihu, deniky analytické evidence a knihy podrozvahovych uctt

- provadeét zapisy do ucetnich knih

- sestavovat ucetni zavérky — rozvaha, vysledovka, ptiloha



- poskytovat informace o hospodaieni na vyzadani v terminu nejpozdéji do 10
dnti od data ptedani veskerych a uplnych podkladi ke zpracovani ti¢etnictvi

- zpracovat rocni zavérku véetng nalezitosti (rozvaha, vykaz ziskl a ztrat, ptilo-
ha)

2.3 Zpracovani mezd a personalistika

- dle pfedanych pokynti zpracovéavat podklady pro pracovni smlouvy

- zpracovavat veskeré mzdy k vyplatam

- vést mzdové listy

- zpracovavat a odevzdévat vykazy na soc. a zdravotni pojisténi

- vystavovat potvrzeni o zdanitelnych ptijmech

- vystavovat potvrzeni o vydélku pro Ucely zaméstnanct (spofitelny, soudy,
apod.)

- zajistovat prihlasky a odhlasky pracovnikl k pojisténi

- zajiStovat vypocet zakonného pojisténi zamestnancti organizace véetné pro-
jednéni na ptislusné pojistovné

- evidovat ¢erpani dovolené

- urCovat naroky zaméstnancti z pracovniho poméru

- vést osobni evidenci zaméstnanci

- provadeét ro¢ni zactovani dané

- vystavovat potvrzeni o délce zamé&stnani

- vypracovat ro¢ni hlaseni a vyuctovani dané

2.4 Statistika

Do jednotlivych vykazi predlozenych objednatelem v dostate¢ném piedstihu vyplnit udaje, které
jsou predmétem ostatnich ustanoveni v ¢asti II. této smlouvy. Vykazy jako celek zpracovava a
odevzdava objednatel, pokud neni stanoveno jinak.

2.5 Operativni evidence

Vede se jako samostatna evidence pro dokladovani vykazanych tidaji dle pozadavki piislusnych
organtl, napi:
- soupisy danovych dokladd
- vypocty primérného stavu pracovniktl pro statistiku
Po zpracovani smluvnich tkold a predani dokladii véetné sestav neni povinnost dodavatele je
duplicitné evidovat.

.
Povinnosti objednatele

3.1 Pfedavat dohodnutym zpiisobem bezprostifedné, nejpozdéji do 10 kalendainich dnti po skonceni
kalendarniho mésice originaly dokladt v ¢lenéni (pokud neni dohodnuto jinak):
- prijaté faktury (doloZeno fotokopii knihy faktur pfijatych)
- vystavené faktury (doloZeno fotokopii knihy faktur vydanych)
- bankovni vypisy v Gplné fadé dle jednotlivych bank
- prijmové doklady (doloZeno fotokopii pokladni knihy)
- vydajové pokladni doklady (doloZeno fotokopii pokladni knihy)
- interni ucetni doklady



- fotokopie veskerych smluv (leasing, koupé a prodej DHM nebo nemovitosti,
zapocet pohledavek, ndjemni, apod.)
- doklady o nahlaseni pojistnych udalosti

3.2 Pfevzaté doklady budou po zpracovani oznaceny znakem dodavatele.

3.3 Objednatel je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti ucetnich doklada z hlediska
zakona o ucetnictvi a jednoznac¢né urceni tcetni operace. K tomuto ucelu opatii faktury piijaté likvi-
dacnim listkem nebo svym podpisem, popf. podpisem osoby jim povéiené.

3.4 Objednatel odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladl a kompletnost predanych doklada
Z hlediska ¢asové souvislosti.

3.6 Dodavat vcas podklady pro uplatnéni slev na dani zaméstnanctm.

V.
Odpovédnost dodavatele

4.1 Dodavatel piejima odpovédnost za zjisténé nedostatky v oblasti zavad smluvné vedenych
v evidenci, pficemZ podminkou ujednané odpovédnosti je povinnost prokazatelnych konzultaci objed-
natele pred uskute¢nénim hospodaiské operace.

4.2 Objednatel je opravnén kontrolovat provadéné sluzby. Jestlize jsou sluzby provadény v rozporu
S platnymi normami ¢i dodavatel provadi prace v rozporu se svymi povinnostmi, je objednatel oprav-
nén odstoupit od smlouvy, jestlize dodavatel v ptiméfené 1hiité mu zjisténé zavady neodstranil.

4.3 Dodavatel odpovida za mlcenlivost o zjisténych skute¢nostech, a to za svoji osobu i za své pracov-
niky.

V.
Cenova ujednani

5.1 Mé&siéni odména dodavatele je sjednana vzajemnou dohodou a ¢ini 9.680,- K¢ véetné DPH (DPH
21 %). V této odméné jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady dodavatele, zejména nahrady za
administrativni prace, poplatky spojim, vyuzivani osobniho vozidla, vypocetni techniky, software, in-
formacnich databazi, pojisténi, apod. V odméné jsou dale zahrnuty i odmény zastupce a pracovnikii
dodavatele a cena subdodavek, pokud nejde o specialni a financné naro¢nou sluzbu, kterou je dodava-
tel nucen zajistit formou subdodavky bud’ z duvodu kratkého terminu, nebo specifiky pozadavku ob-
jednatele.

5.2 Sjednana odmeéna je splatna vzdy nejpozdeji do 20. dne po datu vystaveni faktury za pfislusny ka-
lendafni mésic na Gcet dodavatele

5.3 Sjednana cena za vedeni ucetnictvi (bod 1.2) vychdzi z poctu dokladi a typu vedeni ucetni eviden-
ce (daiova evidence, Gcetnictvi) V pripad¢ naristu dokladl, ptipadné prechodu na jiny typ ucetnictvi,
bude provedeno piecenéni v pomeru k narustu ¢i tbytku dokladu.

5.4 Sjednand zékladni cena za mzdové ucetnictvi je stanovena na nynéjsi stav pracovnikl a bude pfi-
padn¢ upravovana dle skutecného poctu pracovniki a mnozstvi pozadovanych sluzeb mésic¢né.



VI.
Dalsi dohodnuté podminky

6.1 Dodavatele mtze pti jednotlivych tkonech zastupovat jeho zastupce nebo jeho pracovnik, za je-
jichz ukony je dodavatel odpovédny.

6.2 Objednatel je povinen poskytovat vcas potiebnou soucinnost pro vykon ¢innosti dodavatele a in-
formovat ho neprodlené v plném rozsahu o vSech skute¢nostech majicich vztah k ¢innosti podle této
smlouvy.

VII.
DalSi ujednani

7.1 Tato smlouva se uzavira ode dne podpisu smlouvy na dobu neurcitou S vypoveédni lhiitou dva me-
sice, ktera po¢ina beézet prvého dne nasledujiciho mésice od data doruceni vypovédi.

7.2 Dodavatel i objednatel je opravnén odstoupit od této smlouvy, dojde-li k naruseni divéry mezi nim
a objednatelem, nebo neposkytuje-li objednatel i dodavatel potiebnou soucinnost. Dodavatel je oprav-
nén odstoupit od této smlouvy nezaplati-li objednatel bez zdvazného diivodu ¢astku stanovenou v bodé
5.1 této smlouvy.

7.3 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplafich, kdy kazda strana obdrzi jedno vyhotoveni.
7.4 Smlouvu lze ménit ¢i dopliiovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.

7.5 Ostatni vztahy vyplyvajici z této smlouvy se fidi zejména obchodnim a ob¢anskym zakonikem, da-
le zakonem 337/1992 Sh. v platném znéni.

7.6 Smluvni strany prohlasuji, ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem piecetly, ze byla uzaviena po

vzajemném projednani a z jejich vyslovné, vazné a svobodné vule, nikoliv pod natlakem a v tisni ¢i za
nevyhodnych podminek, coz potvrzuji svymi podpisy.

Trutnov, dne 1. 9. 2019

objednatel dodavatel



