Prikazni smlouva

uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku
dle ust. § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich piedpist
(déle jen ,,obCansky zakonik*)

Prikazce 46. materska Skola Plzen, Fibichova 4, prispévkova
organizace

sidlo: Fibichova 290/4, 323 00 Plzen

1CO: 709 41 041

datové schranka (ID): ngns8g

zastoupena Karolinou St&pkovou, feditelkou

vedena u Krajského soudu v Plzni, oddil Pr., sp. zn. 619

(dale jen ,,prikazce*)

Prikaznik Radka Stanikova
sidlo:
ICO: 08372675

(dale jen ,, prikaznik*)

(spole¢né dale jen ,,smluvni strany*)

Predmét smlouvy

1. Touto smlouvou se prikaznik zavazuje pro piikazce obstarat jeho jménem a na jeho ucet
zalezitosti ptikazce - vedeni ucetni a danové agendy v rozsahu poZzadovanych praci a tkont
uvedenych v ¢l. Il smlouvy.



1.

A)

Rozsah pozadovanvch praci a ikonu

Prikaznik se zavazuje pro ptrikazce vykonavat zejména nasledujici Cinnosti:

vedeni ucetni agendy, jeji rozactovani, dodrzovani pravnich ptedpist, zejména zakona
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jsich piedpist, provadéci vyhlasky
416/2004 Sh. a zakona €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisi;

O« Ox

komunikace s Ekonomickym ufadem Magistratu mésta Plzng;

veskeré doklady ke zpracovani bude prikaznik piebirat od stanoveného zastupce prikazce ve
vzajemn¢ dohodnutém terminu,

kontrola mési¢niho rozactovani mezd v programu Helios
mesicni prouctovani FKSP na zakladé podkladi od mzdové tcetni
mesicni ucetni zpracovani veskerych dokladt do 20. dne nasledujiciho kalendainiho mésice:

e faktury pfijaté, faktury vystavené, pokladni doklady a vypisy z uctl za hlavni ¢innost (jsou
predavany ptikaznikovi jiz podepsané piikazcem, spravcem rozpoctu, piipadné ostatnimi
odpovédnymi osobami);

e interni doklady vypracované piikaznikem budou predkladany k podpisu feditelce materské
Skoly po skonceni kalendainiho ¢tvrtleti;

zpracovani Ctvrtletnich tucetnich uzavérek a jejich odeslani nadfizenému organu ve
stanoveném terminu,

radné zpracovani ro¢ni ucetni zavérky, vypracovani sestav souvisejicich s ucetni zavérkou a
jejich odeslani nadfizenému organu ve stanoveném terminu.

Prava a povinnosti smluvnich stran

Prava a povinnosti prikaznika:

pii vykonu ¢innosti podle této smlouvy postupovat osobn¢, samostatn€, poctive, s odbornou
péci, bez zbyte¢nych odkladu a prodlev, piikaznik neni opravnén svétit provadeéni piikazu
jiné osobé¢, nepocitaje v to jeho pracovniky;

respektovat vSechny pokyny piikazce tykajici se jeho Cinnosti a upozornujici na mozné
porusovani smluvnich povinnosti ptikaznika;

prikazce se zavazuje piikaznikovi poskytovat fadné, uplné, pravdivé a v¢asné informace
majici byt 1 nepiimy vztah k ptikazu, a to bezodkladné poté, kde se o nich dozvi;

obdrzi-li ptikaznik od ptikazce pokyn ziejmé nespravny, upozorni jej na to a splni takovy
pokyn jen tehdy, pokud na ném ptikazce trva. Tento ukon pak bude mit pisemnou formu.

zodpovida za fadné a vCasné zpracovani piijatych dokladi; odpovida rovnéz za dodrzovani
veskerych termind ke zpracovani;

v ramci své ¢innosti bude respektovat interni smérnice ptikazce a interni predpisy Magistratu
mésta Plzné;

ptikaznik provede prace na svém zatizeni vybaveném vzdalenym pfistupem do sit¢ MISNET;



- bere na védomi, ze Géetni databaze bude zalohovana centralné programem Helios;

- v pribéhu provadénych praci, zvlasté pred jejich ukonc¢enim je ptikaznik povinen konzultovat
vysledky své prace s ptikazcem;

- zavazuje se dodrZovat pravni predpisy na ochranu osobnich udaji a rovnéz udrzovat veskeré
informace zji§téné pii plnéni této smlouvy v tajnosti a nezverejnovat je vici tfetim osobam;

- v pripadé provadéni ukonii vyplyvajicich z funkce hlavni ucetni podle zakona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisti, bude postupovano mimo rdmec této
smlouvy.

B) Prava a povinnosti prikazce:

- prikazce se zavazuje vytvorit piikaznikovi podminky pro provadéni Cinnosti podle této
smlouvy;

- listiny, na nichZ je uvedeno plnéni ve lhité, budou ptikaznikovi pfedany v prvni tieting
vypsané lhuty, je-li to mozné;

- veskeré listiny piedd prikazce na zakladé pozadavku ptikaznika protokolarné;

- zajisti prikazné seznameni piikaznika s veskerymi platnymi a u¢innymi internimi smérnicemi
a predpisy Magistratu mésta Plzné zdvaznymi pro piispévkové organizace.

V.
Odména

1. Prikazce se zavazuje poskytnout piikaznikovi za fadné provedenou ¢innost dle ¢l. II. smlouvy
meési¢ni odménu ve vysi 8.300,- K¢ za 1 mésic.

2. Priikaznikovi vznikne za Cinnost dle ¢l. II. smlouvy narok na vyplaceni odmény pii sou¢asném
splnéni nasledujicich podminek:

a. ptikaznik ptedlozi zpracované doklady za predchéazejici mésic ptikazci;
b. prikazce zkontroluje doklady predlozené piikaznikem;
c. piikaznik odstranéni veskeré zjisténé vady.

3. 'V odmén¢ je zahrnuta téZ nadhrada veskerych nakladd, které ptikaznikovi pfi plnéni smlouvy
vzniknou.

4. Odménu dle ¢l. IV. odst. 1 smlouvy uhradi ptikazce ptikaznikovi na zékladé jim vystavené
faktury. Splatnost faktury ¢ini 10 dni ode dne jejiho doruceni piikazci.

V.

Smluvni pokuta

1. V ptipadé prodleni piikazce s thradou sjednané odmeény dle ¢l. IV. smlouvy je prikaznik
opravnén pozadovat po piikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,01 % z dluzné ¢astky
za kazdy den prodleni.

2. Pti nedodrzeni stanovenych termind k predkladani vykazli nadfizenému organu bez
zavaznych divodi je ptikazce opravnén pozadovat po piikaznikovi zaplaceni smluvni
pokuty ve vysi 0,05 % z ro¢ni vy§e odmény stanovené dle ¢l. IV. odst. 1 smlouvy za



kazdy den prodleni.

. Smluvni pokuty jsou splatné do ¢trnéacti dnti ode dne doruceni jejich vyuctovani druhé
smluvni strané.

. Ujednani o smluvnich pokutach zistavaji v platnosti i v piipadé vypovédi a odvolani
pfikazu a nemaji vliv na pfipadnou moznost doméahat se vedle smluvni pokuty i nahrady
Skody, a to i1 ve vysi presahujici dojednanou vysi smluvni pokuty.

VI.
Odpovédnost za Skodu

. 'V pfipadé poruseni povinnosti piikaznikem je ptikazce oprdvnén neprodlené po
prikaznikovi pozadovat odstranéni vad a poskytnuti sluzby fadnym zptisobem. Pokud
ptikaznik takto neucini, je piikazce opravnén zjednat napravu jinym zpusobem (i
prostfednictvim jiné osoby), a to na naklady ptikaznika. Piikaznik nahradi ptikazci skodu
vzniklou v disledku poruseni povinnosti ptikaznika dle této smlouvy.

. Bude-li piikazci v souvislosti s ¢innostmi uvedenymi v €l. I1. smlouvy vyméfena pokuta,
spravni poplatek, ¢i jina sankce, jejiz podstata spo¢iva v poruseni zakona, jinych pravnich
ptedpisi, ¢i povinnosti uvedenych v této smlouvé, je takto vzniklou skodu v plném
rozsahu povinen uhradit prikaznik s vyjimkou pfipadd, kdy k témto sankcim doSlo
vyluéné€ porusenim povinnosti piikazce.

. Ptikaznik odpovida za skodu na vécech a dokumentech ptevzatych od piikazce k vykonu
své ¢innosti a na vécech prevzatych pfi jejim vykonu od tietich osob.

VII.
Plna moc

. Vyzaduje-li obstarani zalezitosti, aby piikaznik za piikazce pravné jednal, vystavi
ptikazce piikaznikovi vcas plnou moc.

VIII.

Platnost a u¢innost smlouvy

Smlouva se uzavira na dobu neurdéitou.

Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv,
podléhd uvetejnéni prostrednictvim registru smluv. Smluvni strany se dohodly, ze smlouvu k
uvefejnéni prostiednictvim registru smluv zasle spravci registru ptikazce.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu této smlouvy poslednim z Gc€astnikli a ucinnosti
dnem jejiho uverejnéni prostiednictvim registru smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru
smluv.



IX.
Ukonc¢eni smlouvy

Nastanou-li u nékteré ze smluvnich stran skutecnosti branici fadnému plnéni této smlouvy, je
povinna to ihned bez zbyteéného odkladu ozndmit druhé smluvni strané a vyvolat jednéni
zéastupct smluvnich stran.

Ptikazce je opravnén jednostranné bez sankci odstoupit od smlouvy v ptipadé¢, kdy ptikaznik
porusi smlouvu podstatnym zptisobem, tj. pokud nebude bezvadné plnit povinnosti vyplyvajici z
této smlouvy ani po pfedchozi pisemné vyzve ptrikaznika.

Chce-li néktera ze stran od smlouvy odstoupit na zaklad¢é ujednani ze smlouvy vyplyvajicich, je
povinna svoje odstoupeni pisemné oznamit druhé strané s uvedenim terminu, ke kterému od
smlouvy odstupuje. V piipad¢ odstoupeni od smlouvy ze strany piikaznika nesmi byt termin
krats$i nez 30 dnd od doruceni ozndmeni o odstoupeni od smlouvy piikazci. V odstoupeni musi
byt dale uveden diivod, pro ktery strana od smlouvy odstupuje.

Smluvni strany jsou opravnény smlouvu pisemné vypoveédét s dvoumési¢ni vypoveédni dobou,
jez pocina bézet od 1. dne kalendainiho mésice nasledujiciho po doruceni vypoveédi druhé
smluvni strang.

Ptikazce je opravnén piikaz odvolat podle libosti, nahradi vsak ptikaznikovi naklady, které do té
doby m¢l, a Skodu, pokud ji utrpél, jakoz i ¢ast odmeény, kterou ma ptikaznik dle jednotlivych
ustanoveni ¢l. IV s ohledem na fazi rozpracovanosti piikazu pravo pozadovat.

Pfi ukonceni smlouvy je pfikaznik povinen neprodlen¢ piedat piikazci veskeré doklady a
dokumentaci ziskané nebo potizené v prub&hu vykonu ¢innosti piikaznika, a to nejpozdéji do 10
dne ode dne uplynuti vypovédni lhity ¢i od dne, kdy jedna ze smluvnich stran odstoupila od
smlouvy ¢i od odvolani ptikazu. Piikaznik je povinen po dobu patnacti (15) dnii ode dne, kdy
prikaz zanikl, ¢init veSkeré neodkladné ukony tak, aby piikazce neutrp€l na svych pravech nebo
opravnénych zajmech ujmu. To neplati, dohodnou-li se smluvni strany jinak, ptikazce ucini jiné
opatieni nebo sd¢li prikaznikovi, Ze na splnéni této povinnosti netrva.

X.
Milc¢enlivost

Prikaznik se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o nichz se ptikaznik
dozvédél v souvislosti s obstaravanim ptikazu.

Shora uvedené povinnosti miize pfikaznika zprostit jedin€ pfikazce svym prohldsenim a po jeho
smrti ¢i zaniku jeho pravni nastupce.

Povinnost zachovavat micenlivost se nevztahuje na piipady, jde-li o zdkonem uloZenou
povinnost piikaznika piekazit spachani trestného ¢inu.

V rozsahu vhodném a ucelném s ptihlédnutim k obsahu ptikazu ptikaznik nema dale povinnost
mlcenlivosti ve vztahu k osobé, kterou povétuje provedenim jednotlivym jednanim v ramci
obstaravani ptikazu, pokud je podle této smlouvy ptikaznik opravnén svétit provedeni piikazu
jinému.

Povinnosti ml¢enlivosti neni piikaznik vazan v rozsahu nezbytném pro fizeni pred soudem nebo
jinym organem, je-li pfedmétem fizeni spor mezi nim a ptikazcem nebo jejich pravnimi néstupci.



XI.

Zavérecna ujednani

1. Vzijemna préva a povinnosti u€astnikl v této smlouve vyslovné neupravena se fidi ptislusnymi
pravnimi ptedpisy, zejména obCanskym zdkonikem.

2. 'V ptipadé, ze se ke kterémukoli ustanoveni této smlouvy ¢i k jeho ¢asti podle zakona jako ke
zdanlivému pravnimu jednani nepfihlizi, nebo ze kterékoli ustanoveni této smlouvy ¢i jeho ¢ast
je nebo se stane neplatnym, neti¢innym a/nebo nevymahatelnym, oddéli se v ptislusném rozsahu
od ostatnich ujednani smlouvy a nebude mit zadny vliv na platnost, uc¢innost a vymahatelnost
ostatnich ujedndni této smlouvy. Smluvni strany se dale zavazuji nahradit takové zdanlive,
neplatné, net€inné a/nebo nevymahatelné ustanoveni ¢i jeho ¢ast ustanovenim novym, které
bude platné, ¢inné a vymahatelné a jehoz vécny obsah a ekonomicky vyznam bude shodny nebo
co nejvice podobny nahrazovanému ustanoveni tak, aby tucel a smysl této smlouvy zistal
zachovan.

3. Jakékoliv zmény a doplnky této smlouvy mohou byt provadény pouze formou pisemnych
dodatkti podepsanych opravnénymi zastupci smluvnich stran.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz po jednom stejnopisu obdrzi kazda ze
smluvnich stran.

5. Smluvni strany shodné¢ prohlasuji, Ze jsou zplsobilé k tomuto pravnimu jednani, ze si smlouvu
pted jejim podpisem precetly, rozumi ji a s jejim obsahem souhlasi, a Ze ji uzaviraji svobodné a
vazne¢. Na dikaz vySe uvedeného ptipojuji své vlastnorucni podpisy.

V Plzni dne ......2.9.2019...... V Plzni dne ......2.9.2019......
za prikazce: za prikaznika:
46. materska Skola Plzei, Radka Stanikova

Fibichova 4, piispévkova organizace
Karolina Stépkova, feditelka Skoly



