
IČO:

skupina

PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do

1 04.09.2019 4 8:00 - 12:00

2 11.09.2019 4 8:00 - 12:00

3 18.09.2019 4 8:00 - 12:00

4 25.09.2019 4 8:00 - 12:00

5 02.10.2019 4 8:00 - 12:00

6 09.10.2019 4 8:00 - 12:00

7 16.10.2019 4 8:00 - 12:00

8 23.10.2019 4 8:00 - 12:00

9 30.10.2019 4 8:00 - 12:00

příloha č.5 dohody č.: ULA-MN-20/2019 POVEZ II 

(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000

053)

Vzdělávací zařízení: xxx

Plán výuky
Jména lektorů: xxx

Zaměstnavatel: TRANSPORTA Technology s.r.o. 

Opakování 

46342575

Název vzdělávací aktivity: Angličtina v administrativě
Místo výuky: TRANSPORTA Technology s.r.o. Hliňany 

18, Řehlovice

probíraná témata

Odpovídání na telefonní hovor, určování volajícího 

Lidé v práci - firemní hierarchie se zaměřením na oblast technologie, dopravy, strojírenství

Číslovky

Přebírání a vyřizování vzkazů 

Přijímání návštěv

Formuláře, obálky a dopisy 

Žádosti

Kalkulace a objednávky 

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

OSÚ



PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do probíraná témata

10 06.11.2019 4 8:00 - 12:00

11 13.11.2019 4 8:00 - 12:00

12 20.11.2019 4 8:00 - 12:00

13 27.11.2019 4 8:00 - 12:00

14 04.12.2019 4 8:00 - 12:00

15 11.12.2019 4 8:00 - 12:00

16 18.12.2019 4 8:00 - 12:00

17 08.01.2020 4 8:00 - 12:00

18 15.01.2020 4 8:00 - 12:00

19 22.01.2020 4 8:00 - 12:00

20 29.01.2020 4 8:00 - 12:00

21

22

Kancelářské vybavení - technologie a kancelářský slang

Opakování 

Životopis a žádosti o místo - zahraniční uchazeči o pozice konstruktérů, projektových manažerů

Interní sdělení 

Pozorumění psanému odbornému textu - oblast dopravy sypkých hmot 

Popis vlastností - obdobná terminologie – technologie, doprava, strojírenství

Opakování 

Kancelářské povinnosti 

Administrativní práce pro podporu obchodního oddělení

Opakování 

Opakování, závěrečný test 

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

OSÚ



PČ Datum

Počet 

vyučovacích 

hodin

Od - do probíraná témata

23

24

25

26

27

28

29

30

Vyplňte pouze bílá pole

Datum: xxx jméno, příjmení, funkce a podpis oprávněné osoby

(razítko)

Vyřizuje: xxx

Ing. Zdeněk Urban, jednatel   Petr Dvorský, jednatel  Ing. Tomáš Nágl, jednatel

Číslo telefonu: xxx

Email: xxx

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II

reg. č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

OSÚ


