MATERSKA SKOLA MALKOVSKEHO pFispévkovi organizace
Malkovského 587, 199 00 Praha 9 — Letiiany, ICO: 71294597
zastoupena feditelkou: Monikou Cackou

na stran€ jedné (déle jen objednatel)

a MatsFskd Skola Malkovského, pispévkors
Cejnovi-Veseld s.r.o. Malkovského 587, 199 00 Praha 9

Ostravska 630, 199 00 Praha 9 - Letiiany, IVC: 04021193 Dne: JJ. 10 0.7
zastoupend jednatelkou: Ing. Stanislavou Cejnovou T '
na stran¢ druhé ( dale jen zpracovatel) by et Zpracoval: -—-

uzavrely niZe uvedeného dne, mésice a roku tuto

Smlouvu o vypoltu a zpracovani mezd

L Objednatel povéFuje zpracovatele od 1. Servence 2016 vedenim mzdoveé agendy a
vypoctem mezd. '

II. Pfedmétem této smlouvy je:

- Mési¢ni vypocet mezd zaméstnancii koly , zdravotniho a socidlniho pojisténi a dani z
piijmi fyzickych osob ze zavislé &nnosti na zaklade podkladd 8koly (platovych vymeéra,
dochézky, Prohlaseni k dani z p¥jmé, ProhldSeni o pfisluSnosti ke zdravotni pojistovng,
Potvrzeni o zaméstnani od pfedchoziho zaméstnavatele, Potvrzeni od Ufadu prace a ost.)

- Zpracovani zapoétu praxe zaméstnanci (SW Janda) po odsouhlaseni feditelkou Skoly pro
ucely vystaveni platového vyméru zaméstnance.

- Zpracovani mzdovych statistik (statistické vykazy pro CSU, MSMT- P1-04, MFCR- ISP).

- Vedeni mzdovych listd zaméstnancii v souladu se zékonem o danich z ptijmu a na zakladé
podkladii objednatele.

- Vedeni Evidenénich listéi dichodového pojisténi a po podpisu jejich predani na PSSZ.

- Zpracovani podkladi pro téely sestaveni platové inventury.

- Vystavovani potvrzeni pro ucely Z4dosti o diichod pro CSSZ.

- Vypocet zdkonného urazového pojisténi zaméstnanci (Ctvrtletng)

- Vypocet dané z piijmi fyzickych osob za kalendéini rok (rocni zuctovani dang).

- Vyuétovani dané z pjmi fyzickych osob ze zavislé &innosti pro Finanéni ufad pro Prahu 9
(zélohovou i srazkovou dan).

- Vypocet pfepocteného stavu zaméstnancii celkem a se zménénou pracovni schopnosti pro
tcely Utadu prace (povinné zaméstnavéani ob&anii se ZPS).

- Vystavovani Potvrzeni o zamé&stnani (zapoctovy list) a Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech
za kalendaini rok.

- PfihlaSovéni a odhlafovani zaméstnanci ke zdravotnim pojistovnam a PSSZ.
II1. Pfedmétem této smlouvy neni:

- Zpracovani platovych inventur.

- Priprava podkladt k uzavirani a r ovani pracovnich pomérii se zamé&stnanci 3koly
(pracovni smlouvy, platové vyméry, do 0 rozvazani 0 poméru apod.).
IV. Zpracovatel bude mzdy zpracova astnimi prostr oCitac, software). Veskeré

vydaje spojené s provozem poditate a vyuZivanim programového vybaveni jsou vydaji
zpracovatele a jejich vy$e je promitnuta do niZe uvedené sjiednané odmény.

V. Archiv osobni evidence, m&si¢nich a ro¢nich sestav z vypoctu mezd je v sidle objednatele
VL. Objednatel se zavazuje:

- Ovefovat za objednatele spravnost udajii uvedenych v Prohléaseni poplatnika k dani z pfijmu
fyzickych osob ze zavislé &innosti, ovéfeni stvrzovat podpisem na tieti strané Prohlaseni

v kolonce ,,Za pléatce oveFil“



- PHi ovéfovani se Fdit pfislus.ustanovenimi zédkona o dani z pfijmi, zejména § 15 a § 38.

- Ptebirat od zaméstnanct podklady rozhodné pro uplatiiovani nezdanitelnych astek ze
zékladu dan& (napf.potvrzeni o studiu déti, potvrzeni o pobirani dichodu od CSSZ apod.).

- Piebirat od zamé&stnancti Vstupni dotazniky a Prohlaseni o pifisluSnosti ke zdravotni
pojidtovné a jednou za dva roky si vyZzadat od zdravotnich pojistoven seznam pojisténcil -
zaméstnanct zékladni $koly k ovéfeni.

- Predat zpracovateli veskeré podklady pro vypocet mezd nejpozdéji do 3. pracovniho dne
po skonceni kalend4intho mé&sice. Podklady budou zkontrolované a fadné podepsané.
\macovatel se zavazuje fadné a véas provést vypocet mezd podle predloZenych
p a predat objednateli veskeré sestavy z mezd (pfehledy PSSZ, zdravotnich
pojistoven, rekapitulaci dani a datiovych bonusi, piehledy néhrad pii doCasné pracovni
neschopnosti, piehledy sraZek ze mzdy, prehledy doplatkd mezd, vyplatni listiny, vyplatni
listky,ptehledy zfstatktt dovolenych, piikazy k ihrad€ aj.) v jeho sidle zaroven s podklady
pro zaultovani mezd (rekapitulace mezd) do ucetnictvi a pro ptipadné potvrzeni piijmu
zaméstnancti objednatele nejpozdé&ji 5 prac. dni pred vyplatnim terminem ( 15. kalendaini den
v mésici). '

VIII. Zpracovatel se zavazuje neposkytovat 7adné informace o objednateli a jeho
zam&stnancich tfetim osobam. Tento zévazek trva i v piipadé skonCeni ucinnosti této
smlouvy. Tento zavazek se nevztahuje na zakonné predavani souhrnnych nebo individualnich
informaci pfislusnému finan¢nimu tradu, Prazské spravé socialniho zabezpeceni, zdravotnim
pojidtovnam , Ceskému statistickému tifadu, Gfadu prace, ziizovateli apod.

IX. Zpracovatel odpovida za spravnost provadénych operaci a ostatnich praci a ¢innosti i za
spravnost vykazii a podkladi statistickych hlaseni.

X. Osoby uréené pro vzijemny styk:

- feditelka a ekonomka ze strany objednatele

- Stanislava Cejnova nebo povéfena osoba zpracovatelem.

X1.. Odmé&na za poskytované sluzby se stanovuje dohodou a ¢ini Sest tisic korun eskych
za zpracovéani mezd jednoho kalenddfniho mésice. V piipadé zmény poctu zaméstnancti nebo
pracnosti zpracovéani bude vyse odmény po dohod€ smluvnich stran upravena. Odmena je
splatna na zéklad¢ faktury nejpozdéji do 15.dndi ode dne predani faktury objednateli.

XII. Tuto smlouvu lze ménit nebo dopliiovat pouze pisemné.

Ostatni vztahy touto smlouvou vyslovné neupravené se fidi obecné zdvaznymi pravnimi
ptedpisy, obchodnimi zvyklostmi a mravnimi principy demokratické spole¢nosti.
Smlouvu lze ukoncit dohodou nebo vypovédi, vypovédni lhita ¢ini dva mésiceode dne
doruceni vypovédi druhé strane.
Tate “smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ po podpisu jeden obdrzi
objednatel a jeden zpracovatel.

V Praze dne 1.8ervence 2016
MATERSKA SKOLA MALKOVSKEH
prispévkova organizace
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