Pfiloha €. 1 Smlouvy ,Specifikace predmétu plnéni”

PRIPRAVA, ZAJISTENI A ORGANIZACE SVATOMARTINSKE

KONFERENCE (dale jen , konference”)

(1) Sluzby spocivajici ve vybéru Kkonferencniho poplatku a registraci
ucastnikt

11

1.2

1.3

1.4

1.5

Zhotovitel je povinen provést elektronickou registraci ucastnik(l pres vlastni webové
rozhrani (dale jen ,elektronicka registrace”).

Zhotovitel je povinen vést pribéiné od prvniho dne konference (od 9:00 hod.)
az do ukonceni druhého dne konference v 15:30 hod. rovnéZz pisemnou registraci
Ucastnikd na predem pripravenych prezencnich listinach a vyZadovat podpisy
Ucastnikd (dale jen ,listinna registrace”). Listinnou registraci s podpisy ucastnikl je
zhotovitel povinen v originalnim vyhotoveni odevzdat objednateli nejpozdéji do 16:30
hod. druhého dne konference.

Na vyzadani objednatele je zhotovitel povinen poskytovat objednateli Udaje
o aktualnim poctu elektronicky zaregistrovanych ucastnikl a jejich strukture
(zaméstnanci verejné spravy, studenti, akademici; standardni Ucastnici; ucastnici
Ucastnici se zdarma).

Zhotovitel je povinen vybrat pred konanim konference ucastnicky konferencni
poplatek, a to plny ucastnicky konferencni poplatek, ktery cini 6.500,- K¢ pro
standardniho Ucastnika a zlevnény ucastnicky konferencni poplatek, ktery Cini 2.500,-
K¢ pro zaméstnance verejné spravy, studenty a akademiky. Cena poplatku je
uvedena vCetné DPH.

Zhotovitel je povinen pfi vybéru konfereniniho poplatku zajistit, aby platba
ucastnického konferencniho poplatku mohla byt ucastnikem provedena rovnéz
bezhotovostné na eurovy nebo korunovy Ucet nebo v hotovosti na pokladni prijmovy
doklad pfi listinné registraci Ucastnikl v prvni den konani konference.

(2) Registrace ucastnikti a poZadavky na obsluZny personal (kromé obsluhy
obcerstveni) konference

2.1

Zhotovitel je povinen pfi pIném respektovani grafického manualu UOHS (viz Pfiloha
¢. 3 Smlouvy) zabezpecit grafické zpracovani, vytisknuti a distribuci 160 ks visacek
v transparentnim plastovém obalu s klipsou, kde na kazdé visaéce bude uvedeno
jméno a pfijmeni pfisluSného ucastnika konference, 160 ks flash diskl o kapacité min.
4 GB, 160 ks igelitovych tasek, 160 ks gelovych kulickovych rollerli o Sifce stopy
0,5 mm, 160 ks poznamkovych blok( formatu A4 linkovanych o 50 stranach a 160 ks
reklamniho darku pro kazdého ucastnika konference (dale jen ,konferencni



2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

materidly”). Konferencni materialy zhotovitel doda objednateli nejpozdéji jeden
tyden pred konanim prvniho dne konference.

Zhotovitel je povinen pfi listinné registraci jednotlivych Ucastnikl tyto pfivitat
v prostorach urcéenych objednatelem, rozdat visacky podle odst. 2.1 této Prilohy €. 1
Smlouvy ,Specifikace predmétu plnéni“ (dale jen ,Pfiloha €. 1“) a rozdat konferencni
materidly a sluchatka. Konferencni materidly poskytne zhotoviteli objednatel
nejpozdéji v den zahdjeni konference.

Zhotovitel je povinen provadét plnéni podle Smlouvy a této Prilohy ¢. 1 dostateCnym
poctem obsluhujiciho personalu (hostesky pro registraci Gcastnik(, hosteska
pfitomna v sale a obsluha technického zazemi), ktery bude schopen komunikovat
v zakladnim rozsahu vangli¢tiné (tzn. persondl bude schopen se sohledem
na poskytované sluzby domluvit s ucastniky konference).

V pribéhu vlastniho programu konference bude v sale pfitomna hosteska, kterd bude
distribuovat mikrofon v pfipadé dotazli ucastnikl konference po jednotlivych
prezentacich. Hosteska bude k dispozici po celou dobu trvani konference a bude fesit
neocCekdvané organizaéni problémy a v pfipadé potieby bude postupovat téz
podle pokyni objednatele.

Zhotovitel zabezpedi po celou dobu kondani konference pfitomnost fotografa, ktery
bude pofizovat fotografie a podle potfeby postupovat rovnéz podle pokynu
objednatele.

Zhotovitel poskytne pro konani konference do prostor uréenych objednatelem
nezbytny mobiliar, bistro stolky s potahem a potahy na rautové stoly, vSe potiebné
pro poddavani obclerstveni béhem konferencnich dnl a provadi uklid téchto prostor
a vyklizeni a zavazuje se dokoncit uplny uklid po ukonceni konference nejpozdéji
do 16:30 hod. dne 14. 11. 2019. Po ukonceni konference je rovnéz zhotovitel povinen
zajistit odvoz odpadu, vzniklého v souvislosti s konferenci, z prostor sidla objednatele.

(3) Preprava vybranych prednasejicich na misto konani a zpét

3.1

3.2

Zhotovitel je povinen provést navigaci a prepravu maximalné 10 (slovy ,deseti”)
objednatelem vybranych pfedndsejicich z Letisté Vaclava Havla v Praze, letisté Viden
Schwechat, nebo Letisté M. R. Stefanika v Bratislavé do Brna a zpét, a to v terminech
urcenych objednatelem.

Ridi¢i automobild nebo doprovazejici osoba musi mit schopnost komunikovat
v zakladnim rozsahu v angli¢tiné (tj. domluvit se s ohledem na poskytovanou sluzbu
s prepravovanymi piredndsejicimi v anglictiné).

(4) Tlumoceni

4.1

Zhotovitel je povinen po celou dobu pribéhu konference zabezpecovat poskytovani
tlumocnické sluzby z c¢eského jazyka do anglického a naopak (tzv. simultanni
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4.2

4.3

4.4

tlumoceni) v konferencnich prostorach objednatele. Zhotovitel poskytuje toto plnéni
formou kabinového tlumoceni s pfenosem pomoci tlumocnické techniky a digitalnich
technologii pfenosu zvuku.

Konferencni tlumocnici musi ovladat ekonomickou a pravni terminologii v rozsahu
odpovidajicim zaméreni konference, tlumocit presné a vystizné srychlou reakci
a vnimavosti vlc¢i kontextu a situaci, v niZ je hovoreno.

Zhotovitel je povinen opatfit veSkeré technické vybaveni pro realizaci tlumocnickych
sluzeb, véetneé sluchatek v dostateném mnoZstvi a sezndmit se v potfebném rozsahu
s moZnostmi pfipojeni své techniky a technologie pfenosu v prostorach objednatele.
Objednatel poskytne presny program konference zhotoviteli nejpozdéji 7 (slovy
»,sedm®) pracovnich dni pred zahajenim konference.

(5) Poskytovani obcCerstveni a poZadavky na obsluzny personal

5.1

Zhotovitel je povinen poskytnout obcerstveni na celou dobu konani konference

v rozsahu vzhledem k predpokladanému maximalnimu poctu ucastnikll a v nasledujici
skladbé:

Ranni obcerstveni (pred zahajenim 1. bloku prednasek obou dni konference)

- 160 ks balené mineralni vody (v objemu 0,5 1) - (2 druhy)

- 160 porci kavy, smetana

- 50 porci ¢aje ve 4 druzich, med, citron

- sladké drobné pecivo, variace tropického a tuzemského ovoce - vse
v dostatecném mnoizstvi vzhledem k predpokldadanému maximalnimu poctu
ucastnika.

(

) Coffee break (v odpolednich hodinach prvniho dne konference a dopolednich
hodinach druhého dne konference)

- Variace mini sandwiches (300 ks/2 ks/osoba);

- Slané a sladké drobné pecivo, cukrarské speciality, variace tropického
a tuzemského ovoce - vie v dostatecném mnozstvi vzhledem k predpokladanému
maximalnimu poctu ucastnikd.

Nealkoholické napoje

- 160 dl ovocnych dzusl (2 druhy)

- 160 dl slazenych nealko napojl (2 druhy)

- 160 ks balené mineralni vody (v objemu 0,5 |) - (2 druhy).

Teplé napoje
- 160 porci kavy, smetana
- 50 porci ¢aje ve 4 druzich, med, citron.

3



5.2

(ii) Obéd formou rautu (po oba dny konference)

Teply buffet na drovni trihvézdickové restaurace, kde bude nabizeno 5 rGznych druht
jidel véetné jednoho vegetarianského pfi souhrnném objemu 220 porci (100g/porce);
Variace koktejlovych predkrm

- 160 ks/3 rGizné druhy.

Cukrarské speciality

- 120 ks/3 rtzné druhy

Variace studenych mis a syrovych specialit

Zeleninovy saldtovy bar, variace tropického a tuzemského ovoce.

Nealkoholické napoje

- 160 dl ovocnych dzustl (2 druhy)

- 160 dl slazenych nealko napojl (2 druhy)

- 160 ks balené mineralni vody (v objemu 0,5 I) - (2 druhy).

Teplé napoje
- 160 porci kavy, smetana
- 50 porci ¢aje ve 4 druzich, med, citron.

Zhotovitel je povinen provadét plnéni podle Smlouvy a této Prilohy ¢. 1 dostatecnym
poctem obsluhujiciho personalu, ktery bude schopen komunikovat v zakladnim
rozsahu v anglictiné (tzn. bude schopen domluvit se s ucastniky konference
s ohledem na poskytované sluzby).

Il. PRIPRAVA, ZAJISTENI A ORGANIZACE GALAVECERA

(6) Sluzby spocivajici v obstarani prostor pro konani GALAVECERA

6.1

Zhotovitel je povinen na sv(j Ucet a svym jménem sjednat smlouvu s pronajimatelem
prostor prvniho patra (Kfistalovy sal, Freskovy sal, Klenotnice, Galerie, Mistnost s
nejstarsim stropem) Staré radnice, Radnicka 368/8, 602 00 Brno pro konani
GALAVECERA dne 13. 11. 2019 od 19:00 hod. do 23:00 hod. a poskytnout pInéni
ve prospéch objednatele a ucastnikll konference s opravnénim uZivat pronajaté
prostory.

Zavazky z uzavrené smlouvy v€etné placeni ndjemného a sluzeb spojenych s ndjmem,
véetné obsluhy Satny plni zhotovitel. Zhotovitel nese a uhrazuje vSechny naklady,
které vzniknou v souvislosti s ndjmem a uzivanim pronajatych prostor a projedndva
a vyporadava rovnéz pripadné skody, zpisobené pronajimateli v souvislosti s najmem
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6.2

vCetné Skod na prostorach. Pripadné nahrady vzniklé skody neni zhotovitel opravnén

preuctovat objednateli.

Zhotovitel je povinen zabezpecit, aby objednatel a ucastnici konference v rozsahu

podle odst. 6.1 Prilohy €. 1 byli opravnéni uzivat prostory:

a) prostory prvniho patra (Kfistalovy sal, Freskovy sal, Klenotnice, Galerie, Mistnost s
nejstarSim stropem) Staré radnice,

b) $atna pro odkladdni svrikd ucastnikli GALAVECERA s obsluhou,

c) toalety.

(7) Priprava zarizeni pro konani GALAVECERA a pozadavky na obsluZny
personal (kromé obsluhy obcerstveni)

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Objednatel zabezpedil, Ze pfiprava zafizeni v prostorach prvniho patra Staré radnice
bude moZzna dne 13. 11. 2019 od 15:00 hod.

Zhotovitel je povinen poskytnout veskeré potrebné zatizeni (bistro stolky, rautové
stoly) a v prostorach foyer Mahenova divadla zabezpecit caste¢né stolové
usporadani.

Zhotovitel zajisti vie potfebné pro konani GALAVECERA sohledem na specifické
prostiedi mista konani akce, zejména zajisti odpovidajici chovani a pohyb
zaméstnancl nebo jinych osob plnicich predmét verejné zakazky v misté konani
GALAVECERA.

Po celou dobu konani GALAVECERA bude pfitomen fotograf, ktery bude pofizovat
fotografie a podle potieby postupovat rovnéz podle pokynl objednatele.

Zhotovitel se zavazuje zabezpedit Ucastnikiim GALAVECERA Uschovu svrkd v $atné
a obslouZeni v $atné po celou dobu konani ,, GALAVECERA“.

Zhotovitel je povinen provadét pribézny Gklid po celou dobu konani GALAVECERA
nejméné 1 (slovy ,jednim“) pracovnikem vcetné nasledné likvidace odpadu.
Zhotovitel je povinen provést po skonéeni GALAVECERA Uplné vyklizeni pronajatych
prostor a jejich uklid dne 12. 11. 2018 do 24:00 hodin.

(8) Poskytovani obéerstveni v ramci GALAVECERA a poZadavky na obsluzny
personal

8.1

Zhotovitel je povinen poskytnout obcerstveni na celou dobu kondni GALAVECERA
v rozsahu vzhledem k predpokladanému maximalnimu poctu ucastnikll a v nasledujici
skladbé a kvalité:



8.2

(ii)

(i)

V pribéhu vecera bude servirovana vecefe minimalné o trech chodech
formou rautu na urovni tfihvézdickové restaurace v nasledujicim minimalnim
rozsahu:

Teply buffet na urovni tfihvézdickové restaurace, bude nabizeno 5 rdznych
druhl jidel, znichz jedno bude svatomartinskd husa (100 porci) véetné
jednoho vegetarianského pri souhrnném objemu 240 porci (100g/porce).

Variace koktejlovych predkrm

- 160 ks/3 rdzné druhy.

Cukrarské speciality

- 160 ks/3 rdzné druhy.

Variace studenych mis a syrovych specialit

Zeleninovy saldtovy bar, variace tropického a tuzemského ovoce.

VSe v dostateCcném mnozstvi vzhledem k predpokladanému maximalnimu

poctu ucastnikd.

Uchazec¢ zajisti pro ucastniky lehké obderstveni v prabéhu celého
GALAVECERA a jednu sklenici sektu na Géastnika pro Géely pfipitku.

Uchaze¢ zajisti pro Glastniky po celou dobu GALAVECERA nealkoholické
napoje v mnoistvi zabezpecujicim plnou saturaci Ucastnik( v rozsahu
maximalniho poctu Ucastnikl a v nasledujici skladbé - variace ovocnych dzZusu,
variace slazenych nealko ndpoja, mineralni vody, kava, Caj.

Zhotovitel je povinen provadét plnéni podle Smlouvy a této Pfilohy ¢. 1 takovym

dostatecnym poctem obsluhujiciho personalu, ktery bude schopen komunikovat

v zakladnim rozsahu v anglictiné (tzn. bude schopen domluvit se s Ucastniky

konference Ucastnicich se GALAVECERA s ohledem na poskytované sluzby).

(9) Sluzby spocivajici v obstarani hudebniho doprovodu v ramci GALAVECERA

9.1

9.2

Béhem celého vecera hudebni doprovod priméreny spolecenskému charakteru
GALAVECERA.

Zhotovitel je povinen zabezpetit, aby pfi kulturnim programu GALAVECERA nedoslo

k takovému projevu, ktery by vedl k ohrozeni nebo poruseni mravnosti, dobrych

mrav(, dobré povésti objednatele nebo opravnénych zajmua objednatele.



I1l. SLUZBY SPOCIVAJICi V POSKYTNUTiI UBYTOVANI

(10) Zajisténi ubytovani

10.1

10.2

Zhotovitel je povinen na svUj Ucet a svym jménem zarezervovat, sjednat a uzavrit
smlouvu o ubytovani ve prospéch max. 10 (slovy ,deset”) objednatelem vybranych
prednasejicich (dale jen ,ubytovani hosté”“).

Zavazky z uzavrené ubytovaci smlouvy vcetné placeni za ubytovani a sluzeb
s ubytovanim spojenych véetné poskytnuté snidané plni zhotovitel.

Zhotovitel je povinen sjednat ubytovani pro max. 10 (slovy ,deset”) ubytovanych
hostl podle odst. 10.1 této Prilohy €. 1 ve C¢tyrhvézdickovém hotelu tak, Ze kazdy
ubytovany host bude mit vlastni pokoj, bude mu v hotelu poskytnuta snidané, a to
nal - 2 (slovy ,jednu ai dvé“) noci pro kazdého v terminu ur¢eném zhotoviteli
objednatelem, a to bud 12. 11. 2019, nebo 13. 11. 2019 nebo 12. 11. 2019 a rovnéz
13. 11. 2019. Zhotovitel je povinen zabezpecit, aby hotel byl v dochazkové vzdalenosti
od mista konani konference v sidle Ufadu maximalné do 2 (slovy ,,dvou*) km.

VBrné dne: 2019 V Brné dne: ____ 2019

Za objednatele
Za zhotovitele: Ceskou republiku — Utad pro ochranu

ISW konference & firemni akce hospodarské soutéze:
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