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Smlouva o zpracovani mzdové a personalni agendy
uzaviena dle § 1746, odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sh. (Obc¢ansky zakonik)

PAM - UCTO s.r.0.

Osvobozeni 1275/17, 747 06 Opava 6
Provozovna: Sadova 189/44, 746 01 Opava
zastoupena jednatelkou Radkou Tyburcovou
IC: 05504473

ddle jen zpracovatel

Zakladni Skola Kravare, pFispévkova organizace
Komenského 658, 747 21 Kravare

zastoupena reditelem Mgr. Tomdsem Dorazilem
IC: 70940088

ddle jen odbératel

uzaviraji smlouvu o zpracovdni mzdové a persondini agendy.

ELI:
Zpracovatel se zavazuje:

Persondlni agenda:
1. vyhotovovat dle podklad(l odbératele:
- pracovni smlouvy
- platové vyméry
- dohody o pracovni ¢innosti
dohody o provedeni prace
- ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztahu
2. provadét prepocCty praxe u zaméstnancu a vést evidenci platovych postupt
3. Ctvrtletné vytvaret prikaz k uhradé zakonného pojisténi za Skodu pfi pracovnim (raze nebo nemoci z povolani -
pojistovna Kooperativa
4. odesilat prihlasky a odhlasky a mésicni prehledy o vysi pojistného na 0SSZ
5. provadét prihlasky a odhlasky zaméstnancu ze zdravotnich pojistoven a zasilat mési¢ni hlaseni o odvodech na ZP

Mzdovd agenda:
1. provadét veskeré vypocty mezd, jakoz i mzdovych nahrad pracovnikii odbératele a zajistit PC zpracovani téchto
mezd. Po skonceni kalendarniho roku zajistit roni zdictovani dani z pfijmd zaméstnanci odbératele dle dodanych
pozadavku odbératele. Pfedat vyuctovani zalohové a srazkové dané za kalendarni rok.

2. podle dohodnutych termin( zasilat odbérateli:

a) vyuctovani mezd — rozuctovani mezd dle stfedisek, financni rekapitulace k veskerym odvodim, tj. na
socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi

b) zpracovavat davky nemocenského pojisténi, odesilat podklady pro vyplatu davek pro 0SSz

c) tiskopis ,Prohlaseni poplatnika dané z pfijma“ véetné informace, kterd potvrzeni je tfeba predloZit pro
uplatnéni slev na dani z pfijmu

d) po skonceni kalendainiho roku predat k podpisu kopie evidencnich listi dichodového zabezpeéeni. PFi
ukonceni pracovniho poméru uzavrit evidencni list a zaslat pres VREP .

zpracovavat Informacni systém o platech dle NV ¢. 289/2002 Sb.

4. zpracovavat statistické vykazy (dle vybéru CSU)
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