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S m lo u v a  o  z p ra c o v a n i' m z d o v e  a  p e rs o n a ln i a g e n d y

uzavrena die § 1746, odst. 2 zakona c. 89/2012 Sb. (Obcansky zakonfk)

PA M  -  UCTO s.r.o .

Osvobozeni 1275/17, 747 06 Opava 6 

Provozovna: Sadova 189/44, 746 01 Opava 

zastoupena jednatelkou Radkou Tyburcovou 
1C: 0 5 5 0 4 4 7 3  

dale jen zp ra c o v a te l

a

Zakladm  skola K ravare, prfspevkova organizace

Komenskeho 658, 747 21 Kravare 
zastoupena reditelem Mgr. Tomasem Dorazilem 
1C: 7 09 4 0 0 8 8  

dale jen o d b e ra te l

u z a v ira ji sm louvu  o zp ra c o v a n i m zdove  a  p ers o n a ln i agendy.

Cl. I.

Zp racovate l se zavazuje:

P erson a ln i a g en d a:

1. vyhotovovat die podkladu odberatele:
- pracovni smlouvy

- platove vymery
- dohody o pracovni cinnosti
- dohody o provedeni prace
- ostatnf pfsemnosti tykajfcf se pracovnepravm'ch vztahu

2. provadet prepocty praxe u zamestnancu a vest evidenci platovych postupu

3. ctvrtletne vytvaret pffkaz k uhrade zakonneho pojisteni za skodu pri pracovm'm uraze nebo nemoci z povolani - 
pojist'ovna Kooperativa

4. odesi'lat prihlasky a odhlasky a mesi'cni prehledy o vysi pojistneho na OSSZ
5. provadet prihlasky a odhlasky zamestnancu ze zdravotm'ch pojist'oven a zasilat mesi'cni hlaseni o odvodech na ZP 

M z d o v a  agen d a:

1. provadet veskere vypocty mezd, jakoz i mzdovych nahrad pracovnfku odberatele a zajistit PC zpracovani techto 
mezd. Po skonceni kalendarni'ho roku zajistit rocni zuctovani danf z pnjmu zamestnancu odberatele die dodanych 
pozadavku odberatele. Predat vyuctovani zalohove a srazkove dane za kalendarni rok.

2. podle dohodnutych termrnu zasilat odberateli:

a) vyuctovani mezd -  rozuctovani mezd die stredisek, financnf rekapitulace k veskerym odvodum, tj. na 
socialm zabezpecenf a zdravotni pojisteni

b) zpracovavat davky nemocenskeho pojisteni, odesi'lat podklady pro vyplatu davek pro OSSZ
c) tiskopis „Prohlaseni poplatnfka dane z pnjmu" vcetne informace, ktera potvrzeni je tfeba predlozit pro 

uplatneni slev na dani z pn'jmu

d) po skonceni kalendarniho roku predat k podpisu kopie evidencm'ch listu duchodoveho zabezpecenf. Pri 
ukoncenf pracovnfho pomeru uzavrft evidencnf list a zaslat pres VREP .

3. zpracovavat Informacnf system o platech die NV c. 289/2002 Sb.

4. zpracovavat statisticke vykazy (die vyberu CSU)
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