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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon:

Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 11h IP+SP

b) Rekvalifikace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Jefdbovy a vytahovy servis, s.r.o.
Adresa pracovisté: Napajedelska 1779, 76502 Otrokovice
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXXX
Kontakt: XXXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora Hlavni ucetni

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Finance, Ucetnictvi, mzdy, dané, pojisténi, archivace

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpodtu Ceské republiky.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Samostatna ucetni
Otrokovice, Napajedelska 1779

40h/tyden, 12M

Stredni skola ekonomického zaméreni

Vysoké pracovni nasazeni, samostatnost, rychlost, presnost,
pracovitost, flexibilita

1. Ugetni a dafiova evidence pfijatych faktur, zajisténi
jejich schvaleni, komunikace s dodavateli.

2. Vystaveni, zauctovdani, zdanéni DPH a odeslani

vydanych faktur.

Urgence pohledavek.

Kontrola kalkulacnich jednic.

Zauctovani mésicni spotfeby materiadlu na zakazky

Archivace Ucetnich doklad( a dalsi ukoly dle pokynu

vedouciho.

ou kW

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Po sezndmeni se s provozem, sezndmeni se s BOZP, bude
postupné zapracovdna do pozice samostatnd ucetni, zajistujici
evidenci pfijatych a vydanych faktur a veskerou ¢innost s tim
spojenou a ddle dalsi ¢innosti tykajici se ekonomického useku
firmy.

Zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci daného
oboru a nové praktické dovednosti, ziskdni védomosti.

Datum vydani prilohy:
S mési¢nim

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Prabézné

hodnoceni absolventa vyuctovanim
Priloha €. 3 Zavérecné Se zavérecnym
hodnoceni absolventa vyuctovanim

Priloha ¢. 4 Osvédceni o Po 12 mésicich

absolvovani odborné praxe

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpodtu Ceské republiky.




Priloha: Reference pro Po 12 mésicich
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred
ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o
vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na
mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

01/2017 176 hodin
Seznameni se s firmou a BOZP
Evidence, zauctovani, dan.rozpis ptijatych faktur
Evidence, zauctovani, dan.rozpis vydanych faktur
Seznameni se se zplsobem odesilani faktur
jednotlivym odbératelim
Vystaveni vydanych faktur, odeslani odbérateli
Kontrola spravnosti zauctovani a dariového rozpisu
pfed vystavenim pfizndni k DPH, kontr.hl.
Kontrola spravnosti sestavy kalkula¢nich jednic,
opravy chyb

02/2017 160 hodin
Evidence, zauctovani, dan.rozpis pfijatych faktur
Evidence, zaucétovani, dan.rozpis vydanych faktur
Vystaveni vydanych faktur, odeslani odbérateli
Kontrola spravnosti zauctovani a danového rozpisu
pred vystavenim pfiznani k DPH, kontr.hl.
Kontrola spravnosti sestavy zakazek, opravy chyb
Operativni ¢innosti dle prikazu vedouciho

03/2017 184 hodin
Zapsani do ucetniho SW, zauétovani, dan.rozpis
pfijatych faktur
Evidence, zaucétovani, dan.rozpis vydanych faktur
Vystaveni vydanych faktur, jejich odeslani
odbérateli
Kontrola spravnosti zauctovani a dariového rozpisu
pred vystavenim pfiznani k DPH, kontr.hl.
Kontrola spravnosti sestavy zakazek, opravy chyb
Operativni ¢innosti dle prikazu vedouciho
Archivace dokladu
Zauctovani spotieby materidlu na zakazky

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operacniho programu
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04/2017 144 hodin

Denni evidence pfijatych faktur, kontrola,

zauctovani

Fakturace servisu, montazi a demontazi jeraba

Komunikace s odbérateli — urgence pohledavek

Archivace ucetnich doklad

Meésic¢ni fakturace pronajmu stavebnich stroju

Kontrola nakladd a vynosu dle zakazek

Kontrola prvotnich doklad(i pred sestavenim

pfiznani k DPH a kontrolniho hlaseni 168 hodin
05/2017

Evidence pfijatych faktur, jejich zauétovani,

kontrola

Evidence, vystaveni a odeslani vydanych faktur

Kontrola zakazek

Archivace Ucetnich dokladt

Mésicni kontrola DPH

06/2017 176 hodin
Zaevidovani faktur od odbératell, zajiSténi jejich
schvaleni kompetentnimi osobami
Zauctovani faktur, danovy rozpis
Zaevidovani a vystaveni faktur odbératelim
v¢. danového rozpisu
Kontrola nakladd a vynosu u zakazek dle vystupni
sestavy
Urgence pohledavek
Meésic¢ni kontrola DPH
Zauctovani spotfeby materialu na zakazky

07-12/2017 dtto

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): ................. XXXX  dNe..neeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
(jméno, pfijmeni, podpis)
Marie Vackovad
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