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                                                                                           k faktuře přiložte kopii objednávky

OBJEDNÁVKA
Administrace zadávacího řízení akce: „Rekonstrukce prostor Městské policie v objektu č. 
p. 127, nám. 5. května, Žatec“

Objednáváme u Vás kompletní administraci zadávacího řízení podlimitní veřejné zakázky na 
stavební práce na akci s názvem: „Rekonstrukce prostor městské policie v objektu č. p. 127, 
nám. 5. května, Žatec“ zadávané ve zjednodušeném podlimitním řízení podle § 53 zákona č. 
134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů. Jednání komise 
proběhne v sídle objednatele – Městský úřad Žatec, nám. Svobody 1, 438 01 Žatec. 

Cenová nabídka obsahuje kompletní práce spojené s provedením výše uvedeného výběrového 
řízení v rozsahu plnění a dle obchodních podmínek, které jsou nedílnou přílohou objednávky, vč. 
dopravy, poštovného a tisku. 

Nabídková cena bez DPH Výše DPH (21 %) Cena celkem včetně DPH

45.000,00 Kč 9.450,00 Kč 54.450,00 Kč

Fakturu dodavatel vystaví:

a) po vyhlášení VZ ve výši 40% z celkové nabídkové ceny

b) po předání zkompletované dokumentace veřejné zakázky objednateli ve výši 60% 
z celkové nabídkové ceny.

V případě, že dojde ke zrušení nebo odstoupení od této smlouvy z důvodů na straně objednatele, 
bude zhotovitel práce rozpracované ke dni zrušení nebo odstoupení fakturovat objednateli ve 
výši vzájemně dohodnutého rozsahu vykonaných prací, a to podílem z dohodnuté ceny dle 
tohoto postupu:

a) Při rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení před otevíráním obálek s nabídkami ve výši 
60% ze sjednané celkové odměny,

b) Při rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení po otevírání obálek s nabídkami, ale před 
posouzením a hodnocením nabídek ve výši 75% ze sjednané celkové odměny,



c) Při rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení po posouzení a hodnocení nabídek ve výši 
95% ze sjednané celkové odměny.

Splatnost faktury se stanoví na 14 dnů ode dne obdržení faktury objednatelem.

Bankovní spojení dodavatele:    Česká spořitelna a.s. – č. účtu: 1348989053/0800

Počet paré:               1 x originál v tištěné podobě + 1 x spis elektronicky na CD

Předpokládané zahájení činností:        ihned po potvrzení objednávky

Předpokládané ukončení činností:       srpen 2019 (dle součinnosti objednatele a zákonných 
termínů)

Zahájení realizace stavby:                    předpoklad září - říjen 2019

……..……………………………….                             
Ing. Kateřina Mazánková
vedoucí odboru rozvoje města
   

……………………………………...                             
správce rozpočtu                                                               

Přílohy: č. 1 - Rozsah plnění a obchodní podmínky dodavatele a objednatele
              č. 2 - Plná moc



Příloha č. 1

Rozsah plnění

Dodavatel v rámci realizace zadávacího řízení podle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání 
veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), provádí v rozsahu 
požadovaném objednatelem podle způsobu zadávání: 

a) konzultace ke způsobu zadávání veřejné zakázky, 
b) přípravu a zajištění průběhu zadávacího řízení VZ podle příslušných ustanovení zákona a 

zásad poskytovatele dotace, zejména provedením následujících činností:   
- převzetí zakázky,
- zajištění podkladů k vydání rozhodnutí objednatelem o realizaci veřejné zakázky,
- zpracování návrhu zadávacích podmínek a jejich konzultace s objednatelem (dále též 

„zadavatel“),
- zpracování návrhu hodnotících kritérií a jejich konzultace s objednatelem,
- zpracování návrhu způsobu hodnocení nabídek podle hodnotících kritérií, 
- zpracování návrhu kvalifikačních předpokladů a jejich konzultace se zadavatelem,
- zpracování textové části výzvy a zadávací dokumentace na základě podkladů předaných 

zadavatelem,
- uveřejnění výzvy a zadávací dokumentace na profilu zadavatele,
- příjem žádostí o vysvětlení zadávací dokumentace, zajištění zapracování změny nebo 

vysvětlení do zadávací dokumentace, zajištění poskytování změn nebo vysvětlení 
zadávací dokumentace dodavatelům a spolupráce se zadavatelem při uveřejnění změn 
nebo vysvětlení zadávací dokumentace na profilu zadavatele,

- zajištění podkladů k jmenování členů komise pro otevírání obálek, komise pro 
posouzení splnění kvalifikace účastníků a komise pro posouzení a hodnocení nabídek, 
vypracování znění prohlášení o střetu zájmů členů komisí pro potřeby zadavatele, 

- příjem a evidence nabídek,
- organizace průběhu jednání komise při otevírání obálek a zpracování protokolu o 

otevírání obálek,
- účast na jednání komise při otevírání obálek,
- zpracování pozvánky zadavatele na jednání komisí,
- organizační zajištění jednání komise pro posouzení kvalifikace, 
- zpracování podkladů pro vyhodnocení nabídek účastníků z hlediska splnění kvalifikace,
- vypracování návrhů žádostí o objasnění předložených údajů a dokladů a doplnění nebo 

předložení chybějících dokladů k prokázání kvalifikace účastníky,
- účast na jednání komise pro posouzení kvalifikace,
- vypracování protokolu o posouzení kvalifikace v rozsahu požadovaném zákonem, 

vypracování podkladů k vyloučení účastníka zadávacího řízení pro nesplnění 
kvalifikace,

- v případě potřeby zpracování zásad pro posouzení a hodnocení nabídek pro činnost 
hodnotící komise,

- zpracování pozvánky zadavatele na jednání hodnotící komise,
- zpracování podkladů pro posouzení a hodnocení nabídek hodnotící komisí,
- organizace průběhu jednání hodnotící komise při posouzení a hodnocení nabídek a 

zpracování protokolů o jednání hodnotící komise,
- účast na jednání hodnotící komise při posouzení a hodnocení nabídek,
- vyhodnocení nabídek účastníků z hlediska obsahové správnosti, úplnosti a splnění 

zadávacích podmínek v rozsahu neodborných skutečností, 
- vypracování návrhů žádostí o objasnění předložených údajů a dokladů a doplnění nebo 

předložení chybějících dokladů,
- vypracování návrhů žádostí o písemné zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny,



- vypracování podkladů k vyloučení účastníka zadávacího řízení pro nesplnění 
zadávacích podmínek, nedoplnění nebo neobjasnění údajů nebo dokladů, neprokázání 
složení jistoty, nezdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny a při zjištění údajů a 
dokladů neodpovídající skutečností,

- zpracování návrhu rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení a 
zajištění odeslání oznámení o vyloučení účastníkovi, 

- vyhodnocení vhodnosti nabídek – vypracování stručné charakteristiky neodborných 
dílčích hodnotících kritérií k posouzení jednotlivých nabídek pro potřeby členů komise,

- zpracování písemné zprávy o hodnocení nabídek,
- zpracování písemných podkladů k vydání rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele 

nebo o zrušení VZ,
- zpracování výzvy vybranému dodavateli k předložení dokladů k uzavření smlouvy,
- zpracování oznámení účastníkům o výběru dodavatele, resp. zrušení VZ a jeho 

rozeslání, 
- zpracování oznámení o výsledku zadávacího řízení ve Věstníku veřejných zakázek 

(VVZ) a uveřejnění ve VVZ,
- vrácení, resp. ověření vrácení poskytnutých jistot účastníkům,
- spolupráce se zadavatelem při řešení případných námitek účastníků,   
- zpracování písemných podkladů k vydání rozhodnutí o námitkách,
- zpracování oznámení rozhodnutí zadavatele o námitce a odeslání oznámení stěžovateli,           
- zpracování a kompletace podkladů pro potřeby Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže 

v případě přezkumu zákonnosti postupu zadavatele,
- kontrola úplnosti dokladů k uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem,
- spolupráce se zadavatelem při uveřejnění uzavřené smlouvy na profilu zadavatele,
- zpracování písemné zprávy zadavatele o veřejné zakázce a spolupráce se zadavatelem 

při uveřejnění této zprávy a ostatních uveřejňovaných údajů o VZ na profilu zadavatele, 
- kompletace, uspořádání a předání veškeré dokumentace o zadání veřejné zakázky 

zadavateli.

Obchodní podmínky

1. Zhotovitel je povinen řídit se pokyny objednatele. Zhotovitel je povinen objednatele 
upozornit na nevhodnost jeho pokynů a je oprávněn přerušit plnění smlouvy do 
písemného sdělení objednatele, zda na těchto pokynech trvá. Pokud objednatel setrvá na 
pokynech, u kterých byl upozorněn objednatelem na jejich nevhodnost, neodpovídá 
zhotovitel za vady předmětu plnění způsobené použitím nevhodných pokynů objednatele 
event. má právo od uzavřené smlouvy odstoupit.

2. Zhotovitel neodpovídá za vady, které byly způsobené použitím podkladů převzatých od 
objednatele, a zhotovitel nemohl zjistit jejich nevhodnost, případně na ni upozornil 
objednatele, ale ten na jejich použití trval.

3. Objednatel má právo na neodkladné a bezplatné odstranění opodstatněně reklamovaného 
nedostatku či vady plnění. Možnost jiného ujednání se tímto nevylučuje.

4. V případě, že zhotovitel poruší povinnosti stanovené jemu v této objednávce a zadávací 
řízení bude v důsledku tohoto porušení povinností provedeno v rozporu se zákonem o 
veřejných zakázkách, o čemž bude pravomocně rozhodnuto příslušným orgánem 
dohledu, sjednává se ve prospěch objednatele smluvní pokuta v plné výši udělené sankce.

5. Zhotovitel prohlašuje, že ke dni předcházejícímu podpisu této smlouvy má uzavřenou 
pojistnou smlouvu, jejíž předmětem je pojištění profesní odpovědnosti na limit pojistného 
plnění 5.000.000,- Kč za jednu a za všechny pojistné události uplatněné v době trvání 



pojištění. Zhotovitel se zavazuje mít toto pojištění v platnosti po celou dobu trvání 
předmětné objednávky (tj. včetně doby záruky) a potvrzuje, že tímto není vyloučen nárok 
objednatele uplatňovat na zhotoviteli náhradu škody vyšší ve vazbě na rozsah zadávacích 
podmínek.

6. Zhotovitel poskytuje záruky za bezvadnou přípravu a organizační zajištění celého 
průběhu zadání veřejných zakázek dle zákona po dobu 3 let od ukončení zadávacího 
řízení. V případě udělení sankce objednateli za vady v zadávacím řízení, prokazatelně 
způsobené zhotovitelem, jde tato sankce v plné výši k tíži zhotovitele, to však vyjma 
případů uvedených v odst. 2 obchodních podmínek.

7. Nezaplatí-li objednatel zhotoviteli včas a řádně fakturu, je povinen mu uhradit na výzvu 
úrok z prodlení ve sjednané výši 0,05 % z ceny dlužné úplaty, vč. DPH, za každý 
započatý den prodlení.

8. Zhotovitel čestně prohlašuje, že v době podpisu této smlouvy není podjat ve smyslu 
zákona. Pokud by v průběhu zadání nastaly nové skutečnosti ve vztahu k podjatosti, je 
zhotovitel povinen je bezodkladně oznámit objednateli. Pokud tak neučiní, má se za to, 
že žádné změny nenastaly.



P L N Á    M O C

Já, níže podepsaná, jednající ve věci zadávacího řízení jako statutární zástupce Města 

Žatec, se sídlem nám. Svobody 1, 438 01 Žatec, IČO: 00265781, zmocňuji Mgr. Michala 

Veselého, IČO: 04914937, U Studánky 123/18, 170 00 Praha 7, aby ve věci veřejné zakázky 

s názvem „Rekonstrukce prostor Městské policie v objektu č. p. 127, nám. 5. května, Žatec“

vykonával samostatně zadavatelskou činnost v rozsahu dle objednávky č. 91/2019 ROZ, včetně 

zajištění uveřejnění informací ve Věstníku veřejných zakázek a na Profilu zadavatele. Plná moc 

je platná do ukončení zadávacího řízení předmětné veřejné zakázky.

V Žatci, dne …………….

                                                                                                  …………………………………….
         Mgr. Zdeňka Hamousová

                                          starostka




