Pfiloha €. 2 Smérnice GR ¢. 17/2015

K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
* v ’ v ’
* oy k Operacni program Zamestnanost Ufad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: zadna
V evidenci UP CR od: 23.6.2016
Vzdélani: Vysokoskolské II. stupné
Znalosti a dovednosti: Prace s PC: Windows 7,XP,10; Microsoft Office (Word,

Excel, PowerPoint)
Ridi¢sky prikaz B

Pracovni zkusenosti: 2015 brigada na pozici
skladnik, 2011 — 2015 na
pozici ¢iSnice, 2013 na
pozici trenérka fitness

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

Uvodni setkéni 5 hodin Skupinové poradenstvi
Kurz Trhu prace 35 hodin Skupinové poradenstvi
b)—Rekvalii

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: ELER-vzduchotechnika s.r.o.

Adresa pracovisté: Dvorska 36/6, Zdar nad Sazavou, 591 02
Vedouci pracovisté: Vaclav Eler

Kontakt na vedouciho pracovisté: eler@eler.cz

Tel.: 777 623 641

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: Vaclav Eler

Kontakt: eler@eler.cz
Tel.: 777 623 641

Pracovni pozice/Funkce Mentora Majitel i jednatel spole¢nosti

Druh prace Mentora /ramec pracovni Jednatel spolec¢nosti
naplné/



mailto:eler@eler.cz
mailto:eler@eler.cz

lll. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukold éinnosti

STRATEGICKE CiLE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Obchodni referent
Dvorska 36/6, Zdar nad Sazavou, 591 02

12 mésict

Ridi¢sky prikaz B
Prace na PC

Kancelarska c¢innost, tvorba cenovych nabidek

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, sezndmeni s BOZP, denni agenda,
vyfizovani korespondence, zajisténi chodu kancelare

zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci v oboru

vzduchotechniky a ziskani novych praktickych dovednosti,

tvorba faktur, tvorba smluv, Ucéast na kontrolnich dnech
Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:

Priloha €. 2 Prlibézné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 3 Zavérecné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pfed




ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

01/2017 Orientace ve firmé, seznameni s BOZP, orientace 40 hod/tyden Ano
v dodavatelich vzduchotechnickych zafizeni

02/2017 Skoleni k fakturaci, Denni agenda, vyfizovani 40 hod/tyden Ano
korespondence, chod kancelare

03/2017 Zaklady fakturace, tvorba smluv, cenové nabidky 40 hod/tyden Ano

04/2017 Pfiprava zakazek, zpracovani cenovych nabidek pro 40 hod/tyden Ano
zakazniky dle vykazu vymeér, zpracovani objednavek pro
jednotlivé zakazky

05/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni ¢innost, 40 hod/tyden Ano
objednavky materialu a praci

06/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni ¢innost, tvorba 40 hod/tyden Ano
smluv, objednavky materialu a praci

07/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni ¢innost, 40 hod/tyden Ano
objednavky materialu a praci

08/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni ¢innost, 40 hod/tyden Ano
objednavky materialu a praci

09/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni ¢innost, tvorba 40 hod/tyden Ano
smluv, objednavky materidlu a praci, seznameni s montazi
vzduchotechnickych zafizeni na stavbach

10/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni ¢innost, 40 hod/tyden Ano
objednavky materialu a praci, ucast na kontrolnich dnech

11/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni ¢innost, 40 hod/tyden Ano
objednavky materialu a praci

12/2017 Fakturace, cenové nabidky, administrativni éinnost, 40 hod/tyden Ano

objednavky materialu a praci

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Rl 011 111 (o ) USSR dne6.12.2016
(jméno, prijmeni, podpis)




