PRILOHA III — FINANCNI A SMLUVNI PRAVIDLA

I. PRAVIDLA TYKAJICI SE ROZPOCTOVYCH KATEGORIi NA ZAKLADE
JEDNOTKOVYCH PRISPEVKU

1.1 Podminky zpiisobilosti jednotkovych prispévki

Ma-li grant podobu jednotkovych piispévkil, musi pocet jednotek splnovat tyto podminky:

e jednotky musi byt skute¢né vyuzity nebo vytvoreny v obdobi stanoveném v clanku

.2.2 zvléastnich podminek;

¢ jednotky musi byt nezbytné pro provedeni projektu nebo jim musi byt vytvoieny;

e pocet jednotek musi byt identifikovatelny a ovéftitelny, zejména musi byt doloZen

zaznamy a dokumentaci uvedenou v této piiloze.

1.2 Vypocet a podpiirné dokumenty jednotkovych prispévki

A. Cestovni naklady

Standardné se za vychozi misto povazuje misto, kde se nachazi vysilajici organizace,
a za misto kondni misto, kde se nachazi ptijimajici organizace. Pokud je vykazano jiné
vychozi misto nebo jiné misto konani, musi ptijemce tento rozdil zdivodnit.

V piipadé, Ze nedoslo k Zadné cesté nebo byla cesta hrazena z jinych zdroji EU nez z
programu Erasmus+ (napf. ucastnik mobility se jiZz na mist¢ kondni nachazi v
souvislosti s jinou ¢innosti, nez je ¢innost financovana podle dohody), musi piijemce
nahlasit tuto skutecnost ptisluSnym zplsobem v nastroji Mobility Tool+ pro kazdou
dotCenou mobilitu. V tomto ptipadé¢ nebude na cestu poskytnuta Zadné grantova
podpora.

Vypocet vySe grantu na cestovni naklady: vySe grantu se vypocte tak, Ze se pocet
ucastniktl na pasmo vzdalenosti, véetné doprovodnych 0sob, vynasobi jednotkovym
ptispévkem piislusnym pro dané pasmo vzdalenosti, jak je stanoveno v piiloze IV
dohody. Jednotkovy ptispévek na padsmo vzdalenosti predstavuje castku grantu na
zpatecni cestu mezi vychozim mistem a mistem konéni.

Pro stanoveni pfisluSného pasma vzdalenosti musi pifijemce uvést vzdalenost
jednosmérné cesty za pouziti on-line kalkulatoru vzdalenosti dostupného na
internetovych strankach Komise na adrese:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm .



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

b)

c)

Pfijemce si v nastroji Mobility Tool+ vypocte ¢astky grantii na cestovni naklady na
zéklad¢ prislusnych sazeb jednotkovych ptispévk.

Rozhodné udélost: pro narok na grant je bezpodmineéné nutné, aby se ucastnik
aktivity skutecné zacastnil.

Podpirné dokumenty: Doklad o tom, Ze se dana osoba zucastnila aktivity v zahraniéi,
ato ve form¢ prohlaSeni podepsané¢ho pfijimajici organizaci, v némz je uvedeno
jméno ucastnika, Gcel ¢innosti a data jejiho zahajeni a ukonceni.

B. Pobytové naklady

a)

b)

d)

Vypocet vyse grantu: vySe grantu se vypocte tak, ze se pocet dni/mésici na jednoho
ucastnika, véetné doprovodnych 0sob, vynasobi jednotkovym piispévkem
pfislusnym pro den/mésic v pfijimajici zemi, jak je stanoveno v ptiloze IV dohody.
V piislusnych ptipadech Ize do vypoctu pobytovych naklad zahrnout jeden den na
cestu pred aktivitou a jeden den na cestu po aktivité.

-V ptipad¢ pteruseni pobytu se obdobi preruseni nebude pii vypoctu pobytovych
naklada brat v potaz.

-V pftipad¢, kdy ucastnik ukonéi dohodu s pfijemcem z divodu ,,vy$§i moci®,
musi mit narok na Castku grantu odpovidajici alespont skute¢nému trvani
mobility. Pfipadné zbyvajici prostiedky musi byt vraceny, neni-li s pfijemcem
dohodnuto jinak.

-V pfipad¢, Ze ucastnik pozastavi dohodu s piijemcem z duvodu ,,vys$si moci®,
musi mit moznost v aktivitach po preruSeni pokracovat, pokud datum ukonceni
mobility neptekracuje datum ukonceni projektu. V nastroji Mobility Tool+ by
mél byt takovy ptipad vykdzan jako jedna mobilita s obdobim pferuseni.

Rozhodna udélost: pro narok na grant je bezpodminecné nutné, aby se ucastnik
aktivity v uvedeném obdobi skute¢né zucastnil.

Podpirné dokumenty: Doklad o tom, ze se dana osoba zGc¢astnila aktivity , a to ve

form¢ prohlaSeni podepsaného piijimajici organizaci, v némz je uvedeno jméno
ucastnika, ticel aktivity a data jejiho zahajeni a ukonceni.

Predkladani zprav:



- Utastnici mobility musi pfedlozit o t&chto aktivitach zpravy prostfednictvim on-
line dotazniku, v némz poskytnou svoji zpétnou vazbu z hlediska vécnych a
kvalitativnich prvka obdobi aktivity, jakoz i jeji pfipravy a naslednych krokd.

C. Naklady na organizaci mobilit

a)  Vypocet vyse grantu: vySe grantu se vypocte tak, ze se celkovy pocet ticastnikil
mobilit vynasobi jednotkovym ptispévkem ptislusSnym podle ptilohy IV dohody.
Osoby doprovazejici ucastniky béhem jejich aktivity se nepovazuji za Gcastniky
mobilit a nepocita se s nimi pro vypocet nakladl na organizaci mobilit.

b) Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby ucastnik
aktivitu skute¢né vykonal.

c¢) Podpurné dokumenty: doklad o tom, ze se dana osoba zGc¢astnila aktivity, a to ve
form¢ prohlaseni podepsaného pfiijimajici organizaci, v némz je uvedeno jméno
ucastnika, Gcel aktivity a datum zahajeni a ukonceni aktivity.

D. Kurzovné

a) Vypocet vySe grantu: vySe grantu se vypocte tak, ze se celkovy pocet dni kurzu
vynasobi jednotkovym piispévkem ptislusnym podle ptilohy IV dohody. Ptijemce
musi v nastroji Mobility Tool+ u kazdého ucastnika uvést, zda Skoleni probchlo
formou zapisu do kurzu, za néjZ muselo byt uhrazeno kurzovné, a musi také uvést
datum zah4jeni a ukonceni kurzu. Pro vypocet grantové podpory na kurzovné se
uvazuji pouze dny, kdy se kurz opravdu uskutecnil.

b) Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodmine¢né nutné, aby se ucastnik
zucastnil strukturovaného kurzu, ktery vyZaduje uhrazeni kurzovného.

c) Podptrné dokumenty: doklad o zapisu do kurzu a 0 uhrazeni kurzovného, a to ve
form¢ faktury nebo prohldseni vystaveného a podepsaného poskytovatelem kurzu,
v némz je uvedeno jméno UCastnika a nazev absolvovaného kurzu spolu s daty
zahajeni a ukonceni ucasti Gc¢astnika v kurzu.

II. PRAVIDLA TYKAJICi SE ROZPOCTOVYCH KATEGORIi ZALOZENYCH
NA SKUTECNE VYNALOZENYCH NAKLADECH

I1.1 Podminky pro proplaceni skute¢né vynaloZenych nakladi

Jestlize ma grant podobu proplaceni skute¢né vynaloZenych nékladl, musi platit tyto
podminky:



f)

9)

h)

naklady jsou vynalozeny piijemcem;
naklady jsou vynalozeny v obdobi stanoveném v ¢lanku 1.2.2;

naklady jsou uvedeny v souhrnném rozpoctu stanoveném v piiloze II nebo jsou
zpusobilé po pfevodu rozpoctovych prosttedkt v souladu s ¢lankem 1.3.3;

naklady vznikly v souvislosti s projektem, jak je popsano v pftiloze II, a jsou
nezbytné pro jeho provedeni;

naklady jsou identifikovatelné a ovéfitelné, zejména jsou zaznamenany v ucetnich
zdznamech pfijemce a jsou stanoveny v souladu s ucetnimi standardy platnymi v
zemi, v niz je sidlo pfijemce, a v souladu s obvyklymi G€etnimi postupy piijemce;

naklady spliiuji pozadavky platnych pravnich ptedpisii v daniové a socialni oblasti;

naklady jsou piimétené, odiivodnéné a spliuji zédsadu fddného financniho fizeni,
zejména pokud jde o hospodarnost a efektivnost;

naklady nejsou pokryty jednotkovymi piispévky uvedenymi v oddile I této prilohy.

I1.2 Vypocet skute¢né vynaloZenych nakladu

A. Podpora udastniki se specifickymi potiebami

a)

b)

d)

Vypocet vySe grantu: grant predstavuje nadhradu 100 % skutecné vzniklych
zpusobilych nakladu.

Zpusobilé naklady: naklady, které piimo souviseji s ucastniky se specifickymi
potfebami a doprovodnymi osobami (vCetné¢ nékladii souvisejicich s cestou
a pobytem, pokud je to opodstatnén¢), pokud jednotkovy ptispévek pro tyto
ucastniky neni pozadovan zrozpoctovych kategorii ,.cestovni naklady* a
,»pobytové ndklady*, a které¢ doplnuji néklady podporované jednotkovym
prispévkem, jak je uvedeno v oddile I této ptilohy.

Podpiirné dokumenty: faktury na skute€né vynaloZené naklady souvisejici s
projektem, v nichz je uveden nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, ¢astka
a ména a datum vystaveni faktury.

Ptedkladéani zprav:

- Pfijemce musi v nastroji Mobility Tool+ uvést, zda byl vyuzit dodatecny grant
podpory na specifické potieby nebo pro doprovodnou osobu pro nékterého z
ucastnikd se specifickymi potifebami a/nebo doprovodnou osobu.



-V takovém piipadé musi piijemce v nastroji Mobility Tool+ uvést typ
dodate¢nych vydaji a skuteCnou c¢astku vynaloZzenych souvisejicich
dodate¢nych néakladi.

B. Mimoradné naklady

a) Vypocet vySe grantu: grant spociva v proplaceni 75 % skute¢né vynalozenych
zpusobilych nékladii na finanéni zaruku a 80 % zpiisobilych ndkladld na vysoké
cestovni ndklady zptsobilych ucastniki.

b) Zputsobilé naklady:

— Néklady vzniklé na zéklad¢ finan¢ni zaruky, kterou ptijemce grantu slozil pro
ucely predbézného financovani, pokud je takova finan¢ni zaruka pozadovana
narodni agenturou, jak je uvedeno v ¢lanku 1.4.2 dohody.

— Naklady na cestu, realizovanou co nejuspornéj$im a zaroven nejefektivnéj$im
zpusobem, zpusobilych Uc€astnikli, u nichz standardni pravidla financovani
nekryji alespont 70 % zpisobilych nakladt. Mimotadnymi naklady v ptipadé
vysokych cestovnich nékladii se nahrazuje standardni cestovni grant.

c) Podptrné dokumenty:

— doklad o nédkladech na finan¢ni zéruku vydany subjektem, ktery zaruku
piijemci poskytl, v némz je uveden nazev a adresa subjektu, ktery finan¢ni
zaruku poskytl, vySe a ména nakladl na zaruku a datum a podpis statutarniho
zastupce subjektu, ktery zaruku poskytl.

— 'V ptipadé cestovnich néakladii: doklad o uhrazeni souvisejicich nakladi na
zéklad¢ faktur, v nichZ je uveden ndzev a adresa subjektu vystavujiciho
fakturu, ¢astka a ména, datum vystaveni faktury a trasa cesty.

d) Predkladéani zprav:

- Pfijjemce musi v nastroji Mobility Tool+ uvést, zda vznikly mimotfadné
naklady.

-V takovém piipad¢é musi ptijemce v nastroji Mobility Tool+ uvést typ nakladt
a skute¢nou ¢astku vynalozenych souvisejicich nakladu.

III. PODMINKY ZPUSOBILOSTI PROJEKTOVYCH AKTIVIT



a) Pfijemce musi zajistit, aby aktivity projektu, na néz byla ud€lena grantova podpora,
byly zpusobilé v souladu s pravidly stanovenymi v pfiru¢ce programu Erasmus+ pro
kazdou klicovou akci a kazdy sektor vzdélavani.

b) Uskute¢néné aktivity, jeZz nejsou v souladu s pravidly stanovenymi v piirucce
programu Erasmus+ doplnénymi o pravidla stanovena v této ptiloze, musi narodni
agentura prohlasit za nezplsobilé a ¢astky grantu nélezejici k danym aktivitdm musi
byt navraceny zpét v plném rozsahu. Vraceni prostiedkii z grantu se musi tykat
veskerych rozpoctovych kategorii, na néz byl udélen grant v souvislosti s aktivitou,
ktera je prohldsena za nezptisobilou.

€) Minimalni zpGsobila doba trvani aktivity stanovena v pfiruc¢ce programu je minimalni
doba trvani aktivity bez zapocteni doby na cestu.

IV. PRAVIDLA A PODMINKY PRO SNIiZENi GRANTU Z DUVODU SPATNE,
CASTECNE NEBO POZDNI REALIZACE

- Narodni agentura na zaklad¢ zdvérecné zpravy predlozené piijemcem (vcetné zprav
od jednotlivych ucastniki, ktefi se mobility zucastnili) stanovi, zda nedoslo ke
Spatné, Castecné nebo pozdni realizaci projektu.

- Narodni agentura také mize zohlednit informace z jakychkoli jinych relevantnich
zdroji, které dokazuji, Ze projekt nebyl realizovan v souladu se smluvnimi
ustanovenimi. Jiné informacni zdroje mohou zahrnovat monitorovaci navstévy,
kontroly dokladi nebo kontroly na misté provedené narodni agenturou.

- Zavérecna zprava bude hodnocena na zakladé kritérii kvality s maximalnim skore
100 bodu. Ziska-li zavéreCna zprava celkem méné nez 50 bodl, mize narodni
agentura sniZit kone¢nou vysi grantu na organiza¢ni podporu z divodu Spatné,
CasteCné nebo pozdni realizace akce, piestoze vSechny vykazané aktivity byly
zpusobilé a opravdu se realizovaly.

- Zavérena zprava bude hodnocena spole¢né se zpravami ucastnikid mobilit na
zakladé spolec¢ného souboru kritérii kvality, ktera se zaméfi na tyto faktory:

- Rozsah, v jakém byla akce realizovana v souladu se schvalenou zadosti o
grant.

- Kvalita vysledkti u¢eni a dopadu na ucastniky.

- Dopad na zicastnéné organizace.



- Kovalita praktickych opatfeni na podporu mobility, pokud jde o piipravu,
monitorovani a podporu ucastnikd v prubéhu jejich mobility.

- Kvalita opatieni pro uznani a ovéfeni vysledki uceni ucastniku.

- Snizeni grantu z diavodu Spatné, ¢astetné nebo pozdni realizace lze pouzit na
konecnou vysi zpusobilych vydaji na naklady na organizaci mobilit a mtze Cinit:

e 25 %, pokud zavérecna zprava ziska alespon 40 bodi a méné nez 50 bodd,
e 50 %, pokud zavere¢na zprava ziska alespon 25 bodl a mén¢ nez 40 bodi,

o 75 %, pokud zavére¢na zprava ziskd mén¢€ nez 25 bodi.

V. ZMENY GRANTU

a) Zmény grantti z diivodu ziskani dodatecnych financnich prostredki

e V pfipadé¢, kdy ndrodni agentura ziska dodate¢né finan¢ni prostiredky k
(pte)rozdéleni ptijemctim, 1ze celkovou maximalni vysi grantu uvedenou v ¢lanku
1.3.1 navysit v souladu s témito podminkami:

— Pfijemci nebyl v hlavnim vybérovém kole ptid€len grant v plné pozadované
vysi z divodu vysoké poptavky a omezeného rozpoctu, nikoli na zakladé
nedostatecného pfedchoziho plnéni piijjemcem.

— Podle informaci obsazenych v mimorddné prubézné zpravé a udaji
uvedenych v ndstroji Mobility Tool+ je Groven realizace mobilit, na néz byl
puvodné grant udélen, v souladu s grantovou dohodou.

e Konecna vyse piidéleného grantu nesmi piekrocit ¢astku pozadovanou Zadatelem
V puvodni zadosti o grant.

b) Zmény dohody

e Vsouladu s ¢lankem II.13 pfilohy I dohody se jakékoli zmény grantu v souladu
s oddilem V pism. a) vySe uskute¢ni formou dodatku k dohodé.

VI. KONTROLY PRIJEMCE GRANTU A POSKYTOVANiI PODPURNYCH
DOKUMENTU



V souladu s ¢lankem I1.27 pfilohy I dohody mohou byt u pfijemce provedeny kontroly
a audity tykajici se dohody. Cilem kontrol a auditi je ovéfit, zda ptijemce vyuzil grant v
souladu s pravidly stanovenymi v dohodég, aby bylo mozno stanovit kone¢nou vysi grantu,
na niz ma ptijemce narok.

U vSech projekti musi byt provedena kontrola zavérecné zpravy. Navic muze byt u
projektu dale provedena kontrola dokladid nebo kontrola na misté, jestlize je grantova
dohoda zahrnuta do vzorku narodni agentury, ktery vyzaduje Evropska komise, Ci jestlize
narodni agentura vybrala grantovou dohodu pro cilenou kontrolu na zakladé svého
posouzeni rizik.

Nevyzada-li si ndrodni agentura origindly podptirnych dokumentt, musi ji pfijemce dodat
pro kontrolu zavérecné zpravy a pro kontrolu dokladt kopie podpurnych dokumentd
uvedenych v oddile 1.2. Nérodni agentura po provedeni kontroly vrati originala
podpirnych dokumenti piijemci. Pokud neni pifijemce ze zdkona opravnén zaslat pro
kontrolu zavére¢né zpravy nebo pro kontrolu dokladi origindly dokumentli, mize misto
nich zaslat jejich kopie.

Nérodni agentura mize piijemce pozéadat, aby pro kterykoli z druhil kontrol poskytl dalsi
podpiirné dokumenty nebo diikazy, které jsou obvykle pozadovany pro jiny druh kontroly,
jak je uvedeno v ¢lanku 11.27 VSeobecnych podminek.

Typy kontrol mohou byt nasledujici:
a) Kontrola zavérecné zpravy

Kontrola zavérecné zpravy se provadi ve fazi predkladani zavére¢né zpravy v prostorach
narodni agentury, aby bylo moZno stanovit kone€nou vysi grantu, na niZ ma piijemce
narok.

Ptijemce musi narodni agentufe pfedlozit prostiednictvim nastroje Mobility Tool+
zavérecnou zpravu, kterd bude obsahovat tyto informace o Cerpani grantu:

e Jednotkové ptispevky vynaloZzené v rozpoctovych kategoriich:
— Cestovni naklady
— Pobytové naklady
— Naéklady na organizaci mobilit
— Kurzovné

e Skute¢né vynalozené naklady v ramci rozpoctové kategorii:
— Naklady na tcastniky se specifickymi potiebami



e Skutecné vynalozené naklady a podpiirné dokumenty uvedené v oddile II této
ptilohy pro rozpoctovou kategorii:
—  Mimotadné néklady

b) Kontrola dokladi
Kontrola dokladt je hloubkovou kontrolou podptirnych dokumenti v prostorach narodni

agentury, ktera miize byt provedena ve fazi predkladani zavérecné zpravy nebo po ni.

Na vyzadéani musi pfijemce predlozit narodni agentufe podplirné dokumenty pro vSechny
rozpoctové kategorie.

c) Kontroly na misté

Kontroly na mist¢ vykondva néarodni agentura v prostorach ptijemce nebo v jinych
prostorach relevantnich pro realizaci projektu. Pfijemce musi v prib&éhu kontrol na misté
zptistupnit narodni agentute k piezkumu originaly podptrnych dokumentt pro vSechny
rozpoctove kategorie.

Existuji dva mozné typy kontrol na misté:
- Kontrola na misté v pribéhu realizace projektu

Tuto kontrolu provadi narodni agentura v prub¢hu realizace projektu, aby si pfimo
ov¢tila skutecny stav a zpusobilost vSech aktivit projektu a ucastnika

- Kontrola na misté po dokonceni projektu

Tato kontrola se provadi po ukonceni projektu a obvykle po kontrole zavérecné
Zpravy.

Ptijemce musi poskytnout v§echny podplrné dokumenty, a navic musi narodni agentuie
zptistupnit zdznamy o vydajich projektu ve svych ucetnich zdznamech.



