SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVEHO UCETNICTVI

1 Objednatel

Zakladni umélecka Skola Antonina Dvoraka, Pribram
Kratké 351, 261 01 Pribram

IC: 61904163

Zastoupena: Ing. Petrem Kollertem, feditelem $koly
(déle jen jako ,,Objednatel*) na strané jedné

a

2 Zhotovitel

Ing. Michaela Kubova

Okruzni 209, Piibram VII

261 01, Ptibram

ICO: 07283326

(déle jen jako ,,Zhotovitel) na stran¢ druhé

uzaviraji niZze uvedeného dne, mésice a roku Smlouvu o zpracovani mzdového ucetnictvi

|. Pfedmét smlouvy

1) Zhotovitel se zavazuje provadét pro objednatele zpracovani mzdového UcCetnictvi
a ¢innosti s tim souvisejici.
2 Objednatel se zavazuje zaplatit za zpracovani Zhotoviteli cenu sjednanou nize

Vv ¢L. IV. této smlouvy.

Il. Prava a povinnosti stran

(1)  Zhotovitel provadi zpracovani mezd na zakladé mési¢nich podkladu, provadi vypocet
¢isté mzdy, vypocet zaloh a doplatkii na mzdy, vypocet pojistného- zdravotniho 1 socialniho,
vypodet dafiové povinnosti. Vystavuje vykazy pro zdravotni pojistovny a CSSZ. Vystavuje

zapoctoveé listy, mzdové listy, ELDP apod. Provadi ro¢ni zuctovani zaméstnanci, rocni



vyuctovani srazkové a zélohové dané organizace a poskytuje po domluvé i dalsi domluvené
mzdové a persondlni sluzby.

2) Zhotovitel je povinen fidit se pokyny povéieného pracovnika objednatele, zhotovitel je
povinen postupovat pii zajisStovani predmétu smlouvy s odbornou péci, pracovat
na profesionalni irovni a chranit zajmy objednatele.

3) Zhotovitel nezodpovidd za chyby, které byly zplsobeny zatajenim skutecnosti
rozhodnych pro zpracovani objednatelem, nebo predlozenim chybnych podkladd v ptipadé,
ze zhotovitel ani pfi vynalozeni odborné péce nespravnost ¢i nevhodnost téchto podkladi
nemohl zjistit, nebo na né upozornil a objednatel na jejich uziti trval.

(4)  Zhotovitel zodpovida za pripadné nasledky vyplyvajici z pfipadného chybného
zpracovani.

(5) Objednatel bere na védomi, Ze zhotovitel je pfi plnéni svych ukold z této smlouvy
vazan zakonnymi pravnimi ptedpisy a v jejich mezich ptikazy objednatele.

(6) Podklady ke mzdam budou archivovany u zhotovitele po dobu 5 let. Vystupni sestavy
a mzdové listy je povinen archivovat objednatel v souladu s platnou legislativou.

(7)  Objednatel také archivuje opisy podani ptihlaiek a odhlasek na CSSZ a ZP a tiskne si
ze své datové schranky potvrzeni o pfijeti podani.

(8) Za vc€asné finan¢ni odvody pfislusnym institucim odpovida objednatel.

9) Po ukonceni smlouvy o zpracovani mezd budou vSechny doklady vytvorené
Vv souvislosti se zpracovanim mezd ptedany objednateli.

(10) V piipadé, Ze se jednd o PN, OCR ¢&i zadost o penézitou podporu v matefstvi, scan
¢1 kopie bude ptedana neprodlen¢ ke zpracovani zpracovateli.

(11) Objednatel nebude pozadovat zpracovani podkladi, které jsou v rozporu s pravnimi
normami. Pokud nebudou tyto podminky splnény, ma zhotovitel pravo netplny podklad
¢i podklad v rozporu s pravnimi normami nezpracovat. Zhotovitel na tuto skute¢nost vzdy
upozorni.

(12) Obe strany se soucasné zavazuji navzajem spolupracovat a poskytnout soucinnost.

(13) V pripad¢, ze objednatel bez vazného divodu nespolupracuje se zhotovitelem a ztizi
tak svou necinnosti uplatnéni nebo realizaci pfedmétu plnéni této smlouvy, mize zhotovitel

pozadovat nadhradu, jako kdyby sviyj tkol splnil.



II1. Cas pInéni a zpisob predani

1) Objednatel je povinen piedat podklady pro zpracovani kompletni mzdové agendy
do druhého pracovniho dne v mésici nasledujicim po mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji.
Zhotovitel se zavazuje ptredat kompletni mzdovou agendu nejpozdéji do sedmi kalendarnich
dni od dodani kompletnych podkladi ke mzdam.

2 Objednatel bude podklady ke zpracovani piedavat jednou mési¢né, Gplné, jednoznac¢né
a komplexni, v pisemné podob¢ predané osobné nebo zasilané a zaheslované e-mailem.

(3)  Mzdy od zpracovatele jsou piedany v pisemné podobé osobné nebo v pfipad¢é akutnich

zalezitosti e-mailem v zaheslovaném souboru.

1VV. Odména

(1)  Strany se dohodly na této zakladni vysi smluvni odmény: Za kazdé zpracovavané
osobni ¢islo odména ve vysi 189,- K&. V pribéhu trvani smlouvy ma zhotovitel pravo na
zéklad¢ pisemného oznameni objednateli zvySovat kazdy rok cenu zpracovani o procentni
miru inflace primérnych spotiebitelnych cen za obdobi pfedchoziho kalendainiho roku dle
tdaji Ceského statistického ufadu.

(2 Zavedeni nového zaméstnance je jednorazové zpoplatnéno ¢astkou 100,- K¢.

3) Kompletni zpracovéani véetné nahrani ctvrtletniho vykaznictvi (P1-04, P2-04, P1c-01,
ISP) za cenu 500,- K¢ za vykaz.

(4)  Vypocty pro odvod exekuénich a insolvenénich piikazt 100,- K& za osobu.

(5) U vicenasobnych pracovné pravnich vztaht je cena osobniho ¢isla navysena o 50,- K¢
za kazdy dalsi pracovné pravni vztah.

(6) Objednatel mize vyuzivat i dalSich nize uvedenych sluzeb, které jsou zpoplatnény
nasledovné:

(7) Zpracovani piihlasek a odhlasek na CSSZ nebo na ZP jednotlivych zaméstnanci:
50,- K¢ za prihlasku ¢i odhléasku.

(8)  Zpracovani el. podani Piehledu o vysi pojistného na CSSZ: za cenu 50,- K&
za prehled.

9) Elektronické podani na ZP nebo CSSZ za cenu 30,- K¢ za elektronické podani - nutné
poskytnout soucinnost.

(10) Rocni vyuctovani srazkové a zalohové dané organizace pii podani pies EPO portal
500,- K¢ za kus.

(11) Personalistika — zpracovani platového vyméru — 40,- K¢ za kus.



(12) Personalistika — zpracovani pracovni smlouvy, dodatku K pracovni smlouvé, DPP,
DPC - 60,- K& za kus.

(13) Zpétné pieactovani na zadost Skoly - smluvné dle poctu mésici.

(14) Jina personalistika a mzdova podpora dle pozadavkt Skoly za smluvni cenu dle
aktualniho pozadavku.

(15) Po domluve obou stran je mozné rozsifit sluzby o dalsi dle pozadavkl objednatele.

V. Platebni podminky
1) Odména bude vyucétovana vzdy spole¢né za zpracovany kalendaini meésic.
(2)  Zhotovitel ma povinnost vystavit na Odménu fadny danovy doklad — fakturu.
3) Objednatel se zavazuje zaplatit fakturu bankovnim pfevodem.

(4)  Odmeéna je splatna vzdy do 14. dne od vystaveni faktury.

VI. Trvani a ukon¢eni smlouvy
(1)  Tato smlouva je uzaviena do 30.6.2019.
2 Kterdkoliv smluvni strana ma pravo tuto smlouvu vypovédét pisemnou vypovedi
s vypovédni lhiutou jednoho mésice, ktera poc¢ina bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho
po mésici, ve kterém je vypoveéd dorucena druhé smluvni strang.

(3)  Tato smlouva je platna a G¢inna ode dne podpisu smlouvy.

VI1. Pozice zhotovitele jako zpracovatele s ohledem na GDPR
(1)  Zpracovatel=zhotovitel, spravce=objednatel.
(2 Zpracovatel pfijima bezpe€nostni, technickd, organizacni a jina opatieni pozadovana
Vv ¢l. 32 Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 (déle
jen jako ,Natizeni®), ptitom piihlizi ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze
zpracovani, rozsahu zpracovéni, kontextu zpracovani a uUcelim zpracovani 1 k rlizné
pravdépodobnym a rizn€ zavaznym rizikiim pro prava a svobody fyzickych osob.
3) Zpracovatel zpracovava osobni udaje na zdkladé pokynl sprévce, nezapoji
do zpracovani zadné dal§i zpracovatele a nepifeda osobni udaje do tietich zemi nebo
mezinarodnich organizaci.
4 Zpracovatel se zavazuje k ml¢enlivosti.
(5)  Zpracovatel bude spravci bez zbyte¢ného odkladu napomocen pii plnéni povinnosti

spravce.



(6) Zpracovatel po ukonceni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim dle potieb
Skoly tadné€ nalozi se zpracovdvanymi osobnimi udaji, vSechny osobni udaje vrati skole
a vymaze existujici kopie v pocitaci.

@) Zpracovatel poskytne bez zbytecného odkladu nebo ve lhiité, kterou stanovi spravce,
sou¢innost potiebnou pro plnéni zakonnych povinnosti spravce spojenych s ochranou
osobnich udaju, jejich zpracovanim a s plnénim smlouvy o zpracovani osobnich udaji.

(8)  Zpracovatel poskytne spravci veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly
splnény povinnosti stanovené v ¢lanku 28 Nafizeni a zpracovatel umozni kontroly, audity

¢i inspekce provadeéné spravcem.

VIII. Zavérecna ustanoveni

1) Tato smlouva mize byt ménéna pouze pisemnymi dodatky na zaklad¢ souhlasu obou
stran.

2 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originélu, pii cemz kazda
ze stran obdrzi po jednom.

3) Tato smlouva nabyva platnosti i u¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.
4) Utastnici smlouvy prohlasuji, Ze si smlouvu piecetli a shledali, Ze byla sepsana podle

jejich pravé, svobodné a vazné minéné ville. Na diikaz toho smlouvu podepisuyji.

Objednatel Zhotovitel



