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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchazec o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
ICO:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe —- MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Mgr. MUDr. Jana Kollrossova
71332405

301 00 Plzen

Mgr. MUDr. Jana Kollrossova

tel.: 377 320929
e-mail: kollrossova@akpasaz.cz

Mgr. MUDr. Jana Kollrossova

tel.: 377 320 929
e-mail: kollrossova@akpasaz.cz

advokatka

Druh prace Mentora /rdmec pracovni naplné/: advokatka



mailto:kollrossova@akpasaz.cz

11Il. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Advokatni koncipientka

Misto vykonu Odborné praxe: nam. Republiky 202/28, 301 00 Plzen
Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hodin/tyden

Kvalifikacni poZadavky na absolventa: VS magisterské vzdélani v oboru pravo
Specifické pozadavky na absolventa: Znalost prace na PC

Druh préce - rdmec pracovni naplné advokatni koncipient

absolventa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukola ¢innosti

seznameni se s chodem kancelare, seznameni s BOZP,

seznameni s administrativnim vedenim kancelare,

prace s datovymi schrankami,

vedeni advokatniho spisu,

vypocet odmény advokata,

nahlizeni do spisu na pfislusnych soudech a uradech,

pfiprava podani dle diktatu,

priprava jednoduchych podani v opatrovnickych vécech, ve vécech rozvodd,
sledovani zmén v insolvencénim rejstiiku,

naslechy pfi jednani soudu a spravnich organ,

naslechy pfi jedndni s klienty,

samostatna priprava sloZitéjsich podani v civilnich vécech, rodinnych a ve vécech rozvodd manzelstvi,
Ucast pfi ukonech v pfipravném fizeni trestnim,

Ucast pfi hlavnim li¢eni v trestnich vécech a pfi vefejném zasedani o odvoldni v trestnich vécech,
ucast u fizeni v rdmci civilnich Fizeni,

Ucast u fizeni v ramci insolvencniho fizeni,

pfiprava poddni v trestnich vécech,

pfiprava poddni ve spravnich vécech,

sepis dovolani, Ustavni stiznosti, podnétu pro stiznost pro poruseni zakona, rozkladu, sepis kupni
smlouvy, darovaci smlouvy, dohody o vyporadani spole¢ného jméni manzeld,
kontrola a sepisy najemnich smluv a jinych typl smluv,

sepis upominek, vyzev k pInéni,

studium jednotlivych pravnich predpisl a jejich aktualizaci,

studium judikatury,

vyhledavani judikatury,

seznameni se s jednotlivymi pravnimi informacnimi systémy,

seznameni se s advokatnimi predpisy,

sepis smlouvy o Uschove,

seznameni se s podminkami vypracovani prohlaseni o pravosti podpisu




STRATEGICKE CIiLE:

osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti,
komplexn&j$i a hlubsi seznameni se s legislativou CR, s aktualnimi pravnimi predpisy a jejich novelami,
komplexnéjsi a hlubsi seznameni se s judikaturou a s jejimi novinkami,

zastupovani klientl pred soudy, spravnimi Grady,

jednani s klienty, vedeni advokatniho spisu, u¢tovani odmény za sluzby

sepisy podani

osvojeni si etiky advokatniho koncipienta a advokata,

zvySovani a prohlubovani kvalifikace v jednotlivych oblastech prdva — i formou povinnych Skoleni
advokatnich koncipient(l pofadanych Ceskou advokatni komorou

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni absolventa

P¥iloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa
P¥iloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

Pfiloha €. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

1/2017

2/2017

3/2017

4/2017

5/2017

6/2017

7/2017

Seznameni s chodem kancelare a s BOZP, seznameni se
s administrativnim vedenim kancelare. Seznameni se

s vedenim advokatniho spisu. Studium jednotlivych
pravnich predpis(, jejich aktualizaci.

Prace s datovymi schrankami, nahlizeni do spist na
pfislusnych soudech, ptiprava podani podle diktatu
mentora. Zakladani advokatniho spisu. Studium
judikatury, vyhledavani judikatury.

Vypocet odmény advokata. Sledovani zmén

v insolven¢nim rejstfiku. Sepis upominek, vyzev

k pInéni. Seznameni se s advokatnimi predpisy. Studium
pravnich predpis(, judikatury, pfiprava podani,
zastoupeni pred soudy a spravnimi organy.

PFiprava jednoduchych podani v opatrovnickych vécech
a ve vécech rozvodu. Seznameni se s jednotlivymi
pravnimi informacnimi systémy. Studium pravnich
predpisq, judikatury, pfiprava podani, zastoupeni pred
soudy a spravnimi organy.

Samostatna pfiprava slozitéjsich podani v civilnich
vécech, ve vécech rodinnych a ve vécech rozvodl
manZzelstvi. Studium pravnich predpisu, judikatury,
pfiprava podani, zastoupeni pred soudy a spravnimi
organy.

Naslechy pfi jednani soudd a spravnich organa,
naslechy pfi jednani s klienty. Studium pravnich
predpist, judikatury, pfiprava podani, zastoupeni pred
soudy a spravnimi organy.

Seznameni se s podminkami vypracovani prohlaseni o
pravosti podpisu. Pfiprava podani v trestnich vécech.
Studium pravnich predpis(, judikatury, pfiprava podani,
zastoupeni pred soudy a spravnimi organy.

176 hod.

160 hod.

184 hod.

160 hod.

184 hod.

176 hod.

168 hod.

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano




8/2017

9/2017

10/2017

11/2017

12/2017

PFiprava podani ve spravnich vécech. U&ast pfi tkonech
v pfipravném fizeni trestnim. Studium pravnich
predpisq, judikatury, pfiprava podani, zastoupeni pred
soudy a spravnimi organy.

U¢ast pFi hlavnim li¢eni v trestnich vécech a pfi
vefejném zasedani o odvoldni v trestnich vécech, ucast
u Fizeni v rdmci civilnich Fizeni. Studium pravnich
predpisq, judikatury, pfiprava podani, zastoupeni pred
soudy a spravnimi organy.

U&ast u Fizeni v ramci insolvenéniho Fizeni. Sepis kupni
smlouvy, darovaci smlouvy, dohody o vyporadani
spoleéného jméni manzell. Studium pravnich predpis(,
judikatury, ptiprava podani, zastoupeni pied soudy a
spravnimi organy.

Kontrola a sepisy ndjemnich smluv a jinych typd smluv.
Sepis smlouvy o Uschové. Studium pravnich predpisa,
judikatury, ptiprava podani, zastoupeni pred soudy a
spravnimi organy.

Spis dovolani, Ustavni stiznosti, podnétu pro stiznost
pro poruseni zakona, rozkladu. Studium prdvnich
predpist, judikatury, pfiprava podani, zastoupeni pred
soudy a spravnimi orgdany.

184 hod.

168 hod.

176 hod.

176 hod.

168 hod.

Ano

Ano

Ano

Ano

Ano

Dne 8. 12. 2016 schvalil(a) Mgr. MUDr. Jana Kollrossova




