PRIKAZNI SMLOUVA

uzaviena dle Obcanského zdkoniku €. 89/2012 Sb., § 2430 — § 2444, ve znéni pozdéjSich
pfedpisii mezi smluvnimi stranami:

Stiredisko volného ¢asu Miroslav, prispévkova organizace
IC: 70285306

statutarni zastupce: Mgr. Miroslav RiiZicka, feditel

sidlo: Kostelni197/16, 671 72 Miroslav

(dale jen prikazce)

Petra Machova

IC: 03354725
(déle jen prikaznik)

Cl. 1

Zakladni ustanoveni

Ptikazni smlouvou se ptikaznik zavazuje zajistit vedeni a zpracovani dat mzdové agendy
ptikazce v souladu s obecn€ zadvaznymi a resortnimi piedpisy s u€innosti od 1.¢ervence 2019.

Cl.2

Povinnosti prikaznika

Zajistit vedeni mzdové agendy piikazce v souladu s obecné zdvaznymi a resortnimi predpisy.
Spravovat a aktualizovat software ke zpracovani mzdové agendy.

Zpracovat data (v¢etné bankovnich piikazli a vyuctovani) z dodanych tdaji v dohodnutych
terminech, jsou-li udaje Uplné a pfedany vcas.

Provadét veskeré odvody (dan€, zdravotni a socialni pojisténi apod.).

Potvrzovat piijmy pro pojistovny, bankovni ustavy, soudy, pro vyplatu davek statni socialni
podpory a finanéni tirad.

Provadét vypocet primérnych vydélkh pro pracovné pravni tkony a davky nemocenského
pojisténi.

Ptipravovat mzdové listy k archivaci a jejich piedani ptikazci.

Podévat zpravy o postupu plnéni a vysledku piikazu.

Vést evidencni listy diichodového zabezpeceni.




Vést prohlaseni poplatnikii dané€ z ptijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a provadét jejich
aktualizaci.
Predavat mési¢ni vystupni sestavy ke kontrole.

ClL 3

Povinnosti prikazce

Na pozadani ptikaznika poskytnout v pozadovaném terminu a v dohodnuté formé udaje a data
potiebna pro splnéni ptikazii ptikazce.

Dotazy a ptipominky feSit pouze prostfednictvim povétenych osob.

Poskytnout ptikaznikovi pfiméiené prostiedky nezbytné ke splnéni piikazu a uhradit
ptikaznikovi dohodnutou ¢astku, ptipadné dalsi uzite¢né naklady vynalozené pii provadéni
piikazu.

V piedepsaném terminu hlasit zmény pro zdravotni pojisStovny (pfihlasky, odhlasky, vynéti).
V pifedepsaném terminu hlasit zmény pro spravu socidlniho zabezpeCeni (davky
nemocenského pojisténi, evidence pracovni neschopnosti).

Cl. 4

Odpovédnost piikazce a prikaznika

Ptikazce odpovida za chyby v datech svych zaméstnanct, jez jsou podkladem pro vypocet
mezd.

Piikaznik odpovidda za chyby ve vyplatich zaméstnanct piikazce, které vznikly jeho
opomenutim nebo chybnym zadanim dat do pocitace.

Ob¢ strany jsou povinny nahradit druhé strané Skodu vzniklou jejim zavinénim, a to do vyse
vzniklé skody.

Ob¢ strany odpovidaji za ochranu dat v souladu s obecné zavaznymi ptedpisy.

ClL5

Cena

Cena za vedeni a zpracovani dat mzdové agendy c¢ini 4 000,00 K¢ mésicné.
Fakturu — danovy doklad za vedeni a zpracovani dat mzdové agendy obdrzi piikazce vzdy do
15. dne v mésici.

Cl6

Ostatni ujednani

Piikazce poskytne potfebnou souinnost pii spolecné zajistovanych c¢innostech. Jedna se
zejména o predavani potiebné dokumentace a tiskovych sestav, sdileni dat a technickych
prostiedkd.

Ptikazce je povinen piedat piikaznikovi veskeré soupisky, data a podklady potiebné pro
vypocet mezd, srazek, odvodl a vyhotoveni ptevodnich ptikazl za aktudlni mésic nejpozdéji
do 5. dne nasledujiciho mésice. V pfipad€, ze ptikazce tento termin nedodrzi, nenese
ptikaznik zadnou odpovédnost za chyby ve vyplatach zaméstnancii piikazce za uplynuly



mésic. Podklady pro zpracovani mezd dodané po vyse uvedeném terminu budou zahrnuty az
do vyuctovani mezd v mésici nasledujicim.

Ptikazce nepozaduje zpracovani podkladl pro vyplaty zaloh na mzdy. Pokud to umozni lhiity
stanovené penéznimi Ustavy, zajisti piikaznik zpracovani mezd v terminu, ktery umozni
ptikazci vyplatu mezd vzdy do 15. dne v mésici.

Vysi thrady za poskytované sluzby Ize pribézné upravovat pouze oboustrannou dohodou s
ohledem na plnéni ptikazu a v zavislosti na vyvoji inflace. Podepsanim nového Ceniku sluzeb
zastupci obou smluvnich stran se automaticky rusi platnost ceniku se starSim datem. Novy
Cenik sluzeb bude vzdy vyhotoven ve dvou stejnopisech a stavd se automaticky nedilnou
soucasti této smlouvy namisto Ceniku sluzeb se star§im datem.

Vznik prava fakturovat vznikd vzdy k 1. dni mésice, v némz trva tato smlouva, splatnost
faktury ¢ini 10 dni.

Cl.7

GDPR

V souladu s evropskym natizenim GDPR ptikaznik (poskytovatel datového ulozisté — cloudu)
bere na védomi, ze predmétem smlouvy je také zpracovani osobnich udaji a je tedy
v postaveni jejich zpracovatele. Pro zajisténi nalezitého zabezpeceni osobnich udajii podle ¢l.
5 odst. 1 pism. f) nafizeni EP a Rady (EU) 2016/679 o ochrané¢ osobnich udajli se zavazuje
zajistit, Ze osoby jim opravnéné zpracovavat osobni tidaje se pfed zpracovanim prokazatelné
zavazi zachovéavat mlcenlivost o téchto osobnich dajich a o bezpecnostnich opatfenich, o
nichz se v této souvislosti dozvédi, a jejichz neopravnéné poskytnuti nebo zptistupnéni by
mohlo ohrozit toto zabezpe€eni osobnich tdaji. Ptikaznik zajisti, Ze tato povinnost pro néj i
pro opravnéné osoby bude platit i po skonceni vztahu téchto osob s nim. Ptikaznik se
zavazuje na zadost ptikazce mu bezodkladné poskytnout veskeré informace pottebné k
doloZeni téchto zavazk.

Doba zpracovani

Osobni udaje jsou zpracovavany po dobu trvani pracovnépravniho vztahu a dale jsou pak
uloZeny u piikazce po dobu béhu archivacnich lhiit, nejméné po dobu 15 let od ukonceni
pracovniho poméru.

7.

Ucel zpracovani
Vedeni personélni a mzdové agendy a plnéni povinnosti vyplyvajicich z pracovniho poméru.

Pravni diived zpracovini
¢l. 6 odst. 1 pism. b) — splnéni smlouvy (pracovni smlouva, smlouva o vykonu funkce)
¢l. 6 odst. 1 pism. c¢) — splnéni pravni povinnosti spravce dle zdkona ¢. 262/2006 Sb.,

zakoniku prace, zdkona ¢. 563/2004 Sb.,o pedagogickych pracovnicich a jinych
pracovnépravnich predpist.




Vyéet OU

Jméno, pfijmeni, rodné pfijmeni, misto narozeni, bydli§t¢, datum narozeni, rodné ¢islo, ¢islo
OP, telefon, pracovni e-mail, ¢islo bankovniho uctu, druh uc¢tu, pracovni zarazeni, dosazené
vzdélani, kvalifikace, odborné znalosti a dovednosti, pribéh dosavadniho zaméstnani,
potvrzeni o piedchozim zaméstnani/studiu/UP, prace v zahraniéi (pracovni smlouva a §109 a
nasl. Zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace).

Vypis z RT (§ 29a zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich)

Zveiejnéni OU

Osobni udaje v rozsahu jméno, piijmeni, pracovni zafazeni jsou uvedeny v prostorach
stiediska.

V ptipadé pracovniki, ktefi v ramci svého pracovniho zatazeni komunikuji s vefejnosti, jsou

uvefejnény udaje o jménu, piijmeni, pracovnim zafazeni a pracovnim emailu na webu
stfediska.

Piijemci OU

Organy vetejné spravy, bankovni instituce (identifikace osob opravnénych disponovat s
bankovnimi ucty), zpracovatelé osobnich udaji (poskytovatelé sluzeb, pti kterych dochazi ke
zpracovani OU).

Ptikaznik se zavazuje:

- piijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jina opatieni s piihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a i¢elim
zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruSeni poskytnutych osobnich udaja,

- nezapojit do zpracovani zadné dalsi osoby bez ptfedchoziho pisemného souhlasu
piikazce,

- zpracovavat osobni tidaje pouze pro plnéni smlouvy (v€. ptedani udajii do tretich zemi
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze piipady, kdy jsou urcité povinnosti
ulozeny pfimo pravnim ptedpisem,

- zajistit, ze ptikaznik bude ptikazci bez zbyte¢ného odkladu ndpomocen pii plnéni
povinnosti pfikazce, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektt tidaju,
povinnosti ohlasovat ptipady poruseni zabezpeceni osobnich idaji dozorovému tradu dle ¢l.
33 nafizeni, povinnosti oznamovat piipady poruseni zabezpeceni osobnich tdaji subjektu
udaju dle €l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udajt dle ¢l. 35
nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto ucelem
zajisti nebo piijme vhodna technickd a organiza¢ni opatfeni, o kterych ihned informuje
ptikazce,

- po ukonceni smlouvy fadné nalozit se zpracovavanymi osobnimi udaji, napf. ze
vSechny osobni tidaje vymaze, nebo je vrati ptikazci a vymaze existujici kopie apod.,

- poskytnout piikazci veskeré informace potiebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené pravnimi piedpisy,



- umoznit kontrolu, audit ¢i inspekei provadéné prikazcem nebo piislusnym orgdnem
dle pravnich ptedpist,

- poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi piikazce soucinnost
pottebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti ptikazce spojenych s ochranou osobnich udaji,
jejich zpracovanim,

- poskytnuté osobni tidaje chranit v souladu s pravnimi ptedpisy.

Cl. 8

Zavéreéna ustanoveni

Piikazni smlouva zanika odvolanim piikazu pfikazcem nebo vypovédi ptikaznika. Lhita pro
odvolani ptikazu nebo vypovéd’ €ini 3 mésice. Pravni u¢inky odvolani piikazu nebo vypovédi
nastavaji po uplynuti 3 mésicti ode dne doruceni odvolani pfikazu nebo vypovédi druhé ze
smluvnich stran, popfipadé dnem, na kterém se obé strany dohodnou. Pfikaznik je povinen
ucinit jesté vie, co nesnese odkladu, aby piikazce neutrp&l Gjmu na svych pravech. Ukony
takto ucinéné maji stejné pravni ucinky, jako kdyby piikazni smlouva jesté trvala, pokud
neodporuji tomu, co zafidil ptikazce.

Jiné ujednani, nez kterd jsou obsahem této smlouvy, jsou neplatna a ptipadné zmény je mozno
provadét pouze uzavienim nové smlouvy, popiipadé pisemnym dodatkem, na kterém se ob&
strany shodnou.

Smlouva nabyva platnosti a t¢innosti dnem podpisu obou tcastniki. Smlouva je vyhotovena
ve dvou originalech, z nichZ jeden obdrZi piikaznik a druhy ptikazce.

Ve Znojmé 1. ¢ervence 2019 Ve Znojmé 1. Cervence 2019

Za ptikazce — Mgr. Miroslav Ruzicka Ptikaznik — Petra Machova



