Prikazni smlouva
o vedeni personalni agendy a zpracovani mezd

uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku dle § 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Obcanského zakoniku mezi
smluvnimi stranami

Objednatel: BENJAMIN p. o.

Sidlo (adresa): Modra 1705, 735 41 Petivald

IC: 00847461

Bankovni spojeni: UniCredit Bank, ucet ¢.: 2112515147 /2700
Zastoupeny Mgr. Darjou Kuncovou, feditelkou

dile jen "objednatel’ na strané jedné

a
Zhotovitel: Bc. Michaela Neudertova, DiS.
registrovana u Zivnostenského tfadu v Bohuming, ¢j. Ziv/2009/8/So/4
Sidlo: Bezruéova 417, 735 52 Bohumin-Zablati
IC: 70001928
DIC: neplatce
|
zastoupeny Bc. Michaelou Neudertovou, Dis

daile jen ,zhotovitel” na strané druhé

se dohodli podle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Obchodniho zakoniku , ve znéni pozdé&jsich piedpist,
nize uvedeného dne, mésice a roku na uzavieni smlouvy o vedeni mzdové a personalni agendy (dale jen
"smlouva") takto:

CLI
Piedmét smlouvy

1. Zhotovitel se zavazuje tuto smlouvou obstarat pro objednatele jeho jménem a na jeho tcet vedeni
a zpracovani mzdove a personalni agendy v rozsahu podle této smlouvy na zakladé vécné
odsouhlasenych prvotnich ucetnich dokladi, které mu bude objednatel mésicné predavat ve
lhatach dle ¢l. 111, TV a ptilohy €. 1 této smlouvy,

2. Zhotovitel bude provadét v ramci sjednané¢ho predmétu ¢innosti tyto prace:

e sepsani pracovni smlouvy dle pfedlozenych podkladi zaméstnancem a odsouhlasenych
statutarnim zastupce objednatele

e piihlaseni zaméstnancii na socialni a zdravotni pojisténi

e zpracovani zapoctu odpracovanych let a stanoveni zapocitatelné praxe

zpracovani zatazeni zaméstnanct do platové tfidy a tarifniho stupné, vystaveni platového

vymeéru

zpracovani mési¢nich mezd véetné dané ze zavislé ¢innosti a pojisténi

zpracovani davek nemocenského pojisténi

zpracovani srazek ze mzdy na G¢et zaméstnance

zpracovani vystupni sestavy do ucetnictvi



veést mzdove listy

zpracovani prevodnich ptikazi pro banku

zpracovani mési¢nich hlaseni pro socialni zabezpeceni a zdravotni pojistovny

zpracovani statistickych vykazi, do jednotlivych vykazi statistickych hlaseni v dostate¢ném

ptedstihu vyplnit potiebné udaje,

zpracovani a predani dokladt pro zaméstnance pii ukonéeni pracovniho poméru

e priubézné sledovani a zpracovani dodatku pracovnich smluv a platovych vymeért, upozoriovat
objednatele predem na kon¢ici pracovné pravni akty,

e vest ELDP, provadeét dle potieby predstihova fizeni

e zpracovani hlaseni pro registry (zdrav. pracovnikd, prac. piimé péce a soc. pracovnikii)

e vést personalni a mzdovou agendu zaméstnanct, provadét vyuctovani dané z piijmu fyzickych

osob ze zavisl¢ ¢innosti, popf. vystavovat na vyzadani zaméstnancim potvrzeni o

zdanitelnych pfijmech a srazenych zalohach; vypracovat ro¢ni hlaseni o vyuctovani dane,

vypracovavat potvrzeni o vydélku pro ucely zaméstnanct

vest evidenci pracovnich neschopnosti,

vest osobni spisy a evidenci zaméstnanctl,

evidovat ¢erpani dovolené, provadét vypocet naroku na dovolenou

odesilat danova ptiznani, prehledy zdravotnim a socialnim pojistovnam , piihlasky a odhlasky

zameéstnancil na socialni zabezpec€eni a zdravotni pojisténi a dalsi doklady podle ptislusnych

predpisi;

e zajistovat piebirani a predavani dokladl v misté sidla odbératele;

e z(Casthovat se na pozadani spolu s odbératelem (nebo misto n€j na zakladé plné moci)
ptipadnych kontrol fin. Gfadu, zdrav.a socialnich pojistoven;

e informovat odbératele o viech jeho povinnostech vi¢i fin. Gfadu, zdrav. a socialnich
pojistoven, véetné oznamovacich a registracnich povinnosti a termint;

e informovat odbératele o viech zménach v danove a ucetni legislativé pro n¢ho vyplyvajicich,

e zpracovat mési¢ni mzdy k vyplatnimu terminu objednatele,

e zpracovani mesicni evidence zaméstnanct v ¢lenéni na strediska a jmenovity prehled
meésicniho ¢erpani dotace MPSV za jednotliva stiediska, zajisténi kontroly a souladu
s ucetnictvim

e zpracovani mesicni evidence zaméstnanct v ¢lenéni na strediska v rozsahu hrubé mzdy,

pojistn¢ho a ostatnich mzdovych nakladt a mési¢nich uvazki pro vypocet vyrovnavaci platby,

zajisténi kontroly a souladu s uéetnictvim

Prace uvedené v odst. 2 tohoto ¢lanku bude zhotovitel vykonavat v programovém vybaveni Vema
v sidle zhotovitele. Tyto prace bude zhotovitel vykonavat vlastni osobou. Zpracované podklady
zhotovitel ulozi do programovéeho vybaveni objednatele pomoci pienosnych mediich nebo soubory
zasle el. postou. Fyzické podklady pfeda statutarnimu zastupci organizace, v§e v terminu nejmeéné
5 dni pred planovanou zavérkou, vyplatnim terminem nebo platnosti dokumentu.

Zhotovitel v ramci ¢innosti podle této smlouvy neodpovida za archivaci ucetnich dokumentt dle
§31 a § 32 zakona o UcCetnictvi, ani za zpracovani a piedloZeni inventur majetku a zavazku dle § 8
odst. 4 a §29 a § 30 zakona o ucetnictvi. Toto ztstava povinnosti objednatele.

CL1I

Cena
Odména zhotovitele za provadéni jednotlivych praci je stanovena ¢astkou 24 000,- K¢ mésicné,
v odméné je zahrnuta i nahrada nakladt zhotovitele.

Sjednanou odménu podle odst. 1 tohoto ¢lanku je objednatel povinen uhradit z titulu dil¢iho plnéni
poskytnutého zhotovitelem, a to na zakladé faktury vystavené zhotovitelem, ktera je splatna do 14



3.

4.

dnt ode dne jejiho vystaveni, formou bankovniho pfevodu na tucet zhotovitele uvedeny v zahlavi
této smlouvy.

Objednatel nebude zhotoviteli poskytovat zadnée zalohy.

Zhotovitel se zavazuje postupovat pii své ¢innosti v souladu s platnymi pravnimi piedpisy,

smérnicemi a pokyny objednatele. Smérnice a pokyny objednatele budou prokazatelné piredavany
zhotoviteli.

10.

CL 111
Prava a povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je opravnén a povinen chranit zajmy objednatele. Je povinen postupovat pii plnéni této
smlouvy peclivé s odbornou péci, jednat cestné a svédomité,
dusledné vyuzivat zakonné prostiedky a uplatiovat vse, co dle svého piesvédceni a piikazh
objednatele poklada pro objednatele za prospésné. Od pokynii objednatele se mize zhotovitel
odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu objednatele a pokud nemtize v¢as obdrzet jeho souhlas.

Zhotovitel se zavazuje prubézné informovat objednatele o viech skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na zménu pokynl objednatele nebo udéleni nového pokynu.

Obdrzi-li zhotovitel od objednatele zjevné nespravny nebo nevhodny pokyn, upozorni ho na to a
splni takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném objednatel trva.

Zhotovitel neni opravnén svéfit plnéni dle této smlouvy nebo jeho ¢ast treti osobé.

Zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o viech skute¢nostech, o nichz se dozvi v souvislosti
s ¢innosti podle této smlouvy, a to i po skonceni platnosti této smlouvy. Této povinnosti mize
zhotovitele zprostit pouze objednatel svym prohlasenim, avsak i v tomto piipadé zhotovitel
zachovava mlc¢enlivost, pokud je to v zajmu objednatele.

Zhotovitel se zavazuje odevzdat praci v kvalité odpovidajici platnym pravnim piedpistim, pti¢emz
v piipadé¢, ze se dopusti chyby, ma prednostni pravo na jeji opravu, at uz ji zjisti nasledné sam
nebo je zjisténa objednatelem nebo tieti osobou.

Objednatel je povinen poskytnout veskerou nezbytnou soucinnost a veskeré podkladové materialy,
dokumentaci a vysvétleni nezbytna k naplnéni predmétu této smlouvy.

Objednatel odpovida za spravnost piedanych dokladii a vysvétleni.

Objednatel je povinen pisemné vyzvat zhotovitele k Gicasti a umoznit mu icast pti vech kontrolach
provadénych u objednatele prislusnymi organy statni spravy v prubéhu platnosti této smlouvy i po
jejim  vyprSeni, pokud maji pfimou souvislost s cCinnosti zhotovitele, a to bez
zbyte¢ného odkladu pote, co se objednatel o pfedmétné kontrole dozvédél.

Objednatel je povinen podniknout viechny pfimétené kroky k piedejiti vzniku skody nebo omezeni
rozsahu $kody, ktera by mohla vzniknout z pochybeni zhotovitele, kter¢ objednatel zjisti, nebo by
pii vynalozeni obvyklé péce mohl zjistit. Objednatel je povinen neprodlené informovat zhotovitele
o vSech skute¢nostech, které by mohly vést k ulozeni finan¢nich sankci ze strany kontrolnich



1.

12.

13.

organti, doméfeni plateb ¢i penale nebo vzniku jinych $kod na strané objednatele, a umoznit
zhotoviteli pfednostné podniknuti vsech kroki, které zhotovitel bude povazovat za nezbytné
k odvraceni moznych neptiznivych disledki, zejména odstranéni piipadnych vad, vzneseni namitek
a jin¢ jednani s kontrolnimi organy.

Smluvni strany se zavazuji informovat se vzajemné o vsech piekazkach, branicich plnéni pfedmétu
smlouvy.

Zhotovitel se s objednatelem dohodli na terminech pfedavani a prebirani podkladi takto:

a) zhotovitel se dostavi do sidla objednatele minimalné 3x v tydnu v pracovnich dnech v dobé od
8,00 do 15,00 hodin

b) zhotovitel si v uvedené dob¢ prevezme potiebné podklady pro fadné plnéni predmétu smlouvy,
pievzeti podkladt pisemné stvrdi. Kontaktnim pracovnikem pro piebirani podkladi je na strané
objednatele statutarni zastupce a pracovnik sekretariatu.

c) objednatel je povinen ucast zhotovitele kontrolovat, v ptipadé neplnéni smluvené doby
piebirani podkladu je objednatel povinen na tuto skutecnost zhotovitele nejprve pisemné
upozornit. V ptipadé ne¢innosti dle ¢l. VIII bodu 4 této smlouvy po ptedchozi pisemné vyzve
muze objednatel od této smlouvy odstoupit.

Zhotovitel se zavazuje pouzit predané¢ materialy a ziskané informace pouze pro ucely naplnéni
predmétu této smlouvy a neptedavat je tretim osobam bez souhlasu objednatele, vyjma piipadd,
kdy takovou povinnost zhotoviteli uklada zakon.

CL1IV
Zv1astni povinnosti smluvnich stran ve vztahu ke zpracovani mezd a personalistiky

Objednatel je povinen poskytovat zhotoviteli fadné a vcas vesker¢ vécné ovérene
podklady pozadované na zakladé ptilohy ¢.1 této smlouvy - Rozdéleni odpovédnosti smluvnich
stran a uvest veskeré skutecnosti rozhodné pro spravné zpracovani mzdove a personalni evidence,
a to takto:

a) ke dni bezprostiedné piedchazejicimu dni, od kterého ma zhotovitel vést personalni a

mzdovou agendu:
aa)evidenci mzdovych listi za bezprostiredné predchazejici obdobi
ab) evidenci pracovni doby, plany smén, plany dovolené
ac) evidenci vyplacenych nemocenskych davek
ad) evidenci srazek a exekuci zaméstnanct z plati
ae) pracovni smlouvy, platové vyméry, dodatky smluv, spisy véech zaméstnancti v pracovnim
poméru
af) evidenci odeslanych evidencnich listi dichodového pojisténi

ag) danova prohlaseni zaméstnanct
ah) ptehled ¢erpanych piispévkt z FKSP



ai) pripadné dalsi doklady a informace specifikované v pfedavacim protokolu, byl-li
zhotovitelem pozadovan a vystaven

b) V pribéhu plnéni pfedmétu smlouvy je objednatel povinen sdélovat zhotoviteli skute¢nosti,
nezachycené v predanych prvotnich ucetnich dokladech i1 dalsi skute¢nosti, které mohou mit
vliv na zpracovani mzdové a personalni agendy, a to bez zbytecného odkladu
poté, co se o jejich existenci objednatel dozvedél.

Objednatel odpovida za Gplnost predanych prvotnich dokladt.

Zhotovitel ma pravo nahlizet do mzdovych, personalnich dokladii a ucetnictvi ulozen¢ho
v prostorach objednatele. Zhotovitel se zavazuje trvale zpfistupnit evidenci a zpracovavané
podklady objednateli, resp. statutarnimu zastupci objednatele.

Zhotovitel neni povinen prezkoumavat spravnost podklada, které mu objednatel pieda v souladu s
¢l. 1T této smlouvy. Zhotovitel je vSak povinen provadét kontrolu predlozenych podkladii a upozornit
objednatele na pfipadné chyby a nesrovnalosti ¢i poruseni zakonnych norem,  které
mohou mit vliv na spravnost zpracovani a obsah personalni a mzdové evidence a pozadat
neprodlené objednatele telefonicky, faxem, e-mailem nebo pisemné o jejich odstranéni ve lhité,
kterou stanovi zhotovitel.

Objednatel je povinen predat veSkeré podklady tadné a vcas. Zhotovitel je
povinen upozornit objednatele, ze predané podklady obsahuji ziejmé nespravnosti a chyby. Pokud
ve lhité stanovené zhotovitelem v souladu s odstaveem 4 tohoto c¢lanku objednatel
neodstrani ziejme nespravnosti nebo nesdéli zhotoviteli vechny skutecnosti potiebné pro spravné
vedeni ucetni evidence nebo nedolozi veskeré doklady potiebné pro ¢innost zhotovitele, neni
zhotovitel:

a) vazan lhatami, k jejichz dodrzeni by byl povinen podle této smlouvy nebo pfislusnych obecné
zavaznych pravnich predpist,

b) odpovédny za skody nebo jiné majetkove dusledky, které objednateli vzniknou v disledku
nesplnéni lht.

Objednatel se zavazuje prubézné ovéfovat, ze viechny tcetni doklady piredané zhotoviteli byly
kompletné zauctovany a ze zhotoviteli byly veskeré podklady k zat¢tovani predany.

Zhotovitel se zavazuje u¢inné spolupracovat s objednatelem na tvorbé¢ internich smérnic a pokynt,
upozoriiovat objednatele na zménu pravnich piedpisti a norem.

CLV
Prodleni objednatele

V piipadé, Ze objednatel bude v prodleni s provadénim plateb podle této smlouvy, je zhotovitel
opravnén prerusit provadeéni ¢innosti, které jsou predmétem této smlouvy, a to do doby splnéni
uvedenych povinnosti objednatele. O preruseni praci bude zhotovitel informovat objednatele bez
zbyte¢ného odkladu.



2. 'V piipadé preruseni Cinnosti se lhity, k jejichz dodrzeni by byl zhotovitel povinen podle této
smlouvy, podle potieby piiméfené prodluzuji. Za nedodrzeni zakonem stanovenych a jinak
ulozenych lhit v disledku pteruseni ¢innosti nese odpovédnost objednatel.

3. Pripferuseni ¢innosti je zhotovitel povinen upozornit objednatele na opatteni potiebna k tomu, aby
se zabranilo vzniku $kody bezprostiedné hrozici objednateli v disledku tohoto preruseni, neni viak
povinen tato opatfeni ¢init sam, a to ani na zakladé pfipadné¢ zadosti objednatele.

4. Zhotovitel nenese odpoveédnost za jakékoliv Skody nebo jiné majetkove dusledky, které objednateli
vzniknou v disledku pferuseni ¢innosti zhotovitele provedeného podle tohoto ¢lanku a tomu
odpovidajiciho prodlouzeni lhtit, resp. nedodrzeni zakonnych lhit. Zhotovitel ma rovnéz narok na
thradu nutnych naklada spojenych s pferusenim ¢innosti.

5. Ustanovenimi tohoto ¢lanku neni dotceno pravo zhotovitele z uvedeného divodu od smlouvy
odstoupit a to zpusobem jako pifi podstatném poruseni smluvnich povinnosti. Stejné tak neni
dotceno pravo zhotovitele na nahradu skody v plné vysi a pfipadné smluvni pokuty ani pravo
zhotovitele zadrzet doklady poskytnuté objednatelem k zajisténi svych splatnych pohledavek vici
objednateli.

CL VI
Smluvni pokuty

1. Smluvni strany se dohodly, Ze pfi nedodrzeni terminu splatnosti faktur vystavenych zhotovitelem
podle této smlouvy ma zhotovitel pravo uplatnit vii¢i objednateli smluvni pokutu za kazdy den, kdy
bude objednatel v prodleni s plnénim svého penézit¢ho dluhu. Prodleni po¢ina bézet v den
nasledujici po dni, ke kterému byl splatny predmétny dluh a kon¢i dnem uplného zaplaceni tohoto
dluhu. Smluvni pokuta je stanovena ve vysi 0,05 % z dluzné castky za kazdy den prodleni
objednatele.

2. Smluvni pokuta je splatna na zaklad¢ faktury vystavené zhotovitelem a to do 7 dnti ode dne jejiho
vystaveni, pifevodem na bankovni u¢et zhotovitele.

3. Pravo zhotovitele na nahradu $kody v plném rozsahu neni zaplacenim smluvni pokuty dotéeno.

CL VII
Odpovédnost za Skodu

1. Zhotovitel odpovida objednateli za finan¢ni sankce, které vic¢i nému uplatni a které byly
objednateli pravomocné ulozeny jako piimy dusledek poruseni povinnosti zhotovitele zejména podle ¢l.
III, IV této smlouvy a jsou v piimé souvislosti s ¢innosti zhotovitele pii plnéni predmétu podle ¢l. 11
této smlouvy. Své odpovédnosti se zhotovitel mize zprostit, pokud objednatel porusi povinnosti
stanovené v ¢l. 11T odst. 7,9 a 10 a v ¢lanku IV odst. 1,2 a 6 této smlouvy. Zhotovitel odpovida objednateli
rovnéz za chyby a pohledavky pfi zpracovani mezd , které nelze v souladu s platnym pravnim fadem
uspokojit ¢i ziskat od zaméstnanci.

2. Zhotovitel nenese zadnou odpovédnost za nasledky vyplyvajici ze skutecnosti, kter¢ mu nebyly
objednatelem sdéleny, nebo o nichz byl uveden v omyl.

3. Zhotovitel nenese zadnou odpovédnost za Skody vzniklé v dusledku poruseni povinnosti
objednatele podle této smlouvy nebo podle obecné zavaznych pravnich predpist, zejména jde o
disledky nepfedani podkladi fadnym zpisobem nebo piedani netplnych nebo nepravych
podkladi ze strany objednatele



CL. VIII
Doba trvini smlouvy a odstoupeni od smlouvy

Tato smlouva mlize zaniknout na zakladé dohody ucastnikti této smlouvy v dohodnutém terminu,
vypovédi smlouvy ze strany objednatele nebo zhotovitele, nebo na zakladé odstoupeni od smlouvy
ze strany zhotovitele, a to v§e pouze pisemnou formou. Vypoved smlouvy je mozna ve vypoveédni
lhiité v délce 6 mésict pro obé strany.

Zhotovitel je opravnén od této smlouvy odstoupit v pfipad€, Ze objednatel podstatné porusi sveé
povinnosti z této smlouvy vyplyvajici, zejména porusi-li své povinnosti ulozene v ¢l. I, ¢l. IV této
smlouvy. Zhotovitel ma pravo odstoupit od této smlouvy také v téchto pripadech:

- je-li objednatel v prodleni s placenim svych penézitych zavazk viici zhotoviteli a zhotovitel
objednateli tuto skute¢nost pisemné oznami,

Odstoupenim od smlouvy tato smlouva zanika v okamziku, kdy zhotovitel pisemné odstoupeni
doru¢i objednateli.

Objednatel mtize smlouvu okamzité vypovédét v pripadé zhotovitelovy ne¢innosti po dobu nejméné
10 dni, pficemz se za necinnost povazuje doba, kdy zhotovitel nekomunikuje s objednatelem,
nezpracovava piedmét smlouvy a nepiebira si podklady v souladu s ¢l. I1l bodem 12 této smlouvy,
pokud se zhotovitel s objednatelem nedohodne jinak. Objednatel mlize okamzité od této smlouvy
odstoupit 1 v piipadé, ze zhotovitel podstatné porusi své povinnosti z této smlouvy vyplyvajici,
zejména porusi-li své povinnosti ulozené v ¢l. 111, ¢L. IV této smlouvy.

Tato smlouva se uzavira na dobu uréitou do 30. 6. 2020.

CLIX
Dorudovani pisemnosti

Vsechna oznameni, zadosti a jina spojeni, jejichz provedeni se ve smyslu této smlouvy ¢i smluvnich
dokumentt ocekava, se druhé smluvni strané dorué¢i pisemnou formou osobné dle ¢l. I1I bodu 12
této smlouvy.

Objednatel vzdy dorucuje k rukam kontaktni osoby - zhotoviteli.

Zhotovitel vzdy dorucuje k rukam kontaktni osoby uvedené objednatelem nebo statutarnimu
organu objednatele.

Adresy a kontaktni osoby smluvnich stran:

Zhotovitel: Objednatel:
Be. Michaela Neudertova Benjamin,
prispévkova organizace

Sidlo: Bezrucova 417, 735 52 Sidlo: Modra 1705

Bohumin-Zablati 735 41 Petivald
Telefon: Telefon: 596 541 149
Kontaktni Bc. Michaela Neudertova Kontaktni Mgr. Darja Kuncova

Pavla Herzanova

osoby: osoby:




CLX
Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran s u¢innosti od 1. 7. 2019.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz objednatel a zhotovitel obdrzi kazdy jeden
stejnopis.

Jakékoli zmény ¢i dodatky k této smlouvé Ize €init pouze pisemnou formou, ktera musi byt
podepsana obéma smluvnimi stranami.

Nedilnou soucast této smlouvy tvoii nasledujici piilohy:

Priloha ¢. 1:  Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran.
Priloha ¢. 2:  Vyplatni terminy pro rok 2019 - 2020

Ve vsech otazkach, jez nejsou feSeny touto smlouvou, plati predev§im piislusna ustanoveni
obc¢anského zakoniku , zakona ¢. 89/2012 Sb. v platném znéni.

Smluvni strany prohlasuji, ze si smlouvu tadné precetly, a Ze je jim dobfe znam jeji obsah, se
kterym bez vyhrad souhlasi, ze tuto smlouvu uzaviely na zakladé své svobodné a vazné viile, a ze
ji neuzaviely v tisni ani za napadné nevyhodnych podminek, na dikaz ¢ehoz pfipojuji sveé
vlastnorué¢ni podpisy.

Objednatel vyslovné prohlasuje, Ze souhlasi s uvetrejnénim plného znéni této smlouvy v souladu
s ustanovenimi zakona o registru smluv, kromé zvefejnéni udajii chranénych jinymi pravnimi
predpisy. Smluvni strany se dohodly, Ze odpovédnost za uvefejnéni smlouvy v registru smluv nese
dodavatel. Objednatel dale vyslovné souhlasi s tim, aby tato smlouva byla vedena v evidenci
smluv, ktera je vefejné pristupna, dale vyslovné souhlasi s tim, aby tato smlouva byla v plném
rozsahu zvefejnéna na webovych strankach uréenych dodavatelem.

Bude-li nékteré ustanoveni smlouvy prohlaseno za neplatné, neni tim platnost smlouvy v jejich
ostatnich ustanovenich dotCena a neplatné ustanoveni je povazovano za vypusténé. Pro tento
ptipad se smluvni strany zavazuji nahradit neplatné ustanoveni platnym, které bude ptivodnimu
ustanoveni obsahem a icelem nejblizsi.

Zhotovitel dava souhlas ke zpracovani osobnich tdaji pro potiebnou evidenci objednatele.
Objednatel ~ prohlasuje, Zze  tyto  osobni  tUdaje  budou  pouzity  pouze
pro vnitini potiebu a k Gcelim potiebnym pro ¢innost objednatele spojenou s touto smlouvou.
Dale objednatel prohlasuje, Zze poskytnut¢ udaje budou pouzivany pouze
po dobu platnosti smlouvy a na nezbytnou dobu pro jejim skonceni. Veskeré ukony budou
realizovany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob (GDPR) ve znéni pozd¢jsich predpisi.

V Petivaldu dne 27. 6. 2019

Za objednatele: Za zhotovitele: :

Mgr. Darja Kuncova Bc. Michaela Neudertova

feditelka organizace



Priloha ¢. 1
Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran

Typ dokladu Termin pfedani nejpozdéji do: QOdpovédnost
Objednatel Zhotovitel
Mzdy podklady pro vypocet mzdy bez zbyteéného prodleni po skonéeni X
mésice, nejpozdéji viak 5 dni pfed vyplatnim terminem
NaleZitosti prvotnich dokladu a jejich zaaétovani / zadavani:
Odpovédnost
Objednatel Zhotovitel
Mzdy dodani podkladi pro vypocet mezd, nejpozdéji viak 5 dni pfed vyplatnim terminem X
tvorba mzdovych sestav, zpracovani nemocenskych davek, sraZzek ze mzdy, exekuci, X
zpracovani pfevodnich pfikazu pro banku,
specifikace pro zdafovani mezd, cestovni nahrady, stravovani apod., nejpozdéji viak 5 X
dni pied vyplatnim terminem
Pfihlasky a odhlasky Pfedani podkladu pro pfijeti zamé&stnancl nejpozdéji v den planovaného nastupu X
zdrav.pojistovnam, OSSZ,  |zaméstnance
registry, EL
Sestaveni prihlasek a odhlaek vé. zajisténi jejich odeslani, vedeni EL X
Hlaseni volnych pracovnich mist X X
Pracovni smlouvy, Pfedani podkladu pro pfijeti zamé&stnanci nebo ukonéeni pracovniho poméru nejpozdéji X
zapoctové listy v den planovaného vystupu zaméstnance
sepsani pracovnich smiuv vé. vstupnich a vystupnich formalit, vystaveni zapoétovych X
list, potvrzeni 0 zaméstnani , o platu apod., nejpozdéji v den planovaného
nastupu/vystupu zaméstnance
Platové vyméry Pfedani podkladu, nejpozdéji v den planovaného nastupu zaméstnance X
Zpracovani zapotu let, zafazeni zaméstnance do platové tfidy a stupné, prub&zné X
sledovani zmén
Smémice, vnitini platové Smérmice k odmériovani a zafazovani zaméstnanci do platovy tfid a stupiu, zasady
predpisy Cerpani FKSP, hodnoceni zaméstnanc, cestovni nahrady, zavodni stravovani apod.
- analyza X X
- sestaveni smérnic X
- kontrola a odsouhlaseni X
Roéni zuctovani dané predani podkladu a informaci pro sestaveni zuctovani X
Sestaveni a zatétovani roéniho vyrovnani dané z pfijmu fyzickych osob X
Jiné vykazy Statisticka zjistovani X X
Roéni mzdova zavérka Vyhotoveni X
kontrola a odsouhlaseni vykazu X
V Petivaldu dne 27. 6. 2019
Za objednatele: Za zhotovitele:

Mgr. Darja Kuncova
feditelka organizace

Bc. Michaela Neudertova




Priloha ¢. 2

Vyplatni terminy
Cervenec 2019 12.8.2019
Srpen 2019 12.9.2019
Z4a¥i 2019 11.10.2019
Rijen 2019 12.11.2019
Listopad 2019 12.12.2019
Prosinec 2019 10.1.2020
Leden 2020 12.2.2020
Unor 2020 12.3.2020
Biezen 2020 12.4.2020
Duben 2020 11.5.2020
Kvéten 2020 12.6.2020

Cerven 2020 12.7.2020





