
Plv'ikazni smlouva
0 vedeni personélni agendy a zpracovéni mezd

uzavfené niie uvedeného dne, mésice a roku dle § 2430 a nésl. zékona 6. 89/2012 Obéanského zékoniku mezi
smluvnimi stranami

Objednatel: BENJAMiN p. 0.
Sidlo (adresa): Modré 1705, 735 41 Petfvald
16:: 00847461
Bankovni spoj eni: UniCredit Bank, fiéet 6.: 2112515147 / 2700
Zastoupeny Mgr. Darjou Kuncovou, feditelkou

déle jen "objednatel" na strané jedné

a

Zhotovitel: Bc. Michaela Neudertové, DiS.
registrované u ZiVnostenského fifadu V Bohuminé, éj. ZiV/2009/8/80/4

Sidlo: Bezruéova 417, 735 52 Bohumin-Zéblati
16:: 70001928
DIC: neplétce

zastoupeny BC. Michaelou NeudertOVou, Dis
déle jen ,,zh0t0vitel" na strané druhé

se dohodli podle § 2430 a nésl. zékona 6. 89/2012 Obchodniho zékoniku , ve znéni pozdéjéich pfedpisfi,
niie uvedeného dne, mésice a roku na uzaeni smlouvy o vedeni mdVé a personélni agendy (déle jen
"smlouva") takto:

Cl. 1
Pfedmét smlouvy

1. Zhotovitel se zaVazuje tuto smlouvou obstarat pro obj ednatele jeho jménem a na jeho fiéet vedeni
a zpracovéni mdVé a personélni agendy V rozsahu podle této smlouvy na zékladé Vécné
odsouhlasenych prvotnich fiéetnich dokladfi, které mu bude obj ednatel mésiéné pfedéVat V6
lhfitéch dle él. III , IV a pfflohy 6. 1 této smlouvy,

2. Zhotovitel bude provédét V rémci sjednaného pfedrnétu éinnosti tyto préce:

o sepsémi pracovni smlouvy dle pfedloienych podkladfi zaméstnancem a odsouhlasenych
statutérnirn zéstupce objednatele

o pfihlééeni zaméstnancfi na sociélni a zdravotni pojiéténi
o zpracovéni zépoétu odpracovanych let a stan0Ven1' zapoéitatelné praxe

zpracovéni zafazeni zaméstnancfi do platOVé tfidy a tarifniho stupné, vystaveni platOVého
Vyméru
zpracovéni mésiénich mezd Véetné dané ze zéVislé éinnosti a pojiéténi
zpracovéni dévek nemocenského pojiéténi
zpracovéni sréiek ze mzdy na 1106‘: zaméstnance
zpracovéni Vystupni sestavy do fiéetnictvi



Vest mzdove’ listy
zpracovéni prevodnich prikazfi pro banku
zpracovéni rnésiénich hlééeni pro sociélni zabezpeéeni a zdravotni poji§t’ovny
zpracovéni statistickych Vykazfi, do jednotlivych Vykazfl statistickych hlééeni V dostateéném
predstihu vyplnit potrebné fidaj e,
zpracovéni a predéni dokladfi pro zarnéstnance pri ukonéeni prac0Vniho poméru

o prfibeiné sledovéni a zpracovéni dodatku pracovnich smluv a platovych Vynierfi, upozorfiovat
obj ednatele predern na konéici pracovné prévni akty,

o Vest ELDP, provédét dle potreby predstihové rizeni
o zpracovéni hlééeni pro registry (zdrav. praCOVnikfi, prac. prirné péée a soc. pracovnikfl)
o Vest personélni a rndVou agendu zamestnancfi, prOVédét vyl'létovéni dane z prijmfi fyzickych

osob ze zéVislé éinnosti, popr. vystavovat na vyiédéni zaméstnancfim potvrzeni o
zdanitelnych prijrnech a sraienych zélohéch; vypraCOVat roéni hlééeni o vyfiétOVéni dané,
vypracovéVat potvrzeni o Vydélku pro 116e zarnéstnancfi
Vest eVidenci pracovnich neschopnosti,
Vest osobni spisy a eVidenci zamestnancfi,
eVidovat éerpéni dOVolené, provédet Vypoéet néroku na dovolenou
odesilat danové priznéni, prehledy zdraVotnirn a sociélnim pojiét’ovnérn , prihlééky a odhlé§ky
zaméstnancfi na sociélni zabezpeéeni a zdraVotni pojiéténi a daléi doklady podle prisluénych
predpisfi;

o zajiét’ovat prebiréni a predéVéni dokladfi V misté sidla odbératele;
o zfiéastnovat se na poiédéni spolu s odbératelern (nebo misto nej na zékladé plné moci)

pripadnych kontrol fin. uradu, zdraV.a sociélnich pojiét’oven;
o informovat odbératele o V§6Ch jeho povinnostech Vfiéi fin. firadu, zdraV. a sociélnich

pojiét’oven, Véetné oznamOVacich a registraénich povinnosti a terrninfi;
o informovat odbératele o V§6Ch zmenéch V danOVé a fiéetni legislative pro ného vyplyvajicich,
o zpracovat rnésiéni rnzdy k Vyplatnirnu terminu obj ednatele,
o zpracovéni rnésiéni evidence zaméstnancfi V élenéni na strediska a jmenovity prehled

mésiéniho éerpéni dotace MPSV za jednotliVé strediska, zajiéténi kontroly a souladu
s fiéetnictVim

o zpracovéni rnésiéni evidence zaméstnancfi V élenéni na strediska V rozsahu hrubé mzdy,
pojistného a ostatnich mzdovych nékladfi a rnésiénich fivazkfi pro Vypoéet VeVnévaci platby,
zajiéténi kontroly a souladu s fiéetnictVim

Préce uvedené V odst. 2 tohoto élénku bude zhotovitel vykona'wat V programOVém vybaveni Vema
V sidle zhotOVitele. Tyto préce bude zhotovitel vykonévat Vlastni osobou. ZpraCOVané podklady
zhotovitel uloii do programového vybaveni objednatele pornoci prenosnych niédiich nebo soubory
zaéle e1. poétou. Fyzické podklady predé statutérnirnu zéstupci organizace, Vée V terminu nejrne'né
5 dnfi pred plénovanou zéVérkou, Vyplatnim termineni nebo platnosti dokumentu.

Zhotovitel V rérnci éinnosti podle této smlouvy neodpovidé za archivaci uéetnich dokumentfi dle
§31 21 § 32 zékona o L'léetnictVi, ani za zpracovéni a predloieni inventur majetku a zévazkfi dle § 8
odst. 4 a §29 a § 30 zékona o L'Iéetnictvi. Toto zfistévé povinnosti objednatele.

(”:1. II
Cena

Odména zhotovitele za provédeni jednotlivych praci j e stanovena ééstkou 24 000,- K6 rnésiéné,
V odméne je zahrnuta i néhrada nékladfi zhotovitele.

Sj ednanou odniénu podle odst. 1 tohoto élénku je obj ednatel povinen uhradit z titulu diléiho plneni
poskytnute'ho zhotovitelem, a to na zékladé faktury vystavené zhotovitelem, které je splatné do 14



dnfi ode dne jejiho vystaveni, formou bankovniho pfeVOdu 11a L'léet zhotovitele uvedeny V zéhlaVi
této smlouvy.

3. Objednatel nebude zhotoviteli poskytOVat iédné zélohy.

4. Zhotovitel se zavazuje postupOVat pfi SVé éinnosti V souladu s platnymi prévnimi pfedpisy,
smérnicemi a pokyny objednatele. Smérnice a pokyny objednatele budou prokazatelné pfedévény
zhotoviteli.

(”31.111
Préva a povinnosti smluvnich stran

1. Zhotovitel j e oprévnén a pOVinen chrénit zéjmy obj ednatele. Jc pOVinen postupovat pfi plnéni této

10.

smlouvy peélivé s odbornou pééi, jednat éestné a svédomité,
dfisledné vyuiivat zékonné prostfedky a uplatfiOVat V§6, co dle svého pfesvédéeni a pfikazfi
objednatele poklédé pro objednatele za prospééné. Od pokynfi objednatele se mfiie zhotOVitel
odchylit, pokud je to nezbytné V 22'1i obj ednatele a pokud nemfiie Véas obdriet jeho souhlas.

Zhotovitel se zavazuje prfibéiné informOVat obj ednatele o V§6Ch skuteénostech, které by mohly mit
VliV na zrnénu pokyni’l obj ednatele nebo udéleni nového pokynu.

Obdrii—li zhotOVitel 0d objednatele zjeVné nesprévny nebo ntodny pokyn, upozorni ho na to a
splni takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném obj ednatel trvé.

Zhotovitel neni oprévnén svéfit plnéni dle této smlouvy nebo jeho éést tfeti osobé.

Zhotovitel se zaVazuje zachovévat mléenlivost o V§CCh skuteénostech, 0 nichi se dozvi V souVislosti
s éinnosti podle této smlouvy, a to i p0 skonéeni platnosti této smlouVy. Této pOVinnosti mfiie
zhotovitele zprostit pouze objednatel SVym prohlééenim, aV§ak i V tomto pfipadé zhotOVitel
zachOVéVé mléenliVost, pokud je to V zéjrnu obj ednatele.

Zhotovitel se zavazuje odeVZdat préci V kvalité odpovidajici platnym prévnim pfedpisfim, pfiéemi
V pfipadé, 26 se dopusti chyby, mé pfednostni prévo na jeji opravu, at’ U2 ji zjisti nésledné sém
nebo je zjiéténa obj ednatelem nebo tfeti osobou.

Obj ednatel je pOVinen poskytnout V6§ker0u nezbytnou souéinnost a Veékeré podkladové materiély,
dokumentaci a vysvétleni nezbytné k naplnéni pfedmétu této smlouvy.

Obj ednatel odpovidé za sprévnost pfedanych dokladfi a vy3Vétleni.

Obj ednatel je povinen pisemné vyzvat zhotOVitele k L'léasti a umoinit mu fiéast pfi V§CCh kontroléch
provédénych u obj ednatele pfisluénymi orgény stétni sprévy V prfibéhu platnosti této smlouVy i p0
jejim vypréeni, pokud maji pfimou souvislost s éinnosti zhotovitele, a to bez
zbyteéného odkladu poté, co se obj ednatel 0 pfedmétné kontrole dozvédél.

Obj ednatel je povinen podniknout Véechny pfiméfené kroky k pfedejiti vzniku ékody nebo omezeni
rozsahu ékody, které by mohla vzniknout z pochybeni zhotovitele, které obj ednatel zjisti, nebo by
pfi vynaloieni obvyklé péée mohl zjistit. Objednatel je povinen neprodlené informovat zhotovitele
0 V§CCh skuteénostech, které by mohly Vést k uloieni finanénich sankci ze strany kontrolnich



11.

12.

13.

orgénfi, dornéreni plateb 6i penéle nebo vzniku jinych ékod na strané objednatele, a umoinit
zhotoviteli pfednostné podniknuti V§€Ch krokfi, které zhotovitel bude povaiovat za nezbytné
k odvréceni moinych nepriznivych dfisledkfi, zej ména odstranéni pripadnych vad, vzneseni némitek
a jiné jednéni s kontrolnirni orgény.

Srnluvni strany se zavazuji informovat se VZéj emné o V§6Ch prekéikéch, brénicich plnéni predrnétu
smlouvy.

Zhotovitel se s obj ednatelern dohodli na terminech predéVéni a prebiréni podkladfi takto:
a) zhotovitel se dostaVi do sidla obj ednatele minimélné 3x V tydnu V pracovnich dnech V dobé od
8,00 do 15,00 hodin
b) zhotovitel si V uvedene' dobé prevezrne potrebne podklady pro rédné plneni predrnétu srnlouvy,
prevzeti podkladfi pisernné stvrdi. Kontaktnirn pracovnikem pro prebiréni podkladfi je na strané
obj ednatele statutérni zéstupce a pracovnik sekretariétu.
0) obj ednatel je povinen uéast zhotovitele kontrolovat, V pripadé neplnéni srnluvene' doby
prebiréni podkladfi j e obj ednatel povinen na tuto skuteénost zhotovitele nejprve pisernné
upozornit. V pripade neéinnosti dle (:1. VIII bodu 4 této srnlouvy po predchozi pisernné Vyzvé
mfiie obj ednatel od teto srnlouvy odstoupit.

Zhotovitel se zavazuje pouiit predané materiély a ziskané informace pouze pro 1'16e naplnéni
predrnétu této srnlouvy a nepredévat je tretirn osobém bez souhlasu objednatele, vyjma pripadfi,
kdy takovou povinnost zhotoviteli uklédé zékon.

Cl. IV
Zvlé§tni povinnosti smluvnich stran ve vztahu ke zpracovéni mezd a personalistiky

Objednatel je povinen poskytovat zhotoviteli rédne a Véas veékeré Vecné overene'
podklady poiadované na zéklade prilohy 6.1 te'to smlouvy - Rozdéleni odpovédnosti srnluvnich
stran a uVést veékere skuteénosti rozhodné pro spréwne' zpracovéni mzdove a personélni evidence,
a to takto:

a) ke dni bezprostredné predchézejicimu dni, od kterého rné zhotovitel Vést personélni a
mzdovou agendu:

aa)eVidenci rnzdovych listfi za bezprostredné predchézejici obdobi

ab) eVidenci pracovni doby, plény srnén, plény dovolené

ac) evidenci vyplacenych nemocenskych dévek

ad) evidenci sréiek a exekuci zarnéstnancfi z platfi

ae) pracovni smlouvy, platové Vyrnéry, dodatky smluV, spisy V§CCh zarnéstnancfi V pracovnim
poméru

at) evidenci odeslanych eVidenénich listfi dfichodového pojiéténi
ag) dafiové prohlééeni zarnéstnancfi
ah) prehled éerpanych prispefi z FKSP



ai) pfipadné daléi doklady a informace specifikované V pfedéwacim protokolu, byl—1i
zhotovitelem poiadovén a vystaven

b) V prfibéhu plnéni pfedmétu smlouvy je Objednatel povinen sdelovat zhotOViteli skuteénosti,
nezachycené V pfedanych prvotnich L'léetnich dokladech i daléi skuteénosti, které mohou mit
VliV 11a zpracovéni mzdové a personélni agendy, a to bez zbyteéného odkladu
poté, co se 0 jejich existenci Objednatel dozvedél.

Obj ednatel odpovidé za fiplnost pfedanych prvotnich dokladfi.

Zhotovitel mé prévo nahliiet do mzdovych, personélnich dokladfi a uéetnictVi uloieného
Vprostoréch objednatele. Zhotovitel se zavazuje trvale zpfistupnit evidenci a zpracovévané
podklady obj ednateli, resp. statutérnimu zéstupci obj ednatele.

Zhotovitel neni povinen pfezkoumévat sprévnost podkladi’l, které mu objednatel pfedé V souladu s
61. II teto smlouvy. Zhotovitel je Véak povinen provédét kontrolu pfedloienych podkladfi a upozornit
obj ednatele na pfipadné chyby a nesrovnalosti oi poruéeni zékonnych norem, které
mohou mit VliV na sprévnost zpracovéni a obsah personélni a mzdové evidence a poiédat
neprodlene objednatele telefonicky, faxem, e-mailem nebo pisemné o jejich odstranéni ve lhfite,
kterou stanovi zhotOVitel.

Objednatel je povinen pfedat veékeré podklady fédné a Véas. ZhotOVitel je
povinen upozornit objednatele, 2e pfedane' podklady obsahuj i zfejmé nespre'wnosti a chyby. Pokud
ve lhfité stanovené zhotovitelern V souladu s odstavcem 4 tohoto élénku Objednatel
neodstrani zfejrné nespréwnosti nebo nesdéli zhotoviteli Véechny skuteénosti potfebne' pro sprévné
vedeni fiéetni evidence nebo nedoloii veékeré doklady potfebné pro oinnost zhotovitele, neni
zhotovitel:

a) Vézén lhfitami, k jejichi dodrieni by byl povinen podle této smlouvy nebo pfisluénych obecné
zévaznych prévnich pfedpisfi,

b) odpovedny za §kody nebo jiné maj etkové dfisledky, které obj ednateli vzniknou V dfisledku
nesplnéni lhfit.

Objednatel se zavazuje prfibeiné ovéfovat, 2e Véechny fiéetni doklady pfedane' zhotOViteli byly
kompletné zafiétovény 21 2e zhotoviteli byly veékere' podklady k zafiétovéni pfedény.

Zhotovitel se zavazuje fiéinné spolupracovat s objednatelem na tvorbé internich smérnic a pokynfi,
upozorfiovat obj ednatele na zménu préwnich pfedpisfi a norern.

Cl. V
Prodleni objednatele

V pfipadé, 2e Objednatel bude V prodleni s provédenim plateb podle této smlouvy, je zhotovitel
opréwnen pferu§it provédeni éinnosti, které jsou pfedrnétern této smlouvy, a to do doby splneni
uvedenych povinnosti objednatele. O pferuéeni praci bude zhotOVitel informovat objednatele bez
zbyteéne'ho odkladu.



2. V pfipadé pferuéeni éinnosti se lhfity, k jejichi dodrieni by byl zhotOVitel povinen podle teto
smlouvy, podle potfeby pfiméfené prodluiuji. Za nedodrieni zékonern stanOVenych a jinak
uloienych 1h1°1t V dfisledku pferu§eni éinnosti nese odVednost objednatel.

3. Pfi pferuéeni éinnosti je zhotOVitel povinen upozornit obj ednatele na opatfeni potfebné k tomu, aby
se zabrénilo vzniku ékody bezprostfedne hrozici objednateli V dfisledku tohoto pferu§eni, neni Véak
povinen tato opatfeni éinit sérn, a to ani na zékladé pfipadne' iédosti objednatele.

4. Zhotovitel nenese odVédnost za jake'koliV ékody nebo jiné maj etkOVé dfisledky, ktere’ obj ednateli
vzniknou V dfisledku pferuéeni éinnosti zhotOVitele provedeného podle tohoto élénku a tomu
odVidajiciho prodlouieni lhfit, resp. nedodrieni zékonnych lhfit. Zhotovitel mé rOVnéi nérok na
fihradu nutnych nékladfi spoj enych s pferuéenim éinnosti.

5. Ustanovenimi tohoto élénku neni dotéeno préVo zhotOVitele z uvedeného dfivodu 0d smlouvy
odstoupit a to zpfisobem jako pfi podstatném poruéeni smluvnich pOVinnosti. Stejné tak neni
dotéeno préVo zhotovitele na néhradu ékody V plné léi a pfipadné smluvni pokuty ani préwo
zhotovitele zadriet doklady poskytnuté objednatelem k zaji§téni svych splatnych pohledévek Vfiéi
objednateli.

Cl. VI
Smluvni pokuty

1. Smluvni strany se dohodly, ie pfi nedodrieni terminu splatnosti faktur vystavenych zhotOVitelem
podle te'to smlouvy mé zhotovitel préVo uplatnit Vfiéi obj ednateli smluvni pokutu za kaidy den, kdy
bude objednatel V prodleni s plnénim SVého peneiitého dluhu. Prodleni poéiné beiet V den
nésledujici p0 dni, ke kterému byl splatny pfedmetny dluh a konéi dnem fiplného zaplaceni tohoto
dluhu. Smlai pokuta je stanovena Ve vyéi 0,05 % z dluiné ééstky za kaidy den prodleni
objednatele.

2. Smluvni pokuta j e splatné na zékladé faktury vystaVené zhotOVitelem a to do 7 dn1°1 ode dne jejiho
vystaveni, pfevodem na bankOVni fleet zhotovitele.

3. PréVO zhotovitele na néhradu ékody V plnem rozsahu neni zaplacenirn smluvni pokuty dotéeno.

Cl. VII
Odpovédnost za §k0du

1. Zhotovitel odpovidé objednateli za finanéni sankce, které Vfiéi nemu uplatni a které byly
obj ednateli pravomocné uloieny jako pfimy dfisledek poruéeni pOVinnosti zhotOVitele zejména podle 61.
III, IV teto smlouvy a jsou V pfimé souVislosti s éinnosti zhotovitele pfi plnéni pfedmétu podle (‘31. II
této smlouvy. SVé odVédnosti se zhotOVitel mfiie zprostit, pokud objednatel poruéi pOVinnosti
stanovene’ V él. III odst. 7,9 a 10 a V élénku IV odst. 1,2 21 6 této smlouvy. ZhotOVitel odpovidé obj ednateli
rovnéi za chyby a pohledék pfi zpraCOVéni mezd , ktere’ nelze V souladu s platnym prévnim fédern
uspokoj it éi ziskat 0d zaméstnancfi.

2. Zhotovitel nenese iédnou odpovédnost za nésledky vyplyvajici ze skuteénosti, které mu nebyly
obj ednatelem sdéleny, nebo o nichi byl uveden V omyl.

3. Zhotovitel nenese iédnou odpovednost za ékody vznikle V dfisledku poruéeni pOVinnosti
objednatele podle této smlouvy nebo podle obecné zévaznych préVnich pfedpisfi, zejmena jde 0
dfisledky nepfedéni podkladfi fédnym zpfisobem nebo pfedéni nefiplnych nebo nepravych
podkladfi ze strany obj ednatele



Cl. VIII
Doba trvz’mi smlouvy a odstoupeni 0d smlouvy

1. Tato smlouVa mfiie zaniknout na zakladé dohody fiéastnikfi této smlouvy V dohodnutérn terminu,
Vypovédi smlouvy ze strany obj ednatele nebo zhotOVitele, nebo na zakladé odstoupeni 0d smlouvy
ze strany zhotovitele, a to V§6 pouze pisernnou formou. Vypovéd’ smlouvy je moina Ve vypovédni
lhfité V délce 6 mésici’l pro obé strany.

2. Zhotovitel je Opravnén 0d této smlouVy odstoupit V pfipadé, 2e objednatel podstatné poruéi SVé
p0Vinnosti z této smlouvy vyplyVajici, zejména poruéi—li své povinnosti uloiené V él. 1H, (:1. IV této
smlouvy. Zhotovitel ma praVo odstoupit 0d této smlouVy také V téchto pfipadech:

- je—li obj ednatel V prodleni s placenim svych penéiitych zavazkfl Vfiéi zhotoviteli a zhotOVitel
obj ednateli tuto skuteénost pisernné oznami,

3. Odstoupenirn 0d smlouvy tato smlouva zanika V okamiiku, kdy zhotOVitel pisemné odstoupeni
doruéi objednateli.

4. Obj ednatel mfiie smlouvu okamiité vypOVédét V pfipadé zhotOVitelovy neéinnosti p0 dobu nejméné
10 dnfi, pfiéemi se za neéinnost povaiuje doba, kdy zhotOVitel nekomunikuje s objednatelem,
nezpraCOVaVa pfedrnét smlouvy a nepfebira si podklady V souladu s él. III bodem 12 této smlouvy,
pokud se zhotOVitel s objednatelern nedohodne jinak. Objednatel mfiie okamiité 0d této smlouvy
odstoupit i V pfipadé, fie zhotOVitel podstatné poruéi SVé povinnosti z této smIOUVy vyplyvajici,
zej ména poruéi-li SVé povinnosti uloiené V 61. 111, (:1. IV této smlouvy.

5. Tato smlouva se uzaVira na dobu uréitou d0 30. 6. 2020.

C1. IX
Doruéovéni pisemnosti

1. Véechna oznameni, fadosti a j ina spoj eni, jejichi provedeni se Ve smyslu této smlouvy éi smluvnich
dokumentfi oéekaVa, se druhé smluvni strané doruéi pisemnou formou osobné dle (:1. III bodu 12
této smlouvy.

2. Obj ednatel Vidy doruéuje k rukarn kontaktni osoby - zhotoviteli.

3. Zhotovitel Vidy doruéuje k rukérn kontaktni osoby uvedené objednatelem nebo statutarnimu
organu obj ednatele.

Adresy a kontaktni osoby smlaich stran:
Zhotovitel: Obj ednatel:

Bc. Michaela NeudertOVa Benjamin,
pfispéVkova organizace

Sidlo: BezruéOVa 417, 735 52 Sidlo: Modra 1705
Bohumin-Zablati 735 41 Petfvald

Telefon: Telefon: 596 541 149
Kontaktni BC. Michaela Neudertova Kontaktni Mgr. Darja Kuncova

PaV1a Herzanova
osoby: osoby:



C]. X
Zévéreéné ustanoveni

Tato smlouva nabVVé platnosti dn6m podpisu obou smluvnich stran s fiéinnosti od 1. 7. 2019.

Smlouva se vyhotovuj 6 V6 dvou stejnopisech, z nich2 obj 6dnat61 a zhotovitel obdr2i ka2dy jeden
stejnopis.

Jakékoli zmény éi dodatky k této smlouvé 126 éinit pouze pisemnou forrnou, které rnusi byt
podepséma obéma smlairni stranarni.

N6d1'1nou souéést této smlouvy tvori nésledujici prilohy:

Priloha 6. 1: Rozdéleni odVédnosti smluvnich stran.
Priloha 6. 2: Vyplatni terminy pro rok 2019 — 2020

V6 V§€Ch otézkéch, j62 nejsou reéeny touto smlouvou, plati predevéim pfisluéné ustanoveni
obéanského zékoniku , zékona 6. 89/2012 Sb. V platnérn znéni.

Smluvni strany prohlaéuji, 26 si srnlouvu rédné preéetly, a 26 j6 jirn dobre zném j6ji obsah, se
kterym bez Vyhrad souhlasi, 26 tuto srnlouvu uzaVrely na zékladé SV6' svobodné a Vé2né Vfile, a 26
ji n6uzaVr61y V tisni ani za népadné nevyhodnych podminek, na dfikaz 66ho2 pripojuji SV6'
Vlastnoruéni podpisy.

Obj 6dnat61 VVSIOVné prohlaéuj 6, 26 souhlasi s uverejnénirn plného znéni této smlouvy V souladu
s ustanovenimi zékona o registru smluv, krorné zverejnéni fidajfi chrénénych jinyrni prévnimi
predpisy. Smluvni strany se dohodly, 26 odpovédnost za uvefejnéni smlouvy V registru smluV nese
dodavatel. Objednatel déle VVSlOVné souhlasi s tirn, aby tato smlouva byla V6d6na V 6Vid6nci
srnluv, které j6 verejné pristupné, déle Vyslovné souhlasi s tim, aby tato srnlouva byla V plnérn
rozsahu zvefejnéna na W6bovych strénkéch uréenych dodavatelern.

Bude—li nékteré ustanoveni smlouvy prohlééeno za n6platn6', neni tim platnost smlouvy V jejich
ostatnich ustanovenich dotéena a neplatné ustanOVeni j6 pova2ov2’1no za vypu§téné. Pro tento
pripad se smluvni strany zavazuji nahradit neplatné ustanoveni platnym, které bude pfiVodnimu
ustanoveni obsahem a L'Iéelem n6jb1i2éi.

Zhotovitel déVé souhlas k6 zpracovéni osobnich L'Idajfi pro potrebnou evidenci objednatele.
Obj6dnat61 prohlaéuje, 26 tyto osobni fidaje budou p0u2ity pouze
pro vnitrni potrebu a k fiéelfirn potrebnyrn pro éinnost objednatele spojenou s touto smlouvou.
Déle obj6dnat61 prohlaéuje, 26 poskytnuté fidaje budou pou2iv2’1ny pouze
po dobu platnosti smlouvy a na nezbytnou dobu pro jejim skonéeni. Veékeré fikony budou
realizovény V souladu s Nafizenim EVropského parlarnentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob (GDPR) V6 znéni pozdéj éich predpisfi.

V Petrvaldu dn6 27. 6. 2019

Za obj 6dnat616: Za zhotOVit616: :
Mgr. Darja Kuncové BC. Michaela Neud6rt0V2'1
reditelka organizace



Pf'iloha E. 1
Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran

Typ dokladu Termin pfedénl’ nejpozdéji do: Odpovédnost
Objednatel Zhotovitel

Mzdy podklady pro vyipoéet mzdy bez zbyteéného prodlenl’ po skonéenl’ x
mésice, nejpozdéji véak 5 dni pFed vyiplatnim terminem

Néleiitosti prvotnl’ch dokladfl a jejich zaflétovénl’ I zadévéni:
Odpovédnost

Objednatel Zhotovitel
Mzdy dodéni podkladfl pro vypoéet mezd, nejpozdéji véak 5 a’ pred vyplatnim terml’nem x

tvorba mzdovych sestav, zpracovéni nemocensch dévek, sréiek ze mzdy, exekuci, x
Zpracovénl’ prevodnich pFI’kaZL‘J pro banku,
specifikace pro zdanovénl’ mezd, cestovni néhrady, stravovénl' apod., nejpozdéji véak 5 x
dni pred vyiplatnl’m terminem

Prihlééky a odhlééky Predénl’ podkladfl pro prijeti zaméstnancfl nejpozdéji v den plénovaného néstupu x
zdrav.pojiét’ovném,OSSZ, zaméstnance
registry, EL

Sestavenl’ pFihlééek a odhlééek v6. zajiéténi jejich odeslénl’, vedeni EL x
Hlééenl’ volnYch pracovnl’ch ml’st x x

Pracovnl' smlouvy, Predénl’ podkladfl pro prijeti zaméstnancfl nebo ukonéenl’ pracovnl’ho poméru nejpozdéji x
zépoétové listy v den plénovaného vystupu zaméstnance

sepsénl’ pracovnl’ch smluv v6. vstupnich a vystupnl’ch formalit, vystaveni zépoétch x
listfl, potvrzenl’ o zaméstnénl' , o platu apod., nejpozdéji v den plénovaného
néstupu/stupu zaméstnance

Platové vyiméry Predénl’ podkladfl, nejpozdéji v den plénovaného néstupu zaméstnance x
Zpracovénl’ zépoétu let, zaFazenI’ zaméstnance do platové tridy a stupné, prL‘JbéZné x
sledovénl’ zmén

Smérnice, vnitfnl’ platové Smérnice kodméfiovénl’ a zarazovénl’ zaméstnancu do platovy tfid a stupfifl, zésady
predpisy éerpéni FKSP, hodnocenl’ zaméstnancfl, cestovni néhrady, zévodnl’ stravovénl’ apod.

- anala X x
- sestaveni smérnic X
- kontrola a odsouhlaseni X

Roéni zUétovénI’ dané predéni podkladfl a informaci pro sestaveni ZUétovénI’ X
Sestavenl’ a zalilétovénl’ roéniho vyrovnéni dané z pFI’iI fyzickych osob x

Jiné vyikazy Statistické zji§fovéni X x

Roéni mzdové zévérka Vyhotovenl’ x
kontrola a odsouhlasenl’ vykazfl X

V Petf'valdu dne 27. 6. 2019

23 objednatele:
Mgr. Darja Kuncové
feditelka organizace

Za zhotovitele:

Bc. Michaela Neudertové



Pf‘iloha E. 2
Vyplatni terminy

éervenec 2019 12.8.2019

Srpen 2019 12.9.2019

Zéf12019 11.10.2019

Rijen 2019 12.11.2019

Listopad 2019 12.12.2019

Prosinec 2019 10.1.2020

Leden 2020 12.2.2020

Unor 2020 12.3.2020

Bf'ezen 2020 12.4.2020

Duben 2020 11.5.2020

Kvéten 2020 12.6.2020

éerven 2020 12.7.2020




