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smlouvu o zajištění organizace konference  
 

 
 

Článek I. 
Základní ustanovení 

 
1. FZÚ  je pořadatelem konference „Frontiers of Quantum and Mesoscopic Thermodynamics 2017“ 

(dále jen konference) konané v Praze v období 9. července – 15. července 2017 
2. TACCA je podnikatelem, z jehož předmětu činnosti vyplývá oprávnění zajišťovat pořádání konferencí.  

 
 

Článek II. 
Předmět smlouvy 

 
Touto smlouvou se TACCA zavazuje, že za úplatu zajistí pro FZÚ a dle jeho požadavků uspořádání 
konference uvedené v článku 1 odst. 1.  

  
 

Článek III. 
Cena 

 
1. Cena, kterou je FZÚ povinen TACCA zaplatit, je částka rovnající se 10% součtu registračních poplatků 

zaplacených účastníky konference. 
2. Cena je splatná ve lhůtě 15 dnů poté, kdy FZÚ obdrží a schválí od TACCA závěrečné vyúčtování 

konference včetně kopií dokumentů prokazujících vynaložené náklady.   
 
 

Článek IV. 



Povinnosti TACCA 
 

1. TACCA je povinen zajistit pro FZÚ na jeho účet následující plnění: 
a) Pronájem potřebných prostor, 
b) pronájem audiovizuální techniky a všech dalších technických zařízení (telefony, počítače, kopírky 

atp.) formou objednávky,   
c) ubytování, společenský program a stravování účastníků konference, 
d) administrativní záležitosti včetně korespondence s účastníky, 
e) přípravu Abstract book a Proceedings,  
f) vybavení účastníků materiály (zejména kongresové tašky s materiály konference, jmenovky),   
g) organizaci v místě a době konání konference, 
h) přípravu, tisk a distribuci veškerých informačních materiálů konference (ve spolupráci s Local 

Organizing Committee), 
i) výběr plateb registračních poplatků od účastníků na svůj bankovní účet, určený k tomuto účelu,  
j) vedení veškeré účetní agendy nejméně ve stejné skladbě jako její rozpočet, 
k) finanční vyúčtování konference za podmínek uvedených ve smlouvě,      
l) přípravu rozpočtu konference a sledování jeho řádného dodržování, rozpočet je přílohou této 

smlouvy,    
m) krytí počátečních nákladů konference,  
n) registraci účastníků v období před konferencí,      
o) agendu spojenou s odbornými příspěvky účastníků (přijímání abstrakt odborných příspěvků a 

jejich evidenci, zasílání vyrozumění o přijetí příspěvků a jejich zařazení do odborného programu 
konference), 

p) registraci účastníků na místě, 
q) překlady a tlumočení,  
r) další činnosti nutné k plnění dle této smlouvy a neuvedené pod písm. a – q tohoto odstavce. 

2. Činnosti uvedené v tomto odstavci zajišťuje TACCA pro FZÚ na účet FZÚ. 
3. Při zajišťování plnění dle odst. 1. TACCA dbá na ideální poměr ceny a kvality v rámci rozpočtu. 

V případě zajišťování pronájmu prostor a audiovizuální techniky, ubytování a stravování je TACCA 
povinen vyžádat si předchozí písemný (e.mail)  souhlas FZÚ udělený osobou jednající ve věci této 
smlouvy dle čl.  VIII. Odst. 1. 

4. Podklady, které jsou nezbytné pro plnění povinností TACCA dle odst. 1., které TACCA obdrží od FZÚ 
jsou následující: 
a) stanovení odborného, společenského a organizačního rámce konference   
b) sestavení odborného programu konference (výběr keynote and invited speakers, určení 

odborných témat) 
c) určení členů Local Organizing Committee   
d) sestavení databáze pro rozesílání informačních materiálů konference 

5. Jednání s případnými sponzory konference a příjem sponzorských příspěvků na svůj bankovní účet 
zajišťuje FZÚ. 

6. Z důvodu vhodnosti je FZU  v ojedinělých případech a po písemném sdělení oprávněn zajistit činnosti 
uvedené v odst. 1 tohoto článku vlastním jménem s tím, že vzniklé náklady jsou náklady ve smyslu čl. 
V odst. 2 této smlouvy. Výše odměny TACCA tím není dotčena. 

7. TACCA se zavazuje chránit dobré jméno FZÚ a nečinit nic, co by bylo v rozporu s jeho oprávněnými 
zájmy.  
 
 

Článek V. 
Platební a finanční vztahy 

 
1. FZÚ zmocňuje TACCA k vystavování daňových (př. účetních) dokladů na inkaso příjmů registračních 

poplatků účastníků.  Přijaté registrační poplatky TACCA vede na svém zvláštním účtu formou zálohy 
nákladů a ceny dle této smlouvy, tyto zálohy TACCA zúčtuje v závěrečném vyúčtování konference. 
Uhrazené registrační poplatky jsou výnosy FZÚ  a FZÚ nese odpovědnost za jejich vyúčtování. 

2. 90% uhrazených registračních poplatků je určeno na financování nákladů konference dle č. IV odst. 1 



3. Měsíční přehled vystavených příjmových dokladů dle dispozic FZÚ a přehled přijatých registračních 
poplatků za předchozí kalendářní měsíc předá TACCA  FZÚ vždy do 10. dne následujícího měsíce, 
přepočet bude proveden denním kurzem ČNB. 

4. Činnosti uvedené v článku IV zajistí TACCA tak, aby jejich výše nepřevýšila 90% úhrnu vybraných 
registračních poplatků.  

5. V případě, že by během organizace konference bylo zřejmé, že příjmy nebudou dostatečné pro krytí 
plánovaných kongresových aktivit, podá TACCA písemný návrh  FZÚ  na snížení nákladů konference až 
do dosažení rovnováhy rozpočtu, avšak při zachování odborné stránky konference. 

6. Převýšení nákladů nad sjednaný limit dle odst. 2 je možné sjednat pouze písemným dodatkem k této 
smlouvě. Převýší-li náklady činností uvedených v článku IV sjednaný limit dle odst. 2, aniž by se na tom 
strany písemně dohodly, je TACCA povinen nést toto navýšení na svůj náklad. 

7. Získá-li FZÚ případné sponzorské dary k účelu organizování konference, rozhodne, zda o výši 
sponzorského daru navýší sjednaný limit nákladů nebo sponzorský dar sám použije na úhradu jiných 
nákladů konference nežli nákladů uvedených v čl. IV odst. 2.   

8. TACCA předloží FZÚ předběžné vyúčtování konference včetně přehledu nákladů a výnosů  konference 
do 30. 8. 2017, a to s kopiemi dokumentů prokazujících skutečné náklady.  

9. TACCA předloží FZÚ závěrečné vyúčtování včetně přehledu nákladů a výnosů do 30. 9. 2017.  
10. Případný zisk z konference bude před zdaněním převeden na účet FZÚ. 
11. Poruší-li dodavatel povinnost provést vyúčtování včas, je povinen zaplatit objednateli smluvní úrok ve 

výši 0,05% z příjmu konference za každý den prodlení, splatnost sankčního úroku je 7. den ode dne 
doručení výzvy k zaplacení. 
 

 
 

 

 
Článek VI. 

Ukončení smlouvy 
 
  

1. Smlouva je uzavřena do data schválení konečného vyúčtování konference. 
2. Smlouvu lze předčasně ukončit: 

a) dohodou smluvních stran, 
b) výpovědí, 
c) odstoupením, 
d) zrušením předmětu plnění (stornování konference). 

3. Výpověď podle této smlouvy může dát kterákoliv ze smluvních stran i bez udání důvodů a to s 
výpovědní lhůtou 6 měsíců počínaje kalendářním měsícem následujícím po doručení výpovědi.   

4. Od smlouvy lze odstoupit v případě hrubého porušení některého z ustanovení této smlouvy druhou 
smluvní stranou. Odstoupení je účinné doručením oznámení o odstoupení porušující smluvní straně.  

5. Při ukončení této smlouvy výpovědí má TACCA nárok na úhradu vynaložených nákladů a povinnost 
TACCA předat vyúčtování konference ke dni ukončení smlouvy, vyúčtování je TACCA povinna předat 
do 14 dnů ode dne ukončení smlouvy; nárok TACCA na úhradu poměrné části odměny je zachován, 
nebyla-li výpověď podána z důvodů porušení povinnosti na straně TACCA.; 

6. V případě odstoupení je TACCA povinna do 14 dnů ode dne ukončení smlouvy předat vyúčtování 
konference účtovaného ke dni odstoupení. 

7. TACCA je povinna do 15. 6. 2017 předat  FZÚ přehled předpokládaných nezbytných nákladů, a to 
nájemné konferenčního sálu, náklady spojené s ubytováním účastníků, náklady za pořízení pozvánek, 
poštovné, na přípravu Abstract book  a Proceedings, na vybavení účastníků materiály, na přípravu, tisk 
a distribuci informačních materiálů, na výběr plateb registračních poplatků.   

8. V případě, že do 15. 6. 2017 nedosáhne úhrn příjmu registračních poplatků úhrn předpokládaných 
nezbytných nákladů, je FZÚ oprávněn rozhodnout o zrušení organizace konference.  

9. V případě zrušení konference pro nedostatek účastníků činí odměna TACCA 1 % přijatých registračních 
poplatků.  
   

 



Článek VII. 
Reklamace 

 

1. FZÚ má právo reklamovat nedostatečné, zjevně nekvalitní nebo zjevně neúplné plnění, a to vždy 
písemně a okamžitě po jeho zjištění, nejpozději však do 30 dnů po ukončení akce;  tím není dotčeno 
právo FZÚ  reklamovat skryté vady v zákonných lhůtách a uplatnit případnou náhradu škody.  

2. TACCA je povinen doručenou reklamaci včas vyřídit; do 7 kalendářních dnů sdělit FZÚ, zda reklamaci 
uznává či nikoli. V případě oprávněné reklamace je povinen zajistit odstranění závadného stavu bez 
zbytečného odkladu.  

 
 
 
 

Článek VIII. 
Osoby jednající za účastníky smlouvy 

 
1. Osoba jednající ve věci této smlouvy za FZÚ:  XXXXXXXXXXXXXXXXX., tel. XXXXXXXXX,  e-mail: 

XXXXXXXXXX, v případě nepřítomnosti jedná zástupce XXXXXXXXXX tel. XXXXXXXXXX, e-mail: 
XXXXXXXXXXXXXX 

2. Osoba jednající ve věci této smlouvy za TACCA: XXXXXXXXXXX tel. XXXXXXXXX, e-mail: 
XXXXXXXXXXXXXX , v případě nepřítomnosti jedná zástupce XXXXXXXXXX tel. XXXXXXXXX, e-mail: 
XXXXXXXXXXXXXX. 

 
 

Článek IX. 
Závěrečná ustanovení 

 
1. Obě smluvní strany se budou včas a bez zbytečného odkladu informovat o důležitých skutečnostech 

ovlivňujících plnění této smlouvy. 
2. Veškeré změny nebo doplňky k této smlouvě jsou platné pouze tehdy, pokud jsou oboustranně 

písemně potvrzeny, a to formou číslované přílohy k této smlouvě. 
3. Účastníci této smlouvy výslovně uvádějí, že jejich spolupráce začala ještě přede dnem podpisu této 

smlouvy. Na spolupráci prováděnou před dnem podpisu této smlouvy bude účastníky pohlíženo 
přiměřeně podle obsahu této smlouvy a ode dne podpisu této smlouvy budou účastníci postupovat 
přesně podle obsahu této smlouvy. 

4. Tato smlouva je vyhotovena ve 4 exemplářích, každý z účastníků obdrží 2 exempláře. 
5. Právní vztahy vyplývající z této smlouvy podléhají ustanovením obchodního zákoníku. 
6. Účastníci prohlašují, že si smlouvu přečetli a že odpovídá jejich pravé a svobodné vůli. Na důkaz toho 

připojují své vlastnoruční podpisy. 
 
 
 

V Praze dne ………………. 
 
 
 
 
 
              
                                         
……………………………………………                    ………………………………………….. 
   prof. Jan Řídký, DrSc., ředitel    Marie Svobodová, jednatel  
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