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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXXX
Datum narozeni: XXXXXXXXXXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXXXXXXXXX
Telefon: XOXXKKKXXKXXXXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXXXXXXXXXKXX
V evidenci UP CR od: XXXXXXXXXXXXXKXXKX
Vzdélani: XXXXXXXKXXKKKKKKHXKKKXKKXKXKXXXXX
Znalosti a dovednosti: XHXXKXXXKKXXKKXXKHXXXKHKXKHXKXKXXXKXXKXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXXXXX XOOXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXK XXXXXXXXXXXXXXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi XXXXXXXXXXXXXXXXXXXK XXOXKKKKXXKXKXXXKXXKKXXXK
b) Rekvalifikace = e
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ll.  ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: Telestica s.r.o.
Adresa pracovisté: Basty 413/2, Brno-mésto, 602 00 Brno
Vedouci pracovisté: XXXXXXXXXXXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXXHXXXXXXHXXHXXXXKXKXXXXXXXXXXXKXXK

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni: e

Kontakt: e

Pracovni pozice/Funkce Mentora: =~ ------------m-m-mmemmmee-

Druh prace Mentora /ramec =~ --mmmmemememmmmememe e
pracovni naplné/

.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: ~ Administrativni pracovnik back office

Misto vykonu odborné praxe: Basty 413/2, Brno-mésto, 602 00 Brno

Smluveny rozsah odborné praxe: 12 mésicu (40 hodin tydné)

KvalifikaCni pozadavky na StfedoSkolské vzdélani, znalost prace na PC

absolventa:

Specifické pozadavky na Samostatnost, komunikativnost, zodpovédnost
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné Tvorba, evidence a aktualizace zakaznickych smluv,
absolventa zpracovani zakaznickych pozadavk(, obsluha zakaznikd,

tvorba vyuctovani, obsluha internich systému, evidence
pohledavek.




PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukola éinnosti
Znat BOZP

Znat problematiku GDPR
Schopnost tvorby smluv

Schopnost zpracovavat zakaznické
pozadavky

Znalost internich systému
Schopnost vést evidenci pohledavek

STRATEGICKE CILE:
Dosazeni piné samostatnosti ve
svérenych ukolech

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/
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Urad prace CR

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Seznameni s BOZP — zakladni Skoleni
GDPR S8kolenim

Skolenim

Praxi

Skolenim
Praxi

Osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové
praktické dovednosti, ziskani védomosti

Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
Priloha €. 1 Priibézné 20.10.2019,
hodnoceni absolventa 20.1.2020, 20.4.2020

a 20.7.2020
Priloha ¢. 2 Zavérecné 20.7.2020

hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 3 Osvédceni o 20.7.2020
absolvovani odborné praxe

Pfiloha: Reference pro 20.7.2020
budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, ti. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potireby doplrite fadky/
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Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
céervenec
2019 Seznameni s BOZP, GDPR, uvod do 3 mésice
- internich postupd, zakladni seznameni
zari 2019 s internim systémem.
Priprava, evidence a aktualizace smluv,
fijen 2019 hlub§i seznameni s internim systémem,
- prohloubeni znalosti a internich postupu. 3 mésice
prosinec
2019
Komunikace se zakazniky, vyfizovani
leden 2020 zakaznickych pozadavku, perfektni ovladnuti
- interniho systému a vSech postupu. 3 mésice
bfezen 2020
duben 2020 Evidence pohledavek, zpracovani
- individualnich pozadavku, naprosta
c¢erven 2020 samostatnost. 3 mésice

Terminy pro odevzdani prubézného hodnoceni: 20.10.2019, 20.1.2020, 20.4.2020 a

20.7.2020

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe“ a
»Zavérecné hodnoceni“ 20.7.2020

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




