Dlouhodobá smlouva o provedení auditu
uzavřená podle ust. § 591 a násl. zákona č.513/91 Sb. Obchodní zákoník, číslo smlouvy 9102635/2020
Účastníci smlouvy

	
	

	A&CE Audit, s.r.o.
	

	
	Společnost je zapsána v OR vedeném KS Brno, spisová značka C.2112

	
	Adresa
	Ptašínského 4, 602 00 Brno

	
	Zastoupený
	Ing. Libor Cabicar, jednatel společnosti

	
	Bankovní spojení:
	XXXX

	
	IČ
	416 01 416

	
	DIČ
	CZ699001790 -  – člen skupiny A&CE Group

	dále jen Vykonavatel

AUTOTEXTLIST  \* Mergeformat 
	

	
	

	Oblastní nemocnice Trutnov, a.s. 
	

	
	Společnost je zapsána v OR vedeném Hradci Králové, spisová značka B. 2334

	
	Adresa
	Trutnov, M. Gorkého 77, PSČ 541 21

	
	Zastoupený
	MUDr. Martin Limburský, předseda představenstva
Ing. Vlastimil Prouza, místopředseda představenstva

	
	Bankovní spojení:
	

	
	IČ
	260 00 237

	
	DIČ
	CZ26000237

	dále jen Objednatel
	

	
	

	Vykonavatel a Klient dále společně nazýváni „Smluvní strany“
	


uzavírají spolu po vzájemné dohodě níže uvedeného dne, měsíce a roku tuto smlouvu.

Čl. 1.  Předmět smlouvy
Vykonavatel se zavazuje provádět nestranně podle výše uvedených ustanovení obchodního zákoníku a zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech v platném znění, případně dalších následně vydaných právních předpisů, auditorských směrnic vydaných Komorou auditorů ČR a obchodně technických podmínek vydaných vykonavatelem, audit (ověření) účetní závěrky a konsolidované účetní závěrky (pokud bude sestavena) a navazujících výročních zpráv za běžný rok.
Dobrá víra a poctivé jednání
(1) Při plnění povinností vyplývajících z této smlouvy budou obě smluvní strany jednat v duchu dobré víry a poctivého obchodního styku.
(2) Ustanovení této smlouvy, jakož i jakákoliv prohlášení učiněná smluvními stranami, budou vykládána v dobré víře.

Čl. 2.  Doba trvání smlouvy
(3) Protože pro úspěšné a kvalitní provádění a plněni předmětu smlouvy je nutná dlouhodobá spolupráce, uzavírá se smlouva na dobu neurčitou.
(4) Každá ze smluvních stran může vypovědět tuto smlouvu doručením výpovědi druhé smluvní straně do 31.3. běžného roku.
Čl. 3.  Plnění smlouvy
(5) Termíny auditu podle článku 1. této smlouvy budou projednány a dohodnuty v protokolu, který se uzavírá na každý běžný rok samostatně a po podpisu oběma stranami se stává nedílnou součástí této smlouvy.
(6) Výsledkem činnosti vykonavatele bude zpráva vydaná objednavateli v rozsahu zákona č. 93/2009 Sb. o auditorech, případně dalších následně vydaných právních předpisů. Splnění předmětu činnosti je předáním zprávy auditora, která bude předána objednavateli ve čtyřech vyhotoveních.
(7) Ověření výroční zprávy a zprávy o vztazích mezi propojenými osobami v návaznosti na změny zákonů bude provedeno do 15 dnů od předložení jejich konečných výtisků.
(8) Vykonavatel bude podle okolností vykonávat auditorskou činnost průběžně během doby trvání smlouvy.
(9) Konečné práce na auditu budou provedeny v období 30 dnů před dohodnutým terminem dle odst. 1. Přesný termín nástupu sdělí vykonavatel nejpozději 45 dnů před termínem předáni zprávy auditora dle odst. 1. tohoto článku.
(10) Místem výkonu auditorské činnosti je sídlo objednavatele a všech jeho organizačních složek, jakož i všechna jeho pracoviště podílející se na tvorbě, vedení a zpracování údajů a informací vstupujících do účetnictví objednavatele.
Čl. 4.  Ceny a platební podmínky
(11) Cena za splnění smlouvy bude sjednána dohodou v souladu s ustanovením zákona č. 526/1990 Sb. o cenách v protokolu na běžný rok, sjednaná cena neobsahuje daň z přidané hodnoty, která bude účtována v konečné faktuře samostatnou položkou v platné sazbě.
(12) Vykonavatel může požadovat zaplacení zálohy, jejíž výše a splatnost bude dohodnuta v protokolu na běžný rok. Nebude-li záloha zaplacená v dohodnutém terminu, prodlužuje se termín plnění dle čl. 4. odst. 1 o počet dnů, o které je objednavatel ve zpoždění s úhradou zálohy.
(13) Cena bude uhrazena objednavatelem vykonavateli na základě faktury vykonavatele. Tato faktura bude vystavena po předání zprávy auditora objednavateli a její splatnost bude 14 dni od vystavení.
(14) Smluvní strany se dále dohodly, pokud nebude faktura zaplacena ve lhůtě dle čl. 5 odst..3, zavazuje se objednavatel zaplatit vykonavateli úrok ve výši 0.05 procenta za každý den prodlení.
(15) Pokud by bylo ke splnění smlouvy nutno ze strany vykonavatele vynaložit další náklady, které nejsou obsaženy v dohodnuté ceně a jejichž vznik není možno ke dni uzavření protokolu předvídat, bude úhrada těchto nákladů provedena objednavatelem po jeho předchozím souhlasu.
(16) Cena může být dohodnuta tak, že nebude obsahovat náklady za cestovné nebo i jiné věcné náklady. Tyto náklady pak uhradí objednavatel vykonavateli ve vzájemně odsouhlasené výši, o níž se zvýší cena služby dohodnutá podle čl. 5. odst. 1.
Čl. 5.  Závazky vykonavatele
Vykonavatel se zavazuje:
(17) Provádět kontrolu s maximálně možným vynaložením odborné péče a v rozsahu a způsobem stanoveným v platných právních předpisech a směrnicích Komory auditorů ČR.
(18) O předmětu činnosti a údajích o objednavateli a dalších skutečnostech, s kterými se seznámil v souvislosti s výkonem své Činnosti, zachová úplnou mlčenlivost a nesmí jich zneužit ke svému prospěchu nebo k prospěchu někoho jiného. Rozbory a údaje o objednavateli nepředá bez jeho souhlasu třetí osobě.
(19) V případě, že vykonavatel v průběhu auditu účetní závěrky zjistí závažnější nedostatky ve vedení účetnictví či účinnosti vnitřního kontrolního systému nebo zjisti nedostatky při zpracování závěrečných výkazů, zejména pokud reálný stav majetku a závazků v jakémkoli materiálním ohledu neodpovídá vykazovaným účetním údajům, bude o této skutečnosti vhodnou formou informovat statutární orgán objednavatele ještě před vydáním zprávy auditora. Případný požadavek na spolupráci vykonavatele při odstraňování uvedených nedostatků bude řešen mimo tuto smlouvu.
(20) Vykonavatel se zavazuje zaplatit objednavateli smluvní pokutu ve výši 0.05 procenta z dohodnuté ceny na běžný rok za každý den prodlení v předání zprávy dle čl. 4. odst. 2., pokud nebude toto prodleni způsobeno důvody na straně objednavatele. 
Čl. 6.  Závazky objednavatele
Objednavatel se zavazuje:
(21) Vytvořit vykonavateli řádné podmínky pro efektivní provádění objednané kontrolní činnosti zejména:
· poskytnutím všech dostupných písemných podkladů, technických i ekonomických informací, které jsou dle názoru vykonavatele potřebné pro splnění předmětu činnosti (orientační seznam dokladů, u nichž lze předpokládat potřebu jejich předložení, je uveden v příloze této smlouvy),
· podle potřeby vykonavatele zajistí podklady v digitální formě, pokud toto systém zpracováni účetnictví umožní, ve formátu souboru, který lze zpracovávat tabulkovým procesorem (např. *‚dbf, *.csv, *.xls apod.).

(22) Objednavatel odpovídá za věcnou a obsahovou správnost a úplnost údajů a informací poskytovaných vykonavateli v rámci plnění této smlouvy.
(23) Neposkytnout třetí osobě bez souhlasu vykonavatele řešeni postupů účtování a financováni, ekonomickou metodiku a rozbory zpracované v rámci plnění této smlouvy. Uvedení stanoviska vykonavatele nebo odvolávka na ně v jakémkoliv písemném materiálu objednavatele, je podmíněno písemným vyjádřením a souhlasem vykonavatele.
(24) Povinnost uvedená v odstavci 3 tohoto článku se nevztahuje na zprávu auditora.
(25) Objednavatel odpovídá za vedeni účetnictví, jeho úplnost, průkaznost a správnost (viz zákon č. 563/l 991 Sb., o účetnictví v platném znění). Tato odpovědnost není dotčena provedením auditu účetní závěrky.
(26) Objednavatel se zavazuje vydat vykonavateli prohlášení podepsané statutárním orgánem objednavatele a osobou odpovědnou za finanční činnost objednavatele. Rámcový vzor je uveden v příloze č. 1. Konečný text prohlášení předloží vykonavatel objednavateli před předáním zprávy auditora. Auditor je oprávněn k postupu podle směrnic Komory auditorů ČR v případě, že prohlášení nebude vydáno.
(27) Objednavatel a vykonavatel se dohodli, že auditor bude nejpozději 30 dní před konáním prvních fyzických inventur seznámen s pokyny k inventurám, s harmonogramem jejich provádění a vyzván k účasti a ke kontrole jejich průběhu. Klient je povinen pozvat auditora k závěrečnému projednání výsledku inventur jako celku.
(28) Objednavatel a vykonavatel se dohodli, že objednavatel zajistí k datu konání dokladových inventur pohledávek a závazků jejich písemné potvrzení ze strany dlužníků a věřitelů v rozsahu podle pokynu vykonavatele.
(29) V rámci všech inventarizací je objednavatel povinen zajistit tvorbu podkladů pro porovnání skutečného a účetního ocenění majetku, resp. pro korekci ocenění a pro vyčíslení opravných položek ve smyslu zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, nebo pro správné zpracování Přílohy v případě vyšší tržní ceny majetku nebo existence nezaúčtovaných závazků.

(30) Objednavatel je povinen předložit k ověření definitivní verzi výroční zprávy před jejím publikováním. Vykonavatel je povinen údaje uvedené ve výroční zprávě ověřit do 14 pracovních dnů po ukončení auditu nebo po jejich předání.
(31) Objednavatel zajistí pracovníkům vykonavatele dostatečné kancelářské prostory pro výkon činnosti a zajistí jim možnost používání kopírovacího zařízení.
(32) Objednatel podpisem Smlouvy potvrzuje, že v souladu s ustanovením §17 Zákona, určil Auditora před podpisem protokolů dle čl. 4. odst. 1 na daný běžný rok vždy jeho nejvyšší orgán, případně jeho dozorčí orgán.
Čl. 7.  Odstoupení od smlouvy
(33) Objednavatel je oprávněn od smlouvy odstoupit v případě, že vykonavatel bude bez zavinění objednavatele v prodleni s předáním zprávy auditora proti dohodnutému termínu o více než 14 dni. Za zaviněni objednavatel je však považováno zejména neplnění povinnosti uvedených v čl. 7 odst. 1., 7., 8, 9. a 10. a v protokolu na běžný rok.
(34) Vykonavatel je oprávněn od smlouvy odstoupit:
a) v případě, že došlo ke změně právního postavení objednavatele (např. při vstupu do likvidace, konkurzního nebo vyrovnacího řízení apod.),
b) jestliže objednavatel neposkytuje potřebnou součinnost, pokud ji nesplní ani v dodatečně poskytnuté lhůtě v délce minimálně 15 dnů, nebo poskytuje nezbytné informace a podklady se zpožděním přesahujícím 30 dnů. Jedná se zejména o nedodržení povinnosti dle čl. 7. odst 1, 7., 8 a 9. O počet dnů, ve kterých je objednavatel ve zpoždění s poskytnutím součinnosti, se prodlužuje termín dohodnutý v protokolu na běžný rok.
(35) Pokud by z jakýchkoliv důvodů na straně objednavatele byly práce na plnění této smlouvy přerušeny nebo ukončeny nebo odstoupí-li od této smlouvy objednavatel z jakýchkoliv důvodů po podepsání protokolu na běžný rok s výjimkou důvodu nedodržení terminu pro splnění smlouvy vykonavatelem ve smyslu čl. 8. odst. 1, zavazuje se objednavatel uhradit cenu dohodnutou v protokolu na běžný rok v plné výši bez ohledu na stav a rozpracovanost kontrolní činnosti.
(36) Jestliže dojde ke skončení platnosti smlouvy vykonavatelem před ujednaným termínem dle čl. 8. odst 2., přísluší mu poměrná část odměny za skutečně provedenou práci a úhrada věcných nákladů dle čl. 5. odst. 5. a 6.
Čl. 8.  Společná ustanovení
(37) Běžným rokem se rozumí rok, za který bude provedeno ověření účetní závěrky.
(38) Jednání k uzavřeni protokolu na běžný rok budou vedena tak, aby byl obvykle podepsán do 30.10. běžného roku. Pokud se budou ustanovení protokolu na běžný rok odlišovat od ustanovení této smlouvy, platí podmínky dohodnuté v protokolu.
(39) Nebude-li uzavřen protokol do konce běžného roku, bude tato skutečnost považována za výpověď této smlouvy se smluvní pokutou podle čl. 9. odst. 6.
(40) Smluvní pokutu dle čl. 9. odst. 6. může vykonavatel uplatnit a objednavatel je povinen ji zaplatit za podmínky, že
c) vykonavatel vyzve písemně objednavatele k uzavřeni protokolu nejpozději do 30. listopadu běžného roku,
d) vykonavatel bude požadovat zvýšení ceny proti předchozímu roku jen o průměrnou inflaci zveřejněnou Českým statistickým úřadem za předchozí rok nebo nižší,
e) termín navržený vykonavatelem pro předání zprávy auditora se nebude od termínu předání za předchozí rok lišit o více než 30 dni.
(41) Smluvní pokutu podle čl. 9. odst. 6. může objednavatel uplatnit a vykonavatel je povinen ji zaplatit za podmínky, že
f) objednavatel vyzve písemně vykonavatel k uzavřeni protokolu nejpozději do 30. listopadu běžného roku,
g) objednavatel nebude požadovat snížení ceny proti předchozímu roku,
h) termín navržený objednavatel pro předání zprávy auditora se nebude od termínu předáni za předchozí rok lišit o více než 30 dní.
(42) Smluvní strany se dohodly na smluvní pokutě za vypovězení této smlouvy nebo přerušení a ukončení prací po 31.3. běžného roku, ale před podepsáním protokolu na běžný rok, ve výši 50 % ceny sjednané za ověřeni závěrky za předchozí rok.
(43) Smluvní strany se dohodly na smluvní pokutě za porušení čl. 6. odst. 2 nebo čl. 7. odst. 3. ve výši 1/2 dohodnuté ceny na příslušný rok za každý prokázaný případ.
(44) V případě vzniku odpovědnosti za škodu kterékoliv ze smluvních stran je ujednáno dle §379 Obchodního zákoníku, že výše uhrazované škody, kterou smluvní strany při podpisu této smlouvy předvídají jako možný důsledek porušení smluvní či zákonné povinnosti, je rovna maximálně pětinásobku sjednané ceny za rok, ve kterém byla škoda způsobena.
(45) Ustanovení této smlouvy mohou být změněna písemnou dohodou smluvních stran. Není-li v této smlouvě stanoveno jinak, platí ustanovení obchodního zákoníku.
Čl. 9.  Závěrečná ustanovení
(46) Na vztahy neupravené touto smlouvou se plně vztahují ustanovení platných právních předpisů.
(47) Smlouva se vyhotovuje ve dvou exemplářích, z nichž každá smluvní strana obdrží jedno vyhotovení.
(48) Smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami.
Čl. 10.  Přílohy

Nedílnou součástí smlouvy jsou následující přílohy :

1. Návrh písemného prohlášení vedení k auditu Auditorovi

2. Seznam podkladů pro provedení Auditu účetní závěrky

Na důkaz souhlasu se zněním této smlouvy připojují Smluvní strany svobodně a vážně svoje podpisy


V Trutnově dne 14.ledna 2010
V Brně dne 14.ledna 2010

Klient:
Vykonavatel:


MUDr. Martin Limburský
Ing. Libor Cabicar



předseda představenstva
jednatel společnosti



Oblastní nemocnice Trutnov, a.s.
A&CE Audit, s.r.o.

Ing. Vlastimil Prouza

místopředseda představenstva 


Oblastní nemocnice Trutnov, a.s. 

Příloha č. 1 smlouvy č. 9102635/2020
Návrh písemného prohlášení vedení k auditu Auditorovi 

A&CE Audit, s.r.o., Ptašínského 4, 602 00 Brno
Jako statutární orgán v souvislosti s auditem účetní závěrky naší společnosti Oblastní nemocnice Trutnov, a.s. k 31.12.2009 poskytujeme auditorovi, společnosti A&CE Audit, s.r.o., Ptašínského 4, 602 00 Brno, níže uvedené prohlášení za účelem vydání výroku o tom, zda účetní závěrka podává věrný a poctivý obraz finanční pozice naší společnosti k 31.12.2009 a výsledky jejího hospodaření a peněžní toky za období od 01.01.2009 do 31.12.2009 v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, vyhláškou č. 500/2002 Sb. a českými účetními standardy v platném znění.

Jsme si vědomi, že odpovídáme za správnou prezentaci účetní závěrky k 31.12.2009 v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, vyhláškou č. 500/2002 Sb. a českými účetními standardy v platném znění. Za předloženou účetní závěrku se považuje ta, která je přílohou zprávy auditora za období od 01.01.2009 do 31.12.2009.

Potvrzujeme, v souladu s naším nejlepším vědomím a svědomím, že:
(49) Uznáváme svoji odpovědnost za navržení a zavedení vnitřních kontrol, jejichž cílem je prevence a odhalování chyb.

(50) Nevyskytly se žádné problémy, které by mohly mít významný dopad na účetní závěrku v souvislosti s členy vedení společnosti ani jejími zaměstnanci, kteří mají významnou úlohu ve vnitřních kontrolách.

(51) Zpřístupnili jsme Vám všechny účetní záznamy, související podklady a zápisy ze všech valných hromad akcionářů a jednání statutárních a dozorčích orgánů. 

(52) Potvrzujeme, že informace poskytnuté a uvedené v účetní závěrce ve vztahu k identifikaci propojených osob jsou úplné a správné.

(53) Účetní závěrka neobsahuje významné nesprávnosti ani v ní nebyly opomenuty žádné významné skutečnosti.

(54) Společnost splňuje všechny požadavky smluv, jejichž nedodržení může mít významný vliv na účetní závěrku.

(55) Nemáme žádné informace týkající se nesouladu s regulatorními požadavky, které by mohly mít významný vliv na účetní závěrku.

(56) Následující skutečnosti byly v náležitém rozsahu zaúčtovány nebo uvedeny v účetní závěrce:

· identifikace propojených osob a transakce s těmito osobami a související hodnoty

· ztráty z uzavřených smluv

· dohody nebo opce týkající se zpětného odkoupení prodaných aktiv

· majetek poskytnutý jako zajištění 

(57) Nemáme žádné plány ani úmysly, které by mohly významně ovlivnit hodnotu nebo klasifikaci aktiv a pasiv, která jsou zobrazena v účetní závěrce.

(58) Nemáme žádné plány týkající se přerušení některých činností, ani žádné jiné plány či úmysly, jejichž výsledkem by byla existence přebytečných nebo zastaralých zásob, a žádné zásoby nejsou zaúčtovány v částce převyšující čistou realizovatelnou hodnotu.

(59) Společnost má dostatečné oprávnění ke všem aktivům a v souvislosti s těmito aktivy neexistují žádná zástavní práva, s výjimkou těch, která jsou uvedena v Příloze k účetní závěrce v bodě ……

(60) Zaúčtovali jsme a vykázali všechny závazky jak skutečné, tak potenciální.

(61) Popsali jsme všechny záruky, které jsme poskytli třetím stranám, a to v Příloze k účetní závěrce v bodě ……

(62) Po datu účetní závěrky nedošlo k žádným událostem, které by vyžadovali úpravu účetní závěrky nebo uvedení v ní, kromě událostí uvedených v Příloze k účetní závěrce v bodě ……

(63) Zaúčtovali jsme nebo uvedli v závěrce všechny významné ztráty, k nimž by mohly vést nám známé události.

(64) Na žádném z našich vkladových nebo investičních účtů neexistují žádné formální ani neformální kompenzační zůstatky.

(65) Nemáme žádné jiné úvěrové smlouvy než ty, které jsou popsány v Příloze k účetní závěrce v bodě ……

(66) V účetní závěrce jsme správně zaúčtovali nebo uvedli opce na odkoupení akcií a smlouvy a akcie rezervované na opční práva, konverze a jiné požadavky.

(67) V souvislosti s oceněním reálnou hodnotou a jejím vykázáním jsme použili adekvátní   postupy a metody, včetně námi použitých předpokladů při stanovení reálných hodnot v rámci příslušného systému výkaznictví a konzistentnosti při aplikaci těchto postupů a metod.  

(68) Vykazované údaje, týkající se reálných hodnot jsou úplné.

(69) Události po datu účetní závěrky nevyžadují provedení úprav v ocenění reálnou hodnotou a jejich vykázání v účetní závěrce.

(70) Závazky, které by mohly vzniknout v souvislosti s právními spory, jsou zaúčtovány nebo uvedeny v účetní závěrce v Příloze v bodě .... Společnost si není vědoma žádných dalších závazků souvisejících se soudními spory.
(71) Prohlašujeme, že účetní závěrka není významně zkreslena v důsledku výskytu podvodu

V MACROBUTTON nomacro [Sídlo klienta] dne  …………………
V MACROBUTTON nomacro [Sídlo klienta] dne …………………


Statutární zástupce Klienta: 
Kontaktní osoba Klienta: 

Příloha č. 2  smlouvy č. 9102635/2020
Seznam podkladů pro provedení Auditu účetní závěrky k 31.12.2009
Pokud je podklad označen jako fotokopie, bude tato kopie předána auditorovi k založení do Spisu auditora. Pokud není podklad označen nijak, je nutné, aby pro účel prověrky měl Klient tyto podklady operativně k disposici tak, aby tým pověřený Auditorem mohl do nich nahlížet.

(72) Zakladatelská dokumentace:

· Zakladatelská dokumentace, včetně společenské smlouvy (resp. zakladatelské listiny, rozhodnutí zakladatele, stanovy, …) - fotokopie
· Platná živnostenská oprávnění - fotokopie
· Usnesení rejstříkového soudu o zápisu Klienta do OR, o všech případných změnách od data vzniku společnosti do data zahájení auditu a veškeré návrhy na změny, jestliže řízení o zápisu probíhá – fotokopie
· Osvědčení o daňové registraci - fotokopie
(73) Zápisy:

· Zápisy z valných hromad - fotokopie
· Zápisy ze zasedání statutárních a dozorčích orgánů - pouze k nahlédnutí

(74) Interní organizační směrnice:

· Harmonogram závěrkových prací pro účetní závěrku - fotokopie
· Harmonogram provedení inventur, včetně směrnice a příkazu ředitele - fotokopie 

· Soupis všech organizačních směrnic - fotokopie
· Organizační struktura společnosti - fotokopie
· Organizační struktury ekonomického úseku - fotokopie
· Účtový rozvrh organizace - fotokopie
· Podpisové vzory - fotokopie
· Smlouvy o hmotné odpovědnosti

· Podklady pro vytvoření rezerv na opravu dlouhodobého hmotného majetku

· Cestovní náhrady

· Ostatní vypracované směrnice

· Interní pokyny ředitele společnosti

(75) Účetní závěrka za předcházející účetní období

· Hlavní knihy k DOCPROPERTY "Rozhodné datum"  \@ """DD.MM." \* Mergeformat  - fotokopie
· Rozvaha, výkaz zisků a ztrát, příloha k účetní závěrce, C F k 31.12.xxxx - fotokopie
· Zpráva auditora za předchozí období, pokud ji nevydal Auditor - fotokopie
· Daňová přiznání k dani z příjmu právnických osob - fotokopie
· Výroční zprávy

· Materiály dokumentující zveřejnění účetní závěrky v obchodním věstníku

(76) Smlouvy

· Všechny zástavní smlouvy a přehled poskytnutých záruk za třetí osoby

· Smlouvy o prodeji majetku

· Smlouvy na nákup majetku

· Leasingové smlouvy

· Pojistné smlouvy

· Nájemní smlouvy

· Smlouvy o výpůjčkách

· Smlouvy o úvěrech a půjčkách 

· Smlouvy o poskytnutí dotací (investiční, kapitálové dovybavení, provozní)

· Zprostředkovatelské smlouvy

· Ostatní uzavřené smlouvy

(77) Účetní doklady

· Přijaté faktury ( materiálové, za zboží, režijní, investiční)

· Vydané faktury
 

· Pokladní doklady

· Bankovní výpisy

· Interní doklady

Uvedené doklady budou kontrolovány na základě vybraného vzorku, který stanovíme po zahájení prací.

(78) Další nutné podklady :

· Výsledky daňových a jiných externích kontrol provedených v ověřovaném období

· Soupis všech probíhajících soudních pří

· Soupis všech záruk s označením komu byly dány, jejich podstata a výše

· Přehled majetku, který je předmětem zástavního práva 

(79) Dlouhodobý majetek

· Veškeré výpisy z katastru nemovitostí na pozemky a stavby

· Sestava účetních a daňových odpisů dlouhodobého majetku odpisovaného 

· Registry dlouhodobého majetku

· Přírůstky a úbytky majetku do data zahájení zakázky položkové obraty MD a Dal majetkových účtů (např. 021, 022, 028, 06x)

· Registr dlouhodobého finančního majetku (PZ, přírůstky, úbytky, KZ)

· Výpisy z registru emitenta ze střediska cenných papírů

(80) Inventarizační zápisy:

· Zápisy z provedených dokladových inventarizací rozvahových účtů

· Zápisy z provedených fyzických inventarizací (zápisy formou inventarizačních zápisů dílčích inventarizačních komisí, včetně položkových inventarizačních soupisů)

· Závěrečná zpráva hlavní inventarizační komise

· Doklady prokazující zúčtování případných inventurních rozdílů

· Poslední list pokladní knihy posledního dne účetního období

Jako podklad k provedeným inventarizacím dále požadujeme :

· Evidence drobného dlouhodobého majetku
(položkový rozpis účtu např. 018)

 





(položkový rozpis účtu např. 028)

· Evidence dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, závěrečné sestavy účetních a daňových odpisů

· Položkové pohyby na účtech prodejů majetku (např. 541, 542 a 641, 642)

· Položkové rozpisy dlouhodob. finančního majetku (např. účtů skupiny 06x)

· U veřejně obchodovatelných CP zachycených na účtech dlouhodob. finančního majetku kurs na veřejném trhu k datu účetní závěrky

· Výpisy z běžných a úvěrových účtů k datu ověření účetní závěrky

· U eskontních úvěrů doložit smlouvy a směnky

· Salda pohledávek a závazků 

· Salda pohledávek dle data splatnosti ve struktuře: 

· do 30 dnů po splatnosti

· od 30 do 90 dnů po splatnosti

· od 90 do 180 dnů po splatnosti

· od 180 do 360 dnů po splatnosti

· víc jak 360 dnů po splatnosti

· Salda pohledávek dle jednotlivých odběratelů

· Soupis pohledávek :


· které jsou přihlášeny v konkurzním nebo vyrovnávacím řízení

· které jsou vymáhány soudní cestou

· které nebudou vymáhány z důvodu neekonomičnosti.

· Salda pohledávek, z nichž se tvořily opravné položky

· Salda pohledávek, z nichž se tvořil 10% odpis pohledávek na účet 546

· Salda závazků v členění stejném jako pohledávky

· Mají - li účty směnek (např. 312, 313, 322) zůstatek, zajistit fotokopie směnek

· Mzdový doklad za 12/XX (rekapitulace mezd - včetně zaúčtování)

· Přiznání k silniční dani

· Přiznání k DPH za poslední dva měsíce

(81) Účetní závěrka za běžné účetní období

· Hlavní kniha k 31.12.xxxx - fotokopie
· Rozvaha, výkaz zisků a ztrát, příloha k účetní závěrce, C F k 31.12.xxxx – podepsané statutárním orgánem

· Daňové přiznání k dani z příjmu právnických osob - fotokopie
· Výroční zprávy 
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