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EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost . .
PErECIprog Utad prace GR

* 4

ZARUKY PRO MLADE VE ZLINSKEM KRAJI

Cz.03.1.48/0.0/0.0/15_004/0000011

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXX
Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXX
Telefon: XXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX
Pracovni zkusenosti:
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na Rozsah Druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 10 hod. Individualni a skupinové

b) Rekvalifikace

poradenstvi

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského sociadlniho fondu prostfednictvim Operaéniho programu

Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.
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1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: ICM, s.r.o.
Adresa pracovisté: Zerzavice 1937, Staré Mésto 686 01
Vedouci pracovisté: xxxxx

Kontakt na vedouciho pracovisté:
XXXXX

Zaméstnanec povéFfeny vedenim odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni: xxxxx

Kontakt: xxxx

Pracovni pozice/Funkce Mentora jednatelka spoleénosti

Druh prace Mentora /rdmec pracovni naplné/ auditor, dafiovy poradce

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukola ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo dolozte pfilohou/

Pomocny ucetni
ICM, s.r.0.; Zerzavice 1937 Staré Mésto 686 01

40 h tydné/12 mésica

Stredoskolské odborné s maturitou

Aktivita, spolehlivost, pracovitost, diskrétnost,
peclivost, schopnost uéit se novym vécem

Pomocné ucetni prace

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Sezndmeni s pracovistém,

Adaptace na nové pracovni podminky, BOZP
Zkvalitriovani logického mysleni a analyzy problémii
Ovldddni SW Pohoda Stormware, Ql, Helios Orange
Komunikace s orgdny stdtni spravy

Pomocné prdce pri sestavovdni mésicni ucetni uzavérky,
pfipravé a odesldni SH a KH sprdvci dané,

sestaveni pfizndni k silnicni dani,

sestaveni vykazu Intrastat

Osvojeni si odbornych kompetenci v oboru ucetnictvi
Samostatné uctovani v SW Pohoda Stormware, Ql a
Helios Orange

Priprava a odesldni SH a KH sprdvci dané
Samostatné zpracovdni mésicnich uzavérek klientd,
Pomoc pri rocnich ucetnich zdveérkdch klient(

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.
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VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Evropsky socialni fond ?

Operacni program Zaméstnanost

Urad prace CR

Ziskani teoretickych znalosti a praktickych dovednosti

Samostatnost a pracovni ndvyky

Nazev pfilohy:
Priloha €. 2 Priibézné

hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zameéstnavatele*

Datum vydani pfil
Meésicné; do konce ndsledu
mésice

po ukonceni odborné praxe
konce ndsledujiciho mésice

po ukonceni odborné praxe
konce ndsledujiciho mésice

po ukonceni odborné praxe
konce ndsledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pFed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby miZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Pomocné ucetni prace pti evidenci a kontrole ucetnich dokladt
Seznameni se SW Pohoda Stormware
Pomocné vedeni uUcetnictvi s SW Pohoda Stormware

Bézna administrativa

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

1.-30. 6. 2019 160 hod.

BOZP a pracovni predpisy

Sezndmeni se s organizacni strukturou a predmétem ¢innosti

spolecnosti

Sezndmeni se s Uc¢etnim softwarem Pohoda Stormware

Seznameni se Ucetnimi doklady — naleZitosti, obsah, zplisob

evidence a archivace doklad

GDPR
1.-31.7.2019 176 hod.

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu

Zaméstnanost a ze statniho rozpoétu Ceské republiky.
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Evropsky socialni fond
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Urad prace CR

1.-31.8.2019 176 hod.
Pomocné vedeni ucetnictvi
U¢tovani prijatych faktur
Uétovani vydanych faktur
Evidence pokladny

U¢tovani pokladnich dokladd
BéZnd administrativa

1.-30.9.2019 168 hod.
Intrastat — zpracovani a podani vykazu
Zaklady celni deklarace

Seznameni se SW Ql

Pomocné vedeni ucetnictvi v SW Ql
Pfiprava a odeslani SH a KH sprdvci dané
BéZznd administrativa

1.-31.10.2019 176 hod.
U¢tovani faktur vydanych a pfijatych
U¢tovani pokladnich dokladd

Vykazy pohledavek a zavazkl

Uctovéni bankovnich vypisd

Pfiprava a odeslani SH a KH sprdvci dané
BéZznd administrativa

1.-30.11.2019 168 hod.
Uétovani bankovnich doklad

Uétovani pokladnich dokladd

Uétovani zavazkovych a pohledavkovych dokladt
PFiprava a odeslani SH a KH spravci dané

BéZznd administrativa

1.-31.12.2019 152 hod.
Inventarizace majetku

Spoluprace pfi inventurach majetku
Pomocné prace pfi ro¢ni Ucetni zavérce
Ptiprava a odeslani SH a KH spravci dané
Béznd administrativa

1.-31.1.2020 176 hod.
Uétovani internich dokladd

Pomocné prace rocni Ucetni zavérce
Pfiprava a odeslani SH a KH sprdvci dané
BéZnd administrativa

1.-29.2.2020 160 hod.
Seznameni se SW Helios Orange

Pomocné vedeni Ucetnictvi v SW Helios Orange
Ptiprava a odeslani SH a KH spravci dané
Pomocné prace pfi ro¢ni Ucetni zavérce

BéZnd administrativa

1.-31.3.2020 176 hod
U¢tovani v SW Helios Orange

U¢tovani faktur pfijatych a vydanych

Uétovani pokladnich dokladd

Uétovani zavazkovych a pohledavkovych doklad
Ptiprava a odeslani SH a KH spravci dané

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu
Zaméstnanost a ze statniho rozpodtu Ceské republiky.
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1.-30.4.2020 . 160 hod.
Uctovani v SW Helios Orange
U¢tovani faktur pfijatych a vydanych
Uétovani pokladnich dokladd
Uétovani internich dokladd
BéZnd administrativa
1.-31.5.2020 Uétovani v SW Helios Orange 152 hod

Uétovani faktur piijatych a vydanych
Uétovani pokladnich dokladd

Ugtovani bankovnich dokladd

Pfiprava a odeslani SH a KH sprdvci dané
Bézna administrativa

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel , Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): xxxxx
Dne:xxxx

Tento projekt je financovan z prostfedk( Evropského socialniho fondu prostfednictvim Operac¢niho programu

(podpis)

Zaméstnanost a ze statniho rozpodtu Ceské republiky.




