SMLOUVA O DIiLO

uzaviend ve smyslu ustanoveni § 2586 a ndsledujicich, zdakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik,
ve znéni pozdéjsich predpisi (ddle jen ,, obéansky zdakonik ")

mezi

objednavatelem : Materska Skola Olomouc, Mozartova 6, pii{sp&vkovd organizace
s-@lo: Mozartova 6, '{79 00 Olomouc
1IC : 75029634 DIC: CZ75029634
zastoupeny feditelkou pani Mgr. Olgou Masopustovou

déle jen ,,objednatel*,

a

dodavatelem : | Petra Pazderova - zpracovani mzdové agendy

Tomkova 43
779 00 Olomouc
IC: 06543863

dale jen ,,dodavatel®,

I.
Piedmét smlouvy

Piedmétem smlouvy je zavazek dodavatele, Ze pro objednatele jeho jménem zpracuje mzdy
zaméstnancu v nize uvedeném rozsahu. '

II.
Prava a povinnosti dodavatele

dodavatel se zavazuje :

a) provadét vypodet a likvidaci vSech mzdovych sloZek zaméstnancti objednavatele dle
predlozenych podkladt o platovém zafazeni a na zéklad¢ kopie pracovni smlouvy nebo
dalgich mzdovych podkladi pfedloZzenych objednavatelem,

b) vyhotovovat pfevodni piikazy odvodd dané ze mzdy, zdravotniho a socidlniho pojisténi
ostatnich srazek,

¢) vystavovat prehledy o platbé pojistného na zdravotni pojisténi pro pfislusné zdravotni
pojistovny, vystavovat hromadné ozndmeni pro zdravotni pojistovny — pfihladovani
odhlasovani zaméstnancii z pracovn€pravnich vztahl

d) vystavovat pichled o vysi pojistného a vyplacenych ndhradach a davkach pro OSSZ- rovnéz
tyto piehledy OSSZ zasilat, provadét elektropickou cestou prihlasky a odhlagky
zaméstnanci v pracovnépravnich vztazich



e)

g)

h)

)
k)

D

p)

9

na zdkladé pfedloZzenych a ovéfenych dokladu o dodasné pracovni neschopnosti vypldcet
nahradu platu za prvnich 14 kalendafnich dnti

predavat OSSZ zadost o davku ( DPN od 15.kalendéiniho dne, oSetfovné, penéZitou pomoc
matefstvi ) spolu s piilohou pro stanoveni naroku na davku

vystavovat podklady k sepsani Zadosti o starobni dichod, o diichod pro invaliditu 1., 2. a 3.
stupné '

vystavovat evidenéni listy dichodového pojisténi a odesilat je elektronickou cestou na
CSSZ

pfi rozvazani pracovniho poméru vystavovat zapoétovy list a potvizeni o zdanitelnych
piijmech

vystavovat potvrzeni uchaze¢tim o zaméstnani pro (fady prace
vystavovat potvrzeni pfi soub&hu zaméstnani s vedenim uchazede o zaméstnani — (ifad prace

vystavovat potvrzeni pro vyplatu ndhrady za ztratu na vydélku ( po ukoneni PN — pracovni
uraz )

na 7adost zaméstnance vystavit ¢tvrtletni (ro¢nf) potvrzeni o ptijmu na davky statni socidlni
podpory

na zadost zaméstnance vyplnit potvrzeni o pfijmu na Zadost o Gvér

zakladat dafova prohlaSeni, sledovat slevy na dani a danova zvyhodnéni jednotlivych
zaméstnanct, véetné danovych bonusi

zamé&stnancim, ktef{ nemaji povinnost podat datiovd pfizndni na finan¢nim 0fadg, provadét
na jejich Zadost roéni zagtovani dang

zaméstnanclim, kteti maji vedlejsi vydéleCnou cinnost, vystavovat piehledy o vysi
vymeétovactho zakladu na OSSZ

podklady k platim a veSkerym odvodim zpracovavat vZdy k 6. pracovnimu dni v daném
mésici, respektovat stanoveny termin splatnosti objednatelem. V mésici lednu zpracovavat
uvedené podklady za mésic prosinec predchoziho roku nejpozdeji do 9. pracovniho dne

Po ukon¢eni kalendaintho roku (v zdkonem stanovenych Ihlitach) vyplnit vykazy zalohové srazkové

dané.

Zajisfovat tisk viech sestav potiebnych pro mzdové a icetni zpracovani, statistiku, vykazy.

Zajistit vystup, zpracovani vykazii ISP a P104. _
Zpracované mesiéni doklady budou do doby kontroly ze strany OSSZ k dispozici dodavateli, po
provedené kontrole budou piedany objednateli, ktery je povinen archivovat doklady po pfedepsanon

dobu.



Dodavatel rué¢i za spravnost provedenych odvodi na socialni a zdravoini pojisténi, odvoda dani,
likvidaci nemocenskych ddvek a provedeni ro¢niho zitovani dané, za odeslani eviden¢nich listhh
diichodového zabezpeceni, pokud byly podklady zaslany spravné a vcas.

Inm.
Priva a povinnosti objednavatele

objednavatel sezavazuje:

a) dodavat veSkeré podklady pro zpracovani mezd s plnou odpovédnosti za vécnou spravnost
doru¢enych podkladi a dokladd. Jedni se zejména o kopii pracovni smlouvy, osobniho
dotazniku, platového vyméru, rozvazani pracovniho poméru, kopii zapoctového listu od
ptedchoziho zaméstnavatele, dafiové prohlaSeni, doklady o dcerpdni ¥adné dovolené,
pracovniho volna s ndhradou mzdy i bez ndhrady mzdy,

b) veskeré podklady predkladat priibézné ve zpracovavaném mésici, nejpozdéji viak s datem
doruceni do 1. pracovniho dne nésledujictho mésice (postou, matlem, telefonicky), ptip., na
zakladé vzajemné dohody, vyjimetné pozdéji. Veskeré tyto podklady, dorudené dle tohoto
bodu 1. pracovni den nésledujicitho mésice, budou dodavatelem zpracovany jedté za
ptedchozi mésic.

Nedodrzenim terminu doruceni podkladli pro vypofet mezd muze dojit k posunuti vyplatniho

terminu a také k penalizaci za pozdni odvody na zdravotni a socialni pojisténi, odvody dani apod.

Iv.
Platebni podminky

Uhbrada provadénych mzdovych sluzeb

~ Uhrada sjednanych sluzeb bude provadéna objednatelem mésiéng na zakladé faktury, vystavené
dodavatelem, a to vzdy nejpozd&ji do 7 dnfi od data vystaveni faktury.

Za poskytnuti mzdovych sluzeb byla sjedniana mezi objednatelem a dodavatelem Ghrada takto:

a) - K€ mésicné za kazdého zamestnance objednatele, u néhoZ probe¢hne na vyplatnim listku
jakakoliv platba, nahrada mzdy, davky v nemoci nebo srazky apod.

b) - K& mésitné za kazdého zaméstnance objednatele, u néhoZ prob&hne platba ve vedlejsi
¢innosti ( tj. druhy pracovni pomér, dohoda o pracovni ¢innosti, dohoda o provedeni prace
apod.).

c) K¢ za kazdého zamestnance, u které¢ho bude provedeno roéni zaétovani dané.
d) Déle platba za tisténé sestavy: K¢
e) ' K¢ za &tvrtletni zpracovani ISP a vykazu P104

f) Viceprace, které nejsou pfedmétem smlouvy, budou fakturovany samostatng.



¢) Duplicitni zpracovani vyaétovani zplisobené vinou objednatele bude fakturovino ve vysi
puvodni fakturované ¢astky. '

V.
Zavéretna ustanoveni

Tato smlouva o dilo se uzavira na dobu neurditou a stava se (€innou a zadvaznou pro obg strany
dnem 1. ledna 2018.

Smluvni strany jsou opravnény vypovédét tuto smlouvu oboustranné s 3 mési¢ni vypovédni Ihiitou,
vZdy pisemnou formou.

Ulastnici této smlouvy se zavazuji dodrzovat sjednané podminky a vzijemné si poskytovat

~ podstatné a rozhodné informace.

Jakékoliv dodatky k této smlouvé o dilo jsou vazany pisemnou, oboustranné podepsanou formou.

Touto smlouvou nejsou dotéena prava a povinnosti jednotlivych zaméstnancit k objednateli, pokud
se tykaji jejich narokl na mzdy podle pracovng pravnich pfedpist.

Tato smlouva je vvhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, kazda smluvni strana obdrzi

po jednom vyhotoveni.

Smlouva o dilo bude zvefejnéna objedvatelem v registru smluv.

V Olomouci dne 15. prosince 2017
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