Jitka Kucerova
¢innost u¢etnich poradci

Jitka Kucerova, Dédicka 1023/30, Brno 627 00

ICO: 65859766

DIC: CZ6059270822

prokazana zivnostenskym listem €. ev. 370200-2129333-00, &j. 7196/01

vydanym Zivnostenskym Ufadem mésta Brna, Malinovského nam. 3, 601 67 Brno
(dale jen dodavatel - Zpracovatel)

a

Zakladni umélecka $kola Vitézslavy Kapralové Brno, pfispévkova organizace,
Palackého tfida 70, Brno 612 00

ICO: 62156586

DIC: CZ62156586

zastoupena feditelkou pani Janou Sapakovou

(dale jen odbératel — Zadavatel)

Smluvni strany se dohodly na uzavieni smlouvy o vedeni personaini a mzdové agendy
uzaviené podle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb.,ob&anského zakoniku v platném znéni

Zpracovatel se touto smlouvou zavazuje:

1. Vest personalni a mzdovou- platovou agendu zaméstnancl zadavatele v hlavni a v dopliikove
Cinnosti formalné a vécné spravné, v souladu s platnou legislativou v rozsahu stanoveném
prilohou, ktera je nedilnou sougasti této smlouvy.

2. Pravidelné mésitné na zakladé predlozenych podkladu pro vyplatu plati provést zpracovani
téchto platl. Platy se zpracovévaji v mzdovém programu SW PERM, ktery je majetkem
organizace (odbératele).

3. Pravidelné mési¢né (dle vyplatniho terminu organizace) pfipravit véechny potiebné
a pozadované platove sestavy a vystupy nezbytné k mésiénimu zu&tovani plati
(Clenéneé platove rekapitulace a prehledy, dochazkové sestavy, vyplatni listky a jing).

4. Vyhotovit pfikazy k Uhradé bezhotovostnich doplatkli plati zaméstnancti, piikazy k uhradé
odvodu pojistného na sociélni a zdravotni pojisténi, dani, popfipadé k odvodu dalsich srazek.

5. Kazdy mésic po zpracovani vyplaty zajistit predani mésiénich pfehledu o platbach pojistného
na méstskou spravu socialniho zabezpeceni a na jednotlivé zdravotni pojistovny.

6. Vsouladu s platnou legislativou zti¢tovavat a evidovat nemocenské davky zaméstnancdl,

7. Zpracovavat Ctvrtletni a pololetni pozadované statistické vykazy o zaméstnancich a platech:
vykaz P 1-04 pro JMK, vykaz ISP -informac¢ni systém o platech pro MFCR,
a daisi statistickeé vykazy pro Ufad prace nebo pro statisticky ufad.

8. Zastupovat organizaci pfi véech kontrolach souvisejicich se zpracovanim plati zaméstnanci
(MSSZ, Zdravotni pojistovny, Finanéni ufad)



Zadavatel se zavazuje:

1. Pripravovat a pfedavat zpracovateli véas prvotni platové podklady a pozadavky pro mésiéni
zpracovani platli v hlavni i v dopliikové &innosti.

2. Na zakladé vystavené faktury za provedené prace souvisejici s vedenim personalni a mzdové
agendy proplatit zpracovateli dohodnutou &astku dle finan&niho ujednani:
smluvni mésiéni uhrada:
za zpracovani platu jednoho pracovnika v hlavni a v dopliikové &innosti mésiéné = 150,- K&
za vedeni personalni agendy zaméstnancli mési¢né: v hlavni ¢innosti = 1.500,- K&
v doplfikové €innosti =300,- K&

3. Zadavatel muze pfi nesplnéni zavazku zpracovatele uvedenych v ¢asti |. (body 1.-8.)
zastavit smluvni Uhradu za vedeni personalini a mzdové agendy.
Zvysit smluvni Ghrady je moZné pfi prokazatelné zvy§ené narodnosti a nakladech
souvisejicich s vedenim personalni a mzdové agendy, a to po oboustranné dohodé,
na zakladé pisemného dodatku nebo obnovené smiouvy.

1.
Zavéreéna ustanoveni:

1. Soucasti této smlouvy je kopie Zivnostenského listu zpracovatele
a smlouva o zpracovani osobnich Gdaju.

2. Tato smlouva muze byt v souladu s ustanovenim § 147 zakona &. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach zvefejnena na profilu zadavatele.

3. Zpracovatel se zavazuje:

* kzachovani miCenlivosti o skute¢nostech, souvisejicich s vykonavanim vedeni personaini a
mzdove agendy pro Zakladni umeéleckou Skolu Vitézslavy Kapralové Brno, piispévkova
organizace

* kneposkytnuti Zadnych udaji souvisejicich s vykonavanim veden! persondlni a mzdové
agendy ke Skodé Zakladni umélecké Skoly Vitézslavy Kapralové, Brno, pfispévkova
organizace a jejich zameéstnanci

* kplné uhradé Skod vzniklych zadavateli — Zakladni umélecké $kole Vitézslavy Kapralové,
Brno, pfispévkova organizace nebo jejim zaméstnancim zplsobenych v souvislosti
s porusenim obecné zavaznych pfedpisl nebo povinnosti z této smlouvy vyplivajicich.

4. Kazda zobou smluvnich stran ma prévo od smlouvy odstoupit, porusuje-li druha smluvni
strana hrubym zpUsobem nebo opakované ujednani této smiouvy.

5. Tato smlouva je platna od 1. 5. 2019. Souc¢asné se rusi smilouva z 1.1.2011 véetné& dodatkil.
Lhata vypovédi této smlouvy je oboustranné dvoumési&n.

6. Smlouva je vyhotovena ve dvou originalech,
z nichz jeden obdrzi zpracovatel — Jitka Kucerova, Brno 627 00, Dédicka 1023 /30
a jeden obdrzi zadavatel - Zakladni umélecka $kola Vitézslavy Kapralové, Brno,
pfispévkova organizace Palackého tfida 70

V Brné dne 1. 5. 2019 V Brné dne 1.5. 2019
zpracovatel zadavatel
Jitka Kucerova Jana Sapakova, feditelka

ZUS Vitézslavy Kapralové Brno,
pfispévkova organizace,




PRILOHA

A. Personalni agenda:

1.

@ o B oW N

Vyhotoveni potfebnych dokladl pfi vzniku a ukonéeni pracovniho poméru
(spoluprace pfi sepisovani pracovnich smluv, dohod o proveden| prace a dohod o
rozvazani pracovniho pomeru)

Vedeni personainich tdajl a dokladli zaméstnancl — osobni spisy
Zapocet praxe zaméstnancl

Vystavovani platovych vymérl zaméstnancu

Vyhotoveni dohod o zménach pracovni smlouvy

Ohlasovaci povinnosti pro socialni a zdravotni pojisténi pfi vzniku nebo ukonceni
pracovniho pomeéru - zapoctové listy

Vyhotoveni potvrzeni a jinych dokladu vyplyvajicich z pracovné-pravnich vztaht
Vyhotoveni statistickych vykazu a hlaseni

Vypis z personalni evidence dle pozadavku organizace

B. Mzdova- Platovd agenda:

1.

Zpracovani platl na zakladé mésiénich podkladl pro vyplatu

zpracovani davek nemocenského pojisténi zaméstnancu

zpracovani a evidence dochazky: ¢erpani dovolené, studijni volno, jine pfekazky v praci
vyplatni sestavy a piehledy — rekapitulace platl

sestavy k FKSP a k Urazovému pojisténi

sestavy pro mésicni odvody z platl — zdravotni a socialni pojisténi

sestavy doplatku platli zaméstnancu (pfipadné jiné srazky z platd)

dafove sestavy

vyplatni listky

vystaven| pfikazu k Ghradé (zdravotni pojisteni, socialni pojisténi, dané, doplatky)

Vedeni mzdovych listl zamestnancu

Vedeni evidenénich listu pro dichodove zabezpeceni pracovniku

Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé €innosti

Roéni vypocet dané a pfijmu ze zavislé innosti a zuctovani zaloh na dan
Zpracovani oznameni o pinéni podilu osob zdravotné postizenych pro Gfad prace

Zpracovani a evidence nemocenskych davek zaméstnanci

Mésiéni pfedani prehledl na zdravotni pojistovny a MSSZ

C. Poradenska a konzultacni €innost:

vuci vedeni organizace
oblast personalni
oblast mzdova — platova



