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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXX

Datum narozeni: XXXXXXXXX

Kontaktni adresa: XXXXXXXXX

Telefon: XXXXXXXXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE

[za8krtnéte/

Omezeni /vypiste/: XXXXXXXXXX

V evidenci UP CR od: XXXXXXXXXX

Vzdélani: XXXXXXXXXX

Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXX

Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXX

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh

na odbornou praxi v ramci aktivit

projektu:
a) Poradenstvi XXXX XXXXXKXXXKXXKX
b) Rekvalifikace XXXX XXXXXXXXXXXX
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Ugetnictvi a dané OSNOVA, s.r.o.
Vodariska 17, Brno — Komarov, 619 00
XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX
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. ODBORNA PRAXE
Nazev pracovni pozice absolventa: ucetni
Misto vykonu odborné praxe: Vodaiska 17, Brno — Komarov, 619 00
Smluveny rozsah odborné praxe: 40 hodin / tyden
Kvalifikaéni poZadavky na SS/VS vzdélani (nejlépe ekonomického sméru)
absolventa:
Specifické pozadavky na vysoké pracovni nasazeni, odpovédnost, peclivost a
absolventa: spolehlivost, striktni dodrzovani termind,

schopnost samostatné, ale i tymové prace
Druh prace - ramec pracovni naplné  ucetni

absolventa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:i:

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich tkoll ¢innosti - BOZP
/v pfipadé potfeby doplrite fadky nebo - seznameni s pracovi$tém, zaméstnanci, vedenim
dolozte pfilohou/ - zaskoleni programu, aj.

- zpracovani u€etnich operaci tykajicich se
majetku, pokladny, banky apod.,

- prace s internim u€etnim softwarem,

- komunikace s ostatnimi kolegy v ucetnim
oddéleni,

- FeSeni Ucetnich nesrovnalosti,

- spoluprace pfi u€etni uzavérce

STRATEGICKE CILE: - absolvovani seminafi, kurzd
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo - pravidelna Skoleni v ramci svazu ucetnich
doloZte prilohou/ - prakticka sSkoleni uc¢etnich program(i od odbornik
firmy
VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha ¢. 1 Prabézné 20. 9. 2019,
hodnoceni absolventa 20. 12. 2019,
20. 3. 2020,
20. 6. 2020
Priloha €. 2 Zavérecné 20. 6. 2020
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Osvédceni o 20. 6. 2020

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, ti. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky uc¢elného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potieby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
- BOZP
- seznameni se s pracovniky,
cerven — pracovistém
srpen 2019 - Skoleni programu XXxXxx 3 mésice  ---

- postupné zaucovani s klientelou
- uctovani (pokladny, faktury)

- uctovani faktur, vystavovani faktur

zari — - stahovani a import bankovnich vypisu 3 mésice  ---
listopad a nasledné parovani uhrad
2019 - pfiprava konce roku

- pribézna Skoleni — DPPO, DPFO dle
planu svazu ucetnich

- pfiprava DPPO za rok 2019
- zauceni pfi podavani DPH a

prosinec kontrolnich hlaSeni 3 mésice  ---
2019 - unor - komunikace s klienty, pfebirani vSech
2020 dokladu za rok 2019 a pfiprava

vysledku, odsouhlaseni vysledkd,
pFiprava rozvahy, vysledkl zisk( a ztrat

- prouctovani a vyuctovani zaloh,
danovy dokladud k platbam, a;.

- UucCetnictvi, vedeni danové evidence

- zpracovani DPH a kontrolnich hlaseni
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- podavani DPPO za rok 2019 (bfezen)
- nasledné odesilani a chystani pfehledu

FO na OSSZ a ZP 3 mésice ---
bfezen — - archivace dokladl za rok 2019, popisy
kvéten 2020 Sanonl a odevzdani pomoci

pfedavacich protokolU klientim

- zpracovani DPH a kontrolnich hlaseni,
Skoleni

- UcCetnictvi, vedeni danové evidence

Terminy pro odevzdani priubézného hodnoceni:

20. 9. 2019, 20. 12. 2019, 20. 3. 2020, 20. 6. 2020

Terminy pro vyhotoveni priloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe“ a
,Zaverecné hodnoceni*

20. 6. 2020

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




