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Pohyb pracovnikl v prostorach zakaznika

Do prostor provadéné zakdzky je vstup umoznén pouze osobdm provadéjicim Cinnosti
vychazejici z plnéni z predmétu smlouvy a tohoto manudlu a osobam provadéjicim
kontrolni ¢innost.

Vstup je umoznén v dobé uvedené timto manualem a jiné odchylky jsou povoleny po
dohodé s opravnénym pracovnikem zakaznika.

Pracovnici provadéjici Cistici a uklidové ¢innosti jsou povinni pfi vstupu do prostor pfemétu
plnéni evidovat pfichod do knihy k tomu urcené.

Pohyb v prostorach je dale fizen vnitfnimi predpisy zdkaznika a vnitfnimi predpisy
dodavatele, které podléhaji vseobecnym predpisim BOZP, PO apod.

Jakdkoli odchylka od vySe zminéného musi byt oznamena zpovérené osobé zdkaznika.
Odchod pracovnikl dodavatele je provadén bezpodmineénym zapisem do knihy odchodl
a prichodd.

Pohyb pracovnikl v prostorach podléhajicich stupni zabezpeceni

Pracovnici povéreni provadénim pracovni €innosti v prostorach podléhajicich stupni
zabezpeceni vstupuji do téchto prostor pouze za ucelem plnéni ¢innosti popsanych
smlouvou a timto manudlem.

Pracovnici dodavatele vstupuji do téchto prostor pouze za pfitomnosti opravnéného
pracovnika zakaznika a také tak provadéji Cinnosti, které jsou pfedmétem jejich prace.

V pfipadé, zZe pracovniklim dodavatele vstup neni umoznén (popf. z divodu nepfitomnosti
povéreného pracovnika zakaznika na pracovisti), provadi se prace v jiném nejblizSim
terminu.

Kontrolni ¢innost v téchto prostorach povérenym pracovnikem dodavatele je provadéna
stejnym zplsobem.

Likvidace odpad a jejich tridéni

Pracovnici dodavatele provadéji likvidaci odpad( z nadob na odpad a jeho odneseni na
mista k tomu urcena.



Po kazdém vyneseni nadoby na odpad je provedena vyména pytle v nadobé.

Tridéni odpadu je provadéno dle pokyni zadkaznika, je -li tfidéno jiz zakaznikem na
pracovisti. Takto vytfidény odpad je tfidén do sbérnych nadob na odpad, jsou-li k tomu
urceny.

Odpad dodavatele neni likvidovan v prostorach zakaznika.

Cinnost je provadéna dle €etnosti danych smlouvou.



Cast 4

Typ plochy Mistni oznaceni  krytina nazev metraz
Komunikacni 101 dlazba 11,66
Komunikacni 102 dlazba 12,96
Komunikacni 103 dlazba 27,95
Komunikacni 104 dlazba 19,97
Technologicka 105 2,88
Kancelarska 106 koberce 21,83
Kancelarska 107 dlazba 79,57
Kancelarska 108 koberce 18
Kancelarska 109 koberce 18,7
Socidlni 110 dlazba 12,19
Hygienicka 111 dlazba 2,93
Hygienicka 112a dlazba 1,43
Hygienicka 112b dlazba 1,43
Hygienicka 113 dlazba 1,91
Sklad 114 PVC 4,72
Hygienicka 115 dlazba 3,85
Hygienicka 116 dlazba 1,84
Hygienicka 117 dlazba 1,45
Hygienicka 118 dlazba 1,59
Hygienicka 119 dlazba 1,45
Komunikacni 120 dlazba 5,06
Sklad 121 PVC 54,19
Sklad 122 PVC 17,24
Garaz 123 34,2
Komunikacni 124 dlazba 16,14
Kanceldrska 125 koberce 21,43
Kancelarska 126 koberce 33,8
Technologicka 127 dlazba 7,46
Komunikacni 201 dlazba 16,38
Technologicka 202 2,88
Komunikacni 203 dlazba 70,83
Sklad 204 PVC 10,58
Sklad 205 PVC 8,1
Sklad 206 PVC 3,84
Socialni 207 dlazba 6,91
Hygienicka 208 dlazba 3,63
Hygienicka 209 dlazba 2,1
Hygienicka 210a dlazba 2,71
Hygienicka 210b dlazba 1,6
Hygienicka 211 dlazba 2,35
Hygienicka 212a dlazba 1,37
Hygienicka 212b dlazba 1,46
Hygienicka 212c dlazba 1,64
Hygienicka 212d dlazba 1,45
Kancelarska 214 koberce 25,41
Sklad 215 dlazba 5,24
Kancelarska 216 koberce 20,04
Kanceldrska 217 koberce 18
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Kancelarska 410 29,19
Sklad 411 PVC 18,54
Technologicka 412 26,8
Technologicka 413 11,3
Hygienicka 414 dlazba 2,02
Hygienicka 415a dlazba 2,12
Hygienicka 415b dlazba 1,43
Neurceno 416 21,09
Sklad 417 PVC 19,31
Komunikacni 418 21,74
Komunikacni 419 21,73
Cast 5
kancelarské a komunikacni prostory
denné vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytlQ, roztfidéni odpadt dle oznadeni

odstranéni necistot z okoli nadob na odpad

odstranéni viditelného prachu a skvrn z vodorovnych ploch, madel,dveri, proskleni a zrcadel

vysati, omyti znecisténych mist

urovnani Zidli

uklid Cistici zony a prostoru pred vchodem
2x tyden vysati kanceldfskych prostor

odstranéni pavucin do 1,5m
1x tyden otteni prachu z vodorovnych ploch véetné parapetl

omyti kosu

otfeni k¥iza zidli

vytfeni pevnych podlah

des. dotykovych ploch

odstranéni pavucin nad 1,5m
Ixmésic otfeni topnych téles

omyti kompletné proskleni, omyvatelnych stén a obklad( a svislych ploch ndbytku véetné voskovani

des. podlahovych ploch

uklid prostor v udrzovacim rezimu
1x3mésice omyti nab. Nad 1,5m véetné navoskovani

konzervace klik, chytt a vylesténi
1x6mésicl desinfekce viech povrchd

omyti svitidel, vydecht

Socidlni prostory a kuchynky

denné

vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytll, roztridéni odpadt dle oznaceni

odstranéni necistot z okoli nadob na odpad

odstranéni viditelného prachu a skvrn z vodorovnych ploch, madel,dveri, proskleni a zrcadel
odstranéni pavucin do 1,5m

omyti a vylesténi baterii, diezd atd.

omyti podlahovych ploch,

1xtyden

omyti odp. ko3l des.roztokem, otfeni nabytku do 1,5, parapett, zarubni dvefi
omyti a vylesténi sklenénych ploch a zrcadel

des. dotykovych ploch

1xmésic

otreni topnych téles
omyti proskleni a zrcadel, parapetl a zarubni

omyti svislych ploch do 1,5m




des. ploch a obkladd

konzervace klik, ichyt( a vylesténi a nerezového vybaveni

1x3meésice otfeni prachu nad 1,5m, otfeni nab. Vcetné navoskovani drev. Nabytku
vylesténi
konzervace klik, uchytl a vylesténi

1x6mésicl desinfekce viech povrchil

omyti svitidel, vydechd

Hygienické prostory toalety

denné

vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytld, roztfidéni odpadu dle oznadeni
oymti mis, pisoard a des. vCetné splachovadla

des. dotykovych ploch, omyti prkénka

odstranéni ohmatl z obkladl

doplnéni hygo.

omyti a des. podlahové plochy

1xtyden

1xmésic

kompletni omyti mis, pisoar(, splach. , omyti zafitovacich pfedmétl a zasobnikd, zrcadel a prosklenych dveri
otfeni prachu ze vsech ploch do 1,5m

otfeni topeni, zarubni a parapett

vyliti nadobek na stétku

otfeni prachu a pavucin nad 1,5m

omyti, desinfekce a konzervace baterii, klik a kov. Pfedmétt

Hygienické prostory sprchy, umyvarny a koupelny

denné

vprazdnéni, vymyti nddob na odpad a vyména pytll a rozttidéni odpadu do nadob
omyti horni a pohledové ¢asti umyvadla

des. dotykovych mist

odstranéni skvrn ze sprch koutl

myti a leSténi zrcadel a proskleni

doplnéni hygo.

omyti celé podlahy a dezinfekce

1xtyden

omyti kompletné celého umyvadla a jeho soucasti

omyti a dez. Sprch. Koutl, van, vylesténi zafizovacich predmétl
odstranéni prachu do 1,5m

otfeni topeni, zarubni a parapett

odstranéni pavucin nad 1,5m

Ixmésic

otfeni a dez. Omyvatelnych stén nad 1,5m
myti parapetl mezi okny, dvefi a zarubni

otfeni preachu nad 1,5m

1x3mésice

otreni prachu nad 1,5 vysky

omyti, desinfekce a konzervace baterii, klik a kov. Pfedmétd

1x6mésicu

oymti a desinfekce parapetl, zarubni a zarizovacich predmétt

otreni prachu a mrizek ventilace

Vytahy

denné

odstranéni ohmatka z dotykovych ploch a omyti podlahy

1xtyden

omyti a vylesténi zrcadel a skel a proskleni komplet

vysati drazek

1xmésic

omyti a dezinfekce omyvatelnych ploch a stén




Cast6

manudl provadénych praci
Usek 1

pondéli

zacétek pracovni doby
jméno pracovnika

utery

stifeda

Ctvrtek

patek

kancelare

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokalni vysati necistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu Uklidu, vytaZeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokalni vysati necistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu Uklidu, vytaZeni Zaluzii

odpady, otfeni viditeIného prachu a lokalnich
ohmat, lokalni vysati necistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu Uklidu, vytaZeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavuéin+omyti nddob na
odpad, parapety a vnitfni vybaveni véetné
zarubni dvefi, vodorovné plochy do 1,5m,
vysati polstrovani nabytku, des. dotykovych
ploch

zasedaci mistnosti

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokalni vysati necistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu Uklidu, vytaZeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavuéin

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokalni vysati nedistot koberct,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu Uklidu, vytazeni Zaluzii

odpady, otfeni viditeIného prachu a lokalnich
ohmat, lokalni vysati necistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu Uklidu, vytazeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavuéin+omyti nddob na
odpad, parapety a vnitfni vybaveni véetné
zarubni dvefi, vodorovné plochy do 1,5m,
vysati polstrovani nabytku, des. dotykovych
ploch

vstupni prostory

otfeni viditelného prachu a lokalnich ohmat,
lokdlIni vysati necistot koberct, omyti
podlahovych krytin, vysati vstupnich koberct

jako v pondéli+ odstranéni pavucin

otfeni viditeIného prachu a lokalnich ohmat,
lokdlni vysati necistot kobercd, omyti
podlahovych krytin, vysati vstupnich koberct

otfeni viditelného prachu a lokalnich ohmat,
lokdlni vysati necistot kobercl, omyti
podlahovych krytin, vysati vstupnich koberci

jako v pondéli + odstranéni pavucin+omyti
nadob na odpad, parapety a vnitini vybaveni
véetné zarubni dvefi, vodorovné plochy do
1,5m, vysati polstrovéni nabytku, des.
dotykovych ploch, omyti proskleni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatt, omyti a ledténi zrcadel a skel, otfeni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatd, omyti a lesténi zrcadel a skel, otfeni
prachu+ omyti celych umyvadel a armatur,
zasobniku a ostatniho vybaveni, otfeni
prachu ze dvefi a zarubni ,topeni apod.

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatu, omyti a ledténi zrcadel a skel, otfeni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatll, omyti a le$téni zrcadel a skel, otfeni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatd, omyti a ledténi zrcadel a skel, otfeni

sprchy prachu odstranéni pavucin prachu prachu prachu
jako v pondéli + celoplosné omyti mis,
pisodrd apod. véetné splachovadel. Omyti
odpady, odstranéni ohmatt, omyti a des. odpady, odstranéni ohmatu, omyti a des. odpady, odstranéni ohmatt, omyti a des. ostatniho vybaveni véetné zasobniku a odpady, odstranéni ohmatt, omyti a des.
dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni |dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni |dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni |zrcadel, omyti vodorovnych a svislych dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni
toalety prachu z vodorovnych ploch prachu z vodorovnych ploch prachu z vodorovnych ploch ploch,topeni a vyliti nddobek na Stétky prachu z vodorovnych ploch
jako v pondéli + omyti nddob na odpad,
otfeni prachu do 1,5m vcetné vodorovnych
odpady, otfeni viditeIného prachu a lokalnich |odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich |odpady, otfeni viditeIného prachu a lokélnich |ploch a zarubni dvefi, zafizovacich predmétu, [odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, vysatia omyti podlahovych ohmatd, vysati a omyti podlahovych ohmatd, vysatia omyti podlahovych odstranéni Zvykacek a des. dotykovych ploch, |ohmatd, vysati a omyti podlahovych
kuchyriky krytin,vyCisténi baterii, dfezu atd. krytin,vycisténi baterii, dfezd atd. krytin,vycisténi baterii, dfezud atd. odstranéni pavucin krytin,vycisténi baterii, dfezd atd.

nevyuzité kancelare

prvni tyden v mésici: otfeni prachu, setfeni,
vysati krytin véetné polstrovéni, zrcadla,
odstranéni Zvykacek

odstranéni ohmatu, omyti celé podlahy

odstranéni ohmatdl, omyti celé podlahy

odstranéni ohmatd, omyti celé podlahy

odstranéni ohmatd, omyti celé podlahy+
zrcadla, obklady,omyvatelné stény, vysati
drazek,

odstranéni ohmatd, omyti celé podlahy




Cast7

manual provadénych praci
usek 2

pondéli

zacatek pracovni doby
jméno pracovnika

utery

stfeda

Ctvrtek

patek

kancelare

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokdlni vysati necistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu uklidu, vytaZzeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokdlni vysati netistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu uklidu, vytaZzeni zaluzii

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmat(, lokalni vysati necistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu uklidu, vytazeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin+omyti nadob na
odpad, parapety a vnitini vybaveni véetné
zarubni dvefi, vodorovné plochy do 1,5m,
vysati polstrovéni nabytku, des. dotykovych
ploch

zasedaci mistnosti

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokdlni vysati necistot koberca,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu uklidu, vytazeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, lokdlni vysati necistot koberca,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu uklidu, vytaZeni Zaluzii

odpady, otteni viditelného prachu a lokalnich
ohmat, lokalni vyséti neistot koberc(,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu uklidu, vytazeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin+omyti nadob na
odpad, parapety a vnitini vybaveni véetné
zarubni dvefi, vodorovné plochy do 1,5m,
vysati polstrovéni nabytku, des. dotykovych
ploch

vstupni prostory

otfeni viditelného prachu a lokalnich ohmatd,
lokdlni vysati necistot kobercl, omyti
podlahovych krytin, vysati vstupnich koberct

jako v pondéli+ odstranéni pavucin

otfeni viditelného prachu a lokalnich ohmat,
lokdlni vysati necistot kobercl, omyti
podlahovych krytin, vysati vstupnich koberct

otteni viditelného prachu a lokalnich ohmat,
lokalni vysati neéistot kobercli, omyti
podlahovych krytin, vysati vstupnich kobercl

jako v pondéli + odstranéni pavucin+omyti
nadob na odpad, parapety a vnitini vybaveni
véetné zarubni dvefi, vodorovné plochy do
1,5m, vysati polstrovani ndbytku, des.
dotykovych ploch, omyti proskleni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatd, omyti a lesténi zrcadel a skel, otfeni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatl, omyti a lesténi zrcadel a skel, otfeni
prachu+ omyti celych umyvadel a armatur,
zasobnikl a ostatniho vybaveni, otfeni
prachu ze dvefi a zarubni ,topeni apod.

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatd, omyti a lesténi zrcadel a skel, otfeni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmat(, omyti a lesténi zrcadel a skel, otfeni

odpady, des. dotykovych mist, odstranéni
ohmatd, omyti a lesténi zrcadel a skel, otfeni

sprchy prachu odstranéni pavucin prachu prachu prachu
jako v pondéli + celoplo$né omyti mis,
pisoarl apod. véetné splachovadel. Omyti
odpady, odstranéni ohmatt, omyti a des. odpady, odstranéni ohmatu, omyti a des. odpady, odstranéni ohmattl, omyti a des. ostatniho vybaveni véetné zasobnikl a odpady, odstranéni ohmatt, omyti a des.
dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni [dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni |dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni |zrcadel, omyti vodorovnych a svislych dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni
toalety prachu z vodorovnych ploch prachu z vodorovnych ploch prachu z vodorovnych ploch ploch,topeni a vyliti nddobek na Stétky prachu z vodorovnych ploch
jako v pondéli + omyti nddob na odpad,
otteni prachu do 1,5m véetné vodorovnych
odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich [odpady, otfeni viditelného prachu a lokélnich |odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich |ploch a zérubni dvefi, zafizovacich predmétt, |odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatd, vysati a omyti podlahovych ohmatd, vysétia omyti podlahovych ohmatd, vysati a omyti podlahovych odstranéni Zvykacek a des. dotykovych ploch, Johmatd, vysati a omyti podlahovych
kuchyriky krytin,vycisténi baterii, dfezd atd. krytin,vycCisténi baterii, dfezl atd. krytin,vycisténi baterii, dfezd atd. odstranéni pavucin krytin,vycisténi baterii, dfezd atd.

nevyuzité kancelare

prvni tyden v mésici: otfeni prachu, setfeni,
vysati krytin véetné polstrovani, zrcadla,
odstranéni Zvykacek

vytah

odstranéni ohmatl, omyti celé podlahy

odstranéni ohmat(, omyti celé podlahy

odstranéni ohmatl, omyti celé podlahy

odstranéni ohmat(, omyti celé podlahy+
zrcadla, obklady,omyvatelné stény, vysati
drazek,

odstranéni ohmatd, omyti celé podlahy

klientské prostory pouze od 17:00




Cast 8

venkovni uklid

manudl provadénych praci
usek 3

pondéli

zacatek pracovni doby
jméno pracovnika

utery

16:00

stieda

Ctvrtek

patek

vstupni venkovni prostory

uklid vstupu do budovy zametenim v
prostoru vstupu do budovy, odstranéni
odpadkd, listi apod. ,kontrola a pfipadny dkld
prostor pro shromazdovéni a tfidéni odpadi

uklid vstupu do budovy zametenim v
prostoru vstupu do budovy,desinfekce
dotykovych ploch, odstranéni odpadkd, listi
apod. ,kontrola a pfipadny ukld prostor pro
shromazdovani a tfidéni odpadd

uklid vstupu do budovy zametenim v
prostoru vstupu do budovy,desinfekce
dotykovych ploch, odstranéni odpadkd, listi
apod. ,kontrola a pfipadny ukld prostor pro
shromazdovani a tfidéni odpadt

uklid vstupu do budovy zametenim v
prostoru vstupu do budovy,desinfekce
dotykovych ploch, odstranéni odpadka, listi
apod. ,kontrola a pfipadny ukld prostor pro
shromazdovani a tfidéni odpadu

uklid vstupu do budovy zametenim v
prostoru vstupu do budovy,desinfekce
dotykovych ploch, odstranéni odpadka, listi
apod. ,kontrola a pfipadny ukld prostor pro
shromazdovani a tfidéni odpadu

ostatni venkovni prostory

uklid venkovnich prostor zametenim v
prostoru v mistech vyskytu odpadkd, listi
apod. uklid prostor pro tfidéni odpadu




Manual zakazky

VZP Hofrice

Cast 1 Pohyb pracovnikl dodavatele v budové
2 likvidace odpadu a jejich tridéni
3 prehled ploch a ¢etnosti provadénych praci
4 denni prehled provadénych praci usek 1

1 Pohyb pracovnikl v prostorach zakaznika

Do prostor provadéné zakazky je vstup umoznén pouze osobdm provadéjicim ¢innosti
vychdzejici z pInéni z pfredmétu smlouvy a tohoto manualu a osobdm provadéjicim
kontrolni ¢innost.

Vstup je umoznén v dobé uvedené timto manudlem a jiné odchylky jsou povoleny po
dohodé s opravnénym pracovnikem zdkaznika.

Pohyb v prostorach je dale fizen vnitinimi predpisy zdkaznika a vnitinimi predpisy
dodavatele, které podléhaji vSeobecnym predpisim BOZP, PO apod.

Jakakoli odchylka od vyse zminéného musi byt ozndmena zpovéiené osobé zakaznika.
Cinnosti spojené s pInénim smlouvy nelze provadét v piitomnosti zakaznika

2 Likvidace odpadu a jejich tridéni

Pracovnici dodavatele provadéji likvidaci odpadi z nddob na odpad a jeho odnesSeni na
mista k tomu uréena.

Po kazdém vyneseni nadoby na odpad je provedena vymeéna pytle v nadobé.

Tridéni odpadU je provadéno dle pokyni zdkaznika, je -li tfidéno jiz zakaznikem na
pracovisti. Takto vytfidény odpad je tfidén do sbérnych nddob na odpad, jsou-li k tomu
urceny.

Odpad dodavatele neni likvidovan v prostorach zakaznika.

Cinnost je provadéna dle etnosti danych smlouvou.



Cast 3

kancelarské a komunikacni prostory

denné

vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytl{, roztfidéni odpadl dle oznaceni

odstranéni necistot z okoli nadob na odpad

odstranéni viditelného prachu a skvrn z vodorovnych ploch, madel,dvefi, proskleni a zrcadel
vysati, omyti znecisténych mist

urovnani zidli

uklid Cistici zony a prostoru pred vchodem

2x tyden

vysati kancelarskych prostor

odstranéni pavucin do 1,5m

1x tyden

otfeni prachu z vodorovnych ploch véetné parapetd
omyti kosu

otieni krizh Zidli

vytfeni pevnych podlah

des. dotykovych ploch

odstranéni pavucin nad 1,5m

1xmésic

otreni topnych téles
omyti kompletné proskleni, omyvatelnych stén a obklad a svislych ploch nabytku véetné voskovani
des. podlahovych ploch

uklid prostor v udrzovacim rezimu

1x3mésice

omyti nab. Nad 1,5m véetné navoskovani

konzervace klik, uchytt a vylesténi

1x6mésicl

desinfekce vsech povrchi

omyti svitidel, vydechd

Socialni prostory a kuchynky

denné

vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytll, roztfidéni odpadl dle oznadeni

odstranéni necistot z okoli nadob na odpad

odstranéni viditelného prachu a skvrn z vodorovnych ploch, madel,dvefi, proskleni a zrcadel
odstranéni pavucin do 1,5m

omyti a vylesténi baterii, dfezl atd.

omyti podlahovych ploch,

1xtyden

omyti odp. ko3l des.roztokem, otfeni ndbytku do 1,5, parapetd, zarubni dveri
omyti a vylesténi sklenénych ploch a zrcadel

des. dotykovych ploch

1xmésic

otreni topnych téles

omyti proskleni a zrcadel, parapett a zarubni
omyti svislych ploch do 1,5m

des. ploch a obkladd

konzervace klik, uchytl a vylesténi a nerezového vybaveni

1x3meésice

otfeni prachu nad 1,5m, otfeni nab. V¢etné navoskovani drev. Nabytku
vylesténi

konzervace klik, ichytl a vylesténi

1x6mésicu

desinfekce vsech povrchi

omyti svitidel, vydechd

Hygienické prostory toalety

denné

vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytll, roztfidéni odpad dle oznadeni
oymti mis, pisoard a des. vCetné splachovadla

des. dotykovych ploch, omyti prkénka




odstranéni ohmatt z obkladt
doplnéni hygo.

omyti a des. podlahové plochy

1xtyden kompletni omyti mis, pisoar(, splach. , omyti zafitovacich pfedmétl a zasobnikd, zrcadel a prosklenych dveri
otreni prachu ze vsech ploch do 1,5m
otfeni topeni, zarubni a parapet(
vyliti nddobek na Stétku

Ixmésic otFeni prachu a pavuéin nad 1,5m

omyti, desinfekce a konzervace baterii, klik a kov. Pfedmétd




Cést 4

prostory komplet

Pracovisté Hofice
manual provadénych praci
usek 1

pondéli

zacatek pracovni doby

jméno pracovnika

utery

streda

Ctvrtek patek

kancelare a klientské
prostory

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatu, lokalni vysati necistot kobercd,
omyti podlahovych krytin, urovnani zidli,
vétrani po dobu uklidu, vytazeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin+omyti nadob na
odpad, parapety a vnitfni vybaveni véetné
zarubni dvefi, vodorovné plochy do 1,5m,
vysati polstrovani nabytku, des. dotykovych
ploch

odpady, odstranéni ohmat(, omyti a des.
dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni

jako v pondéli + celoplosné omyti mis,
pisoarl apod. véetné splachovadel. Omyti
ostatniho vybaveni véetné zdsobnikl a
zrcadel, omyti vodorovnych a svislych

odpady, odstranéni ohmat(, omyti a des.
dotykovych mist, omyti celé podlahy, otfeni

toalety prachu z vodorovnych ploch ploch,topeni a vyliti nddobek na stétky prachu z vodorovnych ploch
jako v pondéli + omyti nddob na odpad,
otfeni prachu do 1,5m véetné vodorovnych
odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich ploch a zarubni dvefi, zafizovacich predméta,
ohmat(, vysatia omyti podlahovych ohmata, vysati a omyti podlahovych odstranéni zvykacek a des. dotykovych
kuchyrky krytin,vycisténi baterii, drezl atd. krytin,vycisténi baterii, drezl atd. ploch, odstranéni pavucin




Manual zakazky

Nova Paka
Cast 1 Pohyb pracovnikl dodavatele v budové
2 likvidace odpadu a jejich tridéni
3 prehled ploch a ¢etnosti provadénych praci
4 denni pfehled provadénych praci Usek 1
1 Pohyb pracovnikl v prostorach zakaznika
Do prostor provadéné zakazky je vstup umoznén pouze osobdm provadéjicim ¢innosti
vychdzejici z pInéni z pfredmétu smlouvy a tohoto manualu a osobdm provadéjicim
kontrolni ¢innost.
Vstup je umoznén v dobé uvedené timto manudlem a jiné odchylky jsou povoleny po
dohodé s opravnénym pracovnikem zdkaznika.
Pohyb v prostorach je dale fizen vnitinimi predpisy zdkaznika a vnitinimi predpisy
dodavatele, které podléhaji vseobecnym predpisim BOZP, PO apod.
Jakakoli odchylka od vyse zminéného musi byt oznamena zpovérené osobé zakaznika.
Cinnosti spojené s pInénim smlouvy nelze provadét v piitomnosti zakaznika
2 Likvidace odpadu a jejich tridéni

Pracovnici dodavatele provadéji likvidaci odpadi z nddob na odpad a jeho odnesSeni na
mista k tomu urcéena.

Po kazdém vyneseni nadoby na odpad je provedena vyména pytle v nadobé.

Tridéni odpadl je provadéno dle pokyni zdkaznika, je -li tfidéno jiz zakaznikem na
pracovisti. Takto vytfidény odpad je tfidén do sbérnych nddob na odpad, jsou-li k tomu
urceny.

Odpad dodavatele neni likvidovan v prostordch zakaznika.

Cinnost je provadéna dle Eetnosti danych smlouvou.



Cast 3

kancelarské a komunikacni prostory

denné

vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytl{, roztfidéni odpadl dle oznaceni

odstranéni necistot z okoli nadob na odpad

odstranéni viditelného prachu a skvrn z vodorovnych ploch, madel,dvefi, proskleni a zrcadel
vysati viditelnych necistot

urovnani zidli

uklid Cistici zony a prostoru pred vchodem

2x tyden

vysati kancelarskych prostor

odstranéni pavucin do 1,5m

1x tyden

otfeni prachu z vodorovnych ploch véetné parapetd
omyti kosu

otfeni kfizl zidli

des. dotykovych ploch

odstranéni pavucin nad 1,5m

1xmésic

otreni topnych téles
omyti kompletné proskleni, omyvatelnych stén a obklad( a svislych ploch nabytku véetné voskovani

uklid prostor v udrzovacim rezimu

1x3meésice

omyti ndb. Nad 1,5m vcetné navoskovani

konzervace klik, uchytl a vylesténi

1x6mésicu

desinfekce viech povrch(

omyti svitidel, vydechd

Socidlni prostory a kuchynky

denné

vyprazdnéni nadob na odpad a vyména pytld, roztfidéni odpadi dle oznadeni

odstranéni necistot z okoli nadob na odpad

odstranéni viditelného prachu a skvrn z vodorovnych ploch, madel,dvefi, proskleni a zrcadel
odstranéni pavucin do 1,5m

omyti a vylesténi baterii, dfezud atd.

vysati podlahovy ploch

1xtyden

omyti odp. kosu des.roztokem, otfeni ndbytku do 1,5, parapet(, zarubni dvefi
omyti a vylesténi sklenénych ploch a zrcadel

des. dotykovych ploch

Ixmésic

otreni topnych téles

omyti proskleni a zrcadel, parapett a zarubni
omyti svislych ploch do 1,5m

des. ploch a obkladt

konzervace klik, ichyt( a vylesténi a nerezového vybaveni

1x3mésice

otfeni prachu nad 1,5m, otfeni ndb. V¢etné navoskovani diev. Nabytku
vylesténi

konzervace klik, chytt a vylesténi

1x6mésicu

desinfekce viech povrchl

omyti svitidel, vydechd




Céast 4

prostory komplet

Pracovisté Nova Paka
manual provadénych praci
usek 1

pondéli

zacatek pracovni doby
jméno pracovnika

utery

stfeda

Ctvrtek

patek

kancelare a klientské
prostory

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmatu, lokalni vysati necistot kobercl,
urovnani zidli, vétrani po dobu uklidu,
vytaZeni Zaluzii

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucin

jako v pondéli + celkové vysati podlahovych
ploch, odstranéni pavucéin+omyti nadob na
odpad, parapety a vnitfni vybaveni v€etné
zarubni dveri, vodorovné plochy do 1,5m,
vysati polstrovani nabytku, des. dotykovych
ploch

kuchyriky

odpady, otfeni viditelného prachu a lokalnich
ohmat, vysati podlahovych krytin,vycisténi
baterii, dfezl atd.

odpady, otfeni viditelného prachu a lokdlnich
ohmatd, vysati podlahovych krytin,vycisténi
baterii, dfez( atd.

jako v pondéli + omyti nadob na odpad,
otfeni prachu do 1,5m vcetné vodorovnych
ploch a zarubni dvefi, zafizovacich predmétt,
odstranéni zvykacek a des. dotykovych ploch,
odstranéni pavucin
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