ZADAVACi DOKUMENTACE

k vefejné zakazce malého rozsahu zadavané v souladu s ustanovenim § 27 pism. a) a § 31 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,zakon“). Vefejna zakazka se nefidi postupy uvedenymi v tomto
zakoné s vyjimkou dodrzovani zasad podle § 6 zakona.

Pfredpokladana hodnota verejné zakazky (dale jen ,VZ“) v K¢ bez DPH: 2.000.000,- K¢

Nazev verejné zakazky: Vybér realizatora incomingovych misi pro rok 2019

1. IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Zadavatel
Ceska republika - Ministerstvo pramyslu a obchodu

Nazev a osoba opravnéna Odbor Fizeni exportni strategie a sluzeb

jednat: Ing. Rudolf Klepacek, Ph.D., feditel odboru fizeni exportni strategie a sluzeb (dale
jen ,zadavatel ¢i MPO*)

Sidlo: Na FrantiSku 32, 110 15, Praha 1

IC: 47609109

DIC: Cz47609109

Profil zadavatele: https://nen.nipez.cz

Kontaktni osoba: Ing. Lenka Koucké

Tato zaddvaci dokumentace (dale jen ,ZD“) se poskytuje pouze za Ucelem zpracovani nabidky, uchazec ani treti
osoba, ktera ZD ziskd, neni opravnéna ji pouzit k jakymkoli jinym Gcéelim.

PoZzadavky vymezené ZD je uchazec povinen pIné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani své nabidky.

Neakceptovani pozadavkll zadavatele uvedenych v ZD ¢i jejich prilohach bude povaZovano za nesplnéni
zadavacich podminek s nasledkem vylouceni uchazece z dalsi Ucasti na zadavacim fizeni.




| 2. VYMEZENi PREDMETU VEREINE ZAKAZKY |

‘ 2.1 Zakladni popis predmétu VZ ‘

Pfedmétem VZ je uzavfeni smlouvy s jednim dodavatelem na komplexni realiza¢ni zajisténi incomingovych misi
(dale také jen jako ,IM“) v roce 2019, zamérenych na podporu rozvoje dvoustrannych hospodarskych vztah,
jejichz cilem je podpofit obchodni vztahy a aktivity reprezentaci a sdruzeni ¢eskych podnikatelskych subjektd,
napf. svazy, asociace, hospodaiské a obchodni komory a dalsi podnikatelskd sdruZeni se sidlem v Ceské
republice.

Zadavatel predpoklada, ze vroce 2019 bude realizovano maximalné 14 incomingovych misi. Zadavatel
predpoklada plnéni verejné zakdzky od 1.5.2019 do 30.11.2019.

Mistem plnénf je cela CR, konkrétni lokalita a terminy jsou stanoveny v tabulce ,Specifikace predmétu pInéni“,
ktera tvofi prilohu ¢. 4 dle ¢lanku 2.3 této ZD, nebo budou (u ,,ad-hoc” akci ) stanoveny v terminech a lokalitach

stanovenych podle ¢lanku 3 odst. a), b) a c) této ZD.

Realizaci prvni incomingové mise zadavatel predpoklada v kvétnu 2019.

2.2 Zakladni charakteristika incomingovych misi

Incomingovou misi se rozumi ndvstéva zastupcG zahraniénich instituci a vyznamnych firem, zahranicnich
odbornikd a/nebo odbornych novinart v Ceské republice, kterd bude dopliikem oborového veletrhu &
prezentacni akce (napf. seminafr, konference, workshop, atd.) poradané pfrislusnou podnikatelskou
reprezentaci.

Ugastnici akce museji byt prokazatelné informovani, e akce byla realizovdna Ministerstvem primyslu a
obchodu v ramci aktivit na podporu exportu.

2.3 Podrobna specifikace predmétu VZ

Soucasti predmétu plnéni bude realizace v souladu s tabulkou ,Specifikace pfedmétu plnéni“, ktera
tvofi prilohu ¢. 4 této zadavaci dokumentace, a vsouladu s materidlem ,Podminky programu
incomingovych misi v CR v roce 2019, ktery tvofi piilohu &. 3 této ZD..

Pozadované plnéni mize zahrnovat:
— Doprava do CR (i zpét),
— Dopravav (R,
—  Ubytovani,
—  Tlumocdeni,
—  Preklady,
—  Prondjem prostor pro workshop,
— Vybaveni nabytkem (zidle, stolky, fe¢nicky pult, apod.),
—  Technické vybaveni (dataprojektor, notebook, ozvuceni, projekéni platno, mikrofon, apod.),
— Internetové pripojeni,

— Poutac sinformaci o zapojeni MPO do projektu (véetné loga MPO) umistény na viditelném misté
v prostorach konani realizované aktivity,

—  Grafické oznaceni prezentujicich se firem v prostorach konani realizované aktivity,
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a)

b)

Vstupenky na veletrh/konferenci/seminar,

Podkladové materidly pro dil¢i aktivity,

Pozvanky,

Hostesky,

Pohosténi,

Dalsi produkéni zajisténi

Predmétem plnéni dle této Zaddvaci dokumentace jsou vyse uvedené pozadavky nejvyse v rozsahu,
uvedeném v tabulce ,Specifikace predmétu plnéni“, ktera tvofi pfilohu ¢. 4, a ve finanénim limitu
stanoveném v ¢lanku 1.2 dokumentu ,Podminky programu incomingovych misi v CR v roce 2019,

ktery tvoti prilohu ¢.3 této Zadavaci dokumentace. Predmétem plnéni u pfipadnych ,ad hoc” misi,
v pfiloze ¢.4 neuvedenych, budou pozadavky nejvySe v obdobném rozsahu, jako u misi planovanych.

PInéni nad ramec pozZadavkul dle ¢lanku 2.3, odst. a), je pfikaznik povinen realizovat jen tehdy, pokud
si takové plnéni od pfikaznika navrhovatel akce na svij Ucet objedna.

Zadavatel neni povinen objednat plnéni tzv. ,,ad hoc” misi. Neodebrané plnéni nebude uétovano. U
planovanych misi mohou byt Gctovany prokazatelné vynaloZzené naklady, pokud by jednotlivé akce
byly zruseny z divodi na strané zadavatele.

3. SPECIFICKE POZADAVKY ZADAVATELE NA OBSAH NABIDKY, SOUVISEJICi S PREDMETEM ZAKAZKY

a)

b)

c)

d)

Zadavatel predpoklada, ze kromé IM uvedenych v tabulce ,Specifikace predmétu plnéni“, ktera tvori
pfilohu €. 4 této ZD budou realizovany jesté 3 dalsi incomingové mise, o jejichZ realizaci v konkrétnim
terminu a misté bude rozhodnto ,,ad hoc” v pribéhu roku 2019.

Zadavatel pozaduje, aby uchazedi ve svych nabidkach zdvazné uvedli minimalni dobu, nutnou pro
radné zajisténi realizace ,,ad hoc” akce, od data, kdy pfikazce prikaznikovi doruci podklady do data, kdy
ma akce byt realizovana. Stejna Ihlita se bude vztahovat i na pfipadné zmény (termin, misto konani,
propojeni s akci CZECHTRADE konanou u pfileZitosti stejné mise, a podobné) vyzadané zadavatelem i u
akci planovanych dle tabulky , Specifikace predmétu plnéni“, ktera tvofi pfilohu ¢. 4.

Tato |h(ita bude stanovena v kalendarnich dnech a bude predmétem hodnoceni. Pro ucely hodnoceni
nebude zadavatel pfihlizet k neredlnym lhatam kratsim, nez minimalné 15 kalendarnich dna.

Zadavatel poZaduje, aby uchazeci ve své nabidce zavazné formou cestného prohlaseni uvedli, které
osoby se v pfipadé ziskani zakdzky budou pfimo podilet na plnéni predmétu VZ, a aby konkrétné
popsali zkuSenosti téchto osob s poskytovanim incentivnich sluzeb,; ddle aby uvedli jejich jazykové
znalosti. ZkuSenosti a jazykové znalosti budou pfedmétem hodnoceni s tim, Ze pro tyto Ucely budou
zapocteny zkuSenosti a jazykové znalosti maximalné dvou osob.

Zadavatel zaroven pozaduje, aby uchazeci formou cestného prohlaseni uvedli, ve kterych konkrétnich
jazycich relevantnich pro plnéni této zakazky jsou schopni zajistit sluzby hostesek, pripadné sluzby
pravodcl. Za relevantni se kromé jazyk( ,vysilajicich” zemi uvedenych v tabulce ,Specifikace
predmétu plnéni“, ktera tvofi pfilohu €. 4, vidy povazuji i némecky, rusky a anglicky jazyk jako jazyky
nejcastéji pouzivané ve stfedni Evropé.

4. POZADAVKY NA zZPUSOB ZPRACOVANi NABIDKOVE CENY

a)

b)

c)

Nabidkova cena bude uvedena v K¢.

Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni: nabidkova cena bez dané z pfidané hodnoty (DPH),
samostatné DPH a nabidkova cena vcetné DPH.

Nabidkova cena v této skladbé bude rovnéz uvedena na krycim listu nabidky (viz pfiloha ¢. 1).



d) Nabidkova cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami. Podani nabidky s cenou vyssi,
nez je predpokladana hodnota verejné zakazky dle ¢lanku 1 této ZD, bude povaZovano za jejich
nesplnéni.

e) Zadavatel nepfipousti pfekroceni celkové nabidkové ceny, vyjma zmény sazeb DPH. Nabidkova cena
bude stanovena jako cena »nejvySe pfipustnd«, Uplnd a konecnd, musi zahrnovat veskeré nutné
naklady, které mohou vzniknout pfi plnéni vefejné zakazky.

| 5. OBCHODNI PODMINKY

‘ 5.1 Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky jsou vymezeny v ndavrhu smlouvy (pfiloha ¢. 2). Veskeré smluvni podminky
stanovené zadavatelem v této zadavaci dokumentaci jsou stanoveny jako zavazné a obligatorni.

Dodavatel nepredklada do nabidky navrh smlouvy. Zavazny navrh smlouvy bude doplnén az pred uzavienim
smlouvy s vybranym dodavatelem.

5.2 Dodaci podminky

Pfedpokladany termin plnéni vefejné zakazky a misto plnéni jsou specifikovany v clanku 2.1 této Zadavaci
dokumentace. Terminy jednotlivych IM jsou uvedeny v v tabulce ,Specifikace pfedmétu plnéni“, ktera tvori
prilohu €. 4. Terminy pfipadnych ,,ad hoc” misi budou uréeny zadavatelem ve lhiitach podle ¢lanku 3 této zD.

| 6. KVALIFIKACE

‘ 6.1 Prokazani kvalifikace

Uchazec je povinen ve lhité pro podani nabidek prokazat spinéni kvalifikace
Kvalifikaci prokaze uchaze¢, ktery:
e doloZi spInéni zakladni zpUsobilosti,

e doloZi spInéni profesni zpUsobilosti,
e dolozi splnéni technické kvalifikace

6.2 Prokazovani kvalifikace

6.2.1 Uchazec vyplni a podepise Cestné prohlaseni o splnéni kvalifikacnich predpokladd dle vzoru (pfiloha
¢. 1).

‘ 6.3 Technicka kvalifikace

6.3.1 Spinéni technické kvalifikace prokaze uchazec, ktery jako soucast cestného prohlaseni predlozi seznam
vyznamnych sluZeb realizovanych dodavatelem v poslednich ¢tyfech letech, pocitano k poslednimu dni lhaty
pro podani nabidek, které mély obdobny charakter; s uvedenim jejich rozsahu a doby pInéni.

Za obdobnou zakazku se pro potreby prokazani technické kvalifikace povazuje:

- insentivni sluzba, odpovidajici nejméné v 7 bodech svym charakterem kompletnimu zajisténi obdobné
Akce a zahrnovala napfiklad ¢innosti jako doprava do CR (i zpét), doprava v CR, ubytovani, tlumoceni,
preklady, prondjem prostor pro workshop, vybaveni nabytkem (Zidle, stolky, fecnicky pult, apod.),
zajisténi technického vybaveni (dataprojektor, notebook, ozvuceni, projekéni platno, mikrofon, apod.),



zajisténi Internetového pripojeni po dobu akce, propagace akce (napf. formou poutacl, grafické
oznaceni prezentujicich se firem v prostorach kondani realizované aktivity, zajisténi vstupenek, zajisténi
podkladovych materidl( pro dilci aktivity, zajisténi pozvanek, obstarani hostesek, zajisténi pohosténi
(napf. catering), pripadné dalsi produkéni zajisténi.

Minimalni objem plnéni, fakturovaného u kazidé jednotlivé zakdzky uchaze€em, musi u alespon tfi
posuzovanych vyznamnych sluzeb ¢init 150.000,- K¢ s DPH.

Minimalni objem celkového plnéni, fakturovaného za obdobna pInéni rlznym zadavatelim, musi ¢init nejméné
800.000,- K¢ s DPH.

Tento kvalifikacni predpoklad splni dodavatel, ktery prokdze realizaci alespori 3 vyznamnych sluzeb
specifikovanych vyse i splnéni celkového objemu poskytovanych sluzeb jak je stanoveno vyse.

6.3.2 Prokazani splnéni technické kvalifikace

Seznam vyznamnych sluZzeb musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:
= nazev a popis predmétu zakdazky,
= jeji finan¢ni objem (Castka fakturovana uchazecem),
= dobu plnéni,

= nazev a kontakt na objednatele.

6.4 Prokazovani splnéni kvalifikace vypisem ze seznamu

Uchaze¢ muze prokazat splnéni zdkladni a profesni zpUsobilosti predloZzenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavateld.

6.5 Prokazovani kvalifikace prostrednictvim jinych osob

Pokud neni dodavatel schopen prokdzat splnéni urcité ¢asti technické ¢i profesni kvalifikace poZadované
vefejnym zadavatelem v plném rozsahu, je oprdvnén splnéni kvalifikace v chybéjicim rozsahu prokazat
prostiednictvim jiné osoby. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen vefejnému zadavateli predlozit:

a) doklady prokazujici splnéni profesni zpUsobilosti podle ustanoveni § 77 odst. 1 zakona jinou osobou,

b) doklady prokazujici splnéni chybéjici ¢asti kvalifikace prostrednictvim jiné osoby,

c) doklady o splnéni zakladni zpUsobilosti podle § 74 jinou osobou a

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti plnéni uréeného k plnéni verejné zakazky nebo k poskytnuti véci
nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci plnéni verejné zakazky, a to alespon v rozsahu,

v jakém jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

Prokazuje-li dodavatel jinou osobou pozadavek zadavatele na pfedlozeni osvédceni o provedeni vyznamnych
sluZzeb, musi pisemny zavazek jiné osoby zavazovat tuto jinou osobu, Ze bude sluzby skute¢né vykonavat.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni, nesmi byt soucasné jinou osobou, prostfednictvim které jiny
dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

7. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK




Zakladnim kritériem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky.

Hodnoceni bude provedeno nasledujicim zplsobem:

Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria, ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru hodnocené nabidky k hodnoté
nejvhodnéjsi nabidky.

Pro Ciselné vyjadritelna kritéria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria, ziska
hodnocend nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne nasobkem 100 a poméru nejvhodnéjsi nabidky k
hodnocené nabidce.

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, Ze jednotlivd bodova ohodnoceni
nabidek dle dil¢ich kritérii vynasobi pfislusnou vahou daného kritéria. Na zakladé souctu vyslednych hodnot u
jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi pofadi Uspé3nosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako
nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, kterd dosahla nejvyssi hodnoty
Jednotlivym diléim kritériim jsou zadavatelem stanoveny vahy v procentech podle jejich duleZitosti
pro konkrétni zadavaci fizeni tak, Ze jejich soucet je celkem 100.

Dilci kritéria hodnoceni

Popis kritéria: Vaha kritéria
a) Vyse nabidkové ceny bez DPH (Ciselné vyjadritelné kritérium) 60%
b) Kvalita navrieného feSeni — minimalni lhGta navriena uchazecem pro | 20%

zajisténi AD HOC Incomingovych misi nebo zmén v planovanych misich

(Ciselné vyjadritelné kritérium). Jako nejvhodnéjsi bude zadavatel
povaZovat nabidku s nejkratsi Ihdtou.

| vpfipadé, kdyZ uchaze¢ zavazné navrhne I|hatu kratsi nei 15
kalendafnich dnu (kterou zadavatel povaZuje za minimalni bezpecnou
lhiitu), bude hodnotici komise takovou nabidku hodnotit, jako by byla
stanovena v délce trvani bezpecné lhiity stanovené v ¢lanku 3 odst. c)

této ZD.
c) ZkuSenosti a jazykové znalosti osob, které se budou | Vaha 20 %
pfimo podilet na plnéni predmétu Vz podkritéria:

Komise hodnoti, jaké jsou prokazané zkusSenosti (z
plnéni obdobnych zakazek) osob, které se budou v
pfipadé zadani zakazky tomuto uchazedi pfimo podilet
v misté plnéni zakazky na jeji realizaci Zaroven bude
komise v rdmci tohoto kritéria hodnotit u danych osob
relevantni jazyky na komunikativni Grovni.

Dale bude komise hodnotit pfipravenost uchazece
zajistit sluzby hostesek v relevantnich jazycich.

Komise vramci tohoto kritéria porovna zkusenosti
(souhrn zkusenosti max. 2 osob u kazdého uchazece)i a
jejich soucet se zapocte do hodnoceni uchazece
vramci diléiho kritéria c) podle nasledujici vahy
subkritérii.

Zkusenosti z obdobnych insentivnich akci - pro tyto | 40
Ucely se zapoCitdvaji jen  zkuSenosti max.
dvouclenného realiza¢niho tymu.

Nejlepsi nabidka ziska 40 bod( v ramci podkritéria.
Jazykové znalosti osob, které se budou pfimo podilet | 30
na plnéni predmétu zakazky (pro tyto ucely se
zapocitdvaji jen zkuSenosti max. dvouclenného
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realizacniho tymu).

Nejlepsi nabidka ziska 30 bod(l v ramci podkritéria.
Pfipravenost uchazece zajistit sluzby hostesek, | 30
pfipadné tlumocniki a pravodcd v relevantnich
jazycich.

Nejlepsi nabidka ziska 30 bodl v rdmci podkritéria.

Celkové hodnoceni provede hodnotici komise tak, Ze jednotlivd bodova ohodnoceni nabidek dle dil¢ich kritérii
vynasobi pfisluSnou vahou daného kritéria. Hodnotici komise u jednotlivych nabidek na zakladé souctu
vyslednych hodnot jednotlivych hodnoticich kritérii stanovi poradi Uspésnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako
nejuspésné;jsi je vybrana nabidka, ktera dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

8. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY, JINE POZADAVKY ZADAVATELE NA PLNENI
PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

8.1. Lh(ta pro podani nabidek konéi 1. 4.2019 v 9,00 h.

8.2. Nabidka bude podana prostfednictvim systému NEN: https://nen.nipez.cz. Dodavatel musi byt pro
moznost podani nabidky registrovan a disponovat roli ,ucastnik zadavaciho postupu”. Registrace je
zdarma a jeji vyFizeni trva max. 2 pracovni dny. Nabidky se podavaji po ptihlaseni do systému NEN, a to
pomoci funkcionality (tlacitka) ,Podat nabidku“, ktera se nachazi po rozkliknuti verejné zakazky pod
polozkou menu ,,Ukony dodavatele” (horni $ed3 lista).

8.3. BIizsi podminky a informace ohledné elektronického poddavani nabidek (uZivatelska ptirucka ,ZZVZ -
Dodavatel”), véetné kontaktu na uZivatelskou podporu provozovatele elektronického nastroje, jsou k
dispozici na webové adrese https://nen.nipez.cz .

8.4. Nabidka musi byt zpracovana v ceském jazyce. Ke kazdé listiné, ktera je predkladana v nabidce a neni v
Ceském jazyce, musi byt ptripojen jeji ufedni preklad do Ceského jazyka. Povinnost pripojit k dokladiim
uredné ovéreny preklad do ¢eského jazyka se nevztahuje na doklady ve slovenském jazyce a na doklady
o vzdélani v latinském jazyce.

8.5. Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

8.6. Vsechny listy nabidky véetné pfiloh budou fadné ocislovany vzestupnou Ciselnou radou a nabidka bude
zajiSténa proti neopravnéné manipulaci.

8.7.  Zadavatel doporucuje poradi dokumentl specifikované v ndsledujicich bodech téchto pokynl
pro zpracovani nabidky:

° Cestné prohlaseni uchazeée o jeho pfipravenosti zajistit sluzby hostesek, pfipadné tlumoéniki &
privodct v relevantnich jazycich.

. Ostatni doklady, podminky a pozadavky vztahujici se k predmétu plnéni verejné zakazky.

9. OTEVIRANI NABIDEK

Vzhledem k tomu, Ze se jednd o zakazku malého rozsahu, z rozhodnuti zadavatele budou nabidky otevieny
hodnotici komisi bez Ucasti uchazecu.

10. ZADAVACI LHUTA (LHUTA, PO KTEROU JSOU UCHAZECI SVYMI NABIDKAMI VAZANI)

Délka zadavaci Ihaty: 60 dni


https://nen.nipez.cz/
https://nen.nipez.cz/

11. DALSi INFORMACE, POZADAVKY ZADAVATELE

Zadavatel si vyhrazuje pravo, Ze miZe rozhodnuti o vylouceni uchazece z Ucasti v zaddvacim fizeni oznamit
jeho uverejnénim na profilu zadavatele (v takovém pfipadé se rozhodnuti o vylouceni uchazece povazuje
za dorucené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele).

Zadavatel si vyhrazuje pridvo, Ze mlZe oznameni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky uvefejnit na profilu
zadavatele do 5 pracovnich dnii po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (v takovém pfipadé se
oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky povazuje za dorucené vsem dotéenym zajemciim a vSsem dotéenym
uchazeclim okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele).

Zadavatel si vyhrazuje prdvo pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit, pripadné vyjasnit
informace deklarované uchazeci v nabidkach.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit bez udani dlvoda.

12. DALSi CASTI ZADAVACi DOKUMENTACE - PRILOHY

Soucasti zaddvaci dokumentace jsou 4 pftilohy:

e Priloha ¢&. 1 - Cestné prohlasenf ke kvalifikaénim predpokladtim
e  Priloha €. 2 - Zavazny navrh smlouvy
e Priloha &. 3 - ,,Podminky programu incomingovych misi v R v roce 2019

e Priloha¢. 4 - ,Specifikace predmétu plnéni”

V Praze dne 19. 3. 2019

Ing. Rudolf Klepdacek, Ph. D.
reditel odboru fizeni exportni strategie a sluzeb
Ministerstvo pramyslu a obchodu CR



