
příloha č. 6 dohody č.: Vzdělávací zařízení:

Plán výuky Lektor:

Zaměstnavatel: IČO: 44012373 Místo výuky:

Název vzdělávací aktivity:

Angličtina v 

nákupu a 

logistice

Datum*

Počet 

vyučovacích 

hodin Od-do

1 7.11.2018 2 7:00 - 8:30

2 14.11.2018 2 7:00 - 8:30

3 21.11.2018 2 7:00 - 8:30

4 28.11.2018 2 7:00 - 8:30

5 5.12.2018 2 7:00 - 8:30

6 12.12.2018 2 7:00 - 8:30

7 19.12.2018 2 7:00 - 8:30

8 2.1.2019 2 7:00 - 8:30

9 9.1.2019 2 7:00 - 8:30

10 16.1.2019 2 7:00 - 8:30

11 23.1.2019 2 7:00 - 8:30

12 24.1.2019 2 7:00 - 8:30

13 30.1.2019 2 7:00 - 8:30

14 6.2.2019 2 7:00 - 8:30

15 13.2.2019 2 7:00 - 8:30

16 20.2.2019 2 7:00 - 8:30

17 27.2.2019 2 7:00 - 8:30

18 28.2.2019 2 7:00 - 8:30

19 6.3.2019 2 7:00 - 8:30

20 13.3.2019 2 7:00 - 8:30

21 20.3.2019 2 7:00 - 8:30

22 26.3.2019 4 8:30 - 11:30

23 27.3.2019 2 7:00 - 8:30

24 28.3.2019 3 8:30 - 10:45

25 3.4.2019 2 7:00 - 8:30

26 9.4.2019 4 8:30 - 11:30

27 10.4.2019 2 7:00 - 8:30

28 11.4.2019 3 8:30 - 10:45

29 17.4.2019 2 7:00 - 8:30

30 24.4.2019 2 7:00 - 8:30

Vyplňte pouze bílá pole

* V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat v určitém termínu denně, vypište do prvního sloupce datum od-do (např. 1.8.2016-20.8.2016).

25.3.2019 Vladimíra Jičínská, prokuristka

 V případě, že vzdělávací aktivita bude probíhat nepravidelně nebo pouze v určitý den v týdnu, vypište jednotlivé dny do připravených sloupců.

konverzační strategie: rada, doporučení

Závěrečná zkouška III (telefonování)                                                                                                   

telefonická komunikace - zjišťování a ověřování informací - rozbor, nácvik

obchodní telefonování - rejstřík frází

obchodní styk - úvod, seznámení se s návštěvou na pracovišti

řešení časových plánů, změny harmonogramů, obecná formální zdvořilostní komunikace

plánování schůzky, plánování cesty, zajištění dopravy a ubytování

Číslo telefonu:

telefonická komunikace - poslech s důrazem na detail, ptaní se na detailní informace, záznam informací

Závěrečná zkouška II (e-mail, psaná komunikace)

Email:

úvod do logistiky (základní termíny: doprava, skladování, řetězec od výrobce po zákazníka)

představování sebe sama, pracovní pozice ve firmě

určení času, předložky času a místa zejm. v praxi logistiky, domlouvání dopravy, změn aj. 

výrobky, služby, výrobce, přepravce, velkoobchod, maloobchod, ceny

plánování dopravy, posílání zboží, obaly, příslušna administrativa a dokumentace

kontakt s  dodavatelem/přepravcem, změny v přepravě

orientace v prostoru, popis cesty

dodání zboží, ohlášení na recepci, dokumentace

zásady e-mailové komunikace (úvod, popř. rozbor)

praktické příklady e-mailů, rozbor, nácvik

praktické příklady e-mailů, rozbor, nácvik II

pokračování e-mailové komunikace, nácvik

OLA-MN-119/2018

Albert Česká republika, s.r.o.

Okruhy plánovaných témat SKUPINA A0

Datum:

Vyřizuje:

řešení konkrétních problémů přes e-mail, vhodný rejstřík jazykových prostředků

zásady telefonické komunikace, úvod, prezentace a rozbor příkladů

telefonická komunikace - vzkazy, vyřizování a předávání informací

POVEZ II 
(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

jméno, příjmení, funkce 

a podpis oprávněné 

osoby (razítko)

konverzační strategie: zpětná vazba, ověřování informací 

Závěrečnou zkoušku IV (obchodní angličtina)                                                                                                        

konverzační strategie: žádost o pomoc, vysvětlování

Test, zpětná vazba.

Závěrečná zkouška I - (otázky z logistiky)

ověřování informací, rozdělení práce a úkolů, vysvětlování a detailní popis předmětů

Podpora odborného vzdělávání zaměstnanců II (reg.č. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053)

OSÚ


