Yoz
SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

Dodavatel: Hana Zelinkova

1C: 74319809
tel:
e-mail:

Odbératel: Slezské gymnazium, Opava, piispévkova organizace
Krnovsks 69
746 01 Opava
IC: 47813075
tel:
e-mail:

1. PFedmét smlouvy:

Zajitovani vedeni mzdové agendy dle platnych zadkoni a internich pifedpisi odbératele,
véetné doplitkovych sluzeb dohodnutych nasledné.

2. Dodavatel se zavazuje:

e Vést mzdovou agendu v souladu se Zakonikem prace, Zakonem o dani z pifjmui
adal$imi platnymi zdkonnymi pfedpisy upravujicimi vedeni mzdové agendy
a vypocty v oblasti mezd.

Akceptovat interni pfedpisy odbératele, pokud nejsou v rozporu se zdkonem.

e Vytvafet a udrZovat dle platnych piedpisii potfebné tiskové sestavy, tiskopisy,
tdaje a dalsi potfebné doklady.

e DodrZovat termin vyplat, ktery je stanoven na 12. den v mésici. V ptipadg, Ze tento
termin pfipadne na sobotu, nedéli nebo svatek, bude vyplatnim dnem posledni
pracovni den pfed So, Ne nebo sviatkem. Zménu vyplatniho terminu lze provést
dohodou mezi dodavatelem a odbé&ratelem formou dodatku k této smlouvé.

e Na pozadani predloZit viechny doklady a podklady tykajici se mzdové agendy.

e V ptipadé ptimého zavinéni zdrZeni vyplatniho terminu stanoveného u organizace
zaplatit pokutu ve vysi 2% za kaZzdy den zdrZeni z celkové mésiéni fakturované
Castky za vedeni mzdové agendy.

e Dodavat mésiéné niZe uvedené sestavy:

- mé&sicné: rekapitulace mezd
mincovou listinu
sestavu nemocenskych davek

pitikazy k Ghradé
sestavu socidlniho a zdravotniho pojisténi
vyplatni pasky

platovou inventuru dle pozadavki odbératele
podpisova listina vyplat
- &tvrtletng:  primérmé vydelky pro ucely socidlné-pravni
- ro¢né&: mzdové listy



ptipadné dal$i dohodnuté sestavy

e Zajistovat preddvani pfihlaSek, odhlaSek k nemocenskému pojisténi a ELDP
zaméstnanch Okresni spravé socidlniho zabezpeleni.
Poskytovat informace o zménach v legislativé v oblasti mzdové agendy.
Neposkytovat informace tieti osobé& bez pfedchoziho souhlasu odbératele a zabezpedit
dostate¢né utajeni zpracovavanych udaja.

e Zpracovani statistickych vykazii v poZadovanych terminech, zejména P1-04, ISP,
Nem-Ur, P2-04 apod.

e V pfipadé piimého zavinéni chybného vypoétu a nasledné penalizace ze stran
finanénich organl se dodavatel zavazuje uhradit toto pendle. Za pfimé zavinéni se

nepovaZuje situace, kdy odbératel dodal chybné podklady, nebo je nedodal
ve stanoveném terminu.

e Spolupracovat s kontrolnimi orgény.
Zajistit fadné zalohovani dat v digitalni podobé.

3. Odbératel se zavazuje:

e Vidyk 2. pracovnimu dni v mésici pfedat dodavateli podklady pro vypoéet mezd.
V piipadé vétitho mnoZstvi zmén dodat tyto zmény s asovym piedstihem. (napf.
hromadné zmé&ny platovych vyméra).

e Brat na v&domi, Ze nedodani v8ech podkladl nutnych pro spravnost vypo¢tu mezd se
nehodnoti jako pfimé zavinéni ze strany dodavatele.

4. Cena:

Podle zpracovaného poétu zaméstnancti:

- stali zamé&stnanci 91,- K&/mésic/zaméstnanec

- zamé&stnanci na dohody 47,-K&/mésic/zaméstnanec

- ptihlasky, odhlasky, zmény na OSSZ 10,-K&/pohyb

Faktury budou vystavovany mésiéné. Dodavatel neni pldtcem DPH.

5. Ostatni a zavéreéna ustanoveni:

e Vs3echny ostatni vtéto smlouvé blize neuréené poZadavky a zavazky se Hdi
ustanovenimi Obchodniho zékoniku a dal8ich platnych zékond a ustanoveni.

e Vsechny zmény a dopliiky ke smlouvé se fe$i dohodou nebo dodatkem této
smlouvy.

e Vypovédni lhita dodavatele i odbératele je dva mésice od prvniho dne
nasledujiciho mésice ode dne dorudeni vypovédi této smlouvy druhé strang.

e Smlouva se uzavird na dobu neuritou a nabyva uéinnosti dnem podpisu obou
smluvnich stran. _ ,

V Opavé dne 23. Ginora 2007

......................................................................................................

Dodavatel Odbératel



