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K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
*

* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: X

Datum narozeni: X

Kontaktni adresa: X

Telefon: X

Zdravotni stav dobry: X X
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: X
Vzdélani: X
Znalosti a dovednosti:
X
Pracovni zkuSenosti:
Absolventka bez praxe
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

V rdmci projektu Zaruky pro mladé X Skupinové a individudlni

poradenstvi, motivacni kurz
b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Jan Kovar

Adresa pracovisté: TésSinska 1115,
738 01 Frydek-Mistek
Vedouci pracovisté: Jan Kovar

Kontakt na vedouciho pracovisté:
558 434 972

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni: Radovan Vyskocil
Kontakt: 558 434 972

Pracovni pozice/Funkce Mentora
technickoadministrativni pracovnik a
zpracovatel rozpoctovych programu
Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

Zajistovani administrativni a technické dokumentace zakazek
a materialu, kontrola staveb, ptiprava a zpracovani rozpoctl a
cenovych kalkulaci a nabidek, kontrola provadéni zakazek




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
stavebni technik pfipravy a realizace
investic - rozpoctar

Misto vykonu odborné praxe: TéSinska
1115, Frydek-Mistek

Smluveny rozsah odborné praxe:

od 1. 8.2016 do 31.7.2017

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:
uso

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa

Ptiprava rozpocCtl investicnich zakazek,
kalkulace souvisejicich nakladd,
vyfizovani spravnich fizeni, pfiprava
projektové a technické dokumentace,
zpracovani podkladid pro investi¢ni
zameéry firmy

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Skoleni BOZP a PO, sezndmeni se s provozni ¢innosti a
konkrétnimi useky provozu, seznameni se s jednotlivymi
pracovnimi pozicemi a jejich ndpini. Sezndmeni se

s organizacnimi postupy od prvotni registrace zakdzky aZ po
fakturaci a zaloZeni podkladi. Pritomnost na stavbdch,
kontrola stavebnich postupl, sezndmeni se s technickou
dokumentaci staveb. Postupné zaclenéni do jednotlivych
pracovnich ukold, které spadaji do pracovni ndplné uvedené
pracovni pozice.




STRATEGICKE CiLE: Ziskdani védomosti a praktickych dovednosti v oboru, rozvoj
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo  softwarovych zkusenosti a znalosti problematiky rozpocétovych

dolozte prilohou/ programi
VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Pribézné

hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Ptiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Ptriloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Srpen 2016

Rijen 2016
Listopad

2016

Prosinec
2016

Leden 2017

Unor 2017

Skoleni BOZP a PO, sezndmeni se s provozni
¢innosti a konkrétnimi useky provozu, seznameni
se s jednotlivymi pracovnimi pozicemi a jejich
naplni, seznameni se s organiza¢nimi postupy od
prvotni registrace zakazky aZ po zalozeni
podkladu. PFitomnost na stavbach a seznameni se
s technickou dokumentaci staveb.

Pfitomnost na stavbach, kontrola stavebnich
postupl, zdokumentovani staveb na video
zaznam, zpracovani jednoduchych cenovych
nabidek a rozpoctu

Zpracovani obsahlejsich cenovych nabidek,
priprava podkladti pro vybérové fizeni, zaucovani
v rozpoctovani v programu Kros.

Teorie + praxe rozpoctového programu,
zpracovani veskeré dokumentace a podkladu

k vybérovym fizenim, dozor stavebniho postupu
na stavbach

Rozpoctovani, vyfizovani schvalovaci
dokumentace a povoleni na stavebnim uradé a
ost.instituci, zajistovani materialu, zpracovavani
soupisu provedenych praci

Zpracovani cenovych nabidek, pfiprava podkladu
k vybérovym fizenim, zpracovani prilohovych ¢asti
pro predavaci dokumentaci

Kontrola stavebnich postupt na stavbach,
zpracovani technické dokumentace ke stavbam,
rozpoctovani

40 h./tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

5 h/tydné

5h/tydné

5h/tydné

5 h/tydné




Biezen 2017 Samostatné rozpoctovani, vyfizovani schvalovaci 40 h/tydné
dokumentace

Duben 2017  Mapovani zakazek, styk s klienty, zajistovani 40 h/tydné
zakazek, rozpoctovani, vytvareni cen.nabidek

Kvéten 2017 Rozpoctovani, cenové nabidky, pofizovani foto a 40 h/tydné
video dokumentace na stavbach a jejich

zpracovani
40 h/tydné
Cerven 2017  Rozpoctovani, zpracovani cenovych nabidek,
priprava podkladi pro fakturace, kontrola
zakazek
Cervenec Rozpoctovani, zpracovani cenovych nabidek, 40 h/tydné
2017 kontrola staveb, kontrola technické

dokumentace, zpracovani podkladul pro fakturaci,
styk s klienty, vyfizovani schvalovaci
dokumentace

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Kol (10 11 (o} USRS o -SSR
(jméno, prijmeni, podpis)




