SMLOUVA O DiLO

Sluzba $kole Usti nad Orlici s.r.o.

zastoupena feditelem panem Ing. Ladislavem Sirovym ZAKLADNI $KOLA USTI NAD ORLICI
ICO: 26000024 Trebovska 147 '
se sidlqm Usti nad Orlici, Sokolska 21,

56204 Usti nad Orlici,

na strané jedné (dale jen Zpracovatel) Doslo: g2 -11- 2018

e CJ.: 3&y/2¢/2¢  |Dok.: ¥
Zikladni Skola Usti nad Orlici, Trebovski 147 Spzn:Tp, L7} |PHI: €

zastoupena: Feditelem panem Mgr. Pavlem SvatoSem
ICO: 75018527

se sidlem Trebovska 147, 56203 Usti nad Orlic

na strané druhé (dale jen Objednatel)

uzaviraji timto

SMLOUVU O DiLO
na provedeni mzdové a ucetni agendy

I. Predmét dila
Zpracovatel se timto zavazuje vést pro Objednatele kvalitné ucetnictvi a mzdové agendy dle
platnych pravnich norem a pfedpist. Za spravnost vedeni u¢etnictvi a mzdové agendy plné ruci
Zpracovatel. Z hlediska nafizeni Evropského parlamentu 2016/679 GDPR termin Objednatel
znamena Spravce.

II. Podminky smluvnich stran
Objednatel se zavazuje predavat Zpracovateli fadné a v¢as podklady k provedeni v ¢l I. této
smlouvy specifikovanych sluzeb. Zpracovatel bude sluzby specifikované v ¢l. I. této smlouvy
provadét na vlastnim hardwarovém a softwarovém vybaveni, a to zpravidla do 12 dne
mzdovou agendu, ucetnictvi do 25 dne nasledujictho mésice. Objednatel odpovida za vEasnost
pfedani dokladd a jejich uplnost. Zpracovatel se zavazuje vySe uvedené sluzby provadét
s vyuzitim vlastnich kvalifikovanych zaméstnancii.

Zpracovatel ru¢i za vedeni uletnictvi a mzdové agendy v souladu splatnymi pravnimi
piedpisy. Na pfipadné nedostatky ekonomického razu zjisténé pfi zaictovani dokladd upozorni
Objednatele.

1. Vedeni uéetnictvi - obsahuje komplexni agendu stanovenou platnymi pravnimi normami a
predpisy.

Zpusob predavani ucetnich dokladu:

Veskeré cetni doklady bude pifedavat Objednatel Zpracovateli pravidelné, zpravidla 1x za 14 dni,
napi. k 5. a 19.dnu mésice, nebo v dobu dohodnutou se Zpracovatelem. Pfi zpracovani ucetnich
zavérek musi byt veskeré ucetni doklady k terminu zdvérky predany k zatétovani nejpozdéji do 5.
pracovniho dne nasledujiciho mésice, v pripadé zpoZdéni nelze garantovat dodrzeni obvyklych
termint dokondeni zavérek. Za pfevzaté doklady az do doby jejich vraceni zodpovida Zpracovatel.
Doklady budou roztiidény podle jednotlivych druhi a syntetickych Géth / pfijaté faktury, vydané
faktury, ptijmové a vydajové doklady/ v &iselnych fadach s potfebnymi soucty. Doklady budou
ozna¢eny Objednatelem a schvaleny k zaétovani, véetné udaje o druhu dokladu.

Zpracovatel zpracuje slozky ucetnich doklad po jednotlivych kalendainich mésicich cetniho
roku. Do t&chto sloZek budou zafazeny udetni doklady dodané Objednatelem a vnitini GCetni




doklady vytvoiené Zpracovatelem. Zpracovatel mési¢né odesle Prehled ¢erpani rozpoctu, a Vykaz
zisku a ztraty v pripadé hospodaiské ¢innosti.

Ctvrtletné Zpracovatel provede zauétovani rozdilu fondu FKSP a u¢tu FKSP. a nésledné zpracuje
vykazy Ctvrtletni zaveérky:*Rozvahu. Vykaz zisku a ztraty a Prilohu, které odedle v elektronické
podobé krajskému ufadu. Dale zpracuje a odeSle tabulku dotaci. Po schvileni vykazi organy
krajského ufadu Zpracovatel provede tisk téchto vykazu a odeSle je Objednateli. Elektronickou
odpovéd’ z krajského tiadu zasle ztizovateli Objednatele a pfislusnému povérenému Gradu.

. Pri ro¢ni zavérce provede Zpracovatel stejné ukoly jako pfi ctvrtletnich zavérkach rozsifené o
zpracovani Finan¢niho vypotfadani MSMT. Dokladovou inventuru G¢tl, Cerpani dotaci a granta.

Do 31.3. nasledujiciho roku zpracuje danové pfiznani k finanénimu tradu.
Dalsi sluzby. které nevyplyvaji ze zakona ¢.563/1991 O Acetnictvi budou provedeny za
mimoiadnou uplatu. (Napf. Rozbor hospodaieni skol, predskolnich a Skolskych zarizeni. )

2. Zpracovani mzdové agendy:

Objednatel zajisti ve stanoveném terminu vykazy s udaji nezbytnymi ke zpracovani mezd svych
zaméstnancu. Objednatel zodpovida za spravnost piedanych udaju. Pokud dojde k predani
nespravnych udaji nebo jejich dodate¢né zméné, muze byt tento stav divodem k vyuctovani
dodate¢né nahrady nakladt ze strany Zpracovatele.

Agenda mzdového ucetnictvi obsahuje: zpracovani mési¢nich vyplat, hlaSeni ke zdravotnim
pojistovnam a CSSZ, véetné piihlaseni a odhlaSeni pracovniki, vedeni evidenénich listit socialniho
zabezpeceni, vyhotoveni a tisk mzdovych listi, platovych vyméra, vyplatnich pasek pracovniku,
roéni vyactovani dané ze zavislé ¢innosti pracoyniku, statistické hlaseni PaM /P 1-04/ pro nadfizeny
organ a Statisticky ufad Praha. Zpracovatel na zakladé pisemného povéreni zastupuje Objednatele
pii kontrolach viigi CSSZ. zdravotnim pojidtovnam a finanénimu ufadu — dani srazkové a ze zavislé
¢innosti.

Zpracovatel muaze k jednotlivym dkoniim pii zastupovani smérem k organum tykajicich se
zpracovani smluvnich agend, (napi. FU, CSSZ, zdravotni pojistovny. apod.) vyuZit své pracovniky,
za jejichz ¢innost v takovém piipadé plné odpovida a nese naklady s tim spojené. Zpracovatel si v
takovém piipadé vyzada od Objednatele zmocnéni pro tuto osobu, potiebné pro jedndni s
uvedenymi statnimi organy a pojiStovnami.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje i sankeni opatfeni. tykajici se zaméstnancu objednatele. ke
kterym objednatel pieda zhotoviteli pravni podklady.

111. Zajisténi ochrany osobnich udaju
A/ Personilni a mzdova agenda

Organizacni opatieni

1/ Agendu zpracovavaji mzdové ucetni. kazda v samostatné uzamykatelné kancelafi. kde ma
ulozeny i veskeré pisemné podklady pro svoji praci. Osobni spisy a spisovy material je ulozen ve
specidlnich skiinich na pracovisti kazdé mzdové acetni. Do téchto prostor nemaji ostatni pracovnici
pii nepfitomnosti odpovédného pracovnika pristup.

2/ Pfedavani dokladii mezi Objednatelem a Zpracovatelem je provadéno prevazné poStovnimi
zasilkami. Doklady jsou Zpracovatelem odesilany v obalkach s textilni vlozkou, aby nedoslo

k jejich poruSeni pii prepravé. Doklady od Objednatel ke Zpracovateli jsou piedavany rovnéz
postou nebo osobng, osobou povéfenou Objednatelem, dal$i moznosti je pfedani dokladu
zaheslovanym souborem pomoci elektronické posty. Heslo bude pfeddno mezi Objednatelem a



Zhotovitelem formou SMS zpravy. Zpusob obnovy a ¢asovou platnost hesla stanovi Objednatel ve
spolupraci se svym poveérencem.
Jedna se zejména o pravidelné zasilané doklady jako jsou soupisky pro zpracovani mésicnich mezd.

3/ Na kazdého zaméstnance Objednatele se u Zpracovatele vede osobni spis, ktery obsahuje: osobni
dotaznik, navrh Objednatele na pracovni smlouvu, pracovni smlouvu vracenou podepsanou (mozno
v kopii), zapocet praxe, platovy vymer, prohlaseni poplatnika k dani z prijmu, piihlasky a odhlasky
na CSSZ. zdrav.pojistovny — ponechané u Zpracovatele do provedeni kontroly dotyénymi organy,
pak se pfedaji Objednateli, mzdové listy do provedeni kontroly CSSZ a zdrav pojistovnami. Po
provedeni kontroly jsou také predavany do tfi mésicti Objednateli.

Pii skonceni pracovniho poméru se osobni spis pieda do 12 mésicu Objednateli, ktery zabezpeci
ochranu osobnich udajt z ného vyplyvajici dle vlastni smérnice.

4/ Pi1 zpracovani mezd se zasilaji Objednateli tyto doklady: vyplatni listy. vyplatni listina, pfehled
vyuctovani financnich prostiedki, potvrzeni o pievzeti vyplatniho listku, kontrolni ptikazy do
banky se jmény. prehled ¢erpani dovolenych, mzdova inventura

Technicka opatfeni:

Budova Zpracovatele neni vefejné piistupna a je sledovana kamerovym systémem.

Na jednotlivych pracovistich jsou pouze PC jako pracovni stanice, kde nedochazi k ukladani dat.
Tyto stanice jsou zabezpeceny dostatecné silnymi hesly jednotlivych pracovnic. K vlastnimu
zpracovani mzdové agendy je pouzivan program urceny pro tuto agendu a spliuje poZzadavky
GDPR. Ten je také zabezpecen dostate¢né silnym heslem. navic kazda pracovnice ma pfistup pouze
ke svym databazim. Databaze jsou ulozeny na SQL serveru na zrcadlenych discich, dale jsou tyto
databaze automaticky zalohovany denn¢ na dalsi ulozZisté. Server je uloZzen samostatné

v zabezpecené mistnosti bez moznosti pristupu pracovniku.

Po pfipadném skonceni smlouvy se Objednatelem, jsou databaze do 12 mésicu kompletné
vymazany, véetné zaloh. Objednatel si muze v tomto pipad¢ vyzadat u Zpracovatele vytvoreni
kopie databaze pro archivaci, kterou Zpracovatel pfeda Objednateli do 1 mésice po ukonceni
smlouvy na prenositelném médiu.

Server i jednotlivé stanice jsou zabezpeceny antivirovymi programy, se stalymi automatickymi
aktualizacemi. Moznosti napadeni po internetu je zabranéno jak hardwarové — pomoci routeru, tak
i softwarové pomoci firewallu. Dale pracovnici maji povolenu pouze navstévu webovych stranek
povolenych organiza¢nim fadem.

Protipozarni opatieni jsou zabezpeceny hasicimi pristroji na chodbach v souladu s technickou
dokumentaci budovy a jsou pravidelné revidovany. Pouziti hasicich pristroji je pravidelné skoleno
v ramci Skoleni bezpecnosti prace.

B/ Uéetni agenda

Organizacni opatieni

Doklady pro zpracovani Gc¢etni agendy jsou dodavany Objednateli vyhradné postou nebo osobnim
predanim. Zde neni potieba ochran osobnich Gdaji na stejné trovni jako u mzdovych a
personalnich agend vzhledem k tomu, Ze pii zpracovani ucetnich agend nejsou osobni udaje
pouzivany a nejpozdgji kazdé t¥i mésice po zpracovani uzavérek jsou veskeré doklady ve slozkach
vraceny Objednateli.

Po pfipadném zruseni smlouvy s Objednatelem jsou databaze ponechany do konce kalendainiho
roku. kdy ke zruseni smlouvy doslo, po roénich uzavérkach jsou vymazany. Na zadost Objednatele
mohou byt vymazany kdykoli po ukonceni zpracovani. Objednatel si muze v tomto piipadé vyzadat
u Zpracovatele vytvoreni kopie databéze pro archivaci, kterou Zpracovatel pfeda Objednateli do 1
mésice po ukon¢eni smlouvy na prenositelném médiu.




Technicka opatieni

Agendu zpracovavaji ucetni na pracovnich stanicich. I zde jsou veskera data zpracovavana
programem ur¢enym pro tuto agendu. a spliuje pozadavky GDPR. kdy data jsou uloZena

v databazich SQL serveru a zde plati stejna pravidla jako u mzdové agendy.

I zde jsou dostate¢né silnymi hesly chranény jak pracovni stanice. tak i piistup do programu a kazdy
Gcetni mize pracovat pouze se svymi databazemi.

Pfi elektronickém kontaktu zasilani zpracovanych dokumenti mezi Zpracovatelem a Objednatelem
nedochazi na tomto tseku k pfedavani ani zpracovani osobnich tdajt.

Podminky ochrany a rezim prace s osobnimi udaji a jejich ochranu u Objednatele, které vyplyvaji
z této smlouvy stanovi povérenec Objednatele.

Pro zpracovani mzdové a tcetni agendy je mezi smluvnimi stranami podepsana Dohoda o
mlcenlivosti.

IV. Cena dila
Objednatel se zavazuje zaplatit Zpracovateli za provadéni dila nasledujici ceny:
a) mésicné 197,27 K¢ za jednoho zaméstnance pii vedeni mzdového ucetnictvi:
b) mési¢ne ¢astku ve vysi 8 133,00 K¢ za vedeni ucetnictvi.
K uvedenym cenam bude pripoctena dan z pfidané hodnoty v zakonem stanovené vysi.

Uhrada ceny dila bude provadéna na uéet Zpracovatele za kazdy zpracovany kalendafni mésic, a to
na zakladé faktury vystavené Zpracovatelem, s dobou splatnosti 14 dni.

Cena dila muze byt Zpracovatelem zvySena o procentni miru inflace nebo 0 meziro¢ni rust
primérné mzdy ve 4.¢tvrtleti v narodnim hospodarstvi, dle toho. které zvyseni je vyssi. VeliCiny
jsou vyhlaseny na odkazu: https://www.czso.cz/csu/czso/inflace_spotrebitelske_ceny a
hitps:/www.czso.cz/csu/czso/prace_a_mzdy_prace CSU Ceské republiky za predchozi kalendatni rok,
a to poprvé za rok 2018. Zvyseni se provede formou zmény ve faktufe. VZdy v prvni takto zvy3ené
faktuie bude uvedena informace o procentu zvyseni.

V piipadé poZzadavku Objednatele na rozsifeni sluzeb bude uzavien dodatek smlouvy, ktery stanovi
rozsah dila a cenu.

V. Obecni ochrana informaci

1. Obé strany jsou povinny zajistit utajeni ziskanych duvérnych informaci zpisobem obvyklym
pro utajovani takovych informaci, neni-li vyslovné sjednano jinak. Tato povinnost plati bez
ohledu na ukon¢eni u¢innosti této Smlouvy. Obé strany jsou povinny zajistit utajeni diveérnych
informaci i u svych zaméstnancu, zastupct, jakoz i jinych spolupracujicich tfetich stran a
subdodavateli. pokud jim takové informace byly poskytnuty.

2. Pravo uzivat, poskytovat a zpfistupnit divérné informace maji obé strany pouze v rozsahu a za
podminek nezbytnych pro fadné plnéni prav a povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy.

3. Za davérné informace se bez ohledu na formu jejich zachyceni povazuji veskeré informace,
které nebyly dotéenou stranou oznaceny jako vefejné, které se tykaji dotéené strany nebo ji
zaji§tovanych ¢innosti. Ddle se povazuji za duvérné informace takové informace, které jsou
jako diavérné vyslovné dotéenou stranou oznaceny.

4. Za davérné informace se v Zadném pripadé nepovazuji informace, které se staly vefejné
pristupnymi, pokud se tak nestalo porusenim povinnosti jejich ochrany, dale informace ziskané
na zakladé postupu nezavislého na této Smlouvé nebo druhé strané. pokud je nektera ze stran



schopna tuto skute¢nost dolozit, a kone¢né informace poskytnuté tieti osobou, ktera takové
informace neziskala porusenim povinnosti jejich ochrany.

VL
Zavérefna ustanoveni

1. Tento smluvni vztah mtze byt ukoncen:
a) oboustrannou vzajemnou dohodou, a to pouze pisemnou formou s tim, Ze platnost smlouvy
konéi dnem uvedenym v této dohodé,

b) odstoupenim od smlouvy jednou ze smluvnich stran pfi poruseni zdvazki touto smlouvou
pfijatych, tj. poruSuje-li druhd smluvni strana své povinnosti i po té, co byla k jejich plnéni
pisemné vyzvana a na moznost odstoupeni od smlouvy vyslovné upozornéna,

¢) vypovédi , a to i bez udani divodu. V pfipadé podani vypovédi béhem prvnich 12 mésich
trvani smlouvy ¢ini vypovédni doba 6 mésict, poté &ini vypovédni doba tfi mésice.
Vypovédni doba vZdy poc¢ind béZet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po
doruceni vypovedi.

2. Jestlize je smlouva ukonéena dohodou, vypovédi ¢i odstoupenim pfed dokonéenim predmétu
plnéni, smluvni strany protokolarné provedou inventarizaci plnéni veSkerych &innosti
provedenych k datu, kdy smlouva byla ukonfena a na tomto zakladé provedou vyrovnani
vzajemnych zévazki a pohledavek z toho pro né& vyplyvajicich.

3. Veskeré zmény této smlouvy je mozné proveést pouze pisemnou formou, se souhlasem obou
smluvnich stran formou ¢&islovanych dodatkii.

4. Smlouva se vyhotovuje v dvou stejnopisech, pfi¢emz kazda strana obdrZi jedno.

5. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a u¢innosti dnem
uverejnénim v registru smluv (§ 6 zdk. ¢. 340/2015 Sb.). Smluvni strany s pfihlédnutim k
uvefejnéni prohlasuji, Ze skuteCnosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu ustanoveni § 504 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik. Smluvni strany
prohla3uji, Ze ujednani v této smlouvé obsaZena jsou jim jasnd a srozumitelnd, jsou jimi minéna
vazneé a byla u¢inéna na zékladé jejich pravé a svobodné viile. Na dikaz tohoto tvrzeni smluvni
strany pfipojuji niZze své podpisy.

6. Podpisem této smlouvy se ukonéuje platnost smlouvy ze dne:

7. Utastnici této smlouvy prohlasuji, Ze si tuto piecetli, Ze odpovida jejich pravé, svobodné a vazné
vili, coz stvrzuji svymi podpisy.

V Usti nad Orlici dne 25.5.2018
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