SMLOUVA O DiLO

na poskytovéani mzdové a persondlni agendy
dle § 2586 a nasl. zakona 89/2012 Sb., obEanského zakoniku, ve znéni pozdé€jsich predpisi

uzaviena

mezi

objednatelem: Stfedni pramyslova skola strojnicka, Olomouc
tt. 17. listopadu 49, Olomouc, 772 11
Zastoupena feditelkou pani Ing. Martinou ZahnaSovou
ICO: 601748

dile jen ,objednatel*,

dodavatelem: Zdenka Sloukova, zpracovatelka mzdové
a persondlni agendy,
Gymnazium Olomouc-Hej¢in, Tomkova 45,
I1CO: 60984350

déle jen j,dodavatel,

Predmeét a ucel smlouvy

Na zakladé této smlouvy se zavazuje dodavatel zajistit pro objednatele zpracovani mezd
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy CR a v rozsahu
stanoveném touto smlouvou.



II.

Rozsah sluzeb

Dodavatel se zavazuje:

a) provadét vypocet a likvidaci vSech mzdovych sloZzek zaméstnancti objednatele dle
predlozenych podkladi o platovém zafazeni a na zakladé kopie pracovni smlouvy
nebo dalSich mzdovych podkladt ptedloZenych objednatelem,

b) vyhotovovat ptevodni piikazy odvodi dan€ ze mzdy, zdravotniho a sociélniho po-
jisténi a ostatnich srazek,

c) vystavovat ptehledy o platbé pojistného na zdravotni pojisténi pro piislusné zdravotni
pojistovny, vystavovat hromadné oznameni pro zdravotni pojistovny — piihlaSovani
a odhlaSovani zaméstnancil z pracovnépravnich vztaht

d) vystavovat prehled o vysi pojistného a vyplacenych nadhradach a davkach pro OSSZ,

provadét elektronickou cestou piihlasky a odhlasky zaméstnancili v pracovnépravnich
vztazich

e) na zakladé predloZenych a ovéfenych dokladd o docasné pracovni neschopnosti
vyplacet ndhradu mzdy za prvnich 14 kalendainich dnd

f) predavat OSSZ zadost o davku (DPN od 15.kalendainiho dne, oSetfovné, penéZitou
pomoc v matetstvi) spolu s pfilohou pro stanoveni naroku na davku

g) vystavovat podklady k sepsani Zadosti o starobni diichod, o diichod pro invaliditu 1.,
2.a 3. stupné

h) vystavovat evidencni listy dichodového pojiSténi a odesilat je elektronickou cestou
na CSSZ

ch) pfirozvéazani pracovniho pomeéru vystavovat zapoctovy list a potvrzeni o zdanitelnych
ptijmech
1) vystavovat potvrzeni uchazec¢im o zameéstnani pro Gfady prace

j) vystavovat potvrzeni pii soubéhu zaméstnani s vedenim uchazece o zaméstnani — ufad
prace



k) vystavovat potvrzeni pro vyplatu ndhrady za ztratu na vydélku (po ukoneni PN —prac.
uraz)

1) na Zadost zaméstnance vystavit étvrtletni (roni) potvrzeni o piijmu na davky statni
socialni podpory

m) na Zadost zaméstnance vyplnit potvrzeni o piijmu na zadost o uver

n) zakladat dafiova prohlaSeni, sledovat slevy na dani a datiova zvyhodnéni jednotlivych
zaméstnanctl, véetné danovych bonustl

0) zaméstnancim, ktefi nemaji povinnost podat dariova pfiznani na finannim tfad¢,
provadét na jejich zZadost ro¢ni zuctovani dané

p) zamé&stnanciim, kte¥i maji vedlejsi vydé€lenou Einnost, vystavovat piehledy o vysi
vymeéiovaciho zdkladu na OSSZ

Po ukonéeni kalendafniho roku (v zédkonem stanovenych lhtitach) vyplnit vykazy
zalohové a srazkové dané a predat je v elektronické podobé objednateli.

Zajist'ovat tisk vSech sestav potfebnych pro mzdové a ucetni zpracovani, statistiku,
vykazy.

Zajistit vystup ISP, P104, P204.

Zpracované mési¢ni doklady budou do doby kontroly ze strany OSSZ k dispozici
dodavateli, po provedené kontrole budou pfedany objednateli, ktery je povinen
archivovat doklady po piedepsanou dobu.

Dodavatel ru¢i za spravnost provedenych odvodi na sociélni a zdravotni pojisténi,
odvodt dani, likvidaci nemocenskych davek a provedeni roéniho zuétovani dané, za
odeslani evidenénich listit dichodového zabezpeceni, pokud byly podklady zaslany
spravné a vcas.



Objednatel se zavazuje:

a) dodavat veskeré podklady pro zpracovani mezd s plnou odpové&dnosti za v€cnou
spravnost doru¢enych podkladid a dokladii. Jedna se zejména o kopii pracovni
smlouvy, osobniho dotazniku, platového vymeéru, rozvazani prac. pomeéru, kopii
zapoc&tového listu od pfedchoziho zaméstnavatele, dafiové prohlaseni, doklady o
Cerpani fadné dovolené, prac. volna s ndhradou mzdy i bez ndhrady mzdy,

b) veskeré podklady predkladat priibéZné ve zpracovavaném mésici, nejpozdeji vSak

s datem doruceni do 1.pracovniho dne nésledujiciho mésice.

NedodrZenim terminu doruceni podkladi pro vypocet mezd miiZe dojit k posunuti vyplatniho
terminu a také k penalizaci za pozdni odvody na zdravotni a socialni poji§téni, odvody dani
apod.

III.

Uhrada provadénych mzdovych sluZeb:

Uhrada sjednanych sluZeb bude provadéna objednatelem mésiéné na zakladg faktury,
vystavené dodavatelem, a to vzdy nejpozdéji do 7 dni od data vystaveni faktury.

Za poskytnuti mzdovych sluzeb byla sjednana mezi objednatelem a dodavatelem tihrada
takto:

K¢ 140,-- mé&si¢né za kazdého zaméstnance objednatele, u n€éhoz prob¢hne na vyplatnim
listku jakéakoliv platba, nahrada mzdy, davky v nemoci nebo srazky apod.

K¢ 100,-- mési¢né za kazdého zaméstnance objednatele, u n€éhoz probehne platba ve vedlejsi
¢innosti (tj. druhy prac.pomér, dohoda o prac.¢innosti, dohoda o prov.prace apod.).

K¢ 100,-- za kazdého zaméstnance, u kterého bude provedeno ro¢ni zuctovani dané.

Pfi zpracovani praci, které nejsou piedmétem této smlouvy, bude odména uctovana
samostatn€.

Duplicitni zpracovani vyuétovani zpisobené vinou objednatele bude fakturovano ve vysi
30% ptivodni fakturované castky.

Platba za tisté€né sestavy: K¢ 500,--



IV.

Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva o dilo se uzavird na dobu neurcitou a stava se G¢innou a zavaznou pro obé
strany dnem 1. ledna 2017.

Smluvni strany jsou opravnény vypovédét tuto smlouvu oboustranné s 3 mésicni vypoveédni
lhiitou, vZdy pisemnou formou.

Uzavienim této smlouvy kon¢i platnost smlouvy ze dne 30.6.1995, véetné€ vsech dodatka.

Ugastnici této smlouvy se zavazuji dodrZovat sjednané podminky a vzajemné si poskytovat
podstatné a rozhodné informace.

Jakékoliv dodatky k této smlouveé o dilo jsou vazany pisemnou, oboustranné podepsanou
formou.

Touto smlouvou nejsou dotena prava a povinnosti jednotlivych zaméstnanct k objednateli,

pokud se tykaji jejich narokd na mzdy podle pracovné pravnich predpisi.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, kazda smluvni strana
obdrZi po jednom vyhotoveni.

Smlouva o dilo bude zvefejnéna objednatelem v registru smluv.

V Olomouci dne 1. prosince 2016

objednatel dodavatel



