
Pfikazni smlouva
o vedeni mzdov6 a persondlni agendy

uzavieni na z(ld add zrlkona 8.8912012 Sb. (Obdanskj zrikonik) podle g 2430 a ndsl.

Zrikladni 3kola, Plzei, Heyrovskeho 23, piisp€vkov6 organizace
ICO: 68784597
se sidlem Heyrovskeho 23, 301 00 Plzei
zastoupend ieditelkou Skoly Mgr. Zuzanou Metlickou
jako piikazce (ddlejen piikazce)

a

pani BoZena Vaiiidovii,

ICO:72231441

dlZitelkou Zivnostenskdho listu ev. d. 340500-8llll vydandho Magistrdtem mdsta Plznd - Zivnostensklim
uiaden dne 7. I 1.2005, jehoZ kopie je nedilnou soud6sti teto smlouvy
jako piikaznik ( d6lejen piikaznik)

uzavleli dneiniho dne pFikazni smlouvu

o vedeni mzdov6 a personilni agendy.

cl.t.
Povinnosti piikaznika

1. Piikaznik se zavazuje qkoniivat pro piikazce tyto dinnosti:
LL Persondlni agenda - zhotoveni:

- pracovnich smluv, dohod o provedeni priice, dohod o pracovni dinnosti, vdetndjejich zmdn
- dohod o ukondeni pracovniho pondru, t'povddi z pracovniho pomdru, rozhodnuti o

okamZitdm zruSeni pracovniho pom€ru
- pfihkiSeni a odhl65eni zamestnanci u zdravotnich pojiSt'oven, odesikini piihldSek, odhkiSek a

evidendnich listfi dtchodovdho pojiSteni zamEstnanct na Ceskou sprdru sociiilniho
zabezpedenf prostlednictvim Portiilu veiejnd spr6ry

- pofvzenf o dobd zamdstn6ni a vjddlcich, zepodto{ch listl:, potwzeni pro Okresni sprdw
soci;ilniho zabezpeteni ( dichodovd zabezpe(eni a soci;ilnl drivlcy ), vyhotoveni podkladi pro
sepisov6ni Ziidosti o piizniini d6stednych, invalidnich a starobnich drichodri pro OSSZ a

dokladi souvisejicich s matelskou a rodidovskou dovolenou
1.2. Mzdovii agenda:

- vipodet platowch ndlezitosti a niihrad mezd ve smyslu ptislusn:ich platov)ich ptedpisi
- \yhotov€ni Wplatnich listin a qiplatnich listlcu, rryhotoveni a vedeni mzdoqich a evidendnich

listi, vyhotoveni platowch Wmerfr
- vyhotoveni podkladi pro rozhodnuti o ziipodtech praxe pro zaiazeni do platorych s pnt,

zpracovdni mzdove rekapitulace
- lryhotoveni hromadnych platebnich plftazfl pro pendini lstavy
- ryhotovenf vybdroqich sestav o platech a zamdstnancich dle potteby mandanta v r6mci

pouZivandho automatizovandho zpracovdni platu (program PERM)
- vedenim zdkonem poZadovane dokumentace fkajicich se ddvek nemocenskdho pojiStdni,

mateisloy'ch diivek a dand ze z6visl(, einnosti vdetnd vyridtovrini zdloh na tuto dari (organizace,
zamdstnanci).



2.

l 3. Ostatni ag€nda:
- zpracovdni podkladri pro piedepsand statistickd qfkazy o prrici a mzdiich a po odsouhlasenf

piikazcem, jejich lyhotoveni
- styk se zdravotninli pojist'ovnami, Okr€sni spriivou socialniho zabezpeaeni, Uiadem prdce a

Finandnim uiadem.
- piikaznik je povinen se iidit pokyny piikazce a sddlovat mu ve5kerd informace, kterd mohou

mit vliv na jeho rozhodnuti, na vjzlu piikazce je povinen mu podat zpre\u o vedeni
piisluSnjch agend.

Piikaznik se zavazuje proviidEt dinnosti uvedend v el.I. s odbornou pddi v souladu se ziijmy pifkazce.
Pokud nemd moZnost vyzddat si od pFikazce piisluSn! souhlas, mirZe se od jeho poklnt odch!lit pouze
vjeho zrijmu. Pokud by piikaznik poru5il svou povinrost, je pifkazce opriivrdn bez zbytedndho odkladu
po t6, co se o obsahujednrini dovEdEl, ridinnost tohoto fkonu pro sebe odnitrlout.
Piikaznik je povinen v piipad€, le svtrj ziuazek reni schopen splnit sdm, pouzit kjeho splnEni jind
osoby. Pokud pouzije piikaznik ke splndni zrivazku jind osoby, odpovidri jako by ziilezitost obstardval
sam
Piikaznik je povinen chriinit viechny jemu zniLmi. zAjmy piikazce. Ddle se zavazuje zachovat
mldellivost o vSech skutednostech, kterd pti plndnf ikohi podl€ tdto smlouvy zjisti, a to do doby, nez se

stanou obecnC zniimymi.
Piikaznik bude ke zpracovanf agendy pouzfvat program PERM.
Piikaznik se zavazuje b)it v dosahu na telefonu.
Pffkaznik plnd zodpovidii za iiidne a vdasnd zpracoviini piijatlich dokladt a je rovnCZ plnC zodpovddn!
za dodrZoviini ve3keny'ch termint ke zpracoviini.
Pii piime dinnosti v objektu nemovitosti ZS, Plzen, Heyrovskdho 23, Plzei se piikaznik zavazuje
doddovat veskerd protipoziimi piedpisy, piedpisy BOZP, piedpisy pro zachineni s el. spotiebidi tak,
aby nedo5lo ke vzniku poZ6ru, irazu nebo majetkovd Skodd.

C1.II.
Povinnosti pfikazce

Piikazce je povinen piedat pifkaznikovi veskerd podklady potiebnd kjeho dinnosti do l. pracovniho
dne niisledujfcfho mEsice.

Pifkazce se zava tje, 2e po dobu trviinf smlou\y nepoveii i6dnou jinou osobu vedenim agend

uvedenlch v Cl.I. tdto smlou\y, ani nebude v tdto vdcijednat.
Pifkazce j€ povinen, q/Zaduje-li to uskutedndni priivniho ukonu, vystavit vdas piikaznikovi potiebnou
phou moc.

CI.III.
Odmina

Udastnici t6to smloury se dohodli, Ze piikaznikovi vznikii ndrok na odmdnu v ziivislosti na mnoZstvi
zpracovanyich osobnich disel v piislu3ndm kalendilinim m€sici.
Za dinnost uvedenou v Cl.I. (odst. 1.1 a 1.2. ) tdto smlou\y niileZi piikaznikovi odmEna ve rrySi 200,-
Kd za jedno zpracovand osobni dislo mEsidnd (teZ za vedlejii dinnosti a dohody).
Za zpracovit\i dtvrtletnich, pololetnich a rodnich statisticloich vlkazi a zpracovdni dtvrtletnich
piehledri o ierprini nrzdoq/ch prostiedkfi podle Cl. I (odst. 1.3.) tdto smlou\.y n6lezi piikaznikovi
dturtletni odmEna ve vyi5i 3 000,- Kd, za odbornd konzultace k rozpodtu nelezi odmdlra 9 000,- Kd/rok
splatnd ve dvou d6stkrich 4 500,- Kd v dervnu a 4 500,- Kd v listopadu.
Piikaznik je povinen zaslat piikazci do 15. dne nrisledujiciho kalerdriiniho mEsice fakturu, ve kter€
bude uveden piesnj podet zpracovanlch osobnich disel v dandm mdsici.
Piikazce se zavazuje uskutednit proplaceni faktury do lOti dnri po obdrZenf faktury.
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el.IV.
Odpovidnost piftaznika

Pfikamik odpovid6 pikazci za Skodu, kterou mu pii svd dinnosti zprisobi s tlm, Ze se zavazuje vmiklou
Skodu bez vjhrad ptikazci nahradit vdetnd dalsich vjdajt pfikazce, kleri plikazci vzniknou v souvislosti
s porusenim smlouvy nebo zrikona piikaznikem.
Plikaznik neodpovidri za Skody zprisobend nefplnostmi a nedostatky podkladt piikaznika.

el.v.
Platnost smlouvy

Tato smlouva se uzavirri od 1.2.2019 na dobu neurditou, tuto smlouvu mtlZe kazdi z tdastnikt pisemnd

vypovdddt.
VipovEdni lhrlta je dva mdsice a zaEin| bl/et pwni den kalend6lniho mdsice n6sledujici po mdslci, ve
Iterdm byla v.jpovdd dorudena druhd smluvni stranE.

Pli ukondeni smluvniho vztahu vjpovEdi, mii ptikaznik prevo na pomdmou d6st fplaty odpov{dajlci
dinnosti, lderou vykonal do posledniho dne \.ipovEdni lhtty. Odmdna bude zaplacena, jak je uvedeno
v Cl.lII., nedohodnou-li se licasbdcijinak.
Smlouvu lze mdnit pouze formou pisemnjch dodatkrl k tdto smlouvE.

el.vr.
Zriv6reini ustanoveni

Tato smlouva v1'jadtuje skutednou a svobodnou ruli tidastnilal, jejichZ zestupci smlouvu piedetli, sjejlrn
obsahem souhlasi, coZ stwzuji sv,-imi podpisy.

V Plzni dne 31.12.2018
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Bozena Vadedov6
ptftam{k

ZAKLADNIgKotA, PEEtr,
Heyrovj*eho 23


