Prikazni smlouva

o vedeni mzdové a personalni agendy

uzaviena na zdklad€ zakona ¢. 89/2012 Sb. (Ob&ansky zakonik) podle § 2430 a nésl.

Zakladni 3kola, Plzei, Heyrovskeho 23, pfispévkové organizace

1CO: 68784597

se sidlem Heyrovskeho 23, 301 00 Plzen
zastoupend feditelkou §koly Mgr. Zuzanou Metlickou
jako prikazce (dale jen ptikazce)

pani BoZena Vanacova,

ICO: 72231441

drzitelkou Zivnostenského listu ev. ¢. 340500-81111 vydaného Magistratem mésta Plzné — Zivnostenskym
ufadem dne 7.11.2005, jehoZ kopie je nedilnou soudasti této smlouvy
jako piikaznik ( dale jen prikaznik)

uzavieli dnedniho dne piikazni smlouvu

L

o vedeni mzdové a personalni agendy.

CLL
Povinnosti piikaznika

Piikaznik se zavazuje vykonavat pro ptikazce tyto ¢innosti:
Personalni agenda - zhotoveni:

Il

pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti, véetné jejich zmén
dohod o wukonceni pracovniho poméru, vypovédi z pracovniho poméru, rozhodnuti o
okamzitém zrudeni pracovniho poméru

pfihlddeni a odhladeni zaméstnancl u zdravotnich pojidtoven, odesilani prihlddek, odhlasek a
evidenénich listi dichodového pojisténi zaméstnancii na Ceskou sprévu socialniho
zabezpedeni prostfednictvim Portédlu vefejné spravy

potvrzeni o dob& zaméstnani a vydélcich, zdpottovych listd, potvrzen{ pro Okresni spravu
socialniho zabezpeceni ( dichodové zabezpedeni a socialni davky ), vyhotoveni podkladii pro
sepisovani Zadosti o pfiznani &asteénych, invalidnich a starobnich dichodi pro OSSZ a
doklad® souvisejicich s matefskou a rodi¢ovskou dovolenou

. Mzdova agenda:

vypocet platovych nalezitosti a nahrad mezd ve smyslu pfisludnych platovych predpist
vyhotoveni vyplatnich listin a vyplatnich listk(i, vyhotoveni a vedeni mzdovych a evidenénich
listd, vyhotoveni platovych vymeérti

vyhotoveni podklad(i pro rozhodnuti o zdpoctech praxe pro zatazeni do platovych stupiid,
zpracovani mzdové rekapitulace

vyhotoveni hromadnych platebnich ptikazl pro penézni Ustavy

vyhotoveni vybérovych sestav o platech a zaméstnancich dle potfeby mandanta v ramci
pouZivané¢ho automatizovaného zpracovani platii (program PERM)

vedenim zakonem pozadované dokumentace tykajicich se davek nemocenského pojisténi,
matefskych ddvek a dané ze zdvislé ¢innosti veetné vyuctovani zéloh na tuto dan (organizace,
zaméstnanci).



A

1.3. Ostatni agenda:

- zpracovani podkladii pro pfedepsané statistické vykazy o praci a mzdich a po odsouhlaseni
piikazcem, jejich vyhotoveni

- styk se zdravotnimi pojistovnami, Okresni spravou socidlniho zabezpegeni, Uradem préce a
Finanénim tfadem.

- ptikaznik je povinen se Fidit pokyny ptikazce a sdélovat mu veskeré informace, které mohou
mit vliv na jeho rozhodnuti, na vyzvu pfikazce je povinen mu podat zpravu o vedeni
ptislusnych agend.

Piikaznik se zavazuje provadét ¢innosti uvedené v CLI. s odbornou péci v souladu se zajmy piikazce.
Pokud nema moznost vyzadat si od piikazce prislusny souhlas, miZe se od jeho pokynil odchylit pouze
v jeho zajmu. Pokud by pfikaznik porusil svou povinnost, je pfikazce opravnén bez zbyteéného odkladu
po té, co se o obsahu jednani dovédél, uc¢innost tohoto ukonu pro sebe odmitnout.

Piikaznik je povinen v pfipad€, Zze svilj zdvazek neni schopen splnit sam, pouzit k jeho splnéni jiné
osoby. Pokud pouZije pfikaznik ke spInéni zdvazku jiné osoby, odpovida jako by zéleZitost obstaraval
sam

Pitkaznik je povinen chranit viechny jemu zndmé zdjmy pfikazce. Dale se zavazuje zachovat
mléenlivost o viech skutecnostech, které pii plnéni ukolil podle této smlouvy zjisti, a to do doby, nez se
stanou obecné znamymi.

Piikaznik bude ke zpracovani agendy pouzivat program PERM.

Prikaznik se zavazuje byt v dosahu na telefonu.

Prikaznik plné zodpovida za fddné a véasné zpracovani piijatych dokladi a je rovnéz plné zodpovédny
za dodrzovani veskerych termint ke zpracovani.

Pfi pfimé &innosti v objektu nemovitosti ZS, Plzefi, Heyrovského 23, Plzeii se prikaznik zavazuje
dodrzovat veskeré protipozarni predpisy, piedpisy BOZP, predpisy pro zachazeni s el. spotiebiéi tak,
aby nedoslo ke vzniku pozaru, urazu nebo majetkové skodé.

CLIL
Povinnosti prikazce

Prikazce je povinen ptedat prikaznikovi veSkeré podklady potiebné k jeho €innosti do 1. pracovniho
dne nésledujiciho mésice.

Piikazce se zavazuje, Ze po dobu trvani smlouvy nepovéfi Zadnou jinou osobu vedenim agend
uvedenych v CLI. této smlouvy, ani nebude v této véci jednat.

Prikazce je povinen, vyzaduje-li to uskute¢néni pravniho tkonu, vystavit véas ptikaznikovi potiebnou
plnou moc.

CLIIL.
Odména

Utastnici této smlouvy se dohodli, e pfikaznikovi vznikd narok na odménu v zavislosti na mnozstvi
zpracovanych osobnich ¢isel v pfisluiném kalendafnim mésici.

Za &innost uvedenou v CLI. (odst. 1.1 a 1.2.) této smlouvy nalezi p¥ikaznikovi odména ve vysi 200,-
K¢ za jedno zpracované osobni ¢islo mésiéné (téz za vedlejsi ¢innosti a dohody).

Za zpracovani Ctvrtletnich, pololetnich a roénich statistickych vykazl a zpracovani ctvrtletnich
prehledit o &erpani mzdovych prostfedki podle CI. I (odst. 1.3.) této smlouvy nélezi piikaznikovi
¢tvrtletni odmeéna ve vysi 3 000,- K¢, za odborné konzultace k rozpoctu nélezi odmeéna 9 000,- Ké/rok
splatna ve dvou &astkach 4 500,- K& v €ervnu a 4 500,- K& v listopadu.

Piikaznik je povinen zaslat pfikazci do 15. dne nasledujictho kalendéiniho mésice fakturu, ve které
bude uveden piesny poéet zpracovanych osobnich ¢isel v daném mésici.

Piikazce se zavazuje uskutecnit proplaceni faktury do 10ti dnt po obdrzeni faktury.



CLIV.
Odpovédnost piikaznika

Prikaznik odpovida piikazci za $kodu, kterou mu pfi své ¢innosti zptsobi s tim, Ze se zavazuje vzniklou
gkodu bez vyhrad piikazci nahradit véetné dalSich vydajt pfikazce, které prikazci vzniknou v souvislosti
s porudenim smlouvy nebo zdkona piikaznikem.

Ptikaznik neodpovida za $kody zptisobené netiplnostmi a nedostatky podkladii pfikaznika.

~

CLV.
Platnost smlouvy

1. Tato smlouva se uzavira od 1.2.2019 na dobu neurcitou, tuto smlouvu mtze kazdy z ucastnikd pisemné
vypovédét.

2. Vypovédni lhita je dva mésice a zag¢ina bé&zet prvni den kalenddiniho mésice nasledujici po mésici, ve
kterém byla vypovéd’ dorucena druhé smluvni strané.

3. P¥i ukondeni smluvniho vztahu vypovédi, ma piikaznik prévo na pomémou &ast uplaty odpovidajici
¢innosti, kterou vykonal do posledniho dne vypovédni lhity. Odména bude zaplacena, jak je uvedeno
v CLIIL., nedohodnou-li se G¢astnici jinak.

4. Smlouvu lze ménit pouze formou pisemnych dodatki k této smlouvé.

CLVL
Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva vyjadiuje skute¢nou a svobodnou viili G€astnikil, jejichz zdstupci smlouvu piecetli, s jejim
obsahem souhlasi, coZz stvrzuji svymi podpisy.

V Plzni dne 31.12.2018

ZAKLADNI SKOLA, PLZER,

| H ] e h ¥
Heyrovshtého 23
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BozZena Variacova
ptikaznik

uzana Metlicka
piikazce



