PRIKAZNI SMLOUVA
o poskytovani sluZeb
uzaviena podle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

L
Smluvni strany

Za Trojku
ziizena M¢éstskou casti Praha 3 jako ptispévkova organizace usnesenim rady méstské Casti ¢. 685
ze dne 9. 9. 2015

sidlo: Cajkovského 12/12a, 130 00, Praha 3 - Zizkov
zastoupena: Magdou Danel, feditelkou organizace

IC: 00879738

bankovni spojeni: ~ Komerc¢ni banka a.s.

¢islo uctu: 51-0605370207/0100

dale jen ,,pFikazce* na strané jedné

a
Sprava majetkového portfolia Praha 3 a.s.

sidlo: Olsanska 2666/7, 130 00 Praha 3

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 15521
zastoupena: Mgr. Simeonem Popovem, mistopiedsedou predstavenstva

IC: 28954866

DIC: CZ28954866

bankovni spojeni: ~ CSOB, a.s.

¢islo uctu: 232144572/0300

dale jen ,,prikaznik“ na stran€ druhé

spole¢né¢ budou dale oznacovany jako ,,smluvni strany*

IL.
Predmét smlouvy

1. Pfedmétem této smlouvy je zavazek pirikaznika poskytovat ptikazci za uplatu sluzby v oblasti
vedeni ucetnictvi a vedeni mzdové agendy, a to v rozsahu uvedeném v ¢l. III této smlouvy.

2. Ptikazce se zavazuje vystavit pfikaznikovi v€as plnou moc ve véci zastupovani piikazce
v ¢innostech uvedenych v ¢l. III této smlouvy.

3. Vesker¢ ¢innosti obstara ptikaznik jménem a na ucet piikazce.

4. Ptikaznik prohlasuje, Ze je odborné zplsobily sjednanou ¢innost provadét.

I11.
Specifikace ¢innosti

Cinnostmi se pro ucely této smlouvy rozumi zejména:

. vedeni ucetnictvi prikazce
1.1. zauctovani prvotnich dokladi (zkolaudovanych piikazcem) vcetné zadani do ucetniho
systému
1.2. zalctovani mezd zpracovanych prikaznikem

Ptikazni smlouva — Za Trojku
Strana 1 (celkem 6)



1.3.
1.4.
L.5.
1.6.

1.7.
1.8.

1.9

1.10.
1.11.
1.12.

2.2.

2.3.
24.

2.5.
2.6.

2.7.
2.8.

2.9

2.10.
2.11.

2.12.
2.13.

1.
2. vedeni mzdové agendy ptikazce od 1. 3. 2019

zpracovani ctvrtletni mezitimni ucetni zavérky ptikazce (rozvaha, vysledovka, pfiloha,
ptehled o pohybu majetku) a jeji ptedani ve formé¢ GORDIC piikazci

zpracovani ro¢ni ucetni zavérky piikazce (rozvaha, vysledovka, ptiloha, ptehled o pohybu
majetku) a jeji predani ve formé¢ GORDIC piikazci

zpracovani dokladové inventarizace pohledavek a zavazkl piikazce dle stavu k 31. 12.
ptislusného kalendéiniho roku

zaucCtovani bankovnich vypist piikazce

ptiprava platebnich piikazu ve formatu .kpc

predavani podkladi pro zpracovani statistickych vykazt a jinych hlaseni dle pozadavki
ptikazce

spoluprace pii externich kontrolach ro¢ni ucetni zavérky piikazce

spoluprace pii kontrolach tcetnictvi piikazce opravnénymi subjekty

spoluprace pfii sestavovani hospodaiskych vyhledi a plant ptikazce

spolupréce pii sestavovani rozborii hospodateni ptikazce

vedeni mzdové agendy prikazce

zpracovani a likvidace mezd a podkladi pro vyplaceni mezd a davek nemocenského
pojisténi veetné evidence presCasové prace jednotlivych zaméstnancli a véetné vypoctu
vySe ptidélu do FKSP

zabezpeceni agendy socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z pfijma fyzickych osob
ze zavislé ¢innosti a dan¢ z piijmi fyzickych osob — vybirané srazkou podle zvlastni sazby
vedeni agendy o pfijmech zaméstnanct

provadéni dobrovolnych i1 povinnych srazek ze mzdy véetné zpracovani ptikazu k uhradé
téchto srazek

zajiSténi archivace dokladli o mzdach, podkladl pro vyplatu davek nemocenského
pojisténi a evidencnich listi

zpracovani povinnych statistickych hlaSeni, popt. ptfedavéani dil¢ich podkladid pro
statisticka hlaseni dle pozadavki piikazce

zpracovani a predkladani prehledd pro zdravotni pojisSténi a PSSZ

zabezpeceni vCasnych podkladtu (piikaz k uhrad¢) pro odvod zdravotniho a socidlniho
pojisténi a dané z piijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti v dané 1hite splatnosti
provedeni ro¢niho zic¢tovani dani z ptijmi fyzickych osob

vypracovani potvrzeni o zdanitelnych piijmech na zakladé Zadosti statnich instituci a
zaméstnancl

ptiprava podkladii a ii€inna spoluprace s kontrolami statnich instituci

zpracovani mési¢nich podkladi pro G€tarnu piikaznika

Ctvrtletni zpracovani piikazu k hradé¢ pro platbu na zédkonné pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci z povolani (dale jen ,,zdkonné
pojiSténi odpovédnosti zaméstnavatele®)

IV.
Termin plnéni

vedeni ucetnictvi ptikazce od 1. 1. 2019
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V.
Prava a povinnosti pirikaznika

Ptikaznik je povinen pfi poskytovani sluzeb dle této smlouvy jednat poctivé a postupovat
v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy (zdkon ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, vyhlaska
¢. 410/2009 Sb., zdvazna ucetni metodika MHMP), s odbornou péci, jak je vymezena v § 5
zakona ¢. 89/2012 Sb., podle pokynu piikazce a v souladu s jeho zajmy. Piikaznik uctuje
aprovadi mzdové vypoCty podle obsahu pfedanych dokladi a castek, které jsou na
dokladech uvedeny. Pfevzaté doklady neopravuje.

Obdrzi-li prikaznik od piikazce pokyn ziejmé nespravny, upozorni ho na to a splni takovy
pokyn jen tehdy, kdyZ na ném piikazce trva.

Ptikaznik je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit piikazci okolnosti, které zjistil nebo
mél zjistit pti plnéni predmétu smlouvy, a které mohou mit vliv na zménu pokynii piikazce.
Nedojde-li ke zméné pokynli na ziklad¢ sdéleni piikazce, postupuje piikaznik podle
puvodnich pokynti piikazce. Soucasné v takovém piipadé neodpovida ptikaznik za Skodu,
ktera piikazci vznikne.

Ptikaznik je opravnén pouzit ke splnéni pfedmétu smlouvy i jinych osob. Za jejich Cinnost
vSak odpovida ptikazci tak, jako by ji vykonaval sam.

Ptikaznik je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech udajich a skute¢nostech, o nichz se
dozvédél v souvislosti s provadénim pifedmétnych sluzeb podle této smlouvy, z obsahu
ucetnich dokladl, smluv a mzdovych podkladii.

Ptikaznik umozni piikazci za ucelem zajisténi plnéni povinnosti dle této smlouvy vzdaleny
ptistup do tcetni databaze systému Helios.

Piikaznik je povinen uchovavat doklady, které nabyl v souvislosti s ¢innosti podle této
smlouvy, a to po dobu nezbytné nutnou pro ¢innosti dle ¢l. III této smlouvy. Po dokonceni
¢innosti pfeda ptikaznik bez zbyte¢ného odkladu tyto doklady piikazci.

Zavazné terminy pro zpracovani resp. predavani vystupi z ucetnictvi prikazce jsou
nasledujici:
8.1.  Ctvrtletni vykazy dle ¢l. III odst. 1.3 pfedd piikaznik ptikazci vZzdy nejpozdé€ji do
7. kalendarniho dne nésledujiciho mésice po vykazovaném obdobi
8.2. roc¢ni vykazy za bézny kalendarni rok dle ¢l. IIT odst. 1.4 pteda prikaznik ptikazci vzdy
nejpozdéji do 12. ledna nasledujiciho kalendainiho roku
8.3.  podklady pro povinna hlaseni pro zdravotni pojistovny a PSSZ prabézné ihned
8.4.  ptikazy k uhradé a podklady k vyplaté mezd do 5. pracovniho dne nésledujicitho mésice

VI
Prava a povinnosti prikazce

Ptikazce je povinen pfedat vCas piikaznikovi uplné, pravdivé a piehledné informace, jez jsou
nezbytné nutné k fadnému plnéni predmétu této smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva,
Ze je ma zajistit pfikaznik v ramci poskytovanych sluzeb.
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4.

5

5.

5

5

Ptikazce je povinen poskytovat piikaznikovi béhem plnéni predmétu smlouvy nezbytnou
soucinnost, zejména piedat piikaznikovi vcas v dohodnuté formé vsSechny dokumenty
nezbytné k provedeni pfedmétu plnéni této smlouvy. Piikazce je povinen predlozit
piikaznikovi smlouvu o zakonném pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele.

Ptikazce je povinen piikaznikovi zaplatit v¢as a ve stanovené vysi odménu sjednanou v této
smlouvée.

Ptikazce je odpovédny za tplnost a spravnost podklada pfedanych piikaznikovi.

Zavazné terminy pro pieddvani prvotnich ti€etnich dokladi piikaznikovi:

1 predavani prvotnich ucCetnich dokladl opatfenych podpisy opravnénych osob,
ucelovymi znaky a udaji o tom, na které stfedisko, utvar, zakdzku ¢i organiza¢ni slozku
piikazce doklad zauctovat a predavani dokladi pro likvidaci mezd a podklada pro vyplatu
nemocenskych davek ptikazce do sidla ptikaznika vzdy minimalné 2x mésicné; a to do 2.
a 18. kalendainiho dne v mésici. Prevzeti dokladl bude pisemné potvrzeno piikazcem a
ptikaznikem na piedavacim protokolu.

.2 veskeré doklady pro vyplatu mzdy, které maji byt zauctovany do bézného kalendainiho

meésice, preda ptikazce ptikaznikovi nejpozdéji do 2. pracovniho dne nasledujiciho mésice
.3 veskeré doklady, které maji byt zauctovany do bézného kalendainiho mésice, doruci
ptikazce do sidla ptikaznika nejpozdéji ve 2. pracovni den nasledujici po skonceni mésice.

6. Prikazce zajisti zpracovani ucetnictvi za rok 2018 vcetné ro¢ni ucetni zavérky a jejiho

predani svému ztizovateli.

7. Prikazce ptfeda piikaznikovi dokladovou inventarizaci ucti + karty majetku dle stavu

k31.12.2018.

8. Prikazce umozni piikaznikovi elektronicky ptrevod =zistatkli na tétech dle stavu

k 31. 12. 2018 do jeho tcetniho programu.

9. Prikazce predd piikaznikovi svou vnitini UCetni smérnici a odpisovy plan schvaleny

ziizovatelem.

10. Prikazce zajisti likvidaci mezd za mésic unor 2019 vcetné odeslani prislusnych ptehledt a

povinnych hlaSeni a pfevedeni pfidélu do FKSP za mésic unor 2019.
VIIL.
Odména prikaznika, platebni podminky

Uplata za &innost piikaznika dle této smlouvy (dile ,,odména“) je stanovena dohodou
smluvnich stran takto:

1.1. odména za vedeni ucetnictvi dle ¢l. IIT odst. 1 ¢ini 12.300,- K¢ bez DPH mésiéné.
1.2. odména za vedeni mzdové agendy dle ¢l. III odst. 2 ¢ini 250,- K¢ bez DPH mési¢né
za kaZdou zpracovavanou osobu za mésic, za ktery je mzda vyplacena.
K mési¢ni odméné bude piipocitana sazba DPH dle platnych pravnich ptedpist.
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Meési¢éni odmény dle ¢l. VIL odst. 1.1. a 1.2. smlouvy budou hrazeny ptikazcem na zaklad¢
danového dokladu vystaveného piikaznikem vzdy k poslednimu dni kalendainiho meésice
se splatnosti 14 dni. Danovy doklad za vedeni ucetnictvi za mésic 1/2019 bude vystaven
spolu s dokladem za vedeni Gcetnictvi za mésic 2/2019.

Odmeéna dle ¢l. VII odst. 1.1. za vedeni ucetnictvi ptikazce dle ¢l. III odst. 1 této smlouvy
se sjednava do maximalniho roéniho objemu 7.000 ucetnich poloZek v ucetnim deniku
(v ucetnim programu Helios, popi. Gordic). Pokud bude ro¢ni limit poc¢tu ucetnich polozek
ptekrocen, bude odména za vedeni ucetnictvi ptikazce upravena dodatkem ke smlouve.

V ptipadé, ze by se piikazce stal platcem DPH, bude smlouva rozsifena o vedeni agendy
DPH a odména za vedeni tcetnictvi piikazce bude upravena dodatkem ke smlouvé.

VIII.
Odpovédnost

Ptikaznik odpovida piikazci ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném
znéni, za spravné zauctovani vSech predanych dokladl vcetné oznaceni o jejich zauctovani
(dle § 5 odst. 1, 2 zdkona o cetnictvi) a za Skody prokazatelné vzniklé v disledku neplnéni
smluvnich podminek této smlouvy.

V ptipad€ chyby nebo vady v poskytnuté sluzbé na strané ptikaznika je tento povinen bez
odkladu tuto chybu ¢i vadu odstranit na vlastni ndklady a pfedat piikazci bezchybné vytizeni
véci ve lhité do 14 dnd od doru€eni ozndmeni o zjisténi vady.

Ptikaznik neodpovidd za vady, které byly zpiisobeny dodrzenim pokynu od piikazce
a prikaznik ani pfi1 vynaloZeni veskeré odborné péfe nemohl zjistit jeho nevhodnost,
pfipadné na ni upozornil piikazce, ale ten na jeho dodrzeni trval.

Uplatnénim smluvni pokuty neni dotéeno pravo na ndhradu Skody vzniklou poruSenim
uvedenych povinnosti.

Ptikaznik je povinen bez zbytetného odkladu sjednat s pojiStovnou pojisténi své
odpovédnosti za Skodu, kterd by mohla vzniknout piikazci v souvislosti s plnénim pfedmétu
smlouvy.

Pti1 prodleni se zaplacenim odmény ma piikaznik pravo na Urok z prodleni ve vysi 0,05%
z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty kalendaini den prodleni.

IX.
Ukonéeni smluvniho vztahu

Smlouvu Ize ukoncit kdykoli pisemnou dohodou smluvnich stran.

Ptikazce 1 ptikaznik jsou opradvnéni tuto smlouvu pisemné vypoveédét bez udani divodu.
Vypovédni doba je dvoumésicni a pocne bézet prvnim dnem meésice nasledujiciho
po mésici, v némz bude vypoveéd dorucena druhé strané.
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3. Ukoncenim platnosti této smlouvy je piikaznik povinen ukoncit provadéni veskerych
¢innosti dle této smlouvy. Zaroven je ptikaznik povinen upozornit piikazce na opatifeni
potiebna k tomu, aby se =zabranilo vzniku Skody bezprostiedné hrozici piikazci
nedokoncenim Cinnosti dle této smlouvy.

4. Plnou moc vystavi piikazce piikaznikovi vzdy jednorazove v piipadé potieby.

5. Ptikaznik je povinen vyhotovit zpravu o své ¢innosti (tzn. dolozit, ze byly splnény veskeré
povinnosti piikaznika k datu ukonceni smluvniho vztahu) a to nejpozdéji do tii mésici
po ukonceni smluvniho vztahu. Za vyhotoveni této zpravy o své ¢innosti mu nepfislusi
zvlastni odména. V opacném piipadé nese odpoveédnost podle zvlastnich predpisti.

X.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurc¢itou.

2. Pravni vztahy touto smlouvou blize neupravené se fidi piisluSnymi ustanovenimi zakona
¢. 89/2012 Sb., obansky zakonik.

3. Veskeré zmény a doplnéni této smlouvy jsou mozné pouze formou pisemnych cislovanych
dodatki odsouhlasenych a podepsanych obéma smluvnimi stranami.

4. Za ptikazce je opravnén jednat ve vécech plnéni smlouvy Magda Danel, fteditelka,
a Veronika Silovskd. Témto osobdm budou oprdvnénou osobou ze strany ptikaznika
sd¢lovany pozadavky na potiebné podklady a dokumentaci, a to na uvedené mailové adresy.
Za prikaznika je opravnén jednat ve vécech plnéni smlouvy Petr Skypala, Ucetni,
a Tereza Kozend, mzdova ucetni. Smluvni strany mohou na zakladé piedchoziho pisemného
(resp. elektronického) oznameni druhé smluvni strané¢ ménit oprdvnéné zdstupce ve véci
plnéni smlouvy.

5. Tato smlouva je vyhotovena ve ctyfech stejnopisech, z nichZ kazda smluvni strana obdrzi dvé
vyhotoveni.

6. Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a U¢innosti dnem
1. 1.2019.

V Praze dne 18. 2. 2019 V Praze dne 18. 2. 2019

ptikazce ptikaznik
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