SMLOUVA O VEDENI MZDOVE AGENDY

uzaviena podle ustanoveni § 269 odst. 2 a nasl. zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho
zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpist.

1. Objednatel: Zvlastni Skola Kraslice, okres Sokolov
ICO: 70984859

2. Zhotovitel: Zdenka Kapesova
Kvl"iiové 118, 356 01 Sokolov
ICO: 69955271

uzaviraji smlouvu o vedeni mzdové agendy

L.
Predmét smlouvy

Zhotovitel se zavazuje pro objednatele po dobu trvani této smlouvy zajist'ovat vedeni
mzdové agendy, tzn. vypocet plati zaméstnanct a pfedani vSech zpracovanych doklada
nutnych k vyplaté¢ mezd a ke splnéni povinnosti objednatele. Jedna se o vyplatni listky,
vyplatni listiny, mzdové rekapitulace, ptehledy o platbé zdravotniho a socialniho pojisténi,
mzdové listy. Zhotovitel vyhotovi pfevodni ptikazy do banky a bude zpracovavat vykazy
vyuctovani dani z pfijmt, statistické vykazy P1-04. Po dohod¢ s objednatelem pak podle
moznosti dalsi prehledy v oblasti plati. Zhotovitel bude podle zdkona ¢.586/1992 Sb. o
danich z pf{jmi, ve znéni pozde€jsich predpist, provadét v zdkonném terminu roéni zuétovani
zaloh na dan z pfijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti.

Dal8im pfedmétem smlouvy bude vypocet odvodu zékonného pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim irazu nebo nemoci z povoléani a v souladu se
zéakonem 1/1991 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdé&jsich ptedpist, provadét ve spolupraci s
objednatelem vyhodnocovani plnéni povinného podilu zaméstnavani ob&and se ZPS, pokud
tato povinnost vznikne.

Navic se zhotovitel zavazuje v oblasti personalni plnit povinnosti dané zakonem
v oblasti dichodového pojisténi, tzn. pfedstihové fizeni a vedeni evidenénich listi
dichodového pojisténi. Dale bude provadét zapocet praxe v souladu s nafizenim vlady &.
251/1992 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi, tzn. stanoveni platového stupné piislusné
platové tiidy, vyhotovi platovy vymér a bude tvofit zapoctové listy pfi ukonéeni pracovniho
poméru zameéstnancu.

Zpracovani vSech té€chto ¢innosti bude probihat pribézné pocinaje agendou vztahujici
se k obdobi po 1. lednu 2003.



I
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva ma u¢innost od 1.1.2003 a uzavira se na dobu neuréitou Vypovédni
doba je tiimésicni a po¢ind béZet vzdy od prvniho dne mésice nasledujiciho od dorudeni
pisemné vypovédi druhé smluvni stran€. Poslednim zpracovanym obdobim je obdobi koné&ici
v kalendaifnim mésici pfed mésicem, v némz je ukonéena platnost této smlouvy, nebude-li
pisemné dohodnuto jinak.

II1.
Povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje uskuteciiovat plnéni pfedmétu této smlouvy s odbornou péci,
dodrzovat lhiity stanovené touto smlouvou, zabezpec€it podklady pievzaté od objednatele pted
jejich poSkozenim, znehodnocenim nebo ztratou a zabezpetit utajeni tidaji uloZenych na
datovych médiich,pficemz neodpovida za Skody, které nemohl pfedvidat nebo jim zabranit
s vynaloZenim pfiméteného usili.

Pfi zpracovani mzdové agendy bude postupovano podle zakona ¢.101/2000 Sb. o
ochran€ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist

V pfipadé€ penalizace ze strany finan¢niho ufadu, spravy socialniho zabezpeceni a
zdravotnich pojistoven za zavinéné nedostatky, za které zhotovitel odpovida, uhradi
vymétené penale objednateli zhotovitel.

IV.
Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli patfiénou sou¢innost umoziujici
plynul€ zpracovani prevzatych informaci, vysledky zpracovani véetné piedanych materiald
pievzit, za provedené préace a sluzby zaplatit dohodnutou cenu, veskeré informace a materialy
piedavat v terminech stanovenych, aby mél zhotovitel mozZnost provést jejich zpracovéani
v dohodnutém terminu, bez zbytecného odkladu oznamit zhotoviteli vyhrady k poskytnutému
plnéni plynouci z vlastniho zjisténi nebo sdéleni ptislusnych organi.

Objednatel se zavazuje poskytovat veas veskeré potiebné idaje, doklady a materialy
pro uskute¢iiovani ¢innosti oznacenych v ¢lanku I. této smlouvy. Podklady pro zpracovéani
platil se objednatel zavazuje dodéavat priibéZzné v mésici za n&jz mé byt mzdova agenda
zpracovana, nejpozdéji vSak do data uvedeného v piehledu mési¢nich uzavérek a vyplatnich
dni. Tento pfehled bude vzdy v novém kalendainim roce vypracovan zhotovitelem a predan
objednateli.

Y.
Cena
Za provadéni ¢innosti dle této smlouvy se objednatel zavazuje zaplatit zhotoviteli

1 400,- K¢ mé&si¢né€. Zhotovitel si vyhrazuje pravo propoctu novych thrad, pokud by doslo ke
zméng cenovych relaci.



VL
Platebni podminky

Uhrady mésiénich plateb se objednatel zavazuje hradit ve lhité splatnosti uvedené na
faktute.

VIL
Naroky z vadného plnéni a odpovédnost

V piipadé vadného plnéni je objednatel povinen vady reklamovat u zhotovitele bez
zbyte¢ného odkladu po jejich zjisténi.

Zhotovitel odpovida za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval. Zhotovitel
neodpovida za disledky plynouci z nespravnosti nebo netplnosti prvotnich dokladi.

VIIIL
Ostatni ujednani

Obé smluvni strany se zavazuji jak pii predavani vstupnich dat, tak i vystupnich
dokladi, brét zietelt na vyskytnuvsi se mimofadné situace, které maji pavod
v neptedvidatelnych nebo t&Zko ovlivnitelnych udalostech ( napf. kumulace vice dnti
pracovniho klidu), a takovouto situaci fesit nejprve oboustrannou dohodou.

IX.
Zavérecna ustanoveni

V3echny dodatky a dopliiky k této smlouvé mohou byt u¢inény pouze po vzajemné
dohodé& obou smluvnich stran a pouze pisemnou formou.

Pokud by se néktera ustanoveni stala v diisledku legislativnich zmén
neplatnymi,zavazuji se smluvni strany nahradit je novymi tak, aby byl co moZna nejlepe
zachovan ucel této smlouvy.

Obg smluvni strany potvrzuji, Ze tato smlouva byla uzaviena svobodn¢ a na zakladé
projevené viile obou stran.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z jichZ ob& maji stejnou platnost a
kazd4a smluvni strana obdrzi po jednom.

Dne: 30.12.2002

ZVLASTNI SKOLA Zdenka Kapesova

iCE ] adce, vedeni idetnictyi
KRASLICE, okres Sokolov ugetni poradce, ved

: Kiizova 118, 356 01 Sokolov
tet.: 352 696 631, ICO: 709 84 859 tel., fax: 0168/62 32 80, 1C 699 55 271
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