SMLOUVA O VEDENI MZDOVE AGENDY
uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku
mezi smluvnimi stranami, kterymi jsou:

Zdenka KapeSova

se sidlem KfiZova 118, 356 01 Sokolov

IC 69955271

bankovni spojeni: ¥R

jako zhotovitel na strané jedné (dale jen ,,zhotovitel“)

d

Gymnazium a stredni odborna skola Chodov

se sidlem Komenského 273

IC 49767208

bankovni spojeni: 2300660181/2010

jako objednatel na strané druhé (dale jen ,,objednatel”)

takto:

I
Predmét smlouvy

Zhotovitel se zavazuje pro objednatele po dobu trvani této smlouvy zpracovéavat mzdové ticetnictvi
v rozsahu stanoveném zakony a dal3imi aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky.
Objednatel se zavazuje za zpracovani mzdového ucetnictvi realizované na zakladé této smlouvy
platit zhotoviteli odménu.

Bude provadén vypocet mésicnich platd zaméstnanci organizace a predani vSech zpracovanych
dokladi nutnych k vyplaté mezd a ke splnéni povinnosti objednatele.

Zhotovitel vyhotovi pfevodni pfikazy do banky ve formé dohody s objednatelem, bude zpracovavat
vykaz vytctovani dani z pFijmu, statisticky vykaz P1-04, bude provadét vystupy do Informacniho
systému o platech a dle potfeby, mozZnosti a dohody s objednatelem dalsi statistické vykazy ¢i
prehledy v oblasti plat. Zhotovitel bude provadét v zdkonném terminu dle zakona ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z p¥ijmd, ve znéni pozdéjsich pfedpisti, rocni zictovani zdloh na daii z pFijmu fyzickych
osob ze zavislé Cinnosti.

DalSim predmétem smlouvy bude vypocet odvodu zdkonného pojisténi odpovédnosti
zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim trazu nebo nemoci z povoléni a v souladu se zadkonem o
zaméstnanosti provadét ve spolupraci s objednatelem vyhodnocovani plnéni povinného podilu
zameéstnavani osob se zdravotnim postizenim.

V oblasti socialniho a diichodového pojiSténi bude zhotovitel vyhotovovat prehledy o platbé
pojistného, prihlasky, odhlasky a zmény v zaméstnancich a evidencni listy diichodového pojisténi,
které bude soucasné elektronicky zasilat na OSSZ v piisobnosti objednatele, popf. na CSSZ.



V oblasti zdravotniho pojisténi bude zhotovitel vyhotovovat prehledy o platbé pojistného.

V oblasti persondlni se zhotovitel zavazuje k ¢innostem souvisejici s urenim platu zaméstnanctim,
tj. dle dodanych podkladt provede vypocet zapocitatelné praxe v souladu s nafizenim vlady

¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, a tim stanovi platovy stupefi a vyhotovi platovy
vymeér, ktery bude vyhotovovat i pfi kaZzdé zméné. Pfi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance
vyhotovi zhotovitel potvrzeni o zaméstnani a dalsi potvrzeni pro potfeby tfadu prace.

Bude napomocen pii tvorbé a tipravé vnitiniho predpisu organizace, kterym se stanovuji platova
prava a dalsi metodické pomoci v oblasti plati a odménovani.

Zpracovani vSech téchto Cinnosti bude probihat priibézné, dle potfeby a dle termind danych zakony.

II.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva md tc¢innost od 1. 1. 2016 a uzavird se na dobu neurcitou s vypovédni dobou dva
meésice, kterd pocind béZet prvého dne nasledujictho mésice od data doruceni vypovédi.

Zhotovitel i objednatel je opravnén odstoupit od této smlouvy, dojde-li k naruSeni diivéry mezi nim
a objednatelem, nebo neposkytuje-li zhotovitel a objednatel potfebnou soucinnost. Zhotovitel je
opravnén odstoupit od této smlouvy nezaplati-li objednatel bez zavazného diivodu Castku
stanovenou v bodé V. této smlouvy. Objednatel je opravnén odstoupit od smlouvy, jestliZe jsou
sluzby provadény v rozporu s platnymi normami, v rozporu s povinnostmi a v pfiméfené lhité
nejsou zjisténé zavady odstranény.

II1.
Povinnosti zhotovitele

Zhotovitel se zavazuje uskuteciiovat plnéni pfedmétu smlouvy s odbornou péci, dodrZovat lhity,
zabezpecit podklady prevzaté od objednatele pfed jejich poSkozenim, znehodnocenim nebo ztratou
a zabezpecit utajeni tidajt, pficemZ neodpovida za Skody, které nemohl pfedvidat nebo jim zabranit.
Zhotovitel tak prijme takova opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pfistupu k osobnim udajim a tim k jejich zneuZiti.

Zhotovitel pfejiméd odpovédnost za zjiSténé nedostatky jim zavinéné.

IV.
Povinnosti objednatele

Objednatel se zavazuje poskytnout patfi¢nou soucinnost umoZziujici plynulé zpracovani prevzatych
informaci, vysledky zpracovani prevzit, za provedené prace a sluzby zaplatit dohodnutou cenu,
veskeré informace a podklady pfedavat v terminech stanovenych a dohodnutych tak, aby zhotovitel
mél moZnost provést jejich zpracovani v fadném terminu. Dodavat v¢as podklady pro spravny
vypocet plati a podklady pro uplatnéni slev na dani zaméstnanciim. Bez zbytecného odkladu



objednatel ozndmi vyhrady k poskytnutému plnéni plynouci z vlastniho zjiSténi nebo sdéleni
prislusnych organt.

Objednatel odpovida za vylouceni duplicity predanych dokladl a kompletnost predanych dokladi z
hlediska Casové souvislosti.

V.
Cenova ujednani

Mésicni odména zhotovitele je sjednana vzajemnou dohodou a ¢ini 3 300 K& bez DPH. V této
odméné jsou zahrnuty vSechny bézZné reZijni ndklady zhotovitele, zejména nahrady za
administrativni prace, poplatky spojim, nahrady za vypocetni techniku, software, informacni
databazi, apod.

Konecnad cena je sjednana mésicni odména zvysena o 21 % DPH, tj. 3 993 KC¢.

Uhrady mési¢nich plateb se objednatel zavazuje hradit ve lhiité splatnosti uvedené na vystavené
fakture na ucet zhotovitele ¢. 168657954/0300, vedeny u CSOB v Sokolové.

Sjednana cena vychazi ze souCasného stavu zaméstnanci organizace, z objemu poskytovanych
ze specifikace Skolského zafizeni.

Zhotovitel si vyhrazuje pravo propo¢tu novych thrad, zejména z diivodu nariistu objemu sluzeb
a z divodu vyhlaSeného indexu inflace.

VL
Dalsi ujednani

Obé smluvni strany se zavazuji jak pri predavani vstupnich dat, tak i vystupnich dokladu, brat zfetel
na mozny vyskyt mimoradné situace, které maji ptivod v nepfedvidatelnych nebo tézko
ovlivnitelnych uddlostech a takovouto situaci fesit nejprve oboustrannou dohodou.

Obé smluvni strany potvrzuji, Ze tato smlouva byla uzaviena svobodné a na zakladé projevené viile
obou stran. ’

Smlouvu lze ménit ¢i dopliiovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.

Ostatni vztahy vyplyvajici z této smlouvy se fidi zejména obCanskym zékonikem v platném znéni.
Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z jichZ obé maji stejnou platnost a kazda smluvni
strana obdrZi jedno vyhotoveni.

Dne: 2. 12. 2015

Pt .
objednatel zhotovitel
Gymnézium a stfedni odbomna skola
Chodov
Komenského 273, 357 35 Chodov
1G: 497 87 208, tel.; 733 626 364




