Prikazni smlouva

Clanek | - UCASTNICI SMLOUVY

Firma: MEBYS Trutnov s.r.o.
Sidlo Horska 5
DIC: CZ60915013
ICO: 60915013
Registrace: | Zapsana v obchodnim rejstfiku vedenym Krajskym soudem v Hradci Kralové, oddil
C, vlozka 6380
Zastoupena: | .........coeeuinnen. - jednatel
dale jen "prikaznik"
a
Firma: Zakladni umélecka skola Trutnov
Sidlo Krakono$ovo namésti 73
DIC:
ICO: 68247117
Registrace:
Zastoupena: | ....oiiiiiiii — statutarni zastupce

dale jen "prikazce"

uzaviraji dle zakona €. 116/1990 Sb. a ob&anskym zdkonikem v platném znéni pfikazni smlouvu

Cla
1.

Cla
1.

A

nek Il - PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

Prfedmétem smlouvy je zpracovani prvotnich uc¢etnich dokladu, vedeni ucetnictvi, zpracovani mezd,
poskytovani poradenstvi - metodika a aplikace v ucetni praxi, zpracovani dafiového pfiznani k dani z
pFijmd pravnickych osob, zpracovani dafiového pfiznani k dani z pfidané hodnoty za pfislusné zdanovaci
obdobi, pokud se v pribéhu ucetniho obdobi stane platcem DPH nebo identifikovanou osobou.
Zpracovani vnitropodnikovych smeérnic, jejich Uprava dle platné legislativy, kontrola a pfipadné
dopracovani navrhi obchodnich smluv z pohledu pfislusnych danovych zakon(, a dale poskytovani
ucetniho poradenstvi formou hot-line (e-mailem) bude nad ramec smlouvy zpoplatnéna, dle platného
ceniku vice praci.

PFikaznik zpracuje a poda daroveé pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob v€. povinnych pfiloh za

pfislusné zdariovaci obdobi, a to v zakonem stanovené (neprodlouzené) Ih(té.

nek Ill - FORMA, MiSTO PLNENi SMLOUVY

Zpracovani prvotnich ucetnich dokladl a ostatni ¢innosti dle ¢l. Il provani pfikaznik v misté kancelare své
firmy pfes vzdalenou spravu, nebo v misté sidla firmy prikazce.

PFikazce umozni pfikaznikovi pfistup k veSkerym dokladim, které se vazi k jeho podnikatelské Cinnosti a

maiji, nebo dle nazoru pfikaznika mohou mit vliv na plnéni pfedmétu této smlouvy.
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nek IV - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

Pfikaznik pfi pInéni pfedmétu smlouvy dle €l. Il upozorni pfikazce na zfejmou nevhodnost jeho pfikazu,
ktera by mohla mit za nasledek vznik Skody. V pfipadé, ze pfikazce i pfes upozornéni pfikaznika na
splnéni pfikazu trva, neodpovida pfikaznik za $kodu takto vzniklou.

PFikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplisobem poskytovani nebo svymi
dusledky vedly k poruSeni vSeobecné zavaznych pravnich predpisu, pfipadné by vybocovaly z mezi
dobrych mrav(.

Pfikaznik ma pravo ponechat si kopii danovych pfiznani a ostatnich nezbytnych materiala prikazce (v
kopiich) pro svou potrebu.

Pfikaznik je povinen plnit dal$i dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schizky v dohodnutych terminech
a véas.

Pfikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Cinnosti, které jsou pfedmétem
této smlouvy, s odbornou péci a soustavnym dodrzovanim termind stanovenych predpisy a zakony
souvisejicimi.

Pfikaznik je povinen pfedat pfikazcovi dafnoveé pfiznani k dani z pfidané hodnoty a to vzdy k 25.
kalendafnimu dni v mésici, ve kterém je povinnost odevzdat dariové pfiznani k dani z pfidané hodnoty za
pfislusné zdarnovaci obdobi, pokud nebude dohodnuto jinak.

V pfipadé, Ze pfikazce pfeda pfikaznikovi doklady ke zpracovani pozdéji — pevny dohodnuty termin do
nasledujiciho mésice, posouva se termin pfedani darfiového pfiznani k dani z pfidané hodnoty o tolik
kalendarnich dni, o kolik kalendarnich dni tyto doklady pfikazce pozdéji pfedal.

PFikaznik je povinen zachovavat mi¢enlivost o ¢innosti pfikazce vuci fyzickym i pravnickym osobam, a to i
po ukonceni ¢innosti, ktera je pfedmétem této smlouvy. Tato povinnost vSak neplati vi¢i kompetentnim

statnim organdm

nek V - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

Pfikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon &innosti.

PFikazce je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti i¢etnich dokladd z hlediska zakona
o UCetnictvi a zakona o DPH a jednoznaéné ur€eni ucelu ucetni operace. Pfikazce odpovida za vylou€eni
duplicity pfedanych dokladu.

Pfikazce je povinen pfedat pfikaznikovi, €i zpfistupnit pfikaznikovi vzdy k 7.kalendafnimu dni
nasledujiciho mésice za mésic pfedchazejici, pfipadné v jinak dohodnutém terminu, veSkeré doklady,
pisemnosti a informace, jez maji, mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky vztah k pfedmétu
této smlouvy. V pfipadé, Ze v dodanych podkladech budou zji§t&ény nesrovnalosti ¢i budou neuplné, je
pfikazce povinen neprodlené odstranit tyto pfekazky, nebude-li dohodnuto jinak. Sou€asné se prikazce
zavazuje, ze nezaml¢i zadné informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.

Pfikazce je povinen veSkeré podklady dle odst. 3 €l. lll pfedavat &i zpFistupriovat pfikaznikovi po celou
dobu platnosti této smlouvy.

Pozaduje-li pfikazce od pFikaznika vyjadfeni, €i stanovisko ke slozitéjsi problematice dle této smlouvy
zpracovat pisemné, pfikaznik jej zpracuje pouze za pfedpokladu, Zze dotaz bude formulovan téz pisemné
s pfiloZzenim potifebnych pfiloh pro potfeby pfikaznika, a to nejméné dva tydny pfedem.

Pfikazce je povinen poskytovat pfikaznikovi veSkerou moznou soucinnost, zejména poskytovat upiné,
prehledné, jednoznacné, pravdivé a v€asné informace.

Pfikazce je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech skutecnostech, informacich, radach, pokynech a

doporuc€enich, o nichz se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i po skon€eni této smlouvy.
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Zejména pfikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez pfedchoziho souhlasu pfikaznika, udaje o obsahu
rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po skoneni platnosti této smlouvy.

Prikazce je povinen uhradit pfikaznikovi $kodu, ktera v dusledku poruseni povinnosti pfikazce dle
ustanoveni pfedchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

PFikazce je povinen ve stanovenych IhGtach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v pfedlozenych
podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a predat je v€as pfikaznikovi ke kontrole a ke
zpracovani.

Pfikazce je povinen plnit dal§i dohodnuté ¢innosti, dodavat podklady a informace a dostavovat se na
schizky v dohodnutych terminech a véas.

Ptikazce je povinen potvrdit udaje ve vypracovanych danovych pfiznanich svym podpisem. Timto
podpisem prikazce potvrzuje, Ze se s celym obsahem pfiznani seznamil.

Pfikazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahajeni, pribéhu a vysledku danové kontroly souvisejici s
pfiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a predat pfikaznikovi kopie kontrolnich protokol( a
rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafového pfiznani.

PFikazce mize do péti dnu po predani zauctovanych doklad( uplatnit reklamaci tykajici se nekompletnosti
zauctovani nebo chybné zauc¢tovanych ¢astek predanych ucetnich dokladl. Toto se netyka spravnosti
zauctovani na pfislusna ucetni konta nebo pfislusné ucetni operace pokud informace a podklady ze

strany pfikazce byly spravné.

Clanek VI - VYMEZENi ODPOVEDNOSTI
1.

»

PFikaznik neodpovida ani neruci za pravdivost dokladu, které mu poskytl pfikazce. Pfikazce odpovida za
vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych dokladl a pisemnosti, které pfikaznikovi
preda, i se kterymi ho seznami. Pfikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost
veskerych informaci, které pfikaznikovi sdéli. Pfikazce odpovida za Skodu, ktera mu vznikne vinou
zatajeni, nespravnosti ¢i neuplnosti dokladu a pisemnosti, které pfikaznikovi pfedal. Pfikazce odpovida
za Skodu i v tom pfipadé, kdy sice doklad pfikaznikovi pfedal, ale opozdéné. Pfikazce odpovida za
vylou€eni duplicity u¢etnich dokladl a u€etnich operaci.

Pfikaznik neodpovida ani neruci za zakonnost postupl a obchodnich aktivit pfikazce.

Pfikaznik neodpovida ani neruci za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.

Pfikaznik neodpovida za Skodu z divodu opozdéného podani pfiznani, pokud pfikazce véas pfiznani

nepodepsal (odst. 10 ¢l. V).

Clanek VIl - ODMENA, PLACENI, SMLUVNi POKUTY
1.

Pfikazce se zavazuje zaplatit za ¢innost poskytovanou pfikaznikem dle této smlouvy nasledovné:
Cena je stanovena 16.000,--K& mésicné + platna sazba DPH ( od 1.2.2018) ( 8.000,--K& — zpracovani
ucetnictvi, 8.000,-- zpracovani mezd). Pfikaznik vystavi mési¢né fakturu, kterou pfikazce uhradi dle jeji
splatnosti.

Je-li pfikazce v prodleni s placenim, vznika pravo vyuctovat smluvni pokutu ve vysi 0,3 % za kazdy
zapocCaty den prodleni. V pfipadé uplatnéni a vyuc¢tovani této smluvni pokuty je pfikazce zavazan ji
uhradit

Clanek VIl - TECHNICKOORGANIZACNI UJEDNANI
1.

Za doru¢enou pisemnost se povazuje také zprava predana elektronickou postou (e-mail).
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Clanek IX - DOBA TRVANiI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

2. Smlouvu Ize ukoncit bud po vzajemné dohodé, nebo vypoveédi s tfimési¢ni vypovédni Ihdtou. Vypoved
muze uplatnit kterakoli smluvni strana. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna prava a povinnosti Fidi
pIné touto smlouvou.

3. 'V pfipadé, ze prikazce neprovede dvakrat po sobé Uhradu v terminu splatnosti, mize to byt diivod k
okamzitému odstoupeni od smlouvy ze strany pfikaznika. Odstoupeni je u¢inné dnem, kdy je doru¢eno
pfikazcovi.

4. Porusi-li jedna smluvni strana zvlast zavazné, hrubé nebo opakované podminky stanovené v této
smlouvé, muze to byt pro druhou stranu divod k okamzitému odstoupeni od smlouvy. Odstoupeni je
ucinné dnem, kdy je doru¢eno druhé smluvni strané.

5. DalSim divodem k odstoupeni od smlouvy ze strany pfikaznika mize byt naruSeni divéry mezi nim a
ptikazcem. Odstoupeni je u¢inné dnem, kdy je doru¢eno prikazcovi.

6. V8echna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u€inéna pisemné a doru¢ena druhé

strané doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijmu pisemnosti.

Clanek XI - ZAVERECNA UJEDNANI

1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se Fidi pFisluSnymi pravnimi pfedpisy.

2. Upravy nebo zmé&ny smlouvy jsou G&inné pouze tehdy, maiji-li pisemnou formu &islovanymi dodatky a
jsou-li podepsany obéma smluvnimi stranami.

3. Smluvni strany prohlasuji, Ze tuto smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné vdle, nikoliv v tisni ¢i za
nevyhodnych podminek.

4. Podpisem této smlouvy se povazuji smluvni ujednani za odsouhlasend, smlouva za uzavienou a tato
nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu.

5.  Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich s platnosti originalu. Kazda smluvni strana obdrzi po jednom z
nich.

6. Smlouva je uéinna od 1.2.2019

Prikaznik Prikazce

V Trutnové, dne V Trutnové, dne
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Informace a pouceni prikazce pri prijeti osobnich udaju .

1) Spravcem osobnich udaju je Zakladni umélecka $kola Trutnov, KrakonoSovo nam. 73,
Trutnov, IC 68247117

2) Na zaklad¢ prikazni smlouvy, uzaviené mezi spravcem a zpracovatelem osobnich udaji
je zpracovatelem osobnich tidaji MEBYS Trutnov s.r.o0., Horska 5, Trutnov, IC 60915013,
DIC: CZ60915013.Registrace: Zapsand v obchodnim rejstfiku vedenym Krajskym soudem v Hradci
Kralové, oddil C, vlozka 6380, telefon: .............. ce-mails Lo

2) Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich Udaji je prikazni smlouva a ucelem
zpracovani je poskytovani sluzeb dle této smlouvy. K takovému zpracovani nepotiebuje
piikazce a zpracovatel souhlas subjektu udaji.

3) Piijemci osobnich idaju budou piislusné organy vetejné moci (spravni organy, soudy
apod.) a dalsi subjekty dle potieb a pozadavkl Uc€astnikii smlouvy. Osobni Udaje jsou
zpracovavany v CR a nejsou piedavany do zahraniéi.

4) Osobni udaje jsou ziskavany predevsim od subjektu idajii a dale z vefejné dostupnych
zdroji (rejstiiky, internet apod.).

5) Osobni tdaje jsou zpracovavany pouze po dobu, kterd je nezbytné nutna k ucelim jejich
zpracovani a poté je provadéna jejich likvidace.

6) Osobni udaje jsou zpracovavany v nezbytné nutném rozsahu a to
- identifika¢ni udaje (pfedev§im jméno, pifijmeni, datum a misto narozeni, rodné ¢islo, adresa
trvalého pobytu, adresa skuteéného bydlisté, typ, &islo a platnost pritkazu totoznosti, IC, DIC)
- kontaktni udaje (kontaktni adresy, telefonni ¢isla, e-mailové, faxové adresy, CcCislo uctu,
identifikacni a kontaktni udaje statutdrniho orgdnu pravnické osoby).

7) Subjekt osobnich tidajii ma prave pozadovat od spravce osobnich udaji prFistup K vlastnim
osobnim udajum, jejich opravu nebo vymaz, poptipad¢ omezeni zpracovani, pravo vznést
namitku proti zpracovani a pravo na pienositelnost osobnich tdaji. Zadosti o vymaz ¢&i
omezeni zpracovani neni mozno vyhovét v pripadech, kdy zpracovani osobnich udajti je spravcei
umoznéno ¢i dokonce ulozeno platnym pravnim piedpisem. V ptipadé, ze bude subjekt tdaji
nespokojen se zpracovanim svych osobnich udaji provadénym spravcem ¢i zpracovatelem,
muze podat stiznost pfimo u spravce €i zpracovatele, nebo se miZe obratit na dozorovy ufad,
kterym je U¥ad pro ochranu osobnich vdaju.
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8) Spravce 1 zpracovatel osobnich Udaji  pii1 zpracovani téchto osobnich udaji  dodrzuje
zéasady zachazeni s osobnimi udaji dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27.4.2016, o ochran¢ osobnich udaji s ucinnosti od 1.2.2019. Osobni udaje jsou
zpracovavany tak, aby nemohlo dojit kK neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim
udajim, k jejich zméné¢, zniCeni Ci ztraté, k neopravnénému prenosu ¢i jinému neopravnénému
zpracovani, ¢i kjinému zneuziti osobnich udaji. Jsou dodrzovana takova technickd a
organizaCni opatfeni, aby byla zajiSténa Uroven zabezpecCeni odpovidajici vSem moznym
rizikiim; veskeré osoby, které ptichazeji do styku s osobnimi udaji, maji povinnost dodrzovat
mlcenlivost o informacich ziskanych v souvislosti se zpracovavanim téchto udaju.

9) Vice informaci o pravech subjektu osobnich daj je k dispozici na internetovych strankach
spravee www.trutnov.cz a zpracovatele www.mebys.cz.

MEBYS Trutnov s.r.o.

jednatel spole¢nosti
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