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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o
zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX
Omezeni /vypiste/: XXX
XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se ucastnil pfed
nastupem na odbornou praxi rozsah druh
v ramci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 15 hodin Skupinové poradenstvi — poradensky
program
1 hodina Individualni poradenstvi
b) Rekvalifikace 86 vyucovacich hodin Obsluha osobniho pocitace
86 vyucovacich hodin Pracovnik grafického studia
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I. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:

SD Solution s.r.o.

Adresa pracovisté:

Krajinska 244/17, Ceské Budéjovice , 370 01 Ceské Budé&jovice

Vedouci pracovisté: XXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX
Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Jednatel, hlavni vedouci projekt(

- vedouci administrativy a péce o klienty
- fesSeni technickych problém( zakaznikd
- smérovani dns zaznam(

- Skolitel kédovani
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1. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Administrativni pracovnik servisniho oddéleni

Krajinska 244/17, Ceské Budéjovice , 370 01 Ceské

Misto vykonu odborné praxe: Buddjovice

Smluveny rozsah odborné praxe: 40 hodin tydné / na 12 mésict
Kvalifika¢ni poZadavky na absolventa: Stfedoskolské vzdélani

Specifické pozadavky na absolventa: Ochota se ucit a vzdélavat

Druh prace - rdmec pracovni naplné - administrativa servisniho oddéleni
absolventa - drobné kddovani

- pfiprava Sablon
- feSeni technickych poZadavki

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:
Zadani konkrétnich ukolul Cinnosti - seznameni se s chodem spolecnosti
/v pfipadé potreby doplrite Fddky nebo | - seznameni se s pozici a obsahem funkce
dolozZte prilohou/ - zastupovani v administrativnich vécech na Gfadech
- podpora v administrativé jednatele a office manazerky
STRATEGICKE CIiLE: - zvy3eni povédomi a kvalifikace zaméstnance o kddovani a
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo  spravé webovych stranek
dolozte prilohou/
VYSTUPY ODBORNE Nazev pfilohy: Datum vydani p¥ilohy:
PRAXE:
Jdolote pfilohou/ Pfiloha €. 2 Pribézné Souhrnné 1x za 3 mésice- s vyuctovanim za
hodnoceni absolventa kvéten 2019, srpen 2019, listopad 2019 a
unor 2020
Pfiloha ¢. 3 Zavérecné P¥i ukonceni praxe- doloZit k poslednimu
hodnoceni absolventa vytctovani
Pfiloha €. 4 Osvédceni o Pfi ukonceni praxe- dolozit k poslednimu
absolvovani odborné praxe vytctovani
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pred podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplnte radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Bfezen 2019 Skoleni BOZP, sezndameni se s prostiedim firmy, pracovnimi | 40h/tyden Kontrola
postupy v organizaci, seznameni s firemnim IS, prace na poradenstvi
méné narocnych technickych ukolech. Vyuka potrebnych denni
znalosti v oblasti software a hardware komunikace a
mentorovani
Redeni technickych Gkol(, zakladni instalace softward. Vyuka | 40h/tyden Kontrola
Duben 2019 potfebnych znalosti v oblasti software a hardware, véetné poradenstvi
programovani, spravy a nastaveni IT prostfedi (zejména denni
praktickymi  pfiklady), komunikace se zdkazniky o komunikace a
technickych feSenich, konzultace feSeni smentorem, mentorovani
testovani feseni.
Regeni technickych UGkold, zakladni instalace softwar(. Vyuka | 40h/tyden Kontrola
Kvéten 2019 potfebnych znalosti v oblasti software a hardware, véetné poradenstvi
programovani, spravy a nastaveni IT prostfedi (zejména denni
praktickymi  pfiklady), komunikace se zdkazniky o komunikace a
technickych feSenich, konzultace teSeni s mentorem, mentorovani
testovani feseni.
Redeni technickych UkolG, zdkladni instalace softwaru. | 40h/tyden Kontrola
Cerven 2019 Komunikace se zakazniky o technickych feSenich, navrhy poradenstvi
vhodnych feSeni, testovani fesSeni, nasazeni feSeni pod denni
dohledem mentora. komunikace a
mentorovani
ReSeni technickych Ukold, kompletni instalace softwar(. | 40h/tyden Kontrola
Cervenec 2019 Tvorba dokumentace IT prostiedi. Komunikace se zadkazniky poradenstvi
o technickych feSenich, navrhy vhodnych reseni, testovani denni
reseni, nasazeni reseni. komunikace a
mentorovani
Reseni technickych ukold, Komunikace se zakazniky o | 40h/tyden Kontrola
Srpen 2019 technickych feSenich, ndvrhy vhodnych feseni, testovani poradenstvi
reSeni, nasazeni feSeni. Komunikace se zakazniky ohledné denni
servisnich tkon( a problému s weby. komunikace a
mentorovani
Zari 2019 Re$eni technickych ukold, Komunikace se zakazniky o | 40h/tyden Kontrola
technickych tesenich, ndvrhy vhodnych rteseni, testovani poradenstvi
feSeni, nasazeni feSeni. Komunikace se zdkazniky ohledné denni
servisnich tkon( a problému s weby. komunikace a
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mentorovani
Komunikace se zakazniky ohledné servisnich tkonU a 40h/tyden Kontrola
Rijen 2019 problémi s weby. Regeni technickych problémd zakaznikd. poradenstvi
Zkoumani modull e-shopového systému Prestashopu. denni
komunikace a
mentorovani
NavySovani kvalifikace v kédovani webl. Zkouseni kédovani | 40h/tyden Kontrola
Listopad 2019 gablon v CSS, HTML, Smarty. Reeni technickych problém( poradenstvi
zékaznikl. Zkoumani modulll e-shopového systému denni
Prestashopu. komunikace a
mentorovani
Redeni technickych problém0 zékaznikd. Kompletni 40h/tyden Kontrola
Prosinec 2019 administrativni podpora technického oddéleni, zejména co poradenstvi
se tyCe servisnich Ukon0 pro stavajici klienty s weby. dle potfeby
Resenf technickych problémii zakaznik(l. Kompletni 40h/tyden Kontrola
Leden 2020 administrativni podpora technického oddéleni, zejména co poradenstvi
se tyCe servisnich ukon( pro stavajici klienty s weby. dle potreby
Unor 2020 Redeni technickych probléma zékaznikd. Kompletni 40h/tyden Kontrola
administrativni podpora technického oddéleni, zejména co poradenstvi
se tyce servisnich Ukon0 pro stavajici klienty s weby. dle potfeby

* V pripadé, Zze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, prijmeni, podpis)



