
Smlouva o vedení mzdové a personální agendy

Dodavatel : Marcela Flekačová,
360ffií9oíil6i

Odběratel : Mateřskri Škola Pardubice, Pospíšilovo náměstí 16g2rPardubice 530 03,
rčo oorszsrs

Dodavatel se zavazuje :

1) Vést a zpracovávat mzdovou a personální agendu odběratele na základě předložených
dokladů, v souladu s platnými předpisy.

Vymezení rozsahu personální agendy :

- kontrola dokladŮ o dosažené kvalifikaci,zařazenipracovníků do platoqých tříd a platoqých
stupňů na zrákladě stanovení odborné praxe

- sepisování žádostí o důchod
- vyhotovo v áni zápótových listů

Vymezeni rozsahu mzdové agendy:
;

- zpracováni měsíční uzávěrky mezd
- zpracování podkladů pro qýplatu dávek nemocenského pojištění
- vyhotovování evidenčních listů důchodového zabezpečení
- vedení azpracováru dariových prohlášení
- provádění veške4ých srážekzmezd

"nbeftěení 
sdÉ*'ffitiravoíúmi pojišťovnami a s Okresní správou sociálního zabezpeéeni

v rozsahu zákonao zdravotním a sociálním pojištění
- zpt acov imi statisticlqých hlášení

2) ZPracovat předložené doklady zaúčetní období (měsíc) do stanoveného výplatního
termínu.

3) Zachovávat mlčenlivost o informacích získaných vedením příslušné agendy.

4) zavedení agendy a správnost provedení nese plnou zodpovědnost.



f

/ Odběratelse zavazuje :

1) Předklrá'dat veŠke_re Podklady pro ?praco vini mezddo 1. pracovního dne následujícího
měsíce dodavateli.

2) uhradit nazé*Jadépředlpžené měsíční fatďury níže sknovdnou částku

Společná ustanovení

§mluvní cena za zpíilcování mezd za 1 osobní číslo je 115n- Kč.

Tato smlouva nabývá ÚČinnosti 1- 4.2017 a uzaťtráse na dobu neurčitou, je vypověditelnájednostanně s dvouměsíční výpovědní lhůtou.

VeŠkeré změnY a doPlňkY této smlouvy musí být provedeny pouze písemnou fonrrou.

V Pardubicích 3 1. 3. 2017

dodavatel
filt.qnřHlA nexnČovÁ

tlčrrrutcxÉ sLužsy


