SMLOUVA O DILO

Sluzba kole Usti nad Orlici s.r.o.
zastoupena feditelem panem Ing. Ladislavem Sirovym

{5_-::_:;. -"::ﬁ"t-*“ir'::
se sidlem Usti nad Orlici, Sokolska 21,

56204 Usti nad Orlici,
na stran¢ jedné (dale jen Zpracovatel)

Vys8i odborni 3kola a st¥edni §kola zdravotnicks a socidlni Usti nad Orlici

zastoupena: 1l;cclltclkou pani Mgr.Lenkou Podzimkovou
kl!'_

oy
h...__:._l'""'.'{ _»:H:ﬁ

se sidlem Smetanova 838, 56201 Usti nad Orlici
na strané¢ druhé (dale jen Objednatel)

uzaviraji timto

SMLOUVU O DiLO
na provedeni mzdové agendy

I. PFedmét dila
Zpracovatel se timto zavazuje vést pro Objednatele kvalitng G&etnictvi a mzdové agendy dle
platnych pravnich norem a piedpisii. Za spravnost vedeni u&etnictvi a mzdové agendy plné ruéi
Zpracovatel. Z hlediska nafizeni Evropského parlamentu 2016/679 GDPR termin Objednatel
znamena Spravce.

II. Podminky smluvnich stran
Objednatel se zavazuje preddvat Zpracovateli fadné a véas podklady k provedeni v &l. I. této
smlouvy specifikovanych sluzeb. Zpracovatel bude sluzby specifikované v &l. I. této smlouvy
provadét na vlastnim hardwarovém a softwarovém vybaveni, a to zpravidla do 12 dne
nasledujiciho  mésice. Objednatel odpovida za véasnost predani dokladi a jejich tGplnost.
Zpracovatel se zavazuje vySe uvedené sluzby provadét svyuzitim vlastnich kvalifikovanych
zameéstnancd.

Zpracovatel ru¢i za vedeni mzdové agendy vsouladu splatnymi pravnimi predpisy. Na
piipadné nedostatky ekonomického razu zjisténé pii zai¢tovani dokladii upozorni Objednatele.

Dalsi sluzby, které nevyplyvaji ze zdkona ¢.563/1991 O uéetnictvi budou provedeny za
mimoiddnou tplatu. (Napf. Rozbor hospodaieni §kol, predskolnich a $kolskych zatizent. )

Zpracovani mzdové agendy:

Objednatel zajisti ve stanoveném terminu vykazy s daji nezbytnymi ke zpracovani mezd svych
zaméstnancii. Objednatel zodpovida za spravnost piedanych udaji. Pokud dojde k predani
nespravnych tdajii nebo jejich dodate¢né zméné, mize byt tento stav divodem k vyuctovani
dodate¢né nahrady nakladi ze strany Zpracovatele.

Agenda mzdového Gcetnictvi obsahuje: zpracovdni mési¢nich vyplat, hlaSeni ke zdravotnim
pojistovnam a CSSZ, véetné piihlaSeni a odhlaseni pracovniki, vedeni evidenénich listi socialniho
zabezpeceni, vyhotoveni a tisk mzdovych listii, platovych vyméri, vyplatnich pasek pracovniki,
rocni vyactovani dané ze zéavislé Cinnosti pracovniki, statistické hléeni PaM /P 1-04/ pro nadfizeny
organ a Statisticky Gfad Praha. Zpracovatel na zakladé pisemného povéfeni zastupuje Objednatele



pii kontrolach vi¢i CSSZ, zdravotnim pojistovndm a finan¢nimu Gfadu — dani srazkove a ze zdvislé
¢innosti.

Zpracovatel mize k jednotlivym dkonim pii zastupovani smérem k organim tykajicich se
zpracovani smluvnich agend, (napi. FU, CSSZ, zdravotni pojist'ovny, apod.) vyuzit své pracovniky,
za jejichz ¢innost v takovém piipadé pIné odpovida a nese ndklady s tim spojené. Zpracovatel si v
takovém piipadé vyzada od Objednatele zmocnéni pro tuto osobu, potfebné pro jednani s
uvedenymi statnimi organy a pojistovnami.

II1. Zaji§téni ochrany osobnich idaji

A/ Personilni a mzdova agenda

Organizacni opatieni

I/ Agendu zpracovavaji mzdové cetni, kazda v samostatné uzamykatelné kanceldfi, kde ma
ulozeny i veskeré pisemné podklady pro svoji praci. Osobni spisy a spisovy material je uloZen ve
specidlnich skfinich na pracovisti kazdé mzdové Gcetni. Do téchto prostor nemaji ostatni pracovnici
pfi nepfitomnosti odpovédného pracovnika pfistup.

2/ Piedavani dokladi mezi Objednatelem a Zpracovatelem je provadéno pievazné podtovnimi
zasilkami. Doklady jsou Zpracovatelem odesilany v obdlkdach s textilni vlozkou, aby nedoslo

k jejich porudeni pfi prepravé. Doklady od Objednatel ke Zpracovateli jsou predavany rovnéz
postou nebo osobné, osobou povéienou Objednatelem, dalsi moznosti je predani doklad
zaheslovanym souborem pomoci elektronické posty. Heslo bude preddno mezi Objednatelem a
Zhotovitelem formou SMS zprivy. Zplisob obnovy a ¢asovou platnost hesla stanovi Objednatel ve
spolupraci se svym povérencem.

Jedna se zejména o pravidelné zasilané doklady jako jsou soupisky pro zpracovani mési¢nich mezd.

3/ Na kazdého zaméstnance Objednatele se u Zpracovatele vede osobni spis, ktery obsahuje: osobni
dotaznik, navrh Objednatele na pracovni smlouvu, pracovni smlouvu vracenou podepsanou (mozno
v kopii), zdpocet praxe, platovy vymér, prohlaseni poplatnika k dani z pfijma, pfihlasky a odhlasky
na CSSZ, zdrav.pojistovny — ponechané u Zpracovatele do provedeni kontroly dotyénymi orgény,
pak se predaji Objednateli, mzdové listy do provedeni kontroly CSSZ a zdrav pojistovnami. Po
provedeni kontroly jsou také pfeddvany do tif mésici Objednateli.

PFi skonceni pracovniho poméru se osobni spis pieda do 12 mésicti Objednateli, ktery zabezpeci
ochranu osobnich Gdajl z ného vyplyvajici dle vlastni smérnice.

4/ Pti zpracovani mezd se zasilaji Objednateli tyto doklady: vyplatni listy, vyplatni listina, ptehled
vyuctovani finanénich prostiedk, potvrzeni o prevzeti vyplatniho listku, kontrolni prikazy do
banky se jmény, piehled ¢erpani dovolenych, mzdova inventura

Technicka opatieni:

Budova Zpracovatele neni vefejné pristupna a je sledovana kamerovym systémem.

Na jednotlivych pracovistich jsou pouze PC jako pracovni stanice, kde nedochazi k ukladani dat.
Tyto stanice jsou zabezpeceny dostateéné silnymi hesly jednotlivych pracovnic. K vlastnimu
zpracovani mzdové agendy je pouZivan program urceny pro tuto agendu a splituje poZzadavky
GDPR. Ten je také zabezpecen dostate¢né silnym heslem, navic kazda pracovnice ma piistup pouze
ke svym databazim. Databéaze jsou uloZeny na SQL serveru na zrcadlenych discich, dale jsou tyto
databaze automaticky zalohovany denné na dalsi Glozisté. Server je ulozen samostatné

v zabezpecené mistnosti bez moznosti pfistupu pracovniki.

Po piipadném skoncéeni smlouvy sk Objednatelem, jsou databaze do 12 mésicti kompletné
vymazany, véetné zaloh. Objednatel si mize v tomto piipadé vyzadat u Zpracovatele vytvoreni




kopie databaze pro archivaci, kterou Zpracovatel pfeda Objednateli do 1 mésice po ukonéeni
smlouvy na pienositelném médiu.

Server i jednotlivé stanice jsou zabezpeceny antivirovymi programy, se stalymi automatickymi
aktualizacemi. Moznosti napadeni po internetu je zabrdnéno jak hardwarové — pomoci routeru, tak
i softwarové pomoci firewallu. Déle pracovnici maji povolenu pouze navitévu webovych stranek
povolenych organiza¢nim radem.

Protipozarni opatfeni jsou zabezpeceny hasicimi piistroji na chodbach v souladu s technickou
dokumentaci budovy a jsou pravidelné revidovany. Pouziti hasicich pistrojii je pravideln& §koleno
v ramei Skoleni bezpecnosti prace.

Podminky ochrany a rezim prace s osobnimi tdaji a jejich ochranu u Objednatele, které vyplyvaji
z této smlouvy stanovi povéienec Objednatele.

Pro zpracovani mzdové a acetni agendy je mezi smluynimi stranami podepsana Dohoda o
mlcenlivosti.

IV. Cena dila
Objednatel se zavazuje zaplatit Zpracovateli za provadéni dila nasledujici cenu:
mésicné 197,27 K¢ za jednoho zaméstnance pfi vedeni mzdového cetnictvi.
K uvedenym cendm bude piipoctena dai z pfidané hodnoty v zakonem stanovené vysi.

Uhrada ceny dila bude provddéna na aéet Zpracovatele za kazdy zpracovany kalendaini mésic, a to
na zakladé faktury vystavené Zpracovatelem, s dobou splatnosti 14 dni.

o

Cena dila mize byt Zpracovatelem zvySena o procentni miru inflace nebo o meziroéni riist
primérné mzdy ve 4.¢tvrtleti v narodnim hospodafstvi, dle toho, které zvyseni je vyssi. Veli€iny
jsou vyhlaseny na odkazu: https://www.czso.cz/csu/czso/inflace_spotrebitelske ceny a
https://www.czso.cz/csu/czso/prace_a_mzdy_prace CSU Ceské republiky za predchozi kalendéini rok,
a to poprve za rok 2018. Zvy3eni se provede formou zmény ve faktuie. VZdy v prvni takto zvysené

fakture bude uvedena informace o procentu zvyseni.

V piipadé poZzadavku Objednatele na rozsifeni sluzeb bude uzavien dodatek smlouvy, ktery stanovi
rozsah dila a cenu.

V. Obecna ochrana informaci

I. Obé strany jsou povinny zajistit utajeni ziskanych divérnych informaci zpiisobem obvyklym
pro utajovéni takovych informaci, neni-li vyslovné sjednano jinak. Tato povinnost plati bez
ohledu na ukon€eni cinnosti této Smlouvy. Obé strany jsou povinny zajistit utajeni diivérnych
informaci i u svych zaméstnancii, zastupci, jakoZ i jinych spolupracujicich tetich stran a
subdodavatelii, pokud jim takové informace byly poskytnuty.

2. Pravo uZivat, poskytovat a zpfistupnit diivérné informace maji ob& strany pouze v rozsahu a za
podminek nezbytnych pro fddné plnéni prav a povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy.

3. Za divémé informace se bez ohledu na formu jejich zachyceni povazuji veskeré informace.
které nebyly dotCenou stranou oznaceny jako vefejné, které se tykaji dotéené strany nebo i
zajiStovanych Cinnosti. Dale se povaZuji za divérné informace takové informace, které jsou
Jako divérné vyslovné dotéenou stranou oznadeny.

4. Za divémné informace se v Zadném pfipadé nepovazuji informace, které se staly vefejné
piistupnymi, pokud se tak nestalo porugenim povinnosti jejich ochrany, déle informace ziskané
na zakladé postupu nezdvislého na této Smlouvé nebo druhé strané, pokud je nékterd ze stran
schopna tuto skute¢nost dolozit, a koneéné informace poskytnuté tieti osobou, kterd takové
informace neziskala porugenim povinnosti jejich ochrany.



VL
Zivéredna ustanoveni

1. Tento smluvni vztah mize byt ukoncen:

a) oboustrannou vzajemnou dohodou, a to pouze pisemnou formou s tim, Ze platnost smlouvy
koné¢i dnem uvedenym v této dohodé,

b) odstoupenim od smlouvy jednou ze smluvnich stran pii poruseni zdvazki touto smlouvou
piijatych, tj. poruSuje-li druh4 smluvni strana své povinnosti i po té, co byla k jejich pInéni
pisemné vyzvéna a na moznost odstoupeni od smlouvy vyslovné upozornéna,

¢) vypovédi , a to i bez udani divodu. V pfipadé podani vypovédi béhem prvnich 12 mésicii
trvani smlouvy ¢ini vypovédni doba 6 mésicl, poté ¢ini vypovédni doba tfi mésice.
Vypovédni doba vzdy poé&ind bézet prvnim dnem kalendiiniho mésice nésledujiciho po
doruceni vypovédi.

2. Jestlize je smlouva ukonéena dohodou, vypovédi ¢i odstoupenim pied dokoncenim pfedmétu
plnéni, smluvni strany protokolarné provedou inventarizaci plnéni veSkerych ¢innosti
provedenych k datu, kdy smlouva byla ukonfena a na tomto zékladé provedou vyrovnéni
vzajemnych zdvazkii a pohledévek z toho pro né vyplyvajicich.

3. Veskeré zmény této smlouvy je mozné provést pouze pisemnou formou, se souhlasem obou
smluvnich stran formou ¢islovanych dodatki.

4. Smlouva se vyhotovuje v dvou stejnopisech, pricemz kazda strana obdrzi jedno.

5, Tato smlouva nabyvéa platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a G¢innosti dnem
uvefejnénim v registru smluv (§ 6 zak. ¢. 340/2015 Sb.). Smluvni strany s piihlédnutim k
uvefejnéni prohladuji, ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu ustanoveni § 504 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., obCansky zdkonik. Smluvni strany
prohlasuji, Ze ujedndni v této smlouvé obsazena jsou jim jasnd a srozumitelnd, jsou jimi minéna
vazné a byla u¢inéna na zaklad¢ jejich pravé a svobodné viile. Na diikaz tohoto tvrzeni smluvni
strany pFipojuji nize své podpisy.

6. Podpisem této smlouvy se ukoncuje platnost smlouvy ze dne: 18.1.2018

7. Ugastnici této smlouvy prohlasuji, Ze si tuto pfecetli, ze odpovida jejich pravé, svobodné a vazné
vili, coz stvrzuji svymi podpisy.
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za Zpracovatele \ za Objednatele

Ing. Ladislgv Sirovy Mgr. Lenka Podzimkova

feditel feditelka
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