NizZe uvedeni

7. materska Skola Plzei, Kralovicka 35, prispévkova organizace
se sidlem v Plzni, Kralovicka 35, 323 00 Plzen

IC 709 412 38

Zastoupena Bc. Martinou Piindovou, feditelkou skoly

dale jen ,,pFikazce* na stran¢ jedné,

pani Be. Hana Sroubova

nar.

se sidlem

zapsand v registru zivnostenského podnikéni vedeném Magistratem meésta Plzné
IC 07798695

dale jen ,,pFikaznik* na stran¢ druhé,

uzaviraji na zakladé vzajemného konsenzu
podle ust. § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik tuto

PRIKAZNI SMLOUVU
O VEDENI UCETNI AGENDY

I
Predmét smlouvy

Piikaznik se zavazuje obstarat jménem piikazce na jeho ucet nasl. zalezitosti: zpracovavat a vést
ucetni agendu v souladu se zakonem ¢&. 563/11 Sb., o uletnictvi a predpisti souvisejicich a vedeni
predepsanych evidenci dle pozadavkd finan¢niho Ufadu, statistiky a organii stitni spravy a ostatni
s tim souvisejici agendu (agendy specifikované v ¢l. II a I1I této smlouvy). Piikazce se zavazuje za tuto
¢innost zaplatit piikaznikovi odménu uvedenou v €l. V. odst. 2 této smlouvy.

Pfipadné cinnosti, které bude ptikazce pozadovat nad ramec této smlouvy, se zavazuje piikaznik
provést po odsouhlaseni jejich rozsahu, terminti plnéni a odmény.

1.
Uketni agenda

Zpracovavanim a vedenim ucetni agendy podle ¢l. I této smlouvy se rozumi zejména:

1. Vedeni ucetnictvi
interni vedeni podvojného ucetnictvi na zakladé predanych prvotnich tcetnich dokladi
(dodavatelské faktury, odbératelské faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy, mzdové
listiny a ostatni doklady) tak, aby ucetnictvi bylo Gplné, prikazné, spravné a v souladu
S platnymi zakonnymi normami a predpisy souvisejicimi

2. vyhotoveni vystupnich sestav dle zakona o ucetnictvi — Géetni denik, hlavni kniha, knihy
analytické evidence, vykaz ziskli a ztrat, vykaz rozvahy, kniha zavazki a pohledavek



(saldokonto) a dalSich vystupt (véetné elektronickych vystupt) dle pozadavkid objednatele a

moznosti pouzivaného softwaru

zajisténi odvodu dani, k nimz je objednatel zaregistrovan a to v fadnych terminech

konzultace a feSeni ucetnich a ekonomickych problému dle pozadavki objednatele

vedeni a zpracovani agendy Uplaty na neinvesti¢ni vydaje (Skolné).

zpracovavani rocni a Ctvrtletnich Gcetnich uzavérek, popt. mimoiadné ucetni zavérky dle

potieb objednatele

vyhotoveni ro¢nich vykazi v€. dokladovych inventur

8. vypracovani datiovych piiznani k danim, k nimz je objednatel zaregistrovan u FU (mimo
povinnosti vyplyvajici ze mzdové agendy)

oA W

~

1.
Ostatni agenda

Ostatni agendou podle ¢l. 1. této smlouvy se rozumi zejména:

1)

2)

1)
2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

zpracovani predepsanych statistickych vykazi tykajici se ucetni agendy, jejich vyhotoveni

v tiskové podobé¢ a elektronické odeslani na pfislusné subjekty;

zucastnovat se na pozadani spolu s ptikazcem piipadnych kontrol provadénych opravnénymi
organy, zejména finan¢nim uradem, zdravotnimi pojistovnami, okresni spravou socialniho
zabezpedeni, kontrolnimi organy Magistratu mésta Plzn&, CSI a tfadem préce.

Iv.
Odména a platebni podminky

Za provedeni sjednané Cinnosti piislusi piikaznikovi sjednand odména V zavislosti na provozu
matefské Skoly v jednotlivych mésicich.

Za ¢innost uvedenou v ¢l. I této smlouvy nalezi prikaznikovi odména ve vysi 8300,- K¢ za kazdy
kalendaini mésic roku.

Prikaznik je povinen zaslat pfikazci do 10. dne nasledujiciho kalendainiho mésice fakturu, ve
které bude specifikovan rozsah cinnosti vV daném mésici. Faktura bude obsahovat zakonem
stanovené nalezitosti.

Splatnost faktury je stanovena do 10 kalendainich dnti od doru¢eni faktury

V.
Prava a povinnosti prikaznika

Ptikaznik je povinen fidit Se pokyny piikazce a sdélovat mu veskeré informace, které mohou mit
vliv na jeho rozhodnuti a ¢innost. Od pokynu piikazcovych se mize odchylit jen tehdy, je-li to
nezbytné v zajmu piikazce a nemtze-li v€as obdrzet jeho souhlas, jinak odpovida za Skodu.
Piikaznik je povinen prfikazci pribézné podavat a predavat vSechny zpravy a dokumenty tykajici
se vedeni ptislusné agendy podle ¢l. 1T a III této smlouvy.

Ptikaznik je povinen plnit pfikaz poctivé a peclivé podle svych schopnosti. Je povinen pfitom
pouzit kazdého prostiedku, ktery vyZaduje povaha obstaravané zalezitosti, jakoZz i takového, ktery
se shoduje s vuli piikazce.

Ptikaznik je povinen provést piikaz osobné, nesmi svétit provedeni ptikazu jinému ani si ustanovit
nahradnika.

Prikaznik je povinen upozornit piikazce na jeho zfejmé nespravné pokyny, takovy pokyn je
povinen splnit jen tehdy, kdyz na ném ptikazce bude ptes upozornéni trvat.

Prikaznik je povinen ptenechat prikazci veskery uzitek z obstarané zalezitosti.

O rozvrzeni plnéni pfedmétu této smlouvy a jednotlivych kol rozhoduje ptikaznik, dle povahy
téchto plnéni.
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VI.
Prava a povinnosti prikazce

Piikazce se zavazuje piedat piikaznikovi veSkeré podklady a dokumenty potfebné k provedeni
ptikazu podle ¢l. I této smlouvy nejpozdéji do 10. pracovniho dne nasledujiciho kalendainiho
mésice.

Piikazce poskytne piikaznikovi pro vykon ¢innosti podle této smlouvy piistup do svych prostor a
zajisti mu podminky pro fadné piebirani a pfedavani ptikaznikem zpracovavané agendy, vcetné
elektronického piistupu do skolni sité.

Piikazce je povinen, vyZzaduje-li to uskutecnéni pravniho jednani, vystavit v€as piikaznikovi
potiebnou plnou moc.

Piikazce je povinen vyplatit ptikaznikovi sjednanou odménu v souladu s ¢l. IV této smlouvy.

VII.
Ostatni ujednani

Ptikaznik bude ke zpracovavani agend uvedenych v Cl. I této smlouvy pouzivat systém HELIOS
ORANGE. Ptikazce je povinen umoznit piikaznikovi pfistup do tohoto systému.

V piipadé, Ze piikazce porusi svoji povinnost uvedenou v ¢l. VI odst. 1 této smlouvy, piikaznik
neodpovida za §kody zptisobené netplnostmi a nedostatky predanych podkladi.

Ptikaznik odpovida piikazci za Skodu, kterou mu pfi své Cinnosti zpiisobi s tim, Ze se zavazuje
vzniklou $kodu bez vyhrad v plné vysi piikazci nahradit vCetné dalSich vydaju ptikazce, které
vzniknou ptikazci v souvislosti s porusenim smlouvy nebo zakona piikaznikem.

Naklady vynalozené ptikaznikem v souvislosti s provadénim piikazu jsou zahrnuty v odméné
podle ¢l. IV této smlouvy.

Prikaznik se zavazuje, Ze jej bude mozno v ramci obvyklych podminek telefonicky kontaktovat a
v pripad¢ potieby se na zadost piikazce dostavi do jeho prostor.

VIIL.
Ukoncéeni smlouvy

Tato smlouva muze byt ukoncena:

a) dohodou smluvnich stran;

b) vypovédi smlouvy nékterou ze smluvnich stran, pfi¢emz piikaznik mize piikaz vypovédét
nejdiive ke konci mésice nasledujiciho po mésici, v némz byla vypoveéd’ dorucena;

c) prikazce je opravnén piikaz pisemné odvolat podle libosti, je vSak povinen nahradit
prikaznikovi naklady, které do té doby mél, a Skodu, pokud ji utrpél, jakoz i ¢ast odmény
pfiméfenou vynalozené namaze piikaznika; odvolanim tato smlouva zanikne dnem
nasledujicim po doruceni odvolani piikaznikovi. Pfikaznik je po odvolani povinen ucinit vse,
co nesnese odkladu, aby ptikazce neutrpél ujmu.

Vypovi-li ptikaznik ptikaz pted obstaranim zalezitosti, kterou byl zvlast’ povéten, nebo s jejimz

obstaranim zacal podle vSeobecného povéfeni, nahradi Skodu z toho vzeslou podle obecnych

ustanoveni.

Ptikaznik je povinen zafidit ve vSech ptipadech zaniku ptikazu jest€ vSe, co nesnese odkladu,

dokud ptikazce nebo jeho pravni nastupce neprojevi jinou vuli.



IX.
Zavérecna ustanoveni

1) Tato smlouva je uzaviena na dobu neurcitou.

2) Smlouva nabyva platnosti dnem podpisu a u¢innosti dnem 1. 2. 2019

3) Smlouvu lze ménit ¢i dopliiovat pouze formou pisemnych dodatki k této smlouve.

4) Pravni vztahy z této smlouvy vyplyvajici se fidi pfislusnymi ustanovenimi obéanského zakoniku.

5) Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech po jednom pro kazdou ze stran.

6) Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu piecetly a s jejim obsahem souhlasi. Dale prohlasuji,
ze tuto smlouvu uzaviraji ze své vazné a svobodné vule, nikoliv v tisni nebo za napadné
nevyhodnych podminek.

V Plzni dne 31. 1. 2019 Plzni dne 31. 1. 2019
7. mateiska Skola, Kralovicka 35, Bc. Hana Sroubova
Plzen, ptispévkova organizace ptikaznik
Bc. Martina Pfindova
ptikazce



