PRIKAZNI SMLOUVA ¢ 154/18/44

uzavfena podle § 2430 a nasl,, zakona & 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni

uzaviené mezi:

zastoupena feditelkou:
sidlo:

(dale jc prikazee)

Mateiska $kola Kyti¢ka Roudnice nad Labem,
Dobrovského 1217

Mgr. Zuzanou Francovou

Dobrovského 1217, 413 01 Roudnice nad Labem
IC: 46773533

a
Ing. Blanka Stara
Vedeni Géetnictvi a icetni poradenstvi
sidlo: Havlickova 154. 411 17 Libochovice
registrace: Zivnostensky list ¢j. OZU/913/2009/3 vydany Meéstskym tfadem

(dale jen prikaznik)

Lovosice, obecnim Zivnostenskym tGfadem.
IC: 62775961 DIC: CZ6954092684
Platce DPH.

1.
2. Predmét smlouvy

Piikaznik se zavazuje, 7e bude pro pfikazce uskute¢hovat ¢innost Zpracovani:

2.1 UCETNICTVI

- kompletni mési¢ni zpracovani detnictvi organizace v programu SW SCHUSTER
- zpracovani fadné/mimoradné icetni zaveérky

- zpracovani smérnic obéhu uéetnich dokladi a jejich aktualizace

- oddélené mesi¢ni zpracovani jednotlivych zdrojl financovani

- spoluprace pfi pfipravé a vyhodnocovani rozpoctu organizace

- pifpravné prace pro audit a spolupréce pfi auditu

- pipravné prace pro kontrolu CS1 a spolupréce s C SI

- vedeni evidenénich knih dle pozadavku

- zpracovani statistickych vykazu

- zpracovani rozboru hospodafeni dle pozadavku

- celoroéni evidence majetku

- piiprava inventur, spoluprace pfi inventarizaci, vypracovani inventarizacniho zapisu
- zpracovani dafovych pfiznini a jednéni s pFisluSnym FU

- predavani ucetnich dat dle poZadavku

- 7ji8fovéani pohybu na BU a tisk vypisu

- zpracovani poZadavki orgdnu statni spravy a ufada
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2.2 MZDY

- kompletni mésiéni zpracovani mezd v programu AVENSIO Klatovy, vedeni mzdove
agendy

- meésicni zpracovani mezd do 15 zaméstnancu

- mzdové prace pii zahajeni ¢i ukon&eni pracovniho poméru zameéstnancu

- zpracovani mzdovych piehledd a statistickych vykazu, mzdovy listd, potvrzeni. ...

- zastupovdni na dfadech statni spravy — OSSZ, ZP, FU

- spoluprice s prislusnym odborem Skolstvi obce s roziifenou pusobnosti a KUUK

- zpracovéni finan&nfho vypofadani jednotlivych zdroju financovéni mezd

- vytlétovani zalohové a sraZkové dané véetné podéni na prislusny FU

- piipravy transakci pro autorizaci na internetovém bankovnictvi

- zpracovani mzdovych prehledd a statistickych vykazi P1-04. P2-04. hlaseni ISP
ostatnich statistik

- zpracovini vykazi pro Ufad prace

- sestaveni a odesildni ELDP

2. Trvani smlouvy
Smlouva se uzavird: na dobu neur¢itou.
3. Odména piikaznika
Piikazce zaplati piikaznikovi odménu za sluzby uvedené v odstavci 1. této smlouvy ve vysi

3.1. i&etni sluzby dle bodu 1.1. ve vy3i 5.800,- K&/ mésic bez DPH, cena zahrnuje:
3.1.1. i¢etni prace dle bodu 1.1. véetné kompletni poradenské ¢innosti
3.1.2. licenci na d¢etni SW. upgrady, Skoleni a materiily
3.1.3. rezijni a materidlové néklady
3.1.4. archivaci dokladi a sestav v ti§téné podobg a elektronické podobé
3.1.5. zastupovani pii kontroléch na piislusnych organech stétni spravy

3.2. zpracovani mezd dle bodu 1.2. ve vy3i 2.500,- K&/ mésic bez DPH, cena zahruje:
3.2.1. vySe uvedené mzdové price dle bodu 1.2. véetné kompletni poradenské ¢innosti
3.2.2. Skoleni a materialy
3.2.3. re#ijni a materidlové naklady
3.2.4. archivaci dokladii a sestav v ti§téné podobé a v elektronické podobé
2.5. zastupovani pfi kontrolich na piisluinych orgdnech statni spravy

Vyse uvedené dil¢i ceny zahrnuji uvedené prdce, veSkeré reZijni naklady na provoz ucetniho
mista. spotfebni materidl, cestovné do sidla MS (cca 1-2 za mésic) + cestovné na jednotlivé
kontroly FU, ZP a OSSZ.

Celkova cena nezahrnuje vyznamné navy3eni praci spojenych s budoucimi aktivitami Skoly ze
ziskanych dotaénich a projektovych prostiedki.

Veskeré prvotni doklady a pokyny jsou pfebirdny dle &asovych moZnosti odpovédnych
pracovniku prikazce, Mzdové podklady a vystupy jsou preddviny elektronicky. Veskeré prvotni
doklady jsou zpracovivany v sidle pifkaznika.

Odména za sluzby bude pfikaznikem fakturovana vzdy jednou mésiéné po skonceni bézného
mésice.
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4. Prava a povinnosti pFikaznika

Pfikaznik je povinen zafizovat zaleZitosti dle této smlouvy s odbornou péci, pracovat na
profesionalni irovni v souladu se zajmy ptikazce. Pfitom je povinen fidit se jeho pokyny.

PH plnéni smlouvy je pfikaznik povinen upozoriiovat pfikazce na nevhodnost jeho pokyni, které
by mohly mit za nasledek poruseni G&etnich predpist a pfislusnych zakonu. Pokud pfikazce i
pfes upozornéni na splnéni svych pokyni trva, neodpovida pfikaznik za pfipadnou $kodu tim
vzniklou.

Zpracovani tuéetnich dokladi bude pfikaznik provadét v provozovné firmy. Ugetnictvi bude
zpracovano v SW programu firmy WU_PETR SCHUSTER, mzdy budou zpracovany v SW
AVENSIO a evidence majetku v SW EMA.

Piikaznik je povinen dodrzovat ustanoveni Zakona o GCetnictvi €. 563/ 1991 Sb. ve znéni
pozdgjdich predpisa, CUS. zakony a vyhlasky platné pro dany typ organizace.

Pfikaznik bude na vyzadani ptedkladat pfikazci potfebné informace pro finanéni analyzy
ptikazce.

Piikaznik bude spolupracovat na &tvrtletnim vyhodnocovéni ekonomicke situace piikazce a
pfipravé rozpo¢tl na dalsi obdobi.

Piikaznik ruéi za uéetni spravnost ucetni zavérky pfikazce.

Ptikaznik bude predkladat potfebné udaje organim statni spravy.

Pfikaznik po skonéeni Géetniho obdobi pfeda archivné zpracované doklady do archivu piikazce.
Ptikaznik je povinen zachovavat ve vztahu ke tfetim osobam ml&enlivost o viech skute¢nostech,
tykajicich se ptikazce s vyjimkou informaci, které jsou obecn€ znamy.

Ptikaznik bere na védomi, Ze pfedmétem smlouvy je také zpracovani osobnich udajt a je tedy
v postaveni jejich zpracovatele. Pro zajiiténi nalezitého zabezpeceni osobnich udaju podle ¢l. 5
odst. 1 pism. f) nafizeni EP a Rady (EU) 2016/679 o ochran& osobnich udaji s zavazuje zajistit,
7¢ osoby jim opravnéné zpracovavat osobni udaje se pfed zpracovanim prokazatelné zavazi
zachovavat miéenlivost o t&chto osobnich udajich a o bezpe€nostnich opatfenich. o nichz se v
této souvislosti dozvédi, a jejichz ncopravnéné poskytnuti nebo zpfistupnéni by mohlo ohrozit
toto zabezpe&eni osobnich udajii. Pfikaznik zajisti, Ze tato povinnost pro néj i pro opravnéne
osoby bude platit i po skonéeni vztahu téchto osob s nim.

5. Prava a povinnosti pFikazce

Ptikazce je povinen pfedévat véas pfikaznikovi uplné prvotni uéetni doklady (faktury, pokladni
doklady, mzdové podklady, ...) ainformace. jez jsou nutné k zafizeni zaleZitosti souvisejici
s vedenim G€etnictvi a zpracovani mezd. Pfikazce umozni pfikaznikovi elektronické nahliZzeni na
bankovni transakce.

Prikazce poskytne pro zpracovani mezd ptikaznikovi SW AVENSIO a SW EMA, ktery je
v majetku pfikazce. PH ukonéeni platnosti této pfikazni smlouvy budou vegkera udetni, mzdova a
majetkova data predana ptikazci. Pfi ukongeni platnosti této piikazni smlouvy bude ukon¢ena
prace v SW AVENSIO a SW EMA, a tyto licence budou téZ vraceny pfikazci.

Pfikazce bude vést pokladni knihu se viemi néleZitostmi. Mési¢n€ poskytne pfikaznikovi
pokladni knihu k zaétovani a odsouhlaseni zistatka.

Pfikazce je povinen dle § 29 a 30 zdkona o Ugetnictvi 1 x rogné provést inventarizace majetku a
zavazki a jeji vysledek, ve formé inventarizaénich zépisd. neodkladné& poskytnou ptikaznikovi.
Pfikazce je povinen platit pfikaznikovi odménu sjednanou v bodé 3.

Pfikazce je povinen zachovavat ve vztahu ke tfetim osobam ml&enlivost o v3ech skute¢nostech,
tykajicich se ptikaznika s vyjimkou informaci. které¢ jsou obecné znamy.
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6. Smluvni pokuty

Pokud piikazce nebude pribézné plnit povinnosti vyplyvajici z této smlouvy a tim znemozni
fadné a véas plnit povinnosti pfikaznika vyplyvajici z této smlouvy, pak o tuto dobu prodleni se
prodlouZi terminy plnéni zavazku piikaznika.

V ptipadé prodleni pfikazce se zaplacenim odmény dle clanku 3 této smlouvy, pfisludi
ptikaznikovi pravo na zaplaceni pokuty ve vysi 0.05 % 7z fakturované gastky za kazdy den
prodleni.

7. Ostatni ujednani

Veskeré prvotni doklady a pokyny jsou pfebirany fyzicky dle ¢asovych moznosti odpovédnych
pracovnikil. Mzdové poklady a vystupy jsou pfedavany elektronicky. Vegkeré prvotni doklady
jsou zpracovavany v sidle ucetni kancelafe.

Tato smlouva nabyva G¢innosti dne 8. 1. 2019

Tato smlouva miize byt vypovézena, po vzajemné dohodé. kteroukoliv z vy3e uvedenych stran.
Vypovédni doba &ini 3 mésice a plati od po¢atku mésice nasledujiciho po podani vypovédi.
Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. Kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom
vyhotoveni.

7mény je mozno fesit pisemnymi dodatky k této smlouvé po vzajemné dohodé obou stran.
Pfilohou & 1 a nedilnou soucasti této smlouvy je opravnéni pfikaznika k poskytovani vyse
uvedenych sluZeb.

V Roudnici nad Labem, dne 8.1.2019
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