Smlouva o vedeni mzdové agendy

Uzavrena nize uvedeného dne, mésice a roku ve smyslu ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb., Ob¢ansky
zakonik, ve znéni zmén a dodatkl mezi témito smluvnimi stranami:

1. Zhotovitel: Ing. Jana Kotkova
Adresa: XXXXXXX
IC: 07734051

2. Objednatel: Gymnazium Kromériz
Zastoupeny:  Mgr. Josefem Havelou, feditelem

Adresa: Kroméfiz, Masarykovo namésti 496. PSC 767 01
IC: 708 433 09
1Z0: 102 519943

I. Uvodni ustanoveni

1. Zhotovitel se zavazuje, Ze bude za podminek uvedenych v dalSich ustanovenich této smlouvy
zajistovat pro objednatele vedeni mzdové agendy.

2. Objednatel se zavazuje, Ze poskytne zhotoviteli soucinnost potfebnou ke splnéni jeho
povinnosti podle smlouvy a zaplati mu dohodnutou cenu.

Il. Pfedmét smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je vedeni mzdové agendy a zpracovani mezd pro zaméstnance
objednatele zhotovitelem za podminek dale stanovenych.

2. Vedenim mzdové agendy se rozumi:

a) zpracovani mésiéni mzdové agendy, vypocet mezd viéetné srazkovych poloZek a
pfislusnych sestav (mzdové listy, vyplatni listky, prehledy atd.)

b) prihlasky a odhlasky zaméstnancd pro Ucely socidlniho a zdravotniho pojisténi a vedeni
evidencnich listl dlichodového pojisténi

c) zpracovani rocni mzdové evidence (mzdové listy, evidencni listy)

d) zGc¢tovani dané z prijmu fyzickych osob

e) vypocet primérného vydélku zaméstnancl a nahrady mzdy

f) vypocet ndhrad nemocenského pojisténi

g) zpracovani potvrzeni o vysi pfijmU a srazenych zaloh na dan z pfijmu

h) predani objednateli mésicni vystupy ke zpracovanym mzdam a doklady pro zaméstnance

i) sestaveni statistickych vykazl vztahujicich se ke mzdové a personalni agendé

j)  ucast na kontrolach provadénych opravnénymi organy



lll. Prava a povinnosti zhotovitele

1. Zhotovitel je povinen vést mzdovou agendu objednatele v rozsahu, terminech a ¢lenéni podle
obecné zavaznych pravnich predpis(.

2. Zhotovitel pfeda objednateli mési¢ni vysledky zpracovani mzdovych podklad( vidy do 6. dne
po uplynuti kalendafniho mésice. Pokud je 6. den po uplynuti kalendarniho mésice den
pracovniho klidu nebo svatek, pfeda zhotovitel objednateli mési¢ni vysledky nejblizsi pracovni
den. Predani je moiné uskutecriovat elektronicky na dohodnutou mailovou adresu
objednatele, pokud si objednatel nevyzada jinou formu.

IV. Prava a povinnosti objednatele

1. Objednatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli smluvni cenu ve vysi a za podminek stanovenych
v €lanku V. této smlouvy.

2. Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli veskerou soucinnost nezbytnou pro radné
plnéni zavazkud zhotovitele podle této smlouvy, zejména predavat vsechny podklady a doklady
a vysvétleni k nim a umoznit zhotoviteli neomezeny pfistup ke vSem informacim a dokladiim
vztahujicim se k predmétu smlouvy.

3. Objednatel je povinen predavat pisemné podklady, pfipadné jiné naroky zaméstnanc( pro
zpracovani mezd v potfebné kvalité nejpozdéji do prvniho dne po uplynuti kalendarniho
mésice, za ktery se mési¢ni agenda zpracovava. V pfipadé prodleni objednatele s predanim
vySe uvedenych podkladi se o prislusné prodleni zhotoviteli prodluzuje Ihdta ke zpracovani.

4. Posledni podklady a informace pro rocni zic¢tovani mezd je objednatel povinen predat (sdélit)
zhotoviteli nejpozdéji do 15. unora nasledujiciho roku.

5. Objednatel odpovida za splnéni oznamovacich a registracnich povinnosti.
V. Smluvni cena

1. Smluvni cena za vedeni mzdové agendy je 120,- K¢ za jednoho pracovnika (za jednu mési¢ni
vyplacenou mzdu), a to véetné zpracovani prislusné roc¢ni evidence. Smluvni cena za vloZeni
nového pracovnika do databaze zhotovitele je 200,- K¢ jednorazové za pracovnika. Objednatel
uhradi dohodnutou cenu zhotoviteli na Ucet ¢. xxxxxxxxxxx, vedeny u Fio banky a.s, smluvni
cena je konecnd, zhotovitel neni platce DPH.

2. Sjednana odména bude uhrazena na zakladé faktury vystavené a zaslané zhotovitelem do
deseti dnll po zpracovani mezd. Faktura je splatna do 15. dne od doruceni, v pfipadé prodleni
je objednatel povinen zaplatit zhotoviteli Urok z prodleni ve vysi 0,05% dluzné ¢astky za kazdy
den prodleni.

VI. Spolec¢na ustanoveni
1. Objednatel odpovida za to, Ze veSkeré doklady preddvané zhotoviteli budou odpovidat

skutecnosti a budou v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy. Zavady a nedostatky, o kterych
se dozvi, je zhotovitel povinen bez zbyte¢ného prodleni nahlasit objednateli, aby je objednatel



mohl uvést do poradku. Stejné tak je zhotovitel povinen postupovat, pokud se dozvi o néjaké
prekaZce na strané objednatele, kterd brani zhotoviteli pInit své povinnosti.

Objednatel, pokud byl zhotovitelem upozornén na zavady v predanych dokladech, je povinen
doklady prepracovat, doplnit, popf. uvést do souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy a
co nejrychleji vratit zhotoviteli ke zpracovani ve IhGtach podle ¢lanku lll. odst. 3.

Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu, kterd mu v souvislosti s vykonem predmétu dle této
smlouvy vznikla, pokud ji zpUsobil zhotovitel.

Zhotovitel neodpovida za majetkové sankce nebo jiné skody vzniklé v disledku nespravnych,
pozdé predanych ¢i nepredanych dokladd, které obdrzel nebo mél obdrzet od objednatele.
Nezbavuje ho to viak povinnosti splnit své povinnosti dodatec¢né, jakmile objednatel zavady v
dokladech odstrani.

Zhotovitel se zavazuje zachovdvat mlc¢enlivost o vSech skutecnostech, o kterych se v souvislosti
s vykonavanim cinnosti podle této smlouvy dozvi. Tato povinnost trva i po ukonceni ¢innosti
podle této smlouvy.

VIl. Zavérecna ustanoveni

Vztahy mezi smluvnimi stranami, které nejsou upraveny touto smlouvou, se fidi pfislusSnymi
ustanovenimi ob¢anského zakoniku.

Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou pocinaje dnem 20. 01. 2019. Platnost smlouvy
muizZe byt ukoncena dohodou smluvnich stran nebo pisemnou vypovédi, kterd musi byt
dorucena druhé smluvni strané. Smluvni strany mohou smlouvu vypovédét i bez udani divodu.
Vypovédni Ih(ta je tfimésicni a po¢ind bézet od prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho
po doruceni pisemné vypovédi.

Zmény smlouvy mohou byt uskutecnény pouze s pisemnym souhlasem obou smluvnich stran.

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu smluvnimi stranami a ucinnosti zvefejnénim
v Registru smluv.

PFilohy smlouvy:

Doplnék k ochrané osobnich udaji
Kopie vypisu z Zivnostenského rejstiku.

V KroméFizi dne 01. 02. 2019
Zhotovitel Objednatel
Ing. Jana Kotkova Mgr. Josef Havela



Doplnék k ochrané osobnich udaja

Prispévkovd organizace Gymndzium KroméfiZz a Ing. Jana Kotkovd se zavazuiji, v souvislosti
s touto smlouvou, postupovat v souladu se Smérnici Evropského parlamentu a Rady 95/46/ES
ze dne 24. fijna 1995, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaja.
K vylouceni vSech pochybnosti smluvni strany prohlasuji, ze jsou jim znamy ucinky platného
Obecného natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, ze dne 27. dubna 2016 (dale
jen ,Nafizeni“).

Ing. Jana Kotkova bere na védomi, Ze se ve smyslu vSech vyse uvedenych pravnich predpist
povazuje a bude povaZovat za Zpracovatele osobnich Udajd, se vSemi pro ni vyplyvajicimi

disledky a povinnostmi. Prispévkova organizace Gymnazium KromériZz je a bude nadale
povaZovana za Sprdvce osobnich Gdaju, se vsemi pro néj vyplyvajicimi dlsledky a povinnostmi.

Ustanoveni o vzajemnych povinnostech Sprdvce a Zpracovatele pfi zpracovani osobnich dat
zajistuje, Ze nedojde k nezdkonnému poufZiti osobnich udajl tykajicich se Subjektd Gdajd ani
k jejich predani do rukou neopravnéné treti strany. Smluvni strany se dohodly na podminkach
zajisténi odpovidajicich opatreni k zabezpedeni ochrany osobnich Gdajd a zakladnich prav a
svobod Subjektd udaju pfi zpracovani osobnich Gdajll Zpracovatelem.

Zpracovatel se zavazuje zpracovavat pouze a vylucné ty osobni Udaje, které jsou nutné
k vykonu jeho cinnosti dle této smlouvy.

Zpracovatel je opravnén zpracovavat osobni udaje dle této smlouvy pouze a vyluéné po dobu
ucinnosti této smlouvy, stanovené v ¢l. VII smlouvy o vedeni mzdové agendy.

Zpracovatel je opravnén zpracovavat osobni Udaje pouze za Ucelem stanoveném v pfedmétu
smlouvy o vedeni mzdové agendy.

Zpracovatel je povinen se pfi zpracovani osobnich Gdajl fidit vyslovnymi pokyny Spravce,
budou-li mu takové udéleny, at jiz Ustni ¢i pisemnou formou. Za pisemnou formu se povaZzuje
i elektronicka komunikace, véetné emailu. Zpracovatel je povinen neprodlené Spravce
informovat, pokud dle jeho nazoru udéleny pokyn Spravce porusuje Nafizeni nebo jiné
predpisy na ochranu osobnich udaju.

Zpracovatel je povinen zajistit, Ze osoby, jimiz bude provadét plnéni dle této smlouvy, se
zavazou k mlcenlivosti ohledné veskeré cCinnosti souvisejici s touto smlouvou, zejména pak
k mléenlivosti ve vztahu ke vsem osobnim udajim, ke kterym budou mit pfistup, nebo
s kterymi prijdou do kontaktu.

Zpracovatel je povinen, ve smyslu ¢l. 32 Nafizeni pfijmout, s ohledem na stav techniky, naklady
na provedeni, povahu, rozsah, kontext a Ucely zpracovani i k rizné pravdépodobnym a rlizné
zavaznym rizikdm pro prava a svobody fyzickych osob, vhodna technickd a organizacni
opatreni, aby zajistil Uroven zabezpeceni odpovidajici danému riziku, zejména pak osobni udaje
zabezpecit vi¢i ndhodnému ¢i nezdkonnému zniCeni, ztraté, zméné, zpfistupnéni
neopravnénym stranam, zneuZziti ¢i jinému zplQsobu zpracovani v rozporu s Nafizenim.

Zpracovatel je povinen pisemné seznamit Spravce s jakymkoliv podezienim na poruseni nebo
skute¢nym porusenim bezpecnosti zpracovani osobnich Udaji podle ustanoveni této smlouvy,
napf.: jakoukoliv odchylkou od udélenych pokyn(, odchylkou od sjednaného pfistupu pro
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Spravce, planovanym zverejnénim, upgradem, testy apod., kterymi mlze dojit k Upravé nebo
zméné zabezpecleni nebo zpracovani osobnich Udajd, jakymkoliv podezienim z poruseni
davérnosti, jakymkoliv podezienim z ndhodného ¢i nezdkonného zniceni, ztraty, zmény,
zpfistupnéni neopravnénym stranam, zneuZiti ¢i jiného zplsobu zpracovani osobnich Gdajd
vrozporu s Nafizenim. Sprdvce bude neprodlené sezndmen s jakymkoliv podstatnym
porusenim téchto ustanoveni o zpracovani dat.

Zpracovatel neni opravnén, ve smyslu ¢l. 28 Nafizeni, zapojit do zpracovani osobnich udaja
daldiho zpracovatele (zdkaz fetézeni zpracovateld), bez predchoziho schvaleni a pisemného
souhlasu Spravce.

Zpracovatel je povinen a zavazuje se k veskeré soucinnosti se Spravcem, o kterou bude
poZadan v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajli nebo kterd mu pfimo vyplyva z Nafizeni.
Zpracovatel je povinen na vyzadani zpfistupnit Spravci sva pisemna technickd a organizacéni
bezpeénostni opatfeni a umozinit mu pripadnou kontrolu dodrzovani predlozenych
technickych a organizacénich bezpeénostnich opatreni.

Po skonceni ucinnosti této smlouvy dle €l. VII. Smlouvy o vedeni mzdové agendy nebo v pfipadé
pfed¢asného ukonceni dle €l. VII. Smlouvy o vedeni mzdové agendy je Zpracovatel povinen
vSechny osobni Udaje, které ma v drzeni vymazat, a pokud je dosud nepredal Sprévci, predat
je Spravci a dale vymazat vSechny existujici kopie. Povinnost uvedena v tomto ¢lanku neplati,
stanovi-li pravni predpis EU, pfipadné vnitrostatni prdvni predpis Zpracovateli osobni Udaje
ukladat i po skonéeni ucinnosti této smlouvy.






