Smlouva o zpracovani mezd a c¢etnictvi

Pani Stanislava Silingerova. 267 61 p.Cerhovice. ICO 69771332
(dale jen dodavatel)

a
Méstska materska Skola HoFovice, . L 268 01 Hofovice
ICO 47559268
Zastoupena

Be. Helenou Nesnidalovou feditelkou Skoly _ .
(dale jen odberatel) '

uzaviraji spolu s Géinnosti od 6. 1. 2019 tuto smlouvu o zpracovani mzdové agendy a
ucetnictvi

Zpracovani mzdové a personalni agendv:

Odbératel se zavazuje:
- pfedavat podklady pro zpracovani prubezné, nejipozdéji do 3. nasledujiciho mésice

Dodavatel se zavazuje:

- dle platnych pravnich pfedpisi komplexné zpracovavat personalni agendu zaméstnanci
odbératele prabéZne a mzdovou agendu zaméstnanch do 10. nasledujiciho mésice

- vypracovavat a v terminech odesilat hlddeni pro finan¢ni (fad, zdravotni pojistovny a spravu
socialniho zabezpedeni

- po zpracovani podklada provede a v tidténé formé preda

a) meésicné
- wvyplatni pasky zaméstnancu
- vyplatnice
- hromadné piikazy k thradé
- rekapitulaci plnou a nakladovou
- mrdovou inventuru

by Civriletné

- vykaz P1-04
- vypocel zakonného pojisténi pro Kooperativu
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- mzdové listy
- evidendni listy
- vyudtovani dané srazkové a zalohove
d) 2xroén¢
- poskytovat udaje pro sbér dat do ISP
e) prubéiné
- evidenéni listy pii odchodu zamastnance
- zapoctove listy pfi odchodu zaméstnance
- zpracovavat udaje podle poZadavku UIV

Zpracovani ucetnictvi

Odbératel se zavazuje:



- predavat podklady pro zpracovani prubézné. nejpozdéji do 12, 14, (vypisy
nékdy piijdou az 12.) nasledujicitho mésice (1). faktury evidované v knize
taktur, doklady uctované pres pokladni knihu. vypisy 7 bank a dalsi)

Dodavatel se zavazuje:

- zpracovavat ucetnictvi na pocitaci zpéiné vzdy do 22, nasledujiho mésice a
zodpovidat za jeho spravnost

- zpracovat veskeré mimoradné ¢i kontrolni ucetnictvi pozadované odbératelem

- zpracovat danové piiznani

- na pozadani se zucastnit jednani s kontrolnimi m'gény

Dalsi ujednani:

I

o

‘od

L T -8

Dodavatel s¢ zavazuje postupovat pii vedeni uéetnictvi a mzdové agendy s odbornou
péci. podle pokynt odbératele a v souladu s jeho zajmy. Dodavatel je povinen oznamit
objednateli v3echny okolnosti. které zjistil pfi vedeni ucetnictvi a klug mohou mit vliv
na zménu pokynu odbératele.
Ucetnictvi odbératele povede dodavatel v souladu s jeho pokyny a zajmy tak. aby
odbératel mél k dispozici informace o finan¢nich vysledeich svého hospodareni.
pohledavkach. zavazcich a stavu svého majetku ve stanovenych terminech.
Dodavatel se zavazuje. Ze bude zachovavat ml¢enlivost o viech skutecnostech. které
ziskal v souvislosti s pInénim této smlouvy a Které maji zustat v zdjmu zaméstnavatele
utajeny. Touto povinnosti ml€enlivosti je vdzana nejenom po dobu trvani smlouvy. ale
1 po jejim skonceni. Dodavatel zavede vhodna technickd a organizaéni opatrent tak.
aby nemohlo dochazet k uniku osobnich udaju odbératele.
K dnednimu dni zanika puvodni smlouva o zpracovani mezd a ucetnictvi.
Cena je stanovena dohodou (uvedena bez DPH) a je platna od zpracovani mezd a
ucetnictvi za 12/2018 (prosinec 2018): '

- 4.900.- K&¢/mesiéné za zpracovani ucetnictyi

- 165.- Ké&/mesicné za mzdovy listek

- 400.- K¢ za vykaz P1-04

- 500.- K¢ za vykaz P1e-01

- 300.- K¢ za data ISP

- 300.- K¢ za vyvuctovani dane srazkove

- 500.- K¢ za vyactovani dan¢ zalohové
1.000.- K¢ za vypracovani danového priznani - dan z piijmu
- 100-500 K¢ za zpracovani statistickych vykazu a tabulek

Dodavatelem bude [akturovano po predani. Odbératel provede platbu do data uvedencho na
faktute.

Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou a muze zaniknout na zakladé pisemné dohody
obou smluvnich stran, nebo vypovédi jedné z nich. Vypovédni Thuta je 2 mésice a zacina
bézet 1. dnem mésice nasledujiciho po doruc¢eni vypovedi

Hofovice 6:1. 2019

dodavatel . odbératel



