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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXX XXXXXXXXX
Datum narozeni: XXXXXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXXX
Telefon: XXXXXXXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXXXX
Vzdélani: XXXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXXXX
Pracovni zkuSenosti:
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi XXXXXX XXXXXXXXXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni

naplné/

Quality Gelato Dolce s.r.o.

Cernd Pole, Tésnohlidkova 643/9, 613 00 Brno

XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Asistentka provozniho- ucéetni
Béhounska 110/12, Brno-mésto 602 00

40 hodin tydné, 12 mésicl

stfedni s maturitou zamérené na ekonomiku fungovani
podniku — obchodni akademie

Z4dné

Zaskoleni s celkovym chodem provozu Zadatele véetné
vyrobny a prodejny Zadatele a nasledna specializace na
systém objedndvek, pfipadnych reklamacnich Fizeni a prace
s ucetnimi doklady — fakturace.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

V ramci odborné praxe se uchazecka sezndmi s vlastni ¢innosti
provozovny Zadatele véetné vSech jejich soucasti a budou ji
predstaveny veskeré ¢innosti, které jsou v provozovné
Zadatele vykonavany. V ramci ptijimaci doby bude zaskolena
napfr. BOZP atd. StéZejni ¢asti bude zauceni smérujici

k samostatné cinnosti na uvedené pracovni pozici tedy sprava
objednavek, objedndvani zboZi, pfiprava podkladd pro ucetni
firmy, fakturace, kontrola stavu pokladny a feseni pfipadnych
rozdil(i se zaméstnanci.

Cilem odborné praxe u Zadatele je ziskani praktické
zkuSenosti celkovym chodem fungujiciho podnikatelského
subjektu. Specifickym cilem je zvySeni kvalifikace diky ziskani
odbornosti v fizeni provozu cukrarenského podniku.




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy: Datum vydani pfilohy:

/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Priibézné 20.3.2017, 20.6.2017,
hodnoceni absolventa 20.9.2017, 30.11.2017
Priloha €. 3 Zavérecné 30.11.2017
hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 4 Osvédceni o 30.11.2017
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro 30.11.2017

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

prosinec2016
leden 2017-
unor

Brezen-
duben-
kvéten2017

V radmci prvnich tfi mésict bude provedeno kolecko
po jednotlivych ¢innostech v rdmci provozovny 3 mésice ---
zaméstnavatele, kterd je na adrese mista vykonu
prace. Konkrétné se jedna zejména o vlastni
vyrobu sortimentu Zadatele (dorty, zakusky,
zmrzlina), kde budou zaméstnanci predstaveny
veskeré ¢innosti zde provadéné se zamérenim
zejména na materidlovou potiebu vyroby, kterd
bude nasledné jednou z ¢innosti zaméstnance.
Nasledné bude zaméstnanec seznamen s vlastni
distribuci produktd Zadatele, a to jak uvnitf vlastni
provozovny pfi distribuci koncovym zakazniklm,
tak prodeji mimo provozovnu Zadatele.
Zaméstnanec bude realizovat povinna skoleni
spojené s provozem Zadatele zejména zajisténi
BOZP.

Na pocatku bfezna bude se zaméstnancem
provedeno vyhodnoceni prvnich tfi mésicu 3 mésice -
s pfimou vazbou na postfehy zaméstnance o
fungovani provozu Zadatele a identifikaci
pripadnych slabych stranek. V ramci béhu dalSich
tfi mésica dle tohoto planu bude navazano
praktickymi dovednostmi. Vedouci zaméstnanec
bude predavat své zkusenosti s organizaci prace
(planovani smén zaméstnancd, feseni krizovych
situaci pfi nedostaveni se zaméstnance do prace,




efektivni ndstroje odhadovani poctu zaméstnancl
na jednotlivych sméndch v navaznosti na
ocekdvanou poptavku v misté prodeje, ...) v pfimé
souvislosti s témito ¢innostmi realizaci
dodatecnych Cinnosti zaméstnancl pfi Spatném
odhadu jejich vytizenosti v dany den - time
management. V rdmci administrativni ¢innosti
bude zaméstnanci pfedstaven soucasny systém
objednavek a fakturace zaméstnavatele, zejména
v pfimé vazbé na EET.

Cerven- Vyhodnoceni pfedchazejicich aktivit. V ramci této faze 3 mésice -
¢ervenec- odborné praxe se zaméstnanec zaméfi zejména na
srpen2017 objednavkovy systém spolecnosti, a to jak smérem

dovnitf firmy — spole¢nost ma vlastni prodejni pobocky,
tak na objednavkovy systém smérem mimo firmu
zaméstnavatele. Zaméstnanec bude muset v ramci této
¢innosti zvldadnout samostatné zejména komunikaci

s dodavateli a odbérateli tj. fesit vlastni dodavky
vyrobniho materialu dle potfeb vyrobny ... V pfimé
souvislosti s témito ¢innostmi bude zaméstnanec
poftizovat prvotni Ucetni doklady véetné zpétné kontroly
doddvek a finanéniho toku do spolecnosti.

Zavérelna faze praxe zaméstnance bude zahdjena

Zafti-tijen- poradou s pfimym nadfizenym a majitelem spole€nosti, 3 mésice -

listopad2017 kde se budou resit zmény v soucasném systému
fungovani provozu Zadatele a provedeni konkrétnich
mély byt maximalné samostatné, tak aby praxe naplnila
ocekavany vysledek jak pro zaméstnance, tak pro
zaméstnavatele. Zaméstnanec bude jiz pfimo
komunikovat s Gcetni firmy a feSit ndvaznosti na
pofizované prvotni doklady, tak aby tato ¢innost mohla
byt v dalSim obdobi iz zcela na zaméstnanci a bylo
uvolnéno provoznimu spole¢nosti. Soucasné
zaméstnanec bude provadét pravidelné reporty majiteli
spolecnosti ve vazbé ke cash-flow.

Terminy pro odevzdani pribéiného hodnoceni: 20.3.2017, 20.6.2017, 20.9.2017, 30.11.2017

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — , Osvédceni o absolvovani odborné praxe” a ,, Zavérecné
hodnoceni“ 30.11.2017

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.
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