Prikazni smlouva
o vedeni personalni agendy a zpracovani mezd

uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku dle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Obc¢anského zakoniku mezi
smluvnimi stranami

Objednatel: Domov Jistoty, pirispévkova organizace
Sidlo (adresa): Snychelska 1159, Novy Bohumin, 735 81
IC: 00847372

DIC: CZ00847372

Bankovni spojeni: UCB, tcet €.: XXXXXXXXXXXXX

Zastoupeny Ing. Jitinou Zdrazilovou, feditelkou

Zapsan u Krajského soudu v Ostrave, oddil Pr, vlozka 859
dale jen ""objednatel’* na strané jedné

a
Zhotovitel: Bc. Michaela Neudertova
registrovana u Zivnostenského tfadu v Bohuming, &j. Ziv/2009/627/So/3
Sidlo: Bezrucova 417, 735 52 Bohumin — Zablati
IC: 700 01 928
DIC: neplatce
¢islo bankovniho GCtu:  XXXXXXXXXX
zastoupeny Bc. Michaelou Neudertovou, DiS

dale jen ,,zhotovitel” na strané druhé

se dohodli podle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., Obcéanského zakoniku , ve znéni pozdgjsich
predpist, nize uvedeného dne, mésice a roku na uzavieni smlouvy o vedeni mzdové a persondlni agendy
(dale jen "smlouva") takto:

CLI
Predmét smlouvy

1. Zhotovitel se zavazuje tuto smlouvou obstarat pro objednatele jeho jménem a na jeho ucet vedeni
a zpracovani mzdové a personalni agendy v rozsahu podle této smlouvy na zékladé véené
odsouhlasenych prvotnich tcetnich dokladt, které mu bude objednatel mésicné predavat ve
lhitach dle €l. 1, IV a ptilohy €. 1 této smlouvy,

2. Zhotovitel bude provadét v ramci sjednaného pfredmétu ¢innosti tyto prace:

sepsani pracovnich naplni dle pozadavku objednatele

priprava a sepsani hmotnych odpovednosti dle poZzadavku objednatele

priprava a sepsani souhlasu se zpracovanim os.udaji

prihlaseni zaméstnancti na socialni a zdravotni pojisténi, (komunikace pies vefejné portaly)
zpracovani zapoctu odpracovanych let a stanoveni zapocitatelné praxe

zpracovani zafazeni zaméstnanct do platové tidy a tarifniho stupné, vystaveni platového
vyméru



zpracovani mési¢nich mezd véetné€ dané ze zavislé ¢innosti a pojisténi

zpracovani davek nemocenského pojisténi

vypocet a vyplatu ndhrady za do€asnou nepfitomnost zaméstnance v nemoci, zpracovavani
udaji a dokladii rozhodnych pro poskytovani nemocenskych davek a penézité pomoci v
matefstvi zaméstnanclim objednatele a dal§im zpracovavanym osobam.

zpracovani srdzek ze mzdy na et zaméstnance

zpracovani vystupni sestavy do ucetnictvi

vést mzdové listy

zpracovani pievodnich piikazii pro banku

zpracovani mési¢nich hlaseni pro socialni zabezpeceni a zdravotni pojistovny

zpracovani statistickych vykazl, do jednotlivych vykazl statistickych hlaSeni v dostate¢ném
predstihu vyplnit potiebné udaje,

zpracovani a predani dokladli pro zaméstnance pii ukonceni pracovniho poméru

prabézné sledovani a zpracovani platovych vymeérti, upozornovat objednatele predem na
koncici pracovné pravni akty,

vést ELDP, provadét dle potieby predstihova fizeni

zpracovani hlaseni pro registry (zdrav.pracovnikd, prac.pifimé péce a soc.pracovnikil)

vést personalni a mzdovou agendu zaméstnanci, provadét vyuctovani dané z piijmu fyzickych
osob ze zavislé ¢innosti, popt. vystavovat na vyzadani zaméstnanciim potvrzeni o
zdanitelnych pfijmech a srazenych zalohach; vypracovat ro¢ni hlaSeni o vyuctovani dané,
vypracovavat potvrzeni o vydélku pro ucely zaméstnancii

vést evidenci pracovnich neschopnosti,

vést osobni spisy a evidenci zaméstnanct,

evidovat Cerpani dovolené, provadét vypocet naroku na dovolenou

odesilat dafiova pfiznani, ptehledy zdravotnim a socialnim pojistovnam , pfihlasky a odhlasky
zaméstnanci na socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi a dalsi doklady podle ptislusnych
predpisut;

zajistovat piebirani a predavani dokladd v misté sidla odbératele;

zOcCastnovat se na pozadani spolu s odbératelem (nebo misto néj na zakladé plné moci)
pripadnych kontrol fin.ufadu, zdrav.a socialnich pojistoven;

informovat odbératele o vSech jeho povinnostech viici fin.ufadu, zdrav.a socidlnich
pojistoven, véetné oznamovacich a registracnich povinnosti a termint;

informovat odbératele o v§ech zménach v danové a ucetni legislativé pro ného vyplyvajicich,
zpracovat mé&si¢ni mzdy k vyplatnimu terminu objednatele, (tj. 12-tého dne v mésici)
vypocet odvodi pojistného a piiprava podkladd pro uhradu pojistného na zdkonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci z povolani
vypocet nahrady za pracovni Graz nebo nemoc z povolani

zajistit vypocet odmén z FKSP dle pokynd a smérnic objednatele

vypocet prumerného vydélku pro potfeby nahrad mezd za dovolenou nebo za piekazky v praci
vypocet tdajl pro stanoveni zdkonné povinnosti v oblasti zaméstnavani OZP, cizinct
vypocet odstupného ve zvlastnich pfipadech dle zakoniku prace

vypocet pruméru pro nemocenské davky a dovolenou

ostatni nevyjmenované sluzby plynouci z personalné mzdové legislativy CR

zpracovani mésiéni evidence zaméstnancu v ¢lenéni na stiediska a jmenovity prehled
mesi¢niho ¢erpani dotace MPSV za jednotliva stiediska, zajisténi kontroly a souladu

S ucetnictvim

zpracovani mésicni evidence zaméstnanct v ¢lenéni na stfediska v rozsahu hrubé mzdy,
pojistného a ostatnich mzdovych nakladi a mésic¢nich uvazkl pro vypocet vyrovnavaci platby,
zajisténi kontroly a souladu s ucetnictvim

tisknout a predavat vyplatni pasky

hlasit volna pracovni mista dle pokynt objednatele

elektronické zpracovani a odeslani vykazu ISP



Prace uvedené v odst. 2 tohoto ¢lanku bude zhotovitel vykondvat na vypocetni technice a
V programovém vybaveni, ke kterému ma platné licencni opravnéni. Prace budou provadény
v sidle zhotovitele nebo objednatele. Tyto prace bude zhotovitel vykonavat vlastni osobou nebo
prostiednictvim osob, které jsou k nému v pracovnépravnim nebo jiném smluvnim vztahu. Tisténé
sestavy a podklady a elektronicky vystup v dohodnutém formatu pfeda zhotovitel statutarnimu
zastupci organizace, vSe v terminu nejméné 5 dnt pred planovanou zavérkou, vyplatnim terminem
nebo platnosti dokumentu.

Zhotovitel v ramci ¢innosti podle této smlouvy neodpovida za archivaci ¢etnich dokumentt dle
§31 a § 32 zékona o ucetnictvi, ani za zpracovani a piedloZeni inventur majetku a zavazkt dle § 8
odst. 4 a §29 a § 30 zakona o Gcetnictvi. Toto zlstava povinnosti objednatele.

CL1I

Cena
Odmeéna zhotovitele za provadéni jednotlivych praci je stanovena mési¢ni pausalni ¢astkou ve vysi
31000,- K¢ mésicné.
V této odméné jsou zahrnuty vSechny béZné rezijni naklady zhotovitele , zejména nahrady za
administrativni prace, pojisténi, cestovni vydaje, zastupovani objednatele na kontrolach statnich
instituci, vyuzivani vypocetni techniky, software, informacnich databazi, Skoleni, odborna publikace
apod.

Pausalni cena je dohodnuta pro obsah Cinnosti zhotovitele pro objednatele specifikovany v €l. I této
smlouvy pro :

e Maximalné 100 hlavnich pracovnich pomérid a 100 dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér objednatele

Sjednana cena za vedeni personalistiky a mezd vychazi z primérného piepocteného poctu
zaméstnanc na HPP a primérného poctu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
V piipadé nartstu nebo ubytku poc¢tu uvedeného v odst. 2 ¢l. II této smlouvy bude provedeno
precenéni v poméru nartstu nebo ubytku primérného prepocteného poctu zaméstnanct na HPP a
pramérného poétu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomgr.

Jakmile zhotovitel zjisti pfekroceni uvedenych limitti (nebo nékterého z nich), predlozi objednateli
dodatek k této smlouvé zohlediujici navySeni praci zhotovitele pro objednatele. Objednatel je
povinen uzavfit prisluSny dodatek do 30 dnt od jeho piedlozeni. Nedojde-li v uvedené lhuté
k uzavieni dodatku, ma zhotovitel pravo od této smlouvy odstoupit.

Sjednanou odménu podle odst. 1 tohoto ¢lanku je objednatel povinen uhradit z titulu plnéni
poskytnutého zhotovitelem, a to na zakladé faktury vystavené zhotovitelem, ktera je splatna do 14
dnt ode dne jejiho vystaveni, formou bankovniho pfevodu na Géet zhotovitele uvedeny v zahlavi
této smlouvy.

V piipadé rozsiteni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 2 ¢l. I této smlouvy, se objednatel
zavazuje zaplatit zhotoviteli k odménu ve vysi 500 K¢ bez DPH za kazdou zapocatou hodinu
prace.

Objednatel nebude zhotoviteli poskytovat zadné zalohy.



8.

Zhotovitel se zavazuje postupovat pii své Cinnosti v souladu s platnymi pravnimi piedpisy,
smérnicemi a pokyny objednatele. Smérnice a pokyny objednatele budou prokazateln¢ predavany
zhotoviteli.

CL 1l
Prava a povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je opravnén a povinen chranit z4jmy objednatele. Je povinen postupovat pfi plnéni této
smlouvy pecliveé s odbornou péci, jednat cestné a sveédomitg,
disledné vyuzivat zakonné prostiedky a uplatnovat vse, co dle svého piesvédceni a ptikazi
objednatele poklada pro objednatele za prospé$né. Od pokynl objednatele se mize zhotovitel
odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu objednatele a pokud nemtize v¢as obdrzet jeho souhlas.

Zhotovitel se zavazuje pribézn€ informovat objednatele o vSech skutecnostech, které by mohly mit
vliv na zménu pokyni objednatele nebo udéleni nového pokynu.

Obdrzi-li zhotovitel od objednatele zjevn€ nespravny nebo nevhodny pokyn, upozorni ho na to a
splni takovy pokyn jen tehdy, pokud na ném objednatel trva.

Zhotovitel neni opravnén svétit plnéni dle této smlouvy nebo jeho ¢ast téeti osobé, vyjma 0sob, které
jsou k nému v pracovnépravnim vztahu.

Zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvi v souvislosti
s ¢innosti podle této smlouvy, a to i po skonceni platnosti této smlouvy. Zhotovitel bere na védomi
povinnosti stanovené pravnimi predpisy v oblasti ochrany osobnich udajii, zejména Nafizenim
Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob (GDPR), zakonem
¢. 101/2000 Sh., 0 ochrané osobnich udaji a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich
predpist, zejména povinnost zachovat mlcenlivost o osobnich udajich a o bezpecnostnich
opatienich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich dajl, ktera trva i po skonceni
smlouvy. Zaroven si je védom dusledkli poruseni povinnosti, vyplyvajicich z vySe uvedenych
pravnich predpist, zejména disledki trestnépravnich.

Zhotovitel se zavazuje odevzdat praci v kvalité odpovidajici platnym pravnim piedpisiim, pficemz
v pfipad¢, Ze se dopusti chyby, mé piednostni pravo na jeji opravu, at’ uz ji zjisti nasledné¢ sam
nebo je zjisténa objednatelem nebo tieti osobou.

Objednatel je povinen poskytnout veSkerou nezbytnou soucinnost a veskeré podkladové materialy,
dokumentaci a vysvétleni nezbytna k napInéni pfedmétu této smlouvy.

Objednatel odpovida za spravnost predanych dokladi a vysvétleni.

Objednatel je povinen pisemné vyzvat zhotovitele k tiasti a umoznit mu ucast pii vSech kontrolach
provadénych u objednatele ptislusSnymi organy statni spravy v prub&hu platnosti této smlouvy i po
jejim  vyprseni, pokud maji piimou souvislost s Cinnosti zhotovitele, a to bez
zbyte¢ného odkladu poté, co se objednatel o piedmétné kontrole dozveédel.



10.

1.

12.

13.

14.

15.

Objednatel je povinen podniknout v8echny pifiméiené kroky k piedejiti vzniku Skody nebo omezeni
rozsahu skody, ktera by mohla vzniknout z pochybeni zhotovitele, které¢ objednatel zjisti, nebo by
pti vynaloZeni obvyklé péce mohl zjistit. Objednatel je povinen neprodlené informovat zhotovitele
o vSech skuteCnostech, které by mohly vést k ulozeni finan¢nich sankci ze strany kontrolnich
organli, doméfeni plateb ¢i penale nebo vzniku jinych $kod na stran¢ objednatele, a umoznit
zhotoviteli prednostné podniknuti vSech kroki, které zhotovitel bude povazovat za nezbytné
k odvraceni moznych neptiznivych disledki, zejména odstranéni ptipadnych vad, vzneseni namitek
ajiné jednani s kontrolnimi orgéany.

Smluvni strany se zavazuji informovat se vzajemné o vSech ptekazkach, branicich plnéni predmétu
smlouvy.

Zhotovitel se s objednatelem dohodli na terminech piedavani a piebirani podkladi takto:

a) zhotovitel se dostavi do sidla objednatele minimalné 3x v tydnu v pracovnich dnech v dobé od
8,00 do 12,00 hodin

b) zhotovitel si v uvedené dobé pievezme potiebné podklady pro fadné plnéni pfedmétu smlouvy,
prevzeti podkladt pisemné stvrdi. Kontaktnim pracovnikem pro ptebirani podkladu je na strané
objednatele statutarni zastupce a pracovnik sekretariatu.

¢) dorucovat pisemnosti lze prostiednictvim e-mailu na kontaktni adresy uvedené v ¢l. IX. této
smlouvy

d) objednatel je povinen tcast zhotovitele kontrolovat, v piipadé neplnéni smluvené doby
prebirani podkladi je objednatel povinen na tuto skutecnost zhotovitele nejprve pisemnée
upozornit. V piipadé nec¢innosti dle ¢1. VIII bodu 4 této smlouvy po piedchozi pisemné vyzvé
muze objednatel od této smlouvy odstoupit.

Zhotovitel se zavazuje pouzit pfedané materialy a ziskané informace pouze pro ucely naplnéni
predmétu této smlouvy a neptfedavat je tfetim osobam bez souhlasu objednatele, vyjma ptipadi,
kdy takovou povinnost zhotoviteli uklada zakon.

Zhotovitel je povinen oznacit doklady objednatele vlastnim zapisem nebo razitkem, kterym
vyznacuje zaneseni dokladu do evidence. Tyto zasahy musi provadét tak, aby nedoslo
k znehodnoceni doklad.

Zhotovitel uchova vSechny zaznamy agendy objednatele na magnetickém médiu po dobu trvani této
smlouvy. Po ukonceni smlouvy vyda vSechny takto uchované zdznamy zadavateli ve tvaru, ve
kterém jsou na médiu ukladany pouzitym programovym vybavenim.

CL IV
Zvlastni povinnosti smluvnich stran ve vztahu ke zpracovani mezd a personalistiky

Objednatel je povinen poskytovat zhotoviteli Fadné a vCas veSkeré vécné ovéfené
podklady pozadované na zaklad¢ ptilohy €.1 této smlouvy - Rozdéleni odpovédnosti smluvnich
stran a uvést veskeré skutecnosti rozhodné pro spravné zpracovani mzdové a personalni evidence,
a to takto:

a) ke dni bezprostfedné predchazejicimu dni, od kterého ma zhotovitel vést personalni a
mzdovou agendu:



aa)evidenci mzdovych listi za bezprostiedné piredchazejici obdobi

ab) evidenci pracovni doby, plany smén, plany dovolené

ac) evidenci vyplacenych nemocenskych davek

ad) evidenci srazek a exekuci zaméstnanct z plati

ae) pracovni smlouvy, platové vyméry, dodatky smluv, spisy vSech zaméstnancl v pracovnim
poméru

af) evidenci odeslanych eviden¢nich listi dichodového pojisténi

ag) danova prohlaSeni zaméstnanct

ah) ptehled ¢erpanych piispévkt z FKSP

ai) pfipadné dalsi doklady a informace specifikované v piedavacim protokolu, byl-li
zhotovitelem pozadovan a vystaven

b) V prubéhu plnéni pfedmétu smlouvy je objednatel povinen sdélovat zhotoviteli skute¢nosti,
nezachycené v predanych prvotnich ucetnich dokladech i dalsi skutecnosti, které mohou mit
vliv na zpracovani mzdové a personalni agendy, a to bez zbytecného odkladu
poté, co se o jejich existenci objednatel dozvedél.

Objednatel odpovida za uplnost pfedanych prvotnich doklad.

Zhotovitel ma pravo nahlizet do mzdovych, personadlnich dokladt a ucetnictvi ulozeného
v prostorach objednatele. Zhotovitel se zavazuje trvale zpfistupnit evidenci a zpracovavané
podklady objednateli, resp. statutdrnimu zastupci objednatele.

Zhotovitel neni povinen piezkoumavat spravnost podkladi, které mu objednatel pfeda v souladu s
¢l. I této smlouvy. Zhotovitel je v§ak povinen provadét kontrolu ptedlozenych podkladt a upozornit
objednatele na ptipadné chyby a nesrovnalosti ¢i poruSeni zakonnych norem,  které
mohou mit vliv na spravnost zpracovani a obsah personalni a mzdové evidence a pozadat
neprodlené objednatele telefonicky, faxem, e-mailem nebo pisemné o jejich odstranéni ve lhuté,
kterou stanovi zhotovitel.

Objednatel je povinen predat veskeré podklady tadn€¢ a vcas. Zhotovitel je
povinen upozornit objednatele, ze predané podklady obsahuji ziejmé nespravnosti a chyby. Pokud
ve lhité stanovené zhotovitelem v souladu s odstavcem 4 tohoto clanku objednatel
neodstrani ziejmé nespravnosti nebo nesde€li zhotoviteli vSechny skutecnosti potiebné pro spravné
vedeni ucetni evidence nebo nedolozi veskeré doklady potfebné pro cinnost zhotovitele, neni
zhotovitel:

a) vazan lhatami, k jejichz dodrzeni by byl povinen podle této smlouvy nebo ptislusnych obecné
zavaznych pravnich predpisi,

b) odpovédny za $kody nebo jiné majetkové dusledky, které objednateli vzniknou v disledku
nesplnéni lhit.

Objednatel se zavazuje prubézné ovérovat, ze vSechny ucetni doklady piedané zhotoviteli byly
kompletné zauctovany a Ze zhotoviteli byly veskeré podklady k zauctovani predany.

Zhotovitel se zavazuje ucinné spolupracovat s objednatelem na tvorb¢ internich smérnic a pokyni,
upozornovat objednatele na zménu pravnich predpist a norem.



CL.V
Odpovédnost smluvnich stran
Objednatel odpovida zejména za :
a) vedeni své mzdové evidence vici vem piislusnym statnim organtim
b) uplnost, vérohodnost a spravnost podkladt pfedavanych zhotoviteli

€) uplnost, spravnost vSech pisemnosti, které si necha zpracovat zhotovitelem nad ramec
zékladniho zpracovani

zhotovitel odpovida zejména za:

a) ftadné a spravné zpracovani agendy

b) za vSechny $kody, které zadavateli zptisobil nedodrzenim ujednani o ob&hu dokladi a nahradi
mu je na zadost objednatele v plné vysi

c) neodpovida za hospodaiska rozhodnuti objednatele

d) neodpovida za evidenci a spravu dani a odvodi objednatele

e) neodpovida za plnéni zakonnych a jinych administrativnich a spravnich povinnosti zadavatele

f) neodpovida za majetkové sankce nebo jiné $kody, které objednateli vzniknou v disledku
nespravnych dokladi, které mu objednatel piedal

CLV
Prodleni objednatele

V ptipadé, Ze objednatel bude v prodleni s provadénim plateb podle této smlouvy, je zhotovitel
opravnén prerusit provadéni ¢innosti, které jsou pfedmétem této smlouvy, a to do doby splnéni
uvedenych povinnosti objednatele. O pieruSeni praci bude zhotovitel informovat objednatele bez
zbytecného odkladu.

V piipadé preruseni Cinnosti se lhity, k jejichz dodrzeni by byl zhotovitel povinen podle této
smlouvy, podle potfeby primefené prodluzuji. Za nedodrzeni zakonem stanovenych a jinak
ulozenych lhit v disledku pteruseni Cinnosti nese odpovédnost objednatel.

Pti pferuSeni ¢innosti je zhotovitel povinen upozornit objednatele na opateni potiebna k tomu, aby
se zabranilo vzniku §kody bezprostiedné hrozici objednateli v disledku tohoto preruseni, neni vSak
povinen tato opatfeni Cinit sdm, a to ani na zakladé¢ pripadné zadosti objednatele.

Zhotovitel nenese odpovédnost za jakékoliv $kody nebo jiné majetkové dusledky, které objednateli
vzniknou v diasledku pferuseni ¢innosti zhotovitele provedeného podle tohoto Clanku a tomu
odpovidajiciho prodlouzeni lhit, resp. nedodrzeni zakonnych lhit. Zhotovitel ma rovnéz narok na
uhradu nutnych nakladi spojenych s prerusenim ¢innosti.

Ustanovenimi tohoto ¢lanku neni dotéeno pravo zhotovitele z uvedené¢ho divodu od smlouvy
odstoupit a to zpusobem jako pfi podstatném poruSeni smluvnich povinnosti. Stejné tak neni
dotéeno pravo zhotovitele na nahradu $kody v plné vysi a pfipadné smluvni pokuty ani pravo
zhotovitele zadrzet doklady poskytnuté objednatelem k zajisténi svych splatnych pohledavek viici
objednateli.



CL VI
Smluvni pokuty

1. Smluvni strany se dohodly, ze pii nedodrzeni terminu splatnosti faktur vystavenych zhotovitelem
podle této smlouvy ma zhotovitel pravo uplatnit viici objednateli smluvni pokutu za kazdy den, kdy
bude objednatel v prodleni s plnénim svého penézitého dluhu. Prodleni pocind bézet v den
nasledujici po dni, ke kterému byl splatny pfedmétny dluh a kon¢i dnem uplného zaplaceni tohoto
dluhu. Smluvni pokuta je stanovena ve vysi 0,05 % z dluzné Castky za kazdy den prodleni
objednatele.

2. Smluvni pokuta je splatna na zakladé faktury vystavené zhotovitelem a to do 7 dnti ode dne jejiho
vystaveni, pfevodem na bankovni ucet zhotovitele.

3. Pravo zhotovitele na nahradu $kody v plném rozsahu neni zaplacenim smluvni pokuty dotéeno.

CL VII
Odpovédnost za Skodu

1. Zhotovitel odpovida objednateli za financni sankce, které vic¢i nému uplatni a které byly
objednateli pravomocné uloZeny jako piimy disledek poruseni povinnosti zhotovitele zejména podle ¢l.
I, IV této smlouvy a jsou v piimé souvislosti s ¢innosti zhotovitele pfi plnéni pfedmétu podle ¢l. 11
této smlouvy. Své odpoveédnosti se zhotovitel mize zprostit, pokud objednatel porusi povinnosti
stanovené v ¢l. 11 odst. 7,9a 10 a v ¢lanku IV odst. 1,2 a 6 této smlouvy. Zhotovitel odpovida objednateli
rovnéZ za chyby a pohledavky pii zpracovani mezd , které nelze v souladu s platnym pravnim fadem
uspokojit ¢i ziskat od zaméstnancti.

2. Zhotovitel nenese zadnou odpovédnost za nasledky vyplyvajici ze skuteCnosti, které mu nebyly
objednatelem sdé€leny, nebo o nichz byl uveden v omyl.

3. Zhotovitel nenese zadnou odpovédnost za Skody vzniklé v disledku poruseni povinnosti
objednatele podle této smlouvy nebo podle obecné zavaznych pravnich predpist, zejména jde o
disledky neptfedani podkladii fadnym zplisobem nebo piedani neuplnych nebo nepravych
podkladu ze strany objednatele

CL VIII
Doba trvani smlouvy a odstoupeni od smlouvy

1. Tato smlouva mize zaniknout na zakladé dohody t¢astnikl této smlouvy v dohodnutém terminu,
vypovedi smlouvy ze strany objednatele nebo zhotovitele, nebo na zdkladé odstoupeni od smlouvy
ze strany zhotovitele, a to vSe pouze pisemnou formou. Vypovéd smlouvy je mozna ve vypoveédni
1haté v délce 6 mésict pro ob¢ strany.

2. Zhotovitel je opravnén od této smlouvy odstoupit v piipadé, ze objednatel podstatné porusi své
povinnosti z této smlouvy vyplyvajici, zejména porusi-li své povinnosti ulozené v ¢l. I11, ¢l. IV této
smlouvy. Zhotovitel ma pravo odstoupit od této smlouvy také v téchto ptipadech:

- je-li objednatel v prodleni s placenim svych penéZitych zavazka vii¢i zhotoviteli a zhotovitel
objednateli tuto skute¢nost pisemné oznami,

3. Odstoupenim od smlouvy tato smlouva zanika v okamziku, kdy zhotovitel pisemné odstoupeni
doruci objednateli.



4. Objednatel mize smlouvu okamzité vypovédét v ptipadé zhotovitelovy necinnosti po dobu nejméné
10 dnu, pficemZ se za neéinnost povazuje doba, kdy zhotovitel nekomunikuje s objednatelem,
nezpracovava predmét smlouvy a nepiebira si podklady v souladu s ¢1. TIT bodem 12 této smlouvy,
pokud se zhotovitel s objednatelem nedohodne jinak. Objednatel mize okamzité od této smlouvy
odstoupit i v pfipadé, Ze zhotovitel podstatné porusi své povinnosti z této smlouvy vyplyvajici,
zejména porusi-li své povinnosti ulozené v ¢l. 111, ¢l. IV této smlouvy.

5. Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou.

CL IX
Dorucovani pisemnosti

1. VSechna oznameni, zadosti a jina spojeni, jejichZ provedeni se ve smyslu této smlouvy ¢i smluvnich
dokumentti o¢ekava, se druhé smluvni strané doruci pisemnou formou osobné¢ dle ¢l. III bodu 12
této smlouvy.

2. Pisemnost se povazuje dle ujednani stran za doru¢enou:
e Dbyla-li pfedana osobné,
e Dbyla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy
pracovni den po jejim odeslani.

3. Objednatel vzdy doruéuje k rukam kontaktni osoby - zhotoviteli.

4. Zhotovitel vzdy dorucuje k rukam kontaktni osoby uvedené objednatelem nebo statutarnimu
organu objednatele.

Adresy a kontaktni osoby smluvnich stran:

Zhotovitel: Objednatel:
Bc.Michaela Neudertova Domov Jistoty,
prispévkova organizace
Sidlo: Bezruc¢ova 417 Sidlo: Sunychelska 1159, Novy
Bohumin Zéblati, 735 52 Bohumin, 735 81 Bohumin
Telefon: XXXXX Telefon: 596 014 046
Fax: Fax:
e-mail: Neudertova.m@seznam.cz e-mail:
Kontaktni Bc.Michaela Neudertova Kontaktni Ing. Jifina ZdraZilova
osoby: osoby:
CL X

Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran s G¢innosti od 1.2.2019.
Zhotovitel prebira za mzdovou a personalni agendu plnou odpovédnost od data 1.1.2019.

2. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichz objednatel a zhotovitel obdrzi kazdy jeden
stejnopis.

3. Jakékoli zmény ¢i dodatky k této smlouvé lze Cinit pouze pisemnou formou, ktera musi byt
podepsana obéma smluvnimi stranami.



>

10.

Nedilnou soucast této smlouvy tvoii nasledujici ptilohy:

Priloha ¢. 1: Rozdéleni odpoveédnosti smluvnich stran.
Priloha ¢. 2:  Vyplatni terminy pro rok 2019
Ptiloha ¢. 3:  Smlouva o zpracovani osobnich udaji

Ve vSech otadzkach, jez nejsou feSeny touto smlouvou, plati pfedevS§im piislusnéd ustanoveni
obcanského zakoniku , zakona ¢. 89/2012 Sh. v platném znéni.

Smluvni strany prohlasuji, Ze si smlouvu fadné piecetly, a Ze je jim dobie zndm jeji obsah, se
kterym bez vyhrad souhlasi, Ze tuto smlouvu uzavtely na zéklad¢ své svobodné a vazné viile, a Ze
ji neuzaviely v tisni ani za napadné nevyhodnych podminek, na dikaz ¢ehoz piipojuji své
vlastnoru¢ni podpisy.

Objednatel vyslovné prohlasuje, Ze souhlasi s uvetejnénim plného znéni této smlouvy v souladu s
ustanovenimi zakona o registru smluv, kromé zvefejnéni udaji chranénych jinymi pravnimi
predpisy. Smluvni strany se dohodly, ze odpoveédnost za uvetejnéni smlouvy v registru smluv nese
dodavatel. Objednatel dale vyslovné souhlasi s tim, aby tato smlouva byla vedena v evidenci smluv,
ktera je vetejné pristupnd, dale vyslovné souhlasi s tim, aby tato smlouva byla v plném rozsahu
zvetejnéna na webovych strankach urcenych dodavatelem.

Bude-li nekteré ustanoveni smlouvy prohlaseno za neplatné, neni tim platnost smlouvy v jejich
ostatnich ustanovenich dotfena a neplatné ustanoveni je povazovano za vypusténé. Pro tento ptipad
se smluvni strany zavazuji nahradit neplatné ustanoveni platnym, které bude piivodnimu ustanoveni
obsahem a ucelem nejblizsi.

Osobni tdaje obsazené v této smlouveé budou Domovem Jistoty, p.o. zpracovavany pouze pro tcely
plnéni prav a povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy; k jinym ucelim nebudou tyto osobni udaje
Domovem Jistoty, p.o. pouzity. Domov Jistoty p.o. pfi zpracovavani osobnich tdaju dodrzuje platné
pravni predpisy. Podrobné informace o ochrané osobnich udaju jsou uvedeny na oficidlnich
webovych strankach Domova Jistoty, p.o. www.domovjistoty.cz.

Zhotovitel se v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave a
0 zmén¢ nekterych zakond, v platném znéni, zavazuje spoluptisobit pti vykonu finan¢ni kontroly.
Tato povinnost se rovnéz tyka téch casti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentt, které
podléhaji ochrané podle zvlastnich pravnich pfedpist (napt. jako obchodni tajemstvi, utajované
skutecnosti) za predpokladu, Ze budou splnény pozadavky kladené pravnimi piedpisy, napf.
zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad).

V Bohuminé dne 31.1.2019

Za objednatele: Za zhotovitele: :


http://www.domovjistoty.cz/

Priloha ¢. 1
Rozdéleni odpovédnosti smluvnich stran

Typ dokladu Termin pfedani nejpozdéji do: Odpovédnost
Objednatel Zhotovitel
Mzdy podklady pro vypocet mzdy bez zbyteného prodleni po skonéeni X
meésice, nejpozdéji vSak 2 pracovni den nasledujiciho kal.mésice
Nalezitosti prvotnich dokladu a jejich zauétovani / zadavani:
Odpovédnost
Objednatel Zhotovitel
Mzdy Predani vypoctenych mezd, nejpozdéji viak 5 dni pred vyplatnim terminem X
tvorba mzdovych sestav, zpracovani nemocenskych davek, srazek ze mzdy, exekuci, X
zpracovani prevodnich pfikazli pro banku,
specifikace pro zdafhovani mezd, cestovni nahrady, stravovani apod., nejpozdéji viak 5 X
dni pfed vyplatnim terminem
Prihlasky a odhlasky Predani podkladu pro pfijeti zaméstnancli nejpozdéji v den planovaného nastupu X X
zdrav.pojistovnam, OSSZ, | zaméstnance
registry, EL
Sestaveni a odeslani pfihlasek a odhlasek vé. zajisténi jejich odeslani, vedeni EL X
HIaSeni volnych pracovnich mist X X
Pracovni smlouvy, Predani podklad pro pfijeti zaméstnancl nebo ukonéeni pracovniho poméru nejpozdéji X X
zapoctové listy v den plénovaného vystupu zaméstnance
Sepsani pracovnich smiuv a dodatkd smiuv, DPP, DPC X
sepsani vstupnich a vystupnich formalit, vystaveni zapoétovych listd, potvrzeni o X
zaméstnani, o platu apod., nejpozdé&ji v den planovaného nastupu/vystupu
zaméstnance
Platové vyméry Predani podkladu, nejpozdéji v den planovaného nastupu zaméstnance X X
Zpracovani zapoctu let, zafazeni zaméstnance do platové tfidy a stupné, pribézné X
sledovani zmén
Potvrzeni o vydélku Zpracovani podkladii pro zaméstnance (potvrzeni o vydélku) X
Pracovni n&piné, os.spisy  [Pracovni napiné, hmotné odpovédnosti, souhlas se zpracovanim os.udajl X
Smérnice, vnitini platové Smérnice k odménovani a zafazovani zaméstnancli do platovy tfid a stuprid, zasady
pfedpisy Cerpani FKSP, hodnoceni zaméstnancil, cestovni nahrady, zavodni stravovani apod.
- analyza X X
- sestaveni smérnic X
- kontrola a odsouhlaseni X
Roéni zu¢tovani dané predani podkladi a informaci pro sestaveni zi¢tovani X
Sestaveni a zatctovani roéniho vyrovnani dané z pfijmu fyzickych osob X
Jiné vykazy Statisticka zjistovani X X
Roéni mzdova zavérka Viyhotoveni X
kontrola a odsouhlaseni vykaz{ X

V Bohuminé dne 31.1.2019

Za objednatele:

Za zhotovitele:




Leden 2019
Unor 2019
Bi‘ezen 2019
Duben 2019
Kvéten 2019
Cerven 2019
Cervenec 2019
Srpen 2019
Z4ri 2019
Rijen 2019
Listopad 2019

Prosinec 2019

Priloha ¢. 2
Vyplatni terminy

12.2.2019
12.3.2019
12.4.2019
10.5.2019
12.6.2019
12.7.2019
12.8.2019
12.9.2019
11.10.2019
12.11.2019
12.12.2019

10.1.2020



