Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

U

Ufad prace CR

Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX
Datum narozeni: XXXX
Kontaktni adresa: XXXX
Telefon: XXXX
Zdravotnistav-dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXXX XXXX

XXXX XXXX

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/

PAPERA s.r.o.
Halkova 2217/13, Pfedmésti, 568 02 Svitavy
XXXX

XXXX

XXXX

XXXX
Skladnik

Pracovnik, ktery zvlada veskeré ¢innosti na pozici skladnik. Ma
vybornou znalost zboZi, co se tyka jak druhu, tak mérnych
jednotek. Rozumi systému uloZeni zbozi ve skladu a skladové
logistice a ovlada pracovni ¢innosti v Ucetnim programu
spolecnosti, a to od samotného pfijmu zboZi od dodavatele,
uloZeni a expedici zbozi, jeho kontrolu a ulozeni na jednotlivé
rozvozové sméry pro oddéleni dopravy.




lll. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Skladnik
Halkova 2217/13, Pfedmésti, 568 02 Svitavy

12 mésicl / 40hodin tydné

Stredni Skola

Peclivost, znalost prace na PC.

Skladnik, Mezi hlavni ndpln prace a odpovédnost pracovnika
patfi:

- Pfijem nové nakoupeného zboZi od dodavatele

- UloZeni zbozi ve skladu

- Expedice zbozi dle skladovych dokladt

- Kontrola vychystaného zboZi a jeho zabaleni do krabic

- UloZeni zkontrolovaného zboZi na rozvozové sméry a
jeho pfiprava pro pracovniky oddéleni dopravy
Inventura skladovych zasob

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Sezndmeni se strukturou Fizeni spolecnosti = jakd jsme
spolecnost a co je nasim cilem.

Znalost jednotlivych oddéleni = uvédoméni si ¢innosti, které na
sebe navazuji a to, Ze i jd ovliviiuji prdci kolegovi.

Uvédomeéni si diileZitosti své pozice ve firmé.

Stim jsou spojena skoleni, at voblasti BOZP a PO, tak
v pracovnich  Cinnostech,  produktech ¢i  komunikaci.
Ocekdvame, Ze pracovnik bude perfektné zndt jednotlivé
pracovni ¢innosti.

Cilem je profesiondini pracovnik, ktery znd perfektné
zboZiznalstvi a systém uloZeni zboZi ve skladu, zna pracovni
Cinnosti od prijmu nové nakoupeného zboZzi pres uskladnéni na
danou skladovou pozici, expedici a kontrolu zboZi a uskladnéni
na rozvozové smér. Ocekdvame, Ze se pracovnik dokdZe na
zdkladé ziskanych informaci a zkusenosti efektivné a




bezchybné vykondvat ¢innosti spojené se zbozim, tak aby byl
zdkaznik spokojeny a mél pocit ze skvélé sluzby, kdyz si rozbali
dodanou krabici se zboZim, které si u nasi spolecnosti
objednal.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Priibézné Za kazdy mésic odborné

hodnoceni absolventa praxe - nejpozdéji
do konce kalendarniho
meésice nasledujiciho
po uplynuti
vykazovaného
meési¢niho obdobi (viz
dle dohody); vidy
s pfislusSnym vykazem
»Vyuctovani mzdovych
nakladd — SUPM
vyhrazené”

Priloha €. 3 Zavérecné Za posledni mésic

hodnoceni absolventa odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho
po uplynuti posledniho
vykazovaného
mési¢niho obdobi(viz
dle dohody)

Pfiloha €. 4 Osvédceni o Za posledni mésic

absolvovani odborné praxe odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho
po uplynuti posledniho
vykazovaného
mésicniho obdobi(viz
dle dohody)

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Unor 2019 Seznameni sfiremnim prostfedim spolecnosti. 40h/tydné Ano
Seznameni s BOZP a PO.

Bfezen 2019 Seznameni s ucetnim  systémem spolec¢nosti. 40h/tydné Ano
Zakladni znalost zbozZiznalstvi, druh a mérna
jednotka.

Duben 2019  Seznameni se skladovou logistikou a systémem 40h/tydné Ano
uloZzeni zbozi ve skladu, rozlozeni skladu do
jednotlivych sekci.

Kvéten 2019 Seznameni sevidenci expedovaného zboZzi 40h/tydné Ano
v Uéetnim systému.

Cerven 2019  Expedice zbo#i dle skladovych dokladd. 40h/tydné Ano

Cervenec Seznameni s provadénim prabéinych inventur 40h/tydné Ano

2019 jednotlivych skladovych polozZek.

Srpen 2019 Seznameni s pfijmem nové nakoupeného zboZzi od 40h/tydné Ano
dodavatele.

Zari 2019 Zauceni pfijmu v programu a pracovnich postupech 40h/tydné Ne
prijmu zbozi; zpracovani pfijemek v ucetnim
systému; zafazeni zbozi na ptislusné skladové
pozice.

Rijen 2019 Rozsifovani znalosti pfijmu zboZi; prace s dodacimi 40h/tydné Ne
listy od dodavatele; feSeni nesrovnalosti
v doddvkdach zboZi od dodavatele.

Listopad Seznameni s kontrolou expedovaného zbozi. 40h/tydné Ne




2019

Prosinec Zauceni kontroly expedovaného zboZi v programu 40h/tydné Ne
2019 a pracovnich postupech kontroly expedovaného

zboZi; baleni zboZi do krabic; oznacdeni krabic

pfislusSnymi etiketami.

Leden 2020 Rozsifovani znalosti kontroly expedovaného zbozi;  40h/tydné Ne
prace s doklady k expedovanym zasilkam; oprava
doklad(l ke zbozi v ptipadé zjiSténi nekompletniho
zbozi.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Monika Betlachova, jednatel dne 2. 1. 2019
(jméno, pfijmeni, podpis)




