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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Zdravotni stav dobry: ANO NE

[za8krtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:
Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace
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Nazev organizace:
Koé€i 41 s.r.o.

Adresa pracovisté:
Koci 41, 538 61

Vedouci pracovisté:
XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté:
XXXX

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jmeéno a pfijmeni:
XXXX
Kontakt: xxxx

Pracovni pozice/Funkce Mentora:
feditel malé organizace/prodejce
sportovnich potreb/servisni
technik

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/
- Rizeni a organizovani
chodu organizace
- Rizeni finanénich operaci
- Vedeni a koordinace
zaméstnancu
- Skoleni zaméstnancii
v problematice prodeje a
servisu jizdnich kol a
elektrokol
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Prodavac sportovnich potieb -
prodej jizdnich kol

Misto vykonu odborné praxe:

Koci 41, 538 61

Smluveny rozsah odborné praxe:
- 12 mésicu

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa:
- 78
Specifické poZadavky na
absolventa:
- Vyborna znalost CJ,
pokrocila znalost prace s

pocitacem
Druh prace - ramec pracovni napiné eProdej jizdchnich kol a pfislusenstvi
absolventa -Poradenstvi pfi prodeji a servisu jizdnich kol

-Elektronicka komunikace se zakaznikem.
eInventarizace zboZi a pomoc pfi sladovani toku zboZzi s
poptavkou zakaznikd.
eKontrola plateb za zboZi.
eNakup a prodej zbozi a sluzeb pres internet.
ePoskytovani poradenské ¢innosti a nezbytnych informaci
zadkaznikovi.
*Piejimka, kontrola, skladovani, oSetfovani a dohlizeni na
zboii.
*Pfijimani objednavek zdkaznik( a jejich vytizovani.
ePfiprava a Uprava zboZi k prodeji.
*Vedeni elektronickych evidenci.

e\/yfizovani dotaz(, stiznosti a reklamaci.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CILE:
Zadani konkrétnich ukold ¢innosti

- Orientace ve firmé, seznameni
s provozem a ukoly jednotlivych
zaméstnancl
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STRATEGICKE CILE:
- Ziskani povédomi o provozu
firmy
Ziskani prodejnich a
komunika¢nich dovednosti

Seznameni s technickym
provozem firmy — orientace
v pouzivanych aplikacich a
programech

- Orientace v nabizeném
sortimentu

- Technické znalosti nabizeného
sortimentu

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte prilohou/ Pfiloha €. 2 Prtibézné Za kazdy mésic

hodnoceni absolventa odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti
vykazovaného
meési¢niho obdobi (viz
dle dohody); vzdy s
pfislusnym vykazem
»Vyuctovani
mzdovych nakladu —
SUPM vyhrazené®

Priloha €. 3 Zavére¢né Za posledni mésic

hodnoceni absolventa odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti posledniho

vykazovaného
meésicniho obdobi (viz
dle dohody)
Pfiloha €. 4 Osvédceni o Za posledni mésic
absolvovani odborné praxe odborné praxe -

nejpozdéji do konce
kalendarniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti posledniho
vykazovaného
mésicniho obdobi (viz
dle dohody)

Priloha: Reference pro

budouciho zamé&stnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, ti. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt

harmonogram

doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potieby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah

Zapojeni
Mentora

Unor/2019

Biezen/2019

Duben/2019

Kvéten/2019

Cerven /2019

Cervenec/2019

Srpen/2019

Zaril2019

Seznameni s provozem firmy 40/tydné
Seznameni s pouzivanymi programy a aplikacemi,
vysvétleni chodu firmy, seznameni s dodavateli

Ziskani zakladnich prodejnich dovednosti pri 40/tydné
prodeji jizdnich kol, elektrokol a prislusenstvi
Legislativa provozu jizdnich kol a elektrokol

Technické Skoleni — materialy pouzivané pfi vyrobé 40/tydné
jizdnich kol, komponenty jizdnich kol a jejich

prislusenstvi, vzajemna kompatibilita |. - détska

kola

Technické sSkoleni - pouzivané materialy, 40/tydné
komponenty elektrokol a jejich prislusenstvi,
vzajemna kompatibilita, legislativa pri prodeji
elektrokol
40/tydné
Technické Skoleni — servis jizdnich kol a elektrokol.
Zakladni servisni ukony, podminky a legislativa pfi
provadéni servisu jizdnich kol, vhodnost a
kompatibilita nahradni dild, diagnostika zavad
jizdnich kol a elektrokol I. — détska kola

Zaklady uéetnictvi — seznameni s ucetnim 40/tydné
programem Pohoda

Technické Skoleni — materialy pouzivané pfi vyrobé 40/tydné
jizdnich kol, komponenty jizdnich kol a jejich

prislusSenstvi, vzajemna kompatibilita Il. — horska a

krosova kola

Technické Skoleni — servis jizdnich kol a elektrokol.

Zakladni servisni ukony, podminky a legislativa pfi  40/tydné
provadéni servisu jizdnich kol,

vhodnoskompatibilita nahradni diltl, diagnostika

zavad jizdnich kol a elektrokol Il. — horska a

krosova kola

ano

ano

ano

ano

ano

ano

ano

ne
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Rijen/2019 Uéetni program Pohoda - uétovani prodejnich 40/tydné ne
dokladu, likvidace a parovani tcetnich doklad,
informace tykajici se DPH, GDPR, EET atd.

Listopad/2019 Mésicni priprava podkladt pro DPH — §koleni u 40/tydné ne
ucetni firmy Koci 41 s.r.o.

Prosinec/2019 Produktové skoleni u jednotlivych vyrobcl jizdnich  40/tydné ne
kol v misté vyrobce nebo v misté sidla Koéi s.r.o.
zastupcem vyrobce jednotlivych znacek

Leden/2020 Zavérecné shrnuti a zkouska vyse uvedenych 40/tydné ne
znalosti a dovednosti

* V pripade, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvali. Viladimir Koutsky dne 3.1.2019
(jméno, pfijmeni, podpis)




