
Clanek II

PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje, ze pro pfikazce na jeho ucet zafidi za odmenu

(pfedmet smlouvy):

Sluzby mzdove uctdrny

-kompletni vypocet mesicnich mezd a odvodu na zaklade zpracovani dochazky zamestnancu

-pfihlaseni a odhlaseni zamestnancu k socialnimu a zdravotnimu pojisteni

-komunikace s OSSZ vcetne zpracovani nemocenskych davek

-zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadenych OSSZ, FU, UP, ZP

-vystaveni pfehledu vymefovacich zakladu na OSSZ, ZP

-tisk vyplatnich pasek

Pfikazce:

Domov Kladno - Svermov, poskytovatel socialnieh sluzeb

zapsana v obchodnim rejstfiku vedenem: Mestsky soud v Praze, Pr 984

se sidlem Vojtecha Dundra 1032, 273 09 Kladno Svermov

IC:71234462
zastoupena: Be. Tomas Abrham, feditelem
e-mailova adresa:

(dale jen "pfikazce")

uzaviraji die  2430 a nasl. zakona c. 89/2012Sb., obcanskeho zakoniku, tuto smlouvu.

PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVI

Clanek I

UCASTNtCI SMLOUVY

Pfikaznik:
Azmera s.r.o.

zapsany v obchodnim rejstfiku vedenem Mestskym soudem v Praze oddil C, vlozka 218 057

se sidlem Kladno, Hufska 1350, PSC 272 01

DIC:CZ02315271
IC:02315271
jejim jmenem jednatel Ing. Vit Fiala
e-mailova adresa:

c. bankovni uctu:

(dale j en "pfikaznik")



-zpracovani a odeslani pfehledu vymefovacich zakladu na OSSZ, ZP, FU

-vypocet zakonneho pojisteni odpovednosti zamestnavatele za skodu vcetne vypoctu

nahrady ztraty na vydelku pfi pracovnim urazu
-zpracovani sestavy nemocenskych davek die jednotlivych zamestnancu

-zpracovani sestavy srazek a exekuci die jednotlivych zamestnancu vcetne komunikace

s exekutorskymi ufady

-zpracovani sestavy cerpani dovolene

-zpracovani rekapitulace mezd vcetne vyplatnich mist

-vypracovani, vedeni a odesilani evidencniho listu duchodoveho pojisteni

-zpracovani mzdovych listu

-vypracovani potvrzeni o pfijmech
-zpracovani rocniho vyuctovani dani za zamestnance die dokladu

-administrativni ukony spojene se vznikem a ukoncenim pracovniho pomeru vcetne

dohod, ukony spojene se zmenami pracovnich smluv a platovych postupu

-zpracovani sestavy pro odvod do FKSP
-zpracovani sestavy zamestnavani osob zdravotne postizenych

Sluzby financni uctdrny

-uctovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu fmancnich prostfedku na bankovnich

uctech organizace a kontrola bankovnich zustatku
-podle platnych zakonu, vyhlasek a uctoveho rozvrhu uctovani o nakladech, vynosech,

pfijmech, vydajich, o rezervnim fondu, FKSP, fondu reprodukce a pohybech na depozitnim

uctu uzivatelu/ ulozky, pozustalosti, aj./, podrozvahovych uctech

-zpracovani uctoveho rozvrhu na zaklade smerne uctove osnovy

-uctovani o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vecnych

depozitech
-mesicni kontrola vybranych uctu s organizaci
-zadani rozpoctu do programu na zaklade podkladu od organizace. Rozpocet je soucasti

mesicnich rozborovych sestav, ktere slouzi pro naslednou fidici kontrolu.

-1 x za ctvrtleti elektronicke odeslani firme MUZO a veskere kontroly s tim souvisejici

-evidence stavu a pohybu dlouhodobeho majetku a ctvrtletni vypocet vyse odpisu a pfevod

financnich prostfedku
-po zpracovani mesicni zaverky jsou organizaci pfedany v elektronicke podobe sestavy:

mesicni pohyby na nakladovych a vynosovych uctech, rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha,

rozbory nakladu a vynosu podle jednotlivych nakladovych a vynosovych uctu vcetne plneni

rozpoctu/ nacitany od zacatku roku / a podle jednotlivych druhu sluzeb, cerpani statni dotace,

apod. Na vyzadani odesila napf. stav fondu, aj. sestavy
-elektronicky mesicni povinne sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a pfilohy, hlavni knihy

a deniky
-zpracovani dokladove invent^ry u vybranych uctu die dohody a spoluprace pfi inventurach

majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobeho majetku

-zpracovani rocni ucetni zaverky vcetne vsech rocnich zaverkovych praci tykajicich se

Ucetnictvi
-Zajisteni platebniho styku prostfednictvim internetoveho bankovnictvi KB - Profibanka



Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1.Pfikaznik je povinen pfi plneni pfedmetu smlouvy die cl. II upozornit pfikazce

neprodlene na nedostatky v dokladech pfikazcem pfedlozenych a na zfejmou nevhodnost

jeho pfikazu a pokynu. V pfipade, ze pfikazce i pfes upozorneni pfikaznika na splneni

pfikazu nebo pokynu trva, neodpovida pfikaznik za skodu takto vzniklou.

2.Od pokynu pfikazce se muze pfikaznik odchylit, pokud je to nezbytne v zajmu pfikazce a

pokud nemuze vcas obdrzet jeho souhlas.

3.Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, ktere by zpusobem

poskytovani nebo svymi dusledky vedly k poruseni vseobecne zavaznych pravnich

pfedpisu, pfipadne by vybocovaly z mezi dobrych mravu.

4.Pfikaznik je povinen oznamit pfikazci vsechny okolnosti, ktere zjistil pfi zafizovani

zalezitosti pro pfikazce a jez mohou mit vliv na zmenu pokynu pfikazce. Pfikaznik se

zavazuje prubezne informovat pfikazce o prubehu vyfizovani zalezitosti podle teto

smlouvy, a to zpravidla pisemne nebo pfi osobnich schuzkach.

5.Pfikaznik ma pravo ponechat si kopii dahovych pfiznani a ostatni eh nezbytnych

materialu pfikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen pfedat pfikazci bez

zbytecneho odkladu veci, ktere od neho pfevzal pfi vyfizovani zalezitosti podle teto

smlouvy. Ucetni doklady budou ulozeny v miste vykonu cinnosti pfikaznika s tim, ze jejich

vlastnikem zustava pfikazce. Pfikaznik se zavazuje umoznit pfikazci pfistup k dokladum.

V pfipade ukonceni teto smlouvy pfikaznik vrati neprodlene doklady pfikazci.

2. Pfikaznik bude pfikazce zastupovat pfi jednanich se spravou socialniho zabezpeceni,

zdravotnimi pojisf ovnami, vcetne kontrol jimi provadenych.

Z duvodu zajisteni platebniho styku je nutne pfedani prvotnich ucetnich dokladu minimalne

lkrat tydne osobne. V pfipade dojezdove vzdalenosti k pfikaznikovi vetsi nez 10 km, se

zavazuje pfikaznik kvyzvedavani prvotnich ucetnich dokladu lkrat tydne v miste sidla

pfikazce na vlastni naklady.

Clanek III
FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1.Zpracovani prvotnich ucetnich dokladu a ostatni cinnosti die cl. II provani pfikaznik v

miste kancelafe sve firmy.

2.Pfikazce umozni pfikaznikovi pfistup k veskerym dokladum, ktere se vazi k jeho cinnosti

a maji, nebo die nazoru pfikaznika mohou mit vliv na plneni pfedmetu teto smlouvy.



Clanek V

PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1.Pfikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodne podminky odpovidajici pro vykon
cinnosti.

2.Pfikazce se zavazuje po celou dobu trvani teto smlouvy poskytovat pfikaznikovi

potfebnou soucinnost a vsechny potfebne informace k zajisteni cinnosti podle el. II teto
smlouvy.

3.Pfikazce je povinen zabezpecit kontrolu vecne a formalni spravnosti ucetnich dokladu z

hlediska zakona o licetnictvi a zakona o DPH a jednoznacne urceni ucelu ucetni operace.

Pfikazce odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladu.

4.Pfikazce je povinen pfedat ci zpfistupnit pfikaznikovi vzdy k 7. dni kazdeho kalendafniho

mesice, pfipadne v jinem dohodnutem terminu, veskere doklady, pisemnosti a informace, jez

maji, mely, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit nejaky vztah k pfedmetu teto smlouvy za

uplynuly kalendafni mesic.  V pfipade, ze v dodanych podkladech budou zjisteny

nesrovnalosti ci budou neuplne, je pfikazce povinen neprodlene odstranit tyto pfekazky,

nebude-li dohodnuto jinak. Soucasne se pfikazce zavazuje, ze nezamlci zadne informace

tykajici se pfedmetu teto smlouvy.

5.Pfikazce je povinen veskere podklady die odst.  3  cl. Ill pfedavat ci zpfistupnovat

pfikaznikovi po celou dobu platnosti teto smlouvy.

6.Pozaduje-li pfikazce od pfikaznika vyjadfeni ci stanovisko ke slozitejsi problematice die

teto smlouvy zpracovat pisemne, pfikaznik jej zpracuje pouze za pfedpokladu, ze dotaz

bude formulovan tez pisemne s pfilozenim potfebnych pfiloh pro potfeby pfikaznika, a to

nejmene dva tydny pfedem.

6.Pfikaznik je povinen plnit dalsi dohodnute cinnosti, a dostavovat se na schuzky v

dohodnutych terminech a vcas.

7.Pfikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadeni cinnosti, ktere

jsou pfedmetem teto smlouvy, s odbornou peci a dodrzovat terminy a lhuty stanovene

pfislusnymi pravnimi pfedpisy. Pfikaznik odpovida pfikazci za kazdou pfipadnou skodu,

ktera mu vznikne zavinenim pfikaznika v souvislosti s plnenim teto smlouvy.

8.Pfikaznik je povinen zachovavat mlcenlivost o cinnosti pfikazce vuci fyzickym i

pravnickym osobam, a to i po ukonceni cinnosti, ktera je pfedmetem teto smlouvy. Tato

povinnost vsak neplati vuci kompetentnim statnim organum.

9.Pfikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zalezitosti podle teto smlouvy s odbornou

peci a chranit zajmy pfikazce.



Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1.Pfikaznik neodpovida ani neruci za pravost, spravnost a pravdivost dokladu, ktere mu

poskytl pfikazce.

2.Pfikazce odpovida za vecnost, spravnost, pravdivost, vcasnost a liplnost veskerych

dokladu a pisemnosti, ktere pfikaznikovi pfeda, ci se kterymi ho seznami. Pfikazce

odpovida za vecnost, spravnost, pravdivost, vcasnost a liplnost veskerych informaci, ktere

7.Pfikazce je povinen zachovavat mlcenlivost o vsech skutecnostech, informacich, radach,

pokynech a doporucenich, o nichz se v souvislosti s plnenim teto smlouvy dozvedel a to i

po skonceni teto smlouvy. Zejmena pfikazce nesmi sdelovat  tfetim osobam, bez

pfedchoziho souhlasu pfikaznika, udaje o obsahu rad, ktere mu jsou pfikaznikem

poskytovany. Toto plati i po skonceni platnosti teto smlouvy.

8.Pfikazce je povinen uhradit pfikaznikovi skodu, ktera v dusledku poruseni povinnosti

pfikazce die ustanoveni pfedchoziho bodu teto smlouvy pfikaznikovi vznikla.

9.Pfikazce je povinen ve stanovenych lhutach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v

pfedlozenych podkladech, na ktere byl pfikaznikem upozornen, a pfedat  je vcas

pfikaznikovi ke kontrole a ke zpracovani.

10.Pfikazce je povinen plnit dalsi dohodnute cinnosti, dodavat podklady a informace a

dostavovat se na schuzky v dohodnutych terminech a vcas.

11.Pfikazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahajeni, prubehu a vysledku dahove

kontroly souvisejici s pfiznanimi podanymi na zaklade teto smlouvy a pfedat pfikaznikovi

kopie kontrolnich protokolu a rozhodnuti spravce dane ve veci uvedeneho danoveho

pfiznani, pokud se nebude pfikaznik takove kontroly ucastnit, popf. zastupovat pfi ni

pfikazce.

12.Pfikazce muze do peti dnu po pfedani zauctovanych dokladu uplatnit reklamaci tykajici

se nekompletnosti  zaiictovani nebo chybne zauctovanych castek pfedanych ucetnich

dokladu. Toto se netyka spravnosti zaiictovani na pfislusna ucetni konta nebo pfislusne

licetni operace pokud informace a podklady ze strany pfikaznika byly spravne.

13.Pfikazce zplnomocni vybrane zamestnance pfikaznika pro bankovni bezhotovostni

platebni styk autorizaci osobniho certifikatu v Bance pro aplikaci Profibanka.

14.Pfikazce se zavazuje ucinit vsechny nezbytne kroky, pfedevsim v oblasti sveho

vnitfniho kontrolniho systemu tak, aby zabranil a pfedesel pfipadnym limyslnym i

neiimyslnym pochybenim na strane Pfikaznika pfi provadeni bezhotovostniho platebniho

styku.



Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1.Pfikazce se zavazuje platit pfikaznikovi za cinnost poskytovanou mu pfikaznikem die

teto smlouvy mesicni pausal za zpracovani ucetnictvi 32.000 ,- Kc bez DPH.

2.Pausalni cena uvedena v pfedchozim odstavci tohoto clanku je dohodnuta pro obsah

cinnosti pfikaznika pro pfikazce specifikovany v cl. II smlouvy.

3.V pausalni odmene jsou zahrnuty vsechny bezne rezijni naklady pfikaznika, zejmena

administrativni prace,  poplatky spojum, vyuzivani  vypocetni techniky, software,

informacnich databazi, pojisteni, odborne publikace, skoleni pfikaznika apod. V odmene

jsou dale zahrnuty i odmeny zastupce a pracovniku pfikaznika a cena subdodavek.

4.V pausalni odmene neni zahrnuta nahrada spravnich a jinych poplatku, cestovni vydaje

vyzadanych cest mimo katastr sidla pfikaznika (8,- Kc za 1 km), tlumoceni, pfeklady a

nahrady, ktere v pfipade vzniku budou pfikazcem proplaceny pfikaznikovi v prokazane

vysi, a to za pfedpokladu jejich ucelneho vynalozeni. V pausalni odmene dale nejsou

zahrnuty vydaje ucelne vynalozene pfikaznikem na pofizeni noveho software nebo nove

soucasti  software  napf.  v dusledku zmeny zakona,  novych pozadavku  pfikazce

(vypracovani pomocneho analytickeho pfehledu apod.).

5.V pfipade rozsifeni okruhu problematiky nad ramec die odst. 1 cl. II teto smlouvy,

zejmena rozsifeni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odmenu ve

vysi 400 Kc bez DPH za kazdou zapocatou hodinu prace.

6.Vydaje ucelne vynalozene pfi poskytovani poradenstvi die cl. II, pausalni odmenu a dalsi

odmeny bude pfikaznik uctovat samostatnym daftovym dokladem (fakturou). Ke vsem

odmenam die teto smlouvy se pfipocitava dan z pfidane hodnoty (DPH) podle platne sazby,

kterou je pfikazce povinen uhradit.

pfikaznikovi sdeli. Pfikazce odpovida za skodu, ktera mu vznikne vinou zatajeni,

nespravnosti ci neuplnosti dokladu a pisemnosti, ktere pfikaznikovi pfedal. Pfikazce

odpovida za skodu i v torn pfipade, kdy sice doklad pfikaznikovi pfedal, ale opozdene.

Pfikazce odpovida za vylouceni duplicity ucetnich dokladu a ucetnich operaci.

3.Pfikaznik neodpovida ani neruci za zakonnost postupu a obchodnich aktivit pfikazce.

4.Pfikaznik neodpovida ani neruci za vcasnost a spravnost placeni dani a pojistneho

pfikazcem.

5.Pfikaznik neodpovida za skodu vzniklou z duvodu opozdeneho podani pfiznani, pokud

pfikazce vcas pfiznani nepodepsal a nepodat pfislusnemu financnimu ufadu (viz vyse).



Clanek VIII
DORUCOVANI

1.Smluvni strany si dohodly zpusob dorucovani osobne, postou, elektronickou postou.

2.Pisemnost se povazuje die ujednani stran za dorucenou:

byla-li zaslana doporucenou postou na adresu uvedenou v zahlavi teto smlouvy,

popfipade jako sidlo ci misto podnikani pfikazce ci pfikaznika v pfislusnem

rejstfiku, a to nejpozdeji tfetim pracovnim dnem po pfedani na postu,

byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi teto smlouvy, nejpozdeji

druhy pracovni den po jejim odeslani.

Clanek IX
DOBA TRVANI SMLOUVY

1.Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou od 4. 1. 2019 do 31. 12. 2022.

2.Smlouvu lze ukoncit bud' dohodou, nebo vypovedi i bez uvedeni duvodu s tfimesicni

vypovedni lhutou. Vypoved'ni lhuta pocina bezet od prvniho dne kalendafniho mesice

nasledujiciho po doruceni pisemne vypovedi druhe smluvni strane. Po dobu behu

vypovedni doby se vzajemna prava a povinnosti fidi pine touto smlouvou.

3.Porusi-li jedna smluvni strana hrube sve povinnosti stanovene ji touto smlouvou, je druha

smluvni strana opravnena od teto smlouvy odstoupit. Odstoupeni je ucinne dnem, kdy je

7.Odmena je splatna na licet pfikaznika uvedeny v zahlavi teto smlouvy do deseti dnu od

vystaveni fadneho danoveho dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8.Pfikaznik je povinen uvest na danovem dokladu krome sjednane pausalni castky i

jednotlive dalsi polozky uctovane nad ramec rozsahu a dalsi uctovane nahrady. Rozsah a

vysi uctovanych castek je pfikazce opravnen reklamovat pisemne do 30 dnu od vystaveni

danoveho dokladu. Uplatnenim reklamace se nemeni splatnost vyuctovani.

9.Pfi bezhotovostnich platbach se pro ucely teto smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani

pfislusne castky ve prospech uctu pfijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je cislo

danoveho dokladu.

10.Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli ucastnici pravo pfikaznika

pozadovat po pfikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzne castky za kazdy

zapocaty den prodleni. Smluvni pokuta je splatna na pozadani a jejim zaplacenim neni

dotceno pravo pfikaznika na nabradu skody a zakonne uroky z prodleni.

11.Pokud bude pfikazce pozadovat prodlouzit termin pro podani danoveho pfiznani k dani

z pfijmu pravnickych osob, bude toto feseno samostatnou smlouvou s danovym poradcem.



Azmera s.r.o.

Ing. Vit FialaBe. Tomas Abrham, feditel
pfikaznikpfikazce

V Kladne dne 4.1.2019Ve Kladne dne 4.1.2019

Clanek X

ZAVERECNA UJEDNANI

1.Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi pfislusnymi pravnimi pfedpisy.

2.Smlouvu lze menit ci upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obema

smluvnimi stranami.

3.Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obema smluvnimi stranami

a ucinnosti dnem 4. 1. 2019.

4.Ucastnici prohlasuji,  ze smlouvu pfecetli,  sjejim obsahem souhlasi,  coz stvrzuji

vlastnorucnimi podpisy.

5.Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda smluvni

strana obdrzi po jednom vyhotoveni.

doruceno druhe smluvni strane. Za hrube poruseni povinnosti ze strany pfikazce je

povazovano napf. opakovane (vice nez dvakrat po sobe) prodleni dels! nez 14dnu se

zaplacenim uhrady mandatafi za cinnost podle teto smlouvy.

4.Vsechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovedi musi byt ucinena pisemne,

podepsana osobou opravnenou jednat za danou smluvni stranu a dorucena druhe strane

doporucenym dopisem nebo osobne proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.

5.Ve vsech pfipadech ukonceni smlouvy je pfikaznik povinen pisemne upozornit pfikazce

na opatfeni potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku skody bezprostfedne hrozici pfikazci

nedokoncenim cinnosti souvisejici se zafizovanim zalezitosti podle teto smlouvy.


