PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVIi

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Ptikaznik:

Azmera s.r.o.

zapsany v obchodnim rejsttiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, vlozka 218 057
se sidlem Kladno, Hut'ska 1350, PSC 272 01

DIC: CZ02315271

IC: 02315271

jejim jménem jednatel Ing. Vit Fiala

e-mailova adresa:

¢. bankovni Gétu

(dale jen "piikaznik")

Ptikazce:

Domov Kladno - Svermov, poskytovatel socidlnich sluzeb

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném: Méstsky soud v Praze, Pr 984
se sidlem Vojtécha Dundra 1032, 273 09 Kladno Svermov

IC: 71234462

zastoupena: Be. Tomas Abrham, feditelem

e-mailové adresa:

(dale jen "piikazce")

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zakona ¢. 89/2012Sb., ob&anského zdkoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Piikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro piikazce na jeho Ucet zafidi za odménu
(ptedmét smlouvy):

Sluzby mzdové uctdrny

- kompletni vypoéet mési¢nich mezd a odvodi na zakladé zpracovani dochazky zaméstnancti
- piihlaseni a odhlaseni zaméstnancu k socidlnimu a zdravotnimu pojiSténi

- komunikace s OSSZ véetné zpracovani nemocenskych dévek

- zastupovani pHi jednanich a kontrolach provadénych OSSZ, FU, UP, ZP

- vystaveni piehled vyméfovacich zakladt na OSSZ, ZP

- tisk vyplatnich pasek



- zpracovani a odeslani piehledu vyméfovacich zakladi na OSSZ, ZP, FU

- vypoéet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetn€ vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Urazu

- zpracovéni sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnanct

- zpracovani sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancl veetn€ komunikace
s exekutorskymi urady

- zpracovani sestavy ¢erpani dovolené

- zpracovani rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist

- vypracovani, vedeni a odesilani eviden¢niho listu diichodového pojiSténi

- zpracovani mzdovych listl

- vypracovani potvrzeni o pfijmech

- zpracovani ro¢niho vyctovéani dani za zaméstnance dle dokladi

- administrativni ukony spojené se vznikem a ukon¢enim pracovniho poméru vCetné
dohod, ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupl

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- Zpracovani sestavy zamé&stnavani osob zdravotné postizenych

Sluzby financni uctarny

- uétovani podle vypisu z banky o stavu a pohybu finanénich prostfedkl na bankovnich
udtech organizace a kontrola bankovnich ziistatkl

- podle platnych zakond, vyhlasek a Gétového rozvrhu uctovani o nikladech, vynosech,
ptijmech, vydajich, o rezervnim fondu, FKSP, fondu reprodukce a pohybech na depozitnim
uétu uzivatelll/ tlozky, pozistalosti, aj./, podrozvahovych tctech

- zpracovani u¢tového rozvrhu na zékladé smérné uctoveé osnovy

- G¢tovani o mzdach, pokladnach, skladech, ceninach, vkladnich knizkach, vécnych
depozitech

- mési¢ni kontrola vybranych Gt s organizaci

- zadani rozpoétu do programu na zékladé podkladl od organizace. Rozpocet je soucasti
mésiénich rozborovych sestav, které slouzi pro naslednou fidici kontrolu.

- 1 x za étvrtleti elektronické odeslani firmé MUZO a veskeré kontroly s tim souvisejici

- evidence stavil a pohybti dlouhodobého majetku a Stvrtletni vypocet vyse odpisil a pfevod
finan¢énich prostredki

- po zpracovéani mési¢ni zavérky jsou organizaci predany v elektronické podobé sestavy:
mésiéni pohyby na nakladovych a vynosovych tétech, rozvaha, vykaz zisku a ztréty, pfiloha,
rozbory nakladt a vynost podle jednotlivych nékladovych a vynosovych uctii véetné plnéni
rozpoétu/ naéitany od za¢atku roku / a podle jednotlivych druhd sluzeb, ¢erpant statni dotace,
apod. Na vyzadani odesila napt. stav fondd, aj. sestavy

- elektronicky mésiéni povinné sestavy: rozvaha, vykaz zisku a ztraty a ptilohy, hlavni knihy
a deniky

- zpracovani dokladové inventury u vybranych uétt dle dohody a spolupréce pfi inventurach
majetku / kontrolni sestavy, podklady pro inventarizaci dlouhodobého majetku

- zpracovéni roéni ucetni zavérky vcetné viech ro¢nich zavérkovych praci tykajicich se
Ugetnictvi

- Zajisténi platebniho styku prostfednictvim internetového bankovnictvi KB — Profibanka



2. Ptikaznik bude piikazce zastupovat pfi jednéanich se sprdvou socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami, v¢etné kontrol jimi provadénych.

Z dtvodu zajisténi platebniho styku je nutné piedani prvotnich tcéetnich dokladit minimalné
lkrat tydn€ osobné. V pfipad¢ dojezdové vzdalenosti k piikaznikovi vétsi nez 10 km, se
zavazuje piikaznik k vyzvedavani prvotnich ucetnich dokladd 1krat tydné v mist¢ sidla
pitikazce na vlastni ndklady.

Clanek I1I
FORMA, MISTO PLNENi SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich tGcetnich dokladl a ostatni ¢innosti dle ¢L. II provani ptikaznik v
misté kancelafe své firmy.

2. Prikazce umozni piikaznikovi piistup k veskerym dokladim, které se vazi k jeho ¢innosti
a maji, nebo dle ndzoru ptikaznika mohou mit vliv na plnéni pfedmeétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIiKA

1. Ptikaznik je povinen pifi plnéni pfedmétu smlouvy dle ¢l II upozornit ptikazce
neprodlené na nedostatky v dokladech piikazcem piedlozenych a na ziejmou nevhodnost
jeho piikaz a pokynl. V piipadé, Ze piikazce 1 ptes upozornéni piikaznika na splnéni
prikazl nebo pokynu trva, neodpovida ptikaznik za Skodu takto vzniklou.

2. Od pokynu piikazce se mize piikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu piikazce a
pokud nemuze v¢as obdrzet jeho souhlas.

3. Prikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zplsobem
poskytovani nebo svymi disledky vedly k poruseni vSeobecné zadvaznych pravnich
predpist, pfipadné by vybocovaly z mezi dobrych mravi.

4. Prikaznik je povinen oznamit piikazci vSechny okolnosti, které zjistil pii zafizovani
zalezitosti pro piikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokyni piikazce. Prikaznik se
zavazuje prubézné informovat piikazce o pribéhu vyfizovani zaleZitosti podle této
smlouvy, a to zpravidla pisemné nebo pii osobnich schiizkach.

5. Piikaznik ma pravo ponechat si kopii dafiovych pifizndni a ostatnich nezbytnych
materiald ptikazce (v kopiich) pro svou potiebu. Ptikaznik je povinen piedat pfikazci bez
zbyte¢ného odkladu véci, které od ného pievzal pii vyfizovani zalezitosti podle této
smlouvy. Uéetni doklady budou uloZeny v misté vykonu ¢innosti prikaznika s tim, Ze jejich
vlastnikem zustava piikazce. Piikaznik se zavazuje umoznit ptikazci piistup k dokladim.
V pripad¢€ ukonceni této smlouvy prikaznik vrati neprodlen¢ doklady ptikazci.



6. Piikaznik je povinen plnit dal$i dohodnuté ¢innosti, a dostavovat se na schiizky v
dohodnutych terminech a vcas.

7. Piikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni ¢innosti, které
jsou predmétem této smlouvy, s odbornou pé¢i a dodrzovat terminy a lhiaty stanovené
ptislusnymi pravnimi ptedpisy. Piikaznik odpovida piikazci za kazdou pfipadnou skodu,
ktera mu vznikne zavinénim pfikaznika v souvislosti s plnénim této smlouvy.

8. Ptikaznik je povinen zachovavat mlcenlivost o Cinnosti piikazce vici fyzickym i
pravnickym osobam, a to i po ukonceni ¢innosti, kterd je pfedmétem této smlouvy. Tato
povinnost v§ak neplati viici kompetentnim statnim organtim.

9. Piikaznik je povinen postupovat pii zafizovani zaleZitosti podle této smlouvy s odbornou
péci a chranit zajmy piikazce.

Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvorit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon
¢innosti.

2. Piikazce se zavazuje po celou dobu trvdni této smlouvy poskytovat ptikaznikovi
potiebnou soucinnost a vSechny potifebné informace k zajisténi Cinnosti podle ¢l. II této
smlouvy.

3. Ptikazce je povinen zabezpecit kontrolu vécné a formdlni spravnosti Ucetnich dokladi z
hlediska zdkona o Ucetnictvi a zakona o DPH a jednoznaéné urceni ucelu ucetni operace.
Piikazce odpovida za vylouceni duplicity predanych dokladi.

4. Pitkazce je povinen predat ¢i zpiistupnit prikaznikovi vzdy k 7. dni kazdého kalendarniho
mésice, piipadné v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez
maji, mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit né¢jaky vztah k predmétu této smlouvy za
uplynuly kalendaini mesic. V piipadé, Ze v dodanych podkladech budou zjistény
nesrovnalosti ¢1 budou neuplné, je pifikazce povinen neprodlené odstranit tyto piekdazky,
nebude-li dohodnuto jinak. Soucasné se pfikazce zavazuje, Ze nezamléi Zadné informace
tykajici se pfedmétu této smlouvy.

5. Piikazce je povinen vesSkeré podklady dle odst. 3 ¢l. Il ptfedavat ¢i zpiistupriovat
ptikaznikovi po celou dobu platnosti této smlouvy.

vvvvvv

této smlouvy zpracovat pisemné, piikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, ze dotaz
bude formulovan téz pisemné¢ s piiloZenim potiebnych piiloh pro potteby ptikaznika, a to
nejméné dva tydny piedem.



7. Piikazce je povinen zachovavat mléenlivost o v3ech skute¢nostech, informacich, radach,
pokynech a doporucenich, o nichZ se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i
po skonceni této smlouvy. Zejména piikazce nesmi sdélovat tietim osobam, bez
ptedchoziho souhlasu piikaznika, udaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem
poskytovany. Toto plati i po skonéeni platnosti této smlouvy.

8. Prikazce je povinen uhradit pfikaznikovi $kodu, ktera v disledku poruseni povinnosti
ptikazce dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy piikaznikovi vznikla.

9. Prikazce je povinen ve stanovenych lhitadch odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predloZenych podkladech, na které¢ byl pfikaznikem upozornén, a piedat je vcas
ptikaznikovi ke kontrole a ke zpracovani.

10. Prikazce je povinen plnit dal$i dohodnuté ¢innosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a v¢as.

11. Ptikazce se zavazuje informovat ptikaznika o zahajeni, prubéhu a vysledku dafiové
kontroly souvisejici s pfiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a piedat piikaznikovi
kopie kontrolnich protokolt a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného datiového
pfiznani, pokud se nebude prikaznik takové kontroly ucastnit, popf. zastupovat pii ni
prikazce.

12. Prikazce miiZe do péti dnil po pfedani zauétovanych dokladl uplatnit reklamaci tykajici
se nekompletnosti zatctovani nebo chybné zauctovanych c¢astek piedanych ucetnich
dokladli. Toto se netykd spravnosti zaudtovani na pfislu$na ucetni konta nebo pfislusné
ucetni operace pokud informace a podklady ze strany piikaznika byly spravné.

13. Pfikazce zplnomocni vybrané zaméstnance piikaznika pro bankovni bezhotovostni
platebni styk autorizaci osobniho certifikatu v Bance pro aplikaci Profibanka.

14. Piikazce se zavazuje ucinit vSechny nezbytné kroky, pfedev§im v oblasti svého
vnitiniho kontrolniho systému tak, aby zabranil a predeSel pfipadnym Umyslnym i
neumyslnym pochybenim na strané Pfikaznika pii provadéni bezhotovostniho platebniho
styku.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Piikaznik neodpovida ani neruci za pravost, spravnost a pravdivost dokladd, které mu
poskytl ptikazce.

2. Prikazce odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a tiplnost veSkerych
dokladd a pisemnosti, které¢ piikaznikovi pteda, ¢i se kterymi ho seznami. Pifkazce
odpovida za vécnost, spravnost, pravdivost, v¢asnost a uplnost vesSkerych informaci, které



piikaznikovi sd¢li. Piikazce odpovida za s$kodu, ktera mu vznikne vinou zatajeni,
nespravnosti ¢i neuplnosti dokladi a pisemnosti, které piikaznikovi piedal. Piikazce
odpovida za $kodu i v tom ptipadé, kdy sice doklad pfikaznikovi ptedal, ale opozdéné.
Ptikazce odpovida za vylouceni duplicity Géetnich dokladu a u¢etnich operaci.

3. Ptikaznik neodpovid4 ani neruci za zakonnost postupt a obchodnich aktivit piikazce.

4. Ptikaznik neodpovidd ani neruéi za véasnost a spravnost placeni dani a pojistného
prikazcem.

5. Ptikaznik neodpovidd za $kodu vzniklou z diivodu opozdéného podani pfiznani, pokud
pfikazce vcas ptiznani nepodepsal a nepodat pfislusnému finanénimu Gfadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Ptikazce se zavazuje platit ptikaznikovi za ¢innost poskytovanou mu piikaznikem dle
této smlouvy mési¢ni pausal za zpracovani Gcetnictvi 32.000 ,- K& bez DPH.

2. Pausalni cena uvedend v pfedchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah
¢innosti piikaznika pro ptikazce specifikovany v ¢l. Il smlouvy.

3. V paudalni odméné jsou zahrnuty vSechny bézné reZijni naklady ptikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojim, vyuzivani vypocletni techniky, software,
informacnich databazi, pojisténi, odborné publikace, Skoleni ptikaznika apod. V odméné
Jsou dale zahrnuty i odmény zastupce a pracovnikl piikaznika a cena subdodavek.

4. V pauSalni odmén¢ neni zahrnuta ndhrada spravnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje
vyzadanych cest mimo katastr sidla pfikaznika (8,- K¢ za 1 km), tlumodceni, pieklady a
nahrady, které v pfipad¢ vzniku budou ptikazcem proplaceny piikaznikovi v prokdzané
vysi, a to za predpokladu jejich udelného vynaloZeni. V pausalni odméné dale nejsou
zahrnuty vydaje uc¢elné vynalozené piikaznikem na potizeni nového software nebo nové
souCasti software napf. vdisledku zmény =zdkona, novych pozadavkd piikazce
(vypracovani pomocného analytického ptehledu apod.).

5. V pfipad¢ rozsiteni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy,
zejména rozsifeni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit ptikaznikovi odménu ve
vysi 400 K¢ bez DPH za kazdou zapog¢atou hodinu prace.

6. Vydaje uceln¢ vynalozené pii poskytovani poradenstvi dle €l. I, pausalni odménu a dalsi
odmény bude piikaznik uctovat samostatnym dafiovym dokladem (fakturou). Ke vSem
odménam dle této smlouvy se pfipocitava dan z pfidané hodnoty (DPH) podle platné sazby,
kterou je ptikazce povinen uhradit.



7. Odména je splatna na ucet piikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dni od
vystaveni fadného danového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Prikaznik je povinen uvést na datiovém dokladu kromé sjednané pausalni éastky i
jednotlivé dalsi polozky uc¢tované nad ramec rozsahu a dalsi uctované nihrady. Rozsah a
vysi uctovanych Castek je ptikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnii od vystaveni
dafiového dokladu. Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vytétovani.

9. Pfi bezhotovostnich platbach se pro ucely této smlouvy zaplacenim rozumi piipsani
pfisludné ¢astky ve prospéch uctu piijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je &islo
dariového dokladu.

10. Je-li ptikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli ucastnici pravo piikaznika
poZadovat po piikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vysi 0,3 % z dluzné &astky za kazdy
zapocaty den prodleni. Smluvni pokuta je splatnd na pozadani a jejim zaplacenim neni
dotc¢eno pravo piikaznika na ndhradu $kody a zdkonné tiroky z prodleni.

11. Pokud bude piikazce pozadovat prodlouzit termin pro podéni dafiového pfiznani k dani
z ptijmi pravnickych osob, bude toto fe$eno samostatnou smlouvou s datovym poradcem.

Clanek VIII
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplsob dorugovani osobné, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povaZuje dle ujednani stran za doruéenou:

- byla-li zaslana doporu¢enou postou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy,
popfipad¢ jako sidlo ¢i misto podnikani ptikazce & pfikaznika v piisluiném
rejstitku, a to nejpozdéji tietim pracovnim dnem po predani na postu,

- byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zéhlavi této smlouvy, nejpozdgji
druhy pracovni den po jejim odeslani.

Clanek IX
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavird na dobu uréitou od 4. 1. 2019 do 31. 12. 2022.

2. Smlouvu lze ukon¢it bud’ dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni divodu s tiimési¢ni
vypovédni lhitou. Vypovédni lhita po¢ind béZet od prvniho dne kalendafniho mésice
nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané. Po dobu béhu
vypovédni doby se vzajemna prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je G¢inné dnem, kdy je



Il

doru¢eno druhé smluvni strané. Za hrubé poruSeni povinnosti ze strany piikazce je
povazovano napf. opakované (vice nez dvakrat po sobg) prodleni del$i nez 14dni se
zaplacenim tthrady mandatafi za ¢innost podle této smlouvy.

4. Viechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemné,
podepsana osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a dorucena druhé strané
doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o piijeti pisemnosti.

5. Ve vsech pripadech ukondeni smlouvy je ptikaznik povinen pisemné upozornit piikazce
na opatieni potiebna k tomu, aby se zabranilo vzniku $kody bezprostiedné hrozici ptikazci
nedokondéenim &innosti souvisejici se zafizovanim zalezitosti podle této smlouvy.

Clanek X
ZAVERECNA UJEDNANI
1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi pfisluSnymi pravnimi piedpisy.

2. Smlouvu lze ménit & upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma
smluvnimi stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamZikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami
a uéinnosti dnem 4. 1. 2019.

4. Ucastnici prohlasuji, ze smlouvu ptedetli, sjejim obsahem souhlasi, coz stvrzuji
vlastnoruénimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda smluvni
strana obdrZzi po jednom vyhotoveni.

V Kladné dne 4.1.2019 Ve Kladné dne 4.1.2019

Azmera S.r.0.

Ing. Vit Fiala Bc. Tomas Abrham, feditel
ptikaznik ptikazce



