Smlouva o spoluprici

Tato smlouva o spoluprici (dile jen ,smlouva“) byla uzaviena dne, mésice a roku
' uvedeného ni¥e mezi (¢mito stranami: _
Smiluvnf strany: - )
Meésto Humpolec ) '
se sidlem Horaf nAmést 300
396 22 Humpolec
ICO 00248266 )
e-mail; urad@mesto-humpolec.cz : ' . -
Zastoupena: Karlem Kratochvilem, starostou mésta.
a Mgr. Alenou Kukrechtovou, mistostarostkou

teleforini ¥slo: 565518111 _ . -
(déle jen ,,objednatel*)

a

Megr. Anet;l Slavikovi

Klete&na 75

396 01 Bumpolec

ICO: 07761767

o S

telefonnf &islo: -

(dile jen ,zpracovatel“) .

Smluvnf strany ujednivaji nasledujfef:

L Predmst smlouvy
1. Smluvni strany-touto smlouvou upravujf sv4 vzdjemnd priva a povinnosti pfi spolupréci
smluvnich stran iavazuji se pH Spblu;)réci postupovat v souladu s touto smlouvou a s fidnou
pédf dodxiovaf viechna priva a povinnosti stanovend touto smlouvou. Smlouva byla

objednatelem schvilena usnesenim Rady mésta Humpolce &. 65/4/RM/2019 ze dne,

16.1.2019. :

2. Smiouva upravuje podminky spoluprice mezi objednatelem a zpracovatelem v oblasti
Public Relations (PR) a mediilnfho zastoupeni ve prospéch objednatele. Zpracovatel se



zavazuje vykondvat &innost tiskového mluv&iho a PR managera pro mésto Humpolec, resp.
Mstsky tifad Humpolec (déle jen ,,mEsto Humpolec*). Konkrétni &innosti a dkony, které
bude zpracovatel ve prosp&ch objednatele vykondvat, upravuje Priloha ¢&. 1 této smlouvy.

II. Povinnosti smluvnich stran
1. Zpracovatel se zavazuje: :
1.1. R4dn& a korektn# prezentovat mésto Humpolec, popf. jim zfizené pHisp&vkové organizace
mésta a osadni vybory, na vefejnosti i v médiich. Zpracovatel se zavazuje k dlouhodobému
budovani vztahti s vefejnost! a p&&i o né prostednictvim dostupnych néstrojd a s vynitim
nenisilné, asertivni a krizové komunikace. i .
1.2. Zachovat mléenlivost o obseshu pracovnich materidld, které zpracovatel dostane
prostfednictvim objednatele k dispozici a interni informovanosti. Zpracovatel se zavazuje
zvetejiiovat pouze ty informace, k nim# dostane souhlas od kli€ovych osob zmin&nych v této
smlouv, o
1.3. Zpracované informace o &innosti a tématech mésta Humpolce, popf. pﬁspévﬁovfch
~organizaci a osadnich vybord, pfed zvefejngnim konzultovat s danou kli€ovou osobou, popf.
s vedenim mésta Humpolce.
1.4. Plnit zadané a svéfené tkoly dle vzdjemné domluvy (dle Piilohy &. 1) v dplnosti a ve“.
stanovenych terminech. Zpracovatel se rovnéZ zavazuje aktivné sledovat reakce vefejnosti a
médii na aktudlnf témata tykajici se m&sta Humpolce, popt. pfisp&vkovych organizaci mésta a
osadnfch vyborli, a nastavovat nivazné strategie a postupy komunikace. Ty bude pfedem
konzultovat s danymi kli¢ovymi osobami, popk. s vedenim m#sta Humpolce.
1.5. V neodkladném ptipad® (zejména. v piipad® zvyseného z4jmu médif o konkrétni déni ve
mést&) neprodlen& svolat krizovou komunikaénf komisi, pfedloZit ji informace o situaci a
navrhnout feSeni, véetng jejich pfedpokladanych diisledkad.
1.6. V pfedem domluvenych terminech byt piitomen v z4zemi (kancelafi) posky1nute pro tyto
G¢ely vsidle objednatele a piijimat navitvy sdotazy a podndty od obfani mésta a
‘ zaméstnanei mésta Humpolce.

1.7. X védomému poddvéni -pravdivych -informaci ze strany mésta Humpolec, ﬁopi".

vefejnosti plisobici ve mé&st&, Oficidlnf zpravy (zpravidla tiskové zprivy) z m&sta Humpolce
(prisp&vkovych organizaci mésta a osadnich vybort) bude zpracovatel nabizet ke zvefejnéni
zastupefim médif na zikladé vlastni databéze kontaktii. Ke komunikace z vefejnosti a médii
bude vyuZivat objednatelem poskytnuté kontakty (sluZebni e-mail, sluZebni telefonni &fslo).

ptispgvkovych organizaci mé&sta Humpolce a osadnich vybori, obtantim Humpolce a 3iroké



1.8. Zachovivat mlenlivost a chrénit pfed zneuZitim data, idaje a osobni tdaje, se kterymi
pfifel do styku v souvislosti s vykonem &innosti dle této smlouvy. Shromazdovat pouze
osobni Gidaje, které jsou nezbytné pro plnéni smluvnich povinnostf za ptedpokladu dodrZovand
zékonnosti zpracovdni téchto ¢dajil a zabezpelit dokumenty s osobnimi 1daji pied
neopravnEnym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ neprokéZou zikonny nirok.
Nepotfebné osobni uidaje neobnovitelné mazat z elektronickych médi, piip. skartovat a dale
nezpracovivat a nahlisit objednateli pfpadnou ztrétu. osobnich Gdaji dle sm¥&mice v oblasti
GDPR zévazné pro objednatele. '

2. Objednatel. se zavazuje.
2.1. Poskytnout zpracovateli bezplatn® zizemi (kancel&f) vbudové Mestského tGfadu
Humpolec, Horni néméstf 300 pro vykon domluvené é&innosti, kterd mu bude dostupna
‘minimélng vdob¥ ufednich hodin M&stského ifadu Humpolec. Vedle toho umoZnit .
zpracovateli bezplatné sluZebnf vyuZivini- dostupné reprodukéni techniky vEetn® potiebného
spotfebnfho materidlu. )
2.2. Stanovit kliové osoby mésta Humpolce, které se zpracovatelem budou v tizkém
kontaktu, budou mu povinni pfedavat veSkeré informace a podklady a budou pro vykon jeho
_ " Cinnosti nidpomocnf. Za stejnym tl¥elem stanovit také klitové osoby z piispEvkovych
' organizaci mésta Humpolce. Objednatel zdrovedi stanovené kli%ové osoby s Sinnosti
o ~ zpracovatele sezndm{ a zajisti, aby ¢innosti PR a tiskového mluvéiho popsané v Pifloze &. 1
, smlouvy nevykonévala, bez pfedchozi domluvy, nekompetentnf osoba.
Kli¢ovymi osobami M&U Humpolec/mssta Humpolec jsou:
a) tajemnik M&( Humpolec
b) starosta mésta ,
c¢) mistostarosta/mistostarostové -
d) vedouc odborli MEU Humpolec, popk. jejich zastupci.
e) zéstupce Odboru tajemnika MEU
f) informatici MEU Humpolec.
KliCovymi osobami za ptisp&vkové organizace mésta Humpolec jsou: _
a) fedite] Mésiského kulturniho a informatnfho stfediska:
b) vedouci Mé&stské knihovny Humpolec
. ' ¢) vedouci Mé&stského muzea Dr. Alefe Hrdlicky
_ ' d) feditel Technickych sluZeb mésta Humpolce
e) feditel Matefskych 8kol Humpolec



f) feditel Z&kladnf koly Humpolec, Hélkova
g) feditel Zékladni Skoly Humpolec, Hradska
h) feditel Zakladni umzlecké ¥koly G. Mahlera
. ch) feditel Stfediska volného &asu Humpolec
Kli¢ovymi osobami za osadni vybory mistnich &istf mésta Humpolce jsou jejich pfedsedové.
2.3. Poskytnout zpracovateli bezplatng sluZebni e-mailovou adresu {mluvci@mesto-
humpolec.cz) a sluZebni telefonni &islo, které bude ptid8leno nédsledn® po registraci u

operitora pro G&ely napliiovéni stanovené &innosti pro mésto Humpolec. Platby za hovory,.

5ms, mms a vyuzxta data z ptidéleného telefonntho &sla zpracovatele uhradf objednatel.
2.4. UmoZnit zpracovateh piitomnost na jednanich s pHtomnosti zastupci mésta Humpolce
(napf. zaseddni zastupitelstva, komisf, vyborii, Agendy 21 apod.). Zéroveit umoZnit

zpracovatelj cestovat na jednin{ mimo Humpolec, pokud to bude v z&jmu &innosti PR nebo

tiskového mluv&fho mésta Humpolce,

2.5. Seznamovat klfové pracovniky mé&sta Humpolce se stanovisky, kterd budou vysledkem
jedndin{ v rémci Sinnosti PR a mediélnho. zastoupent, a zaititit jejich napliiovént (napt.
pravidla firemni kultury, pravidla pro prezentaci mésta Humpolce na vefejnostt apod.).

2.6. Strategie vypracované a predloZené zpracovatelem, tykajici se vzdjemné spoluprace d{e
smlouvy, nebude bez pisemného v&domf zpracovatele zvefejiiovat a o Jejich obsahu zachové
mi&enlivost, - :

2.7. Stanovit neprodleng v pipad® naléhavé potieby &leny krizové komunika&ni komise.

II1. Penéziti pinéni .
3.1, Objednatel se¢ zavazuje zaplatit zpracovateli za poskytované sluiby dle této- smlouvy
mé&sicni odm&nu ve vy3i 40 000,- K& (slovy Etyficet tisic korun Seskych). :
3.2. Zpracovatel bude poskytovat sluzby v rozsahu 20 hod. tydng v miste ob_]ednatele + 20

hod. tydn¥ osobnich, telefonickych nebo elektromckfrch konzultaci, V ptipad®, ¢ bude °

objednatel poZadovat sluZby nad tento rozsah, budou fakturovény v sazbé 250 K&/hod.

3.3. Zpracovatel nenf plétcem DPH. V- piipads, e se stane plétcem DPH, bude opnivnén

k vy3e uvedenym odméndm piipo&ist DPH ve vysi dle platnych pravnich pfedpisi. Tuto
skuteZnost 2zpracovatel pisemné oznam{ objednateli.

3.4, Uhrada odmny za. sluiby bude provedena na zéklad® faktury, které bude vystavena
zpracovatelem a jim také dorudena na adresu objednatele, a to do 15. dne ka¥dého
nasledujiciho mésice. Objednatel se zavazuje odménu poukdzat na Glet zpracovatele

\



uvedeném na faktufe, a to nejpozd¥ji do 14 dnil ode dne pisemného nebo e-mailového
dorueni faktury objednateli.

3.5. Zpracovatel pfedloX objednateli krom& vystavené faktury také pfehled vykonané &innosti
za dany mésic (datum, stru¥ny popis &innosti, dasov4 dotace). Zpracovatel oba doklady dorugi_
osobn€ na adresu (;bjednatele, popf. zaile e-mailem na adresn urad@mesto-humpolec.cz
nejpozdgji do 15. dne v nasledujfcim masici. |

IV. Trvdni a ukondenf smlouvy
4.1, Tato smlouva se uzavird na debu neurditou.
4.2. Ukon¢eni smlouvy platf pro ob& smhuvn{ strany pisemns;
bud’ a) vzdjemnou dohodou obou smluvnich stran, jeji# nedilnou souddstf je i vypotadani
vzijemnych zivazki a pohledavek, |
nebo b) vypov&di podanou jednou ze smluvnich stran s Sestimésieni vypovédni ihitou, Kterq
zatiné platit od prvnfho dne nasledujictho po mé&sici, ve kterém je vypovéd doruena druhé
strang.

7 V. Odpovidnost za §kodu _ o _
5.1 Zpracovatel prohlaSuje, Ze si je v8dom viech povinnosti a .ﬁkolﬁ vyplyvajicich mu z této “.
smlouvy a prévniho ¥idu a Ze je schopen tyto &innosti vykondvat s poﬁ'el:;nou péei a k tomuto
disponuje naleZitymi profesnimi kvalitami, odbornymi znalostmi piislusnych odvétvi,
potaZzmo vysokym standardem morélni integrity a profesni etiky. V tomto rozsahu odpovida
zpracovatel objednateli za ¥kody. zplsobené nesprdvnymi postupy, k nimZ se zpracovatel pii
své Cinnosti touto smlouvou zavézel. .

. V1. Zévéretns ustanoveni \ ]

6.1. Tato smlouva mitZe byt zmén¥na pouze pisemnymi dodatky, které budon vzestupns
&islovény a podepsény oprédvnénymi zdstupci smluvnich stran. ) B
6.2. Zpracovatel nesmi bez ptedchoziho souhlasu chjednatele postoupit sva prava a povinnosti
plynouci ze smlouvy tfeti osobé. ‘
6.3. PHpadné neplatnost nekterého ustanovenf této smlouvy nemé za ndsledek neplatnost
ostatnich ustanoveni. Pro piipad, Ze se kterékoliv ustanovenf této smlouvyfstane neiginnym
nebo -neplatnym, se smluvni strany zavazujf bez zbytetného odkladu. nahradit takové
ustanoveni novym,
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Priloha ¢&.1 .

ke smlouvé o spoluprdci
ze dne 1. inora 2019

mezi smluvnimi stranami
Mésto Humpolec (,,objednatel) a Mgr. Aneta Slavikovi (,,zpracovatel“)

1. Zpracovatel se zavazuje vykondivat ve prospéch objednatele Einnost tiskového mluveiho a
PR manaZera, kterd bude zahmovat konkrétng:

budovan{ vztahil s vefejnosti a pée o n& prostfednictvim dostupnych nastrojli, vyuZiti

nenasilné, asertivni a krizové komunikace

nastaveni komunikaZni strategie a media planu, dohled nad jejich napliovénim
ziskdvéni informaci o &nnosti a aktivitich mésta Humpolce/m&stského
\fadu/piispévkovych organizacich mésta/osadnich vybort - 1zkd spoluprice
s klitovymi osobami mé&sta Humpolce '

Glast na Kkli%ovjch poradéch/setkanfch/akeich mésta Humpolce a informovéni
vefejnosti/médif formou adekvétnich vystupd

zpracovéni oficilnich tiskovych zprdv a jejich 3ifeni (web, socidlni sité, nist&nky,
média apod.)

komplexni obsahové sprava webu a socilnich siti

podil na tvorb& Radniénich listt (pozice ,,$éfredaktor”)

koordinace akci/podil na orga.mzacl akef pro vefejnost a jejich propagace ‘
komplexni servis pro novindfe (véetng dostupnosti na e-mailu, telefonu) — tlskové
Zpravy, odpovédl na dotazy, t1_skovc konference

momtonng médif

nastaveni spolupraoe s pHsp&vkovymi orgamzacemx mésta v rémcl kommukace ;
s vefejnosti i médii

nastaveni spoluprice s organizacemi pisobfcimi ve m¥st&
konzultace/poradenstvi/realizace oficilnich dokumentt mésta Humpolce/méstskeho
itadu mfficich k vefejnosti

odpovidi na dotazy/poradenstvi v rdmei §106

kougink pro kiffové (vetejn¥ exponovane) osoby rﬁésta Humpolce/méstského tfadu
navazovéni kontakti, péte o n& ve prospich mésta Humpolce/m¥stského Gifadu



