Navrh smlouvy o vedeni GetnictVi Urad mastews caeri
| 0raha sllierd

Fadno

ldrie:
Méstska &ast Praha — Ujezd . 000 1};7,-;-'3?‘ 2019
zastoupena starostou Vaclavem Drahoradem, Zhteaman
sidlo Katefinské nam. 465/1, 149 00 Praha 4 ;
ICO 241784, ————
€. ucétu: 159140048/0300,

(dale jen ,zadavatel“)

a

DMK Uéetnictvi spol. bez pravni subjektivity
zastoupena Dagmar Kofinkovou a Martinem Kofinkem
Jirova 724, 394 70 Kamenice nad Lipou

IC: 015 66 963, IC: 438 17 751, DIC: 6753221827

(dale jen ,zpracovatel®)

uzaviraji podle ustanoveni ob&anského zakoniku nize uvedeného dne, mésice a roku tuto
smlouvu o vedeni Géetnictvi.

l. Pfedmét smlouvy

Zpracovatel se touto smlouvou zavazuje vést pro zadavatele s odbornou péci ucetnictvi a
souvisejici agendy v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb. o U&etnictvi, zakonem
€.131/2000 Sb. o hl. m. Praze, zakonem &. 250/2000Sb. o rozpoc€tovych pravidlech
uzemnich rozpoctd, zakonem &. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty a zakonem &.
986/1992 Sb. o dani z pfijmu, jakoz i dal§imi obecné& zavaznymi pfedpisy dle pokynd a
potifeb zadavatele v rozsahu specifikovaném v &lanku Il. této smiouvy.

Il. Rozsah éinnosti

(1) Zakladni rozsah a zpUsob vedeni Uetnictvi zadavatelem musi byt v souladu se
zakonem €. 563/1991 Sb. v platném znéni a dalgimi pravnimi normami s timto zakonem
souvisejici. Rozsah povinnosti obou smluvnich stran je vymezen v odstavci 2 a 3 tohoto
¢lanku smlouvy.

(2) Zadavatel (obec) zaijisti:

(a) vedeni pokladny hotovostnich plateb, vedeni pokladni knihy s kopii nebo v PC, kterou
bude 2x mésiéné predavat spolu s pokladnimi doklady zpracovateli. Pokladni doklady
budou v pofadi, jak budou zapsany v pokladni knize. Prevzeti pokladni knihy a pokladnich
dokladi bude zpracovatelem stvrzeno podpisem na kopii pokladni knihy, ktera bude
uloZzena u zadavatele;




(b) predani veskerych doslych faktur k zaudtovani zpracovateli bez ohledu, zda byla
provedena jejich oprava ¢i nikoli

(c) predani veskerych bankovnich vypisl k zat€tovani zpracovateli;

(d) ptedani veskerych smluv tykajicich se pravidelnych i jednorazovych plateb nebo prijma
zadavatele;

(e) odpovidajici vypocetni techniku, programové vybaveni a kancelafske prostory vzdy,
kdyZ bude zpracovatel pfitomen v prostoru tradu MC;

(f) aby veskeré udetni doklady pfedané k zauctovani odpovidaly skute¢nosti a byly k
dispozici zpracovateli v sidle zadavatele.

(3) Zpracovatel zajisti zeiména:

(a) prevzeti, kontrolu, pfedkontaci a zaG¢tovani Gcetnich doklad(i organizace podle
platnych G&etnich predpisl v programu Gordic;

(b) pofizovani dokladd a vedeni hlavni Gcetni knihy, U¢etniho deniku, saldokont
pohledavek a zavazk(, pokladni knihy, evidenci hmotného a nehmotného majetku,
internich doklad;

(c) vedeni udetnictvi na poéitadi tak, aby zadavatel mel 1x mési¢né k dispozici informace o
vysledcich své &innosti, a dale pfedavat zadavateli pribézné informace potiebné k jeho
ginnosti dle jeho potieb a pokynu;

(d) zpracovani mésicni a ro¢ni udetni zavérky a pfiznani k danim za pfislusna uGcetni
obdobi, véetné pfedani dat;

(e) zpracovani a zaslani povinnych Udaji do pfislusnych statnich registrd a pfislusnym
statnim organizacim a Gradim;

(f) zpracovani a zaslani povinnych vykaz(i pozadovanych mésicné, Ctvrtletné a ro¢né
nadfizenymi slozkami statni spravy — krajské ufady, ministerstva, Csu, UP;

(g) zpracovani a kontrola vypisu z banky;

(h) zpracovani a podani véech typl darovych pfiznani tykajicich se provozu méstske casti
a jejiho majetku (dan z pfijmu, darovaci daf, silni¢ni daf, darf z nemovitosti, dan z pfidané
hodnoty apod.) a véasné zaplaceni dani;

(ch) zpracovani a rozbor sestavy €. FIN 2-12 pro Usc;
(i) vedeni agend spojenych s ¢erpanim dotaci a grantd;

(j) spoluprace s prisp&vkovymi organizacemi, zpracovatel organizuje a koordinuje sestavu
finanénich plant prispévkovych organizaci,

(k) spoluprace se ZMC, jeho vybory a komisemi, U¢ast na jednani téchto organd,
spoluprace s auditory, nebude-li dohodnuto jinak;

(I) zpracovani plateb ob&anli na bankovni et (napf. mistni poplatky apod.) a poskytovani
seznamti pro evidenci provadénou zadavatelem nebo jim povéienou osobou;

(m) kontrola opravnénosti plateb a pfijma viéi smlouvam,

(n) podavani navrhl na zménu vy$e najemného dle smiuv (napf. infladni dolozky) a dle
obecné zavaznych pfedpis(;




(0) provadéni vyG&tovani zalohovych plateb za sluzby a podavani navrhi na jejich upravy,

(p) prvotni pfipravu rozpo&tli, provizoria, rozpoétovych opatfeni, doporuéeni na upravy
rozpodtu (vyZaduje-li to legislativa), zpracovani zavére¢ného Uctu;

(q) v8echny podklady tykajici se vedeni Ucetnictvi a souvisejicich agend pozadované
kontrolnimi organy nadfizenych sloZek statni spravy a zd¢astni se kontrol tykajicich se
udetnictvi a souvisejicich agend pfedepsanych témito organy;

(r) zafazovani HIM — odpisy a pfiprava podklad( k inventarizaci majetku MC a uétd
ucetniho deniku;

(s) zpracovani udetni inventarizace doklad(i, zpracovani vyZzadovanych statistickych
vykaz( a veskerych tabulek vyplyvajici z uéetnictvi pro potfeby rozborl hospodateni;

(t) zpracovani dal$ich potfebnych dokladi a evidenci zadavatele, které je povinen dle
obecné zavaznych predpist zpracovavat, jakoz i dal$i spoluprace v oblasti, ktera je
pfedmétem této smlouvy;

(u) zpracovatel bude pfitomen pii pfezkumu hospodafeni Magistratu hl. m. Prahy, nebude-
li dohodnuto jinak.

(4) Zpracovatel je povinen byt pfitomen na Ufadu zadavatele nejméné 1 krat mésicne,
nebude-li dohodnuto jinak.

. Uplata za vedeni Géetnictvi a souvisejicich agend

(1) Za vedeni u&etnictvi a souvisejicich agend zadavatele byla dohodnuta Uhrada mesicni
faktury ve vysi dle odvedené prace zpracovatele v obdobi tfi mésict pravidelné mésicne
s datem vystaveni k poslednimu dni v mésici., po uplynuti této Ihity Ize dohodnou pevny
mésiéni pausal. Tato ¢astka zahrnuje veskeré Uc¢etni operace zadavatele, povinné vykazy
a daldi &innosti specifikované v ¢lanku Il. této smlouvy, jakoZz i ve$keré naklady
zpracovatele souvisejici s vykonem ¢innosti dle této smlouvy.

(2) Smiuvni cena za vedeni ucetnictvi bude fakturovana pravidelné mési¢né se splatnosti
faktur 14 dni.

IV. Ostatni ujednani

(1) Tato smlouva nezbavuje Ucetni jednotku — zadavatele odpovédnosti za vedeni
Ucetnictvi (viz. §5, odst. 2 zakona €. 563/1991 Sb. - zakon o uéetnictvi).

(2) VSechny doklady prfedané k zaudtovani budou pied jejich zauctovanim oznaCeny
podpisem zpracovatele nebo jinak schvaleny k zau&tovani ve shodé internimi pfedpisy &i
zvyklostmi zadavatele.

(3) Zpracovatel prohlasuje, Ze je seznamen s predpisy, které upravuji povinnost
mliCenlivosti a ochrany dat zadavatele a tfetich osob, obchodniho tajemstvi, jakoZ i
ochrany osobnich udaji, se kterymi bude v ramci pinéni dle této smiouvy sezndmen a
zavazuje se jim poskytnout peclivou ochranu tak, aby nemohlo dojit k jejich zneuziti nebo
uziti jinou osobou bez svoleni zadavatele. Zpracovatel je si védom odpovédnosti za Gjmy,




vyplyvajici z poruseni tohoto ujednani smlouvy. Zpracovatel se zavazuje povinnosti
mléenlivosti a ochrany dat zavazat i veskeré osoby, které uZije v ramci vykonu své ¢innosti
pro zadavatele.

V. Doba platnosti smlouvy

(1) Tato smlouva o vedeni Uetnictvi a souvisejicich agend se uzavira na dobu neurcitou.

(2) Zpracovatel se zavazuje ukon¢it v plném rozsahu této smlouvy veskerou agendu
zpracovavanou jim dle této smlouvy a predat ji zadavateli nebo jim povéiené osobé.

(3) Smlouvu je mozno vypovédét s tfimésiéni vypovedni Ihatou, ktera pocina bézet prvého
dne mésice nasledujiciho po doruéeni vypovédi.

V1. Zavéreéna ustanoveni

(1) Pozadavky praci a sluZzeb nad ramec této smlouvy budou predmétem dalSiho
smiuvniho ujednani nebo fedeny pisemnym dodatkem k této smiouve.

(2) Smlouva vstupuje v platnost dnem podpisu obou stran.

(3) Ugastnici této smlouvy prohladuji, Ze si ji pfed podpisem precetli, Ze byla sepsana na
zakladé jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné a srozumitelné, nikoliv v tisni za
jednostranné nevyhodnych podminek.

(4) Smlouva je vyhotovena ve tfech vyhotovenich, kdy dve vyhotoveni této smlouvy obdrZi

zadavatel a jedno zpracovatel. Jakékoliv zmény této smlouvy Ize uCinit pouze v pisemné
podobé na zakladé dodatku ke smlouvé, ktery bude podepsan obéma stranami.

V Praze, dne: /f / /0/9

YT

Véaclav Drahorad, starosta Dagmar Kofihkovéﬁ
Méstska ¢ast Praha-Ujezd Martin Kofinek
Zadavatel Zpracovatel

Martin Kofinek
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Dagmar Kofinkeva
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